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EDITAL DE LICITAGAO - CONVITE N° 03-A/2015
PROCESSO N° 03-A/2015

A Comissdo Permanente de Licitagges do CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 7° REGIAO -
CRP/RS, instituida pela Portaria n® /2014, de 10 de outubro de 2014, na sua condigdo de autarquia com
personalidade juridica de direito publico e autonomia administrativa e financeira, criado pela Lei Federal n°®
5.766/71, torna publico que, no dia, hora e local abaixo especificado, recebera documentag¢des e propostas
para a presente licitagdo sob a modalidade Convite, com julgamento do tipo maior desconto ofertado,
para a prestagdo dos servigos especificados no item 01 deste Edital, consoante o disposto na Lei n° 8.666
de 21/06/93, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Complementar n° 147/2014, alteragdes decorrentes e a
legislagéo correlata.

DATA: 24 de setembro de 2015.

HORA: 14h30min.

LOCAL.: Auditério do CRP-RS, Av. Protasio Alves n° 2854, CEP 90.410-006, Porto Alegre/RS.
1. OBJETO

Prestagao de servigo, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para cotagao, reserva e
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais e hospedagem, por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone), conforme especificagdes constantes do Termo de
Referéncia Anexo | deste Edital.

2. CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAO:

2.1. Os interessados poderao se fazer presentes na licitagdo através de seus representantes legais ou
procuradores credenciados com poderes para intervir nas fases do procedimento licitatério, desde
que exiba no ato de entrega da documentagdo e proposta, documento que o identifique e o
credencie para participar da licitagdo, munido de poderes de representacao pela empresa.

2.2. Nao serdao admitidas na licitagdo, como proponentes, pessoas juridicas reunidas em consorcio.

2.3. Deverao ser entregues até a data, local e hora previstos no Edital, os envelopes contendo
documentagdo de habilitagdo e proposta.

2.4
Para usufruir dos beneficios estabelecidos na legislagdo, a licitante que se enquadrar como
microempresa ou empresa de pequeno porte, devera declarar-se como tal, devendo apresentar
certiddo que ateste o enquadramento, expedida pela Junta Comercial ou, alternativamente,
documento gerado pela Receita Federal do Brasil.

3. DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA E FORMA DE APRESENTAGAO

3.1. Para participar da presente licitagdo os interessados deverao apresentar documentagao em original

ou mediante fotocopia autenticada em cartério ou por servidor encarregado do recebimento da
documentacao, relativa a habilitagio juridica, regularidade fiscal, qualificagdo técnica e qualificacao
econdmico-financeira, conforme segue:

3.1.1. Habilitagao Juridica:

a) Registro publico no caso de empresario individual.

b) Em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social,
com suas eventuais alteragdes supervenientes e em vigor, devidamente registrados, acom-
panhados, quando for o caso, dos documentos societarios comprobatérios de eleigcdo ou de-
signhacao e investidura dos atuais administradores.
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No caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas
eventuais alteracées supervenientes e em vigor, devidamente registrados, acompanhados
dos atos comprobatdrios de eleigao e investidura dos atuais administradores.

Decreto de autorizagédo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

3.1.2. Regularidade Fiscal:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
s))

h)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domici-
lio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto con-
tratual.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do lici-
tante.

Prova de regularidade para com a Receita Federal do Brasil, inclusive quanto a Divida Ativa
da Unido e a Seguridade Social - INSS.

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente algu-
ma restrigao.

Nesta hipétese, havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera asse-
gurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcela-
mento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de cer-
tiddo negativa.

A néao regularizagdo da documentagédo no prazo previsto implicara decadéncia do direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes legalmente previstas.

3.1.3. Qualificagao técnica:

a)

Comprovacgao de aptidao para a execugao do objeto a ser contratado, mediante a apresenta-
¢ao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, atestando
a anterior execugéo pela empresa, de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da presente licitagao.

Declaragédo conforme modelo constante do Anexo V do edital, de que tomou conhecimento
esta ciente das condicdes e requisitos técnicos para execugdo do objeto a ser contatado,
consoante o exposto no anexo | do edital, que trata das especificagbes técnicas do servico a
ser executado.

3.1.4. Qualificagdo econémico-financeira:

a)

Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, com data minima de expedigc&o anterior a 90 (noventa) a data da realizagao da lici-
tagéo, caso o documento ndo consigne prazo de validade.

3.1.5. Declaragao de Protecéo ao Trabalho do Menor:

a)

Conforme preceitua o inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal, apresentagédo da de-
claragao quanto ao trabalho do menor, conforme modelo constante do Anexo Ill deste edital.
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A aceitagdo das certiddes emitidas por meio eletrénico e que exigem conferéncia via internet, fica
condicionada a tal ato pela Comissdo Permanente de Licitacdes, devendo ser certificado pelo
servidor nos autos do processo.

No caso da expiragdo da validade de alguma certiddo elencada neste edital no momento da
contratagdo, a certiddo devera ser reapresentada devidamente validada, devendo a empresa
contratada, ainda, manter as mesmas condi¢des de habilitagdo durante a execugao do contrato.

Os documentos solicitados neste edital deverdo estar em plena vigéncia na data de abertura desta
licitagdo. No caso de documentos que ndo tenham a sua validade expressa e ou legal, serdo
considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados da data de sua emisséao.

A Comissao Permanente de Licitagdes reserva-se o direito de a qualquer tempo solicitar
esclarecimentos e fazer diligéncias visando a melhor instru¢do do processo e auxiliar suas
decisdes.

O licitante que deixar de atender as exigéncias de habilitacdo sera declarado inabilitado.

Declarado inabilitado, fica excluido do certame, sendo-lhe devolvido o envelope de sua proposta
comercial.

A documentacao devera ser apresentada em envelope fechado, apresentando a seguinte inscri¢cdo
exterior:

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA 7° REGIAO — CRP/RS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
CONVITE N° 03-A/2015.

DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPOSTA

A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada
e rubricada em todas as folhas e assinada na ultima pelo representante legal da licitante proponente
ou por seu representante devidamente credenciado.

Os precgos deverdo ser apresentados na forma de percentual de desconto incidente sobre o valor
dos servigos (cotagbes e fornecimento de passagens aéreas nacionais ou internacionais e diarias
de hotéis/hospedagens), incluindo todas as despesas incidentes sobre os servigos, tais como,
impostos, taxas, etc. O percentual de desconto, para efeitos de julgamento, sera considerado e
aceito com até duas casa apds a virgula.

Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data da apresentagéo
dos envelopes e sesséo de abertura da habilitagéo.

Domicilio bancario do licitante, apresentando dados do banco, cédigo e nome da agéncia e nimero
da conta corrente.

Nao serdo aceitas propostas que estejam em desacordo com as especificagdes exigidas ou que
apresentem condi¢des de ofertas alternativas.

A proposta devera ser apresentada e entregue em envelope fechado, com os seguintes dizeres
externos:

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA 7° REGIAO — CRP/RS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
CONVITE N° 03-A/2015

PROPOSTA DE PRECO
PROCEDIMENTOS DA LICITAGAO

No dia, local e hora marcados tera inicio a sessdo de abertura pela Comissdo Permanente de
Licitagcdes.

A Comissdo Permanente de Licitacbes rubricara a documentagcdo apresentada submetendo a
mesma a exame e rubrica dos representantes credenciados que estiverem presentes a sessao.
Sera franqueado aos proponentes o exame da documentagdo apresentada pelas empresas
licitantes, os quais, estando credenciados, poderao fazer apontamentos em ata.
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Fica reservado a Comissdo Permanente de Licitagbes o direito de acatar ou ndo as observacoes
registradas em ata.

A Comissdo, apds seus trabalhos, lavrara competente ata circunstanciada, na qual serdo
consignadas as impugnacdes interpostas e as demais ocorréncias que interessem ao julgamento da
Licitagdo. A ata sera assinada pela Comissao e, facultativamente, pelos licitantes presentes.

JULGAMENTO

A Comisséo de Licitacao levara em consideragao, para fins de adjudicagao, a proposta classificada
que apresente o MAIOR DESCONTO PERCENTUAL.

Serao desclassificadas as propostas que ofertarem servigos diferentes dos que estdo sendo
licitados, fizerem mencao a proposta de outro licitante, apresentarem pregos superiores ao prego
médio cobrado no mercado, bem como valor irrisério ou nulo.

Dados necessarios, omissos na proposta, poderdo, a critério da CPL e se conveniente a
Administracao, implicar na desclassificagdo da mesma.

REVOGAGAO E ANULAGAO

A presente licitagao podera ser revogada, a qualquer tempo, por razdes de interesse publico, bem
como anulada por questées de ilegalidade, na forma do Artigo 49 da Lei n°® 8.666/93.

ADJUDICAGAO E CONTRATAGAO

Homologado o resultado que venha a declarar uma das licitantes vencedora do certame, a
adjudicagao do objeto licitado se dara mediante a firmatura do contrato, para o qual a vencedora
sera convocada a firmar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds a convocagéo para o ato.

Apds a convocagao do licitante vencedor para assinatura do contrato, o seu atraso injustificado na
consecucdo do ato e/ou sua inércia ou negativa em firma-lo, ensejara a aplicagdo das seguintes
penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5% (meio por cento) calculada sobre o valor total do contrato, até o limite de 10%
(dez por cento) sobre o valor do mesmo.

c) Suspensao temporaria de participacdo em licitagbes e impedimento de contratar com a
Administracao Publica Federal, por um prazo nao superior a 02 (dois) anos.

d) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica.

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato decorrente desta licitacdo sera de 12 (dozes) meses, contados a
partir da outorga da ordem de inicio dos servigos, a se dar no prazo maximo de 15 (quinze) dias
apos a assinatura do contrato, podendo, no interesse do CRP/RS, ser prorrogado por periodos
iguais e sucessivos, respeitando-se o limite de sessenta meses, nos termos do inciso Il, do artigo 57
da Lei n° 8.666/93.

ATRASO NO INIiCIO DA EFETIVA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Firmado o contrato e recebida a ordem de inicio dos servigos, pelo atraso injustificado no inicio da
sua efetiva prestagéo, a contratada estara sujeita a:

a) Adverténcia;
b) Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor total do contrato,
até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor do mesmo.
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c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacbes e impedimento de contratar com a
Administragao Publica Federal, por um prazo nao superior a 02 (dois) anos.
d) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica.

INEXECUGAO E RESCISAO:

Atingido o limite da multa pela demora no inicio da execugdo dos servicos ou a execugao
meramente parcial ou defeituosa do objeto enseja a rescisdo do contrato, garantindo-se ao CRP-RS
as prerrogativas constantes dos artigos 77 e seguintes da Lei n° 8.666/93.

RECURSOS

Dos atos decorrentes da licitagdo, caberdo os recursos previstos no Artigo 109 da Lei n° 8.666/93,
garantindo-se o direito a defesa prévia e ao contraditério, os quais deverdo ser apresentados:

a) De forma expressa, formal e fundamentados;
b) Assinados pelo representante legal da licitante ou procurador estabelecido;
c) Protocolados diretamente junto a Comissdo Permanente de Licitagoes.

Os recursos apresentados fora do prazo serao considerados intempestivos.
DA FISCALIZAGAO

Nos termos do § 1°, artigo 67, da Lei n® 8.666/93, o CRP-RS designara um representante para
acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos e do contato, anotando em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucgéo e determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para a ado¢ao das medidas convenientes.

O CRP-RS se reserva ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados, se em
desacordo com o Contrato.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

Pagar a importancia correspondente a prestagcao dos servigos no prazo previsto no contrato.
Diligenciar quanto ao cumprimento das exigéncias editalicias e das condigcbes e clausulas
contratuais.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Reparar, corrigir ou refazer as suas expensas, no todo ou em parte, os servigos objeto do Contrato
em que forem executados com vicios, defeitos ou incorre¢des.

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, em consonancia com o
disposto no, inciso XIll, do artigo 55 da Lei n° 8.666/93.

Possuir, durante toda a vigéncia do contrato, um sistema de atendimento através de telefonia fixa ou
movel, para atendimento do CRP-RS em caso de urgéncia, quando necessario..

Responder pelas despesas resultantes de quaisquer atos que ocasionem danos, seja por culpa
direta ou de seus empregados ou representantes, obrigando-se, igualmente, pelas
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais promovidas por terceiros, que venham a ser
exigidas por forga de Lei, ligadas ao cumprimento do Contrato.
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PAGAMENTO

O pagamento pelos servigos executados sera efetuado pelo CRP-RS, em moeda corrente, por meio
de ordem bancaria, até o 5° (quinto) dia util apds a entrega e aceite da Nota Fiscal, entregues no
més subsequiente ao da prestacdo dos servigos, desde que os mesmos estejam corretos e os
servicos tenham sido efetivamente prestados, o que devera ser devidamente atestado pelo setor
competente.

O pagamento sera efetuado apés a verificagdo da regularidade fiscal da contratada, a qual devera
apresentar juntamente com a nota fiscal, as certiddes de regularidade fiscal perante a Receita
Federal do Brasil, INSS e o FGTS.

Em caso de irregularidade fiscal, o CRP-RS notificard a contratada para que sejam sanadas as
pendéncias no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo. Findo este prazo, sem que
haja a regularizagéao fiscal, estara o contrato passivel de rescisdo e a contratada sujeita as sangbes
administrativas previstas neste edital.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe tiver sido imposta em decorréncia de penalidade ou inadimplemento
contratual.

No ato do pagamento, o CRP-RS fara retengéo de tributos federais, de acordo com a legislagao
especifica vigente.

A fatura ndo aceita pelo CRP-RS sera devolvida a contratada para as devidas corregdes, com as
informagbes que motivaram sua rejeigdo, sendo que a devolugédo nao servira de motivo para que a
contratada suspenda a execugéo dos servigcos ou deixe de efetuar o pagamento devido ao(s) seu(s)
empregado(s).

O CRP-RS podera sustar o pagamento de qualquer fatura apresentada pela contratada, no todo ou
em parte, nos seguintes casos:

a) Execucgéo defeituosa dos servigos;

b) Descumprimento de obrigacdo relacionada com os servigos contratados, hipétese em que o
pagamento ficara retido até que a contratada sane as pendéncias;

c) Paralisacdo dos servigos por culpa da contratada.

Respeitadas as condi¢des previstas neste edital, em caso de atraso de pagamento motivado pelo
CRP-RS, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente, desde a data prevista até o efetivo
pagamento, com base no IPCA - IBGE.

DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta Licitagdo, correrdo a conta dos recursos or-
camentarios do CRP-RS - 6.2.2.1.1.01.04.03.008.001 hospedagem e alimentagdo funcionarios;
6.2.2.1.1.01.04.03.008.002 hospedagem e alimentagdo conselheiros; 6.2.2.1.1.01.04.03.008.003 -
hospedagem e alimentagéo colaboradores; 6.2.2.1.1.01.04.03.007.001 — passagens - funcionarios;
6.2.2.1.1.01.04.03.007.002 — passagens — conselheiros; 6.2.2.1.1.01.04.03.007.003 — passagens -
colaboradores.

DISPOSIGOES GERAIS

Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital, o licitante que ndo o fizer até o
segundo dia util que anteceder a sesséo de recebimento e abertura dos envelopes de habilitacao,
hipétese em que qualquer comunicagéo nesse sentido nao tera efeito de recurso.

As empresas proponentes assumem todos os custos de prepara¢ao dos documentos de habilitagdo
e de apresentacao das propostas, sendo que o CRP-RS nao sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducgéo ou do resultado do processo licitatorio.

As proponentes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. Nao serdo aceitos documentos
fotocopiados em papel sensivel — utilizados em aparelhos de fac-simile.
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Nao havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario por parte do CRP-RS.

No julgamento da habilitagdo e das propostas, a comissao podera sanar erros ou falhas meramente
formais que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

As normas que disciplinam esta licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre as empresas interessadas, sem comprometimento do interesse da Administragédo, da
finalidade e da seguranca da contratagao.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se os prazos somente em dias de expediente normal da
CRP-RS.

A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito a contratagao.

Responde a licitante, por seu representante legal, pelos atos tendentes a fraudar ou frustrar a

licitagdo, impedir, perturbar ou tentar dificultar a realizacdo de qualquer ato do procedimento
licitatorio, afastar ou procurar afastar licitantes, impedir o carater competitivo da licitagao, fraudar,
em prejuizo da CRP-RS, elevando arbitrariamente os pregos, tornando, por qualquer modo,
injustamente, mais onerosa a proposta ou a execugao do Contrato, conforme previsto na Lei n°
8.666/93 e na legislagdo penal aplicavel, bem como induzir ou manter em erro reparticdo publica
competente, sonegando-lhe informagdo ou prestando-a de forma a encobrir determinadas
condicoes.

Qualquer modificagdo no presente edital sera divulgada pela mesma forma em que foi divulgado o
texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente,
a alteracao nao afetar a formulacdo da proposta.

Apos a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo, decorrente de
fato superveniente e aceito pela CPL.

A apresentacdo da proposta de licitagdo fara prova de que a proponente examinou criteriosamente
todos os documentos do Edital e seus anexos, nada tendo a reclamar sobre sua forma e seu
conteudo; que conhece todas as especificagdes e condigdes de execugao do objeto do Edital; que
considerou os elementos desta licitagdo, permitindo a elaboragdo de uma proposta totalmente
satisfatoria; e que assumira integralmente, se vencedora, sem prejuizo das demais condigbes
editalicias, a responsabilidade pela perfeita e completa execugao dos servicos em todas as suas
etapas.

Os pedidos de informagbes complementares ou de esclarecimentos poderdo ser solicitados ao
CRP-RS até 02 (dois) dias uteis antes da sessdo de abertura do certame, através do e-mail
ricardomenegassi@crprs.org.br, ou pelo fone/fax n® (51)3334-6799, mediante a identificagdo
completa da solicitante. O CRP-RS respondera acerca dos esclarecimentos a todos os proponentes
que tenham retirado o presente edital, a pessoa e endereco indicados pelo interessado por ocasiao
de seu recebimento e/ou retirada.

Os pedidos de autenticagdo de documentos por parte da Comissdo Permanente de Licitagdes
deverdo ser previamente agendados com até 24h de antecedéncia a sessao de recebimento e
abertura dos envelopes desta licitagdo, ndo sendo em hipotese alguma, objeto de cotejamento
durante as sessoes licitatérias.

A Comissao Permanente de Licitagcbes podera desclassificar propostas de precos manifestamente
inexequiveis, nos termos do inciso Il, do artigo 48 da Lei n°® 8.666/93.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a sessao publica, observarao, para
todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal.

ANEXOS
Fazem parte do presente edital, de forma indissociavel, os seguintes anexos:

Anexo | — Memorial descritivo dos servigos a serem prestados.
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Anexo |l — Declaragéo da condigao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.
Anexo Il — Declaracdo da condicdo de empregabilidade de menores.

Anexo IV — Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar.

Anexo V — Declaragédo de conhecimento das condi¢gdes de execugao dos servigos.
Anexo VI — Minuta de contrato.

Porto Alegre-RS, 14 de setembro de 2015.

: 9

Presidente da Comissao de Licitagao
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EDITAL DE LICITAGAO - CONVITE N° 03-A/2015
PROCESSO N° 03-A/2015

ANEXO |
MEMORIAL DESCRITIVO — ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

1. IDENTIFICAGAO:

Prestacdo de servigo de cotagéo, reservas e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais
e hospedagem.

2. ESPECIFICAGCOES GERAIS:

2.1. Fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo a reserva, emisséo,
marcagao e remarcagao, com:

a) execugao de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;

b) emisséo de bilhetes automatizados, “on-line”;

¢) consulta e informagéo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

d) consulta e frequéncia de vdos e equipamentos, “on-line”;

e) consulta @ menor tarifa disponivel, “on-line”;

f) impressao de consultas formuladas; alteragdo/remarcagao de bilhetes; e combinagao de tarifa.

2.2. Assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia de vbos (partida e chegada),
tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes e desembarago de bagagens.

2.3. Elaboracgao de plano de viagem para passagens internacionais, com diferentes alternativas.
2.4. Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pelo contratante;

2.5. Proceder a emissao de bilhetes eletrdnicos para outras localidades no Brasil € no exterior, a disposi¢ao
0 passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa;

2.6. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

2.7. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas;

2.8. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacdo dos valores vigentes das tarifas a
data da emissao das passagens, por companhia aérea.

2.9. A contratada devera fornecer o servigo de hospedagem, em hotéis dentro do municipio solicitado,
categoria simples/executiva com café da manh3;
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3. CONDIGOES ACESSORIAS NA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:
A empresa contratada devera também obrigar-se:

3.1. A manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de representante
ou preposto para tratar com o CRP-RS, sobre assuntos relacionados a execugéo do contrato;

3.2. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e internacionais,
com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou bilhete eletrénico,
quando fora da Sede do CRP-RS, no Brasil ou no exterior;

3.3. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa proprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao da viagem;

3.4. Enviar o bilhete eletrénico fora do horario de expediente, para o e-mail indicado pelo contratante;

3.5. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

3.6. Reembolsar ao CRP-RS valor correspondente ao pre¢co da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da nao utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
inclusive em decorréncia da rescisao ou extingéo contratual;

3.7. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao
utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;

3.8. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, nao
respondendo o CRP-RS solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade
da contratada;

3.9. Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio, informando
periodicamente ao CRP-RS as inclusdes e/ou exclusdes;

3.10. Empregar, na execugado dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e
emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais;

3.11. Comunicar de imediato ao CRP-RS toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestagéo
de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

3.12. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaragdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em
seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e
financeiras perante as mesmas;

3.13. Emitir faturas e/ou notas fiscais, das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque;

4. VALORES ESTIMADOS

4.1. Tomando-se como base os valores despendidos durante o exercicio anterior (2014) e considerando-se

as demandas programadas, o valor estimado de despesas com os servigos é de R$ 80.000,00 (oitenta mil
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reais) pelo periodo de 01 (um) ano.

4.2. O valor estimado servira tdo somente como subsidio as licitantes para formulagédo das propostas e para
indicagcdo do percentual de desconto, ndo constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento
das passagens sera mediante requisi¢do e de acordo com as necessidades do CRP-RS.
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

AO
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 7° REGIAO — CRP/RS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES

Ref. Licitagdo ...../2015

(NOME E QUALIFICACAO COMPLETA DA EMPRESA LICITANTE), por
seu representante legal firmatario, para fins de direito e participacao no edital do presente certame
licitatorio, declara, sob as penas da Lei, de que é (MICROEMPRESA ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE), estando efetivamente registrada sob tal condicdo perante o 6rgao de
competéncia federal, tendo interesse, por decorréncia em valer-se das prerrogativas de
tratamento diferenciado previstas na Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014, declarando ainda, nao haver nenhum dos impedimentos previstos do
§4° do Artigo 3° do referido diploma legal, que afete suas condi¢cdes de enquadramento em tal
condicao.

Local e data

Assinatura
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO REF. A CONDIGAO DE EMPREGABILIDADE DE MENORES

AO
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 7° REGIAO - CRP/RS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

Ref. Licitagao ...../2015

(NOME E QUALIFICACAO COMPLETA DA EMPRESA LICITANTE), por
seu representante legal firmatario, para fins de direito e participacao no edital do presente certame
licitatério, declara para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

( ) Ressalva: emprega menores de 16 anos na condigdo de aprendiz.

Local e data

Assinatura
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE E AUSENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

AO
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 7° REGIAO — CRP/RS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES

Ref. Licitagao ...... 12015

(NOME E QUALIFICACAO COMPLETA DA EMPRESA LICITANTE),
por seu representante legal firmatario, para fins de direito e participagdo no edital do presente
certame licitatério, declara, sob as penas da lei, que até a presente data, ndo foi declarada
inidbnea para licitar e contatar com a Administracdo Publica, bem como, que inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de
comunicar e declarar a incidéncia de ocorréncias posteriores.

Local e data

Assinatura
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE CIENCIA QUANTO AOS SERVIGOS A SEREM
EXECUTADOS E SUA CONDICOES

AO
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 7° REGIAO — CRP/RS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES

Ref. Licitacao ....... 12015

(NOME E QUALIFICACAO COMPLETA DA EMPRESA LICITANTE),
por seu representante legal firmatario, para fins de participagdo no edital do presente certame
licitatorio, declara que tomou conhecimento E esta ciente das condigbes e requisitos técnicos para
execucgao do objeto a ser contatado, consoante o exposto no edital e no memorial descritivo que o
integra, o qual trata das especificagdes técnicas do servigo a ser executado.

Local e data

Assinatura
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MINUTA DE CONTRATO

Contrato entre o Conselho Regional de Psicologia da 7°
Regido — CRP/RS e a empresa ........ccccceeeeeunnnnnen. para
prestagdo de servicos de prestacdo de servigcos empresa
para prestacao de servigo, por intermédio de operadora ou
agéncia de viagens, para cotacao, reserva e fornecimento
de passagens aéreas nacionais e internacionais e
hospedagens.

CONTRATO N°..../12015

Aos ....... dias do més de .......... do ano de 2015, CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 7°
REGIAO - CRP/RS, autarquia com personalidade juridica de direito publico e autonomia administrativa e
financeira, criado pela Lei Federal n® 5.766 de 20/12/1971, com sede na Av. Protasio Alves 2854/301,
municipio de Porto Alegre/RS, inscrito no CNPJ n°® 03.230.787/0001-76, representado neste ato por sua

Conselheira—Presidente, .......ccccccoeeevviiiiiceieeeieeiennnn. , doravante denominado, CONTRATANTE, e de outro
=T (o TR ,inscrito(@) NO CNPJ N® e ,
estabelecido(@) Na ....ccccceiiciiie e, , Municipio de .....cccocoviiiiii, neste ato
representado(@) POF.......ccoceireeiiiieee e e ey doravante denominado(a), CONTRATADO(A),
celebram o presente Contrato, decorrente do processo n° ..........ccccceeeeviennns — procedimento licitatério
modalidade Convite, de n° .......... /20......, em conformidade com as normas da Lei n° 8.666/93 e alteragdes

posteriores, mediante as clausulas e condi¢des a seguir relacionadas:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagéo de servigo, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagens, para cotagdo, reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais e hospedagens, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), conforme especificagoes
constantes do Termo de Referéncia - Anexo | do edital da licitagdo, que fica fazendo parte integrante e
indissociavel ao presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO
Conforme o critério de julgamento proposto na licitacdo, o percentual de comissdo/honorarios propostos
sobre os servigos, a que fara jus a CONTARTADA, firme e irreajustavel para o periodo de vigéncia do

contrato, € de ......ooccveeiiiiiiiiie consoante a sua proposta vencedora apresentada na licitagao..

Paragrafo primeiro: é vedado a(ao) CONTRATADA(O) pleitear qualquer adicional de prego por faltas ou
omissdes que porventura venham a ser constatadas em sua proposta.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (dozes) meses, contados a partir da outorga da ordem
de inicio dos servigos, podendo, no interesse da CONTRATANTE, ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, respeitando-se o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il, do artigo 57 da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servigos serao prestados pelo(a) CONTRATADO(A), nos moldes especificados no objeto do edital da
licitagdo e o memorial descritivo que o integra.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes do(a) CONTRATADO(A), além das previstas no Memorial Descritivo — Anexo | do edital da
licitagao:

a) Executar na totalidade as atividades previstas, conforme processo de licitagdo que deu origem ao
presente Contrato, reparando, corrigindo ou refazendo as suas expensas, no todo ou em parte, os
servigos que forem executados com vicios, defeitos ou incorrecoes.

b) Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, em consonancia com o
disposto no inciso XllI, do artigo 55 da Lei n° 8.666/93.

c) Possuir, durante toda a vigéncia do contrato, um sistema de atendimento através de telefonia fixa ou
movel, para atendimento a CONTRATANTE em caso de urgéncia, quando necessario, exceto em
finais de semana e feriados.

d) Responder pelas despesas resultantes de quaisquer atos que ocasionem danos, seja por culpa
direta ou de seus empregados ou representantes, obrigando-se, igualmente, pelas
responsabilidades decorrentes de agbes judiciais promovidas por terceiros, que venham a ser
exigidas por forga de Lei, ligadas ao cumprimento do Contrato.

e) Todos e quaisquer impostos, taxas e contribuigcbes fiscais e parafiscais, inclusive os de natureza
previdenciaria, social e trabalhista, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer
natureza, decorrentes da celebragdo deste contrato ou de sua execugado, correrdo Unica e
exclusivamente por conta da(o) CONTRATADA(O).

f) Obriga-se a(o) CONTRATADA(O) a manter-se inteiramente em dia com as contribuicbes
previdenciarias sociais e trabalhistas. Verificada, em qualquer tempo, a existéncia de débito
proveniente do nao recolhimento dos mesmos, por parte da(o) CONTRATADA(O), fica a
CONTRATANTE desde ja autorizada a suspender os pagamentos devidos a(ao) CONTRATADA(O),
até que fique constatada a plena e total regularizacao de sua situagéo.

g) Responder a todas as reclamatérias trabalhistas que possam ocorrer em consequéncia da
execugao dos servigos contratados, os quais nao importam em vinculagdo laboral entre a
CONTRANTE e o empregado envolvido, o qual mantém relacdo empregaticia com a(o)
CONTRATADA(O), empregadora na forma do disposto no Art. 2° da Consolidagdo das Leis do
Trabalho. Caso haja condenagdo da CONTRATANTE, inclusive como responsavel subsidiaria, o
CONTRATADA(O) reembolsar-lhe-a os valores pagos em decorréncia da decisao judicial.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagbes da CONTRATANTE:

a) Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo(a)
CONTRATADO(A).
b) Pagar a importancia correspondente a prestagao dos servigos dentro dos prazos previstos.
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CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

O pagamento pelos servigos executados sera efetuado pela CONTRATANTE em moeda corrente, por meio
de ordem bancaria, até o 5° (quinto) dia util apés a entrega e aceite da nota fiscal, entregue no més
subsequente ao da prestagdo dos servigos, desde que estes tenham sido efetivamente prestados, o que
devera ser devidamente atestado pelo setor competente.

Paragrafo primeiro: o pagamento serd efetuado apés a verificagdo da regularidade fiscal da contratada, a
qual devera apresentar juntamente com a nota fiscal, as certiddes de regularidade fiscal perante a Receita
Federal do Brasil, INSS e o FGTS.

Paragrafo segundo: em caso de irregularidade fiscal, a CONTRATANTE notificara o(a) CONTRATADO(A)
para que sejam sanadas as pendéncias no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo. Findo

este prazo, sem que haja a regularizacdo fiscal, estara o contrato passivel de rescisdo e o(a)
CONTRATADO(A) sujeito(a) as sangdes cabiveis.

Paragrafo terceiro: Nenhum pagamento sera efetuado ao CONTRATADO(A) enquanto estiver pendente
de liquidagao qualquer obrigagao financeira que lhe tiver sido imposta em decorréncia de penalidade ou
inadimplemento contratual. No ato do pagamento, A CONTRATANTE fara retengéo de tributos federais, de
acordo com a legislacao especifica vigente.

Paragrafo quarto: a fatura ndo aceita pela CONTRATANTE sera devolvida ao CONTRATADO(A) para as
devidas corregdes, com as informag¢des que motivaram sua rejeicdo, sendo que a devolugédo n&o servira de
motivo para a suspensao da execugao dos servicos.

Paragrafo quinto: a CONTRATANTE podera sustar o pagamento de qualquer fatura apresentada pelo(a)
CONTRATADO(A), no todo ou em parte, nos seguintes casos:

a) Execucédo defeituosa dos servigos;

b) Descumprimento de obrigacbes relacionadas com os servigos contratados, hipétese em que o
pagamento ficara retido até que o(a) CONTRATADO(A) sane as pendéncias;

c) Paralisacdo dos servigos por culpa do(a) CONTRATADO(A).

Paragrafo sexto: respeitadas as condi¢des previstas no edital, em caso de atraso de pagamento motivado
pela CONTRATANTE, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente, desde a data prevista até o
efetivo pagamento, com base no IPCA - IBGE.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Garantida a defesa prévia, pelo atraso injustificado no inicio da efetiva prestacdo dos servigos, o(a)
CONTRATADO(A) estara sujeito(a) as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor total do contrato, até o
limite de 10% (dez por cento) sobre o valor do mesmo.

c) Suspensado temporaria de participagdo em licitagdbes e impedimento de contratar com a
Administragcao Publica Federal, por um prazo nao superior a 02 (dois) anos.

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica.

Paragrafo uUnico: atingido o limite da multa pela demora no inicio da execu¢do dos servigos, a
CONTRATANTE podera optar pela rescisdo do contrato, sem prejuizo das prerrogativas constantes dos
artigos 77 e seguintes da Lei n° 8.666/93.
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CLAUSULA NONA - INEXECUGAO E RESCISAO

Garantida a defesa prévia, no curso da execugido do contrato, o(a) CONTRATADO(A) esta sujeito(a) as
seguintes sangdes no caso de descumprimento parcial, sistematico ou reiterado do objeto contratado, a
partir da analise do fato tipico que ocasiona a sangéo e adogao de critérios de dosimetria na sua aplicagao,
sem prejuizo do direito de dar por rescindido o contrato e as prerrogativas do artigos 77 e seguintes da Lei
n° 8.666/93.

a) Adverténcia;

b) Multas no percentual de 0,5% (meio por cento) até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor
total do contrato.

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdbes e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica Federal, por um prazo n&o superior a 02 (dois) anos.

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica.

CLAUSULA DECIMA - RECURSOS

Das sanc¢des aplicadas, cabem os recursos previstos no Art. 109 da Lei n° 8.666/93, os quais deverao ser
apresentados de forma expressa, formal e fundamentados, assinados pelo representante legal do(a)
CONTRATADO(A) ou pelo procurador constituido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO

Nos termos do § 1°, artigo 67, da Lei n° 8.666/93, a CONTRATANTE designara um representante para
acompanhar e fiscalizar a execugédo dos servigos e do contato, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacédo das falhas
ou defeitos observados.

Paragrafo unico: a CONTRATANTE se reserva ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos
prestados, se em desacordo com o Contrato, sem prejuizo quanto a aplicabilidade das sangbes
decorrentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CONSIGNAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugao do presente Contrato, sem reajustes, correrdo a conta do ..................
— Agéncia de Viagens.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICAGAO

Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo da sumula deste contrato, no prazo maximo de 20
(vinte) dias a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSIGOES GERAIS

O edital da licitagdo, seus anexos e a proposta adjudicada, fazem parte integrante e indissociavel ao
presente contrato, servindo-lhe subsidiariamente no que se refere a observancia de direitos e deveres nao
diretamente relacionados no presente instrumento de contrato, desde que nao conflitem com o mesmo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal de Porto Alegre/RS, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente instrumento contratual.
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E, assim, por estarem de acordo e mediante a conformidade do presente instrumento, as partes a seguir o
firmam em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito, na presenca de 02 (duas) testemunhas
abaixo assinadas.

Porto Alegre/RS, ................... o [, de 2015.

CONTRATANTE - CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 7° REGIAO — CRP/RS
Conselheira-Presidente

CONTRATADO - ...ttt

Testemunhas:

1.
Nome:
R.G:

2.
Nome:
R.G:
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