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CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 142 REGIAO

MINUTA DE RESOLUCAO

RESOLUCAO CRP14 N. 004/2023

Disciplina emissdo de passagens e concess@o
Ementa de verbas diversas no dmbito do Conselho
Regional de Psicologia 142 Regidio MS.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA 142 Regiao Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicOes legais e regimentais, conferidas pela Lei N. 5.766/71 e pelo Decreto N. 79.822/77;

CONSIDERANDO o disposto nos Acérddos TCU 1925/2019 e 1237/2022;
CONSIDERANDO a necessidade de se atualizar normas da Resolu¢do CRP14 n. 001/2015;
CONSIDERANDO a deliberagdo tomada na 3862 sessao, realizada no dia 07/07/2023;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 - Esta Resolucdo regulamenta a emissdo de passagens e a concessdo de verbas
relativas a representacgdes institucionais de interesse do Conselho Regional de Psicologia 142 Regidao MS.

Paragrafo Unico: Os custos descritos no caput deste artigo devem ser motivados e
autorizados de acordo com as finalidades legais do Conselho.

CAPITULO II
DAS VIAGENS A SERVICO E REPRESENTACAO

Secao |

Dos Conceitos e Regras

Art. 22 - Em atencdo ao principio da economicidade a viagem a servico podera ser
substituida, sempre que possivel, pelo uso de videoconferéncia e por outros recursos de trabalho ou de
treinamento a distancia.

Art. 32 - O beneficidrio com necessidade de assisténcia especifica, quando precisar se
deslocar a servico do Conselho, poderd solicitar acompanhante, ajudas técnicas, recursos de
comunicacao e outras assisténcias.
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§ 12 - Para efeito desta Resolugdo, entende-se por beneficidrio com necessidade de
assisténcia especifica pessoa com mobilidade reduzida ou qualquer condicdo especifica que a justifique,
em consonancia com a legislag¢ao vigente.

§ 22 - A pessoa com necessidade de assisténcia deverd informar ao Conselho sobre suas
necessidades no momento da confirmacdo de participacao.

§ 32 - A emissdo de passagens e a concessao de verbas para o acompanhante a que se
refere o caput deste artigo poderdo ser autorizadas a partir de atestado médico ou de declaracdo propria
gue comprove a necessidade de assisténcia especifica no deslocamento do representante do Conselho.

§ 42 - Aplica-se o disposto nesta Resolucdo ao acompanhante da pessoa com necessidade
de assisténcia.

§ 52 - O acompanhante serd indicado pelo representante, o qual devera fornecer as
informagdes pertinentes ao tramite das providéncias administrativas a serem tomadas.

§ 62 - A emissdo da passagem do acompanhante deverd ser no mesmo horario e
transporte do beneficiario acompanhado.

§ 72 - A falta de comprovacao ensejara procedimentos de devolugdo de valores percebidos
nos termos da lei.

Secgao Il

Da Autorizagao da Viagem

Art. 42 - As autorizacbes de viagens e os pagamentos das verbas que constam neste
instrumento sdo competéncia da Presidéncia e da Tesouraria do Conselho.

Art. 52 - A autorizacdo para viagens de interesse do Conselho devera ocorrer conforme
prazo estabelecido em portaria do préprio Conselho, consoante as determinacdes dos érgdos de
controle, em especial ao contido na Resolu¢do CRP14 n. 005/2023 ou outra que venha a substituir.

§ 12 - A pessoa indicada para atividade institucional deve formalizar a opgao de
voo/passagem rodoviaria respeitando os prazos determinados pelos drgdos de controle.

§ 22 - Somente serdo emitidas ou remarcadas passagens fora dos prazos previstos
mediante formalizacdo prévia de justificativa e autorizacdo expressa da Diretoria do Conselho.

§ 32 - £ vedada a remarcacdo de passagens, com dnus ao Conselho, apds a formalizacdo
descrita no § 12 deste artigo.

Art. 62 - Sempre que houver prorrogacdo do prazo de afastamento autorizado nos termos
dos artigo 62 desta Resolugdo, o beneficidrio fard jus as diarias correspondentes ao periodo excedente,
observados os requisitos da concessao inicial.

Art. 72 - O eventual cancelamento de viagem institucional deverd ser informado e
justificado ao Conselho, que analisara as circunstancias e definira possiveis providéncias.

Art. 82 - A pessoa que, em atividade institucional, fizer jus a passagem, didria ou auxilio de
representacdo deve comprovar sua participacdo, conforme estabelecido na Resolugdo CRP4 n. 005/2023
ou outra que venha a substituir.

§ 12 - A auséncia de comprovacgado da participa¢do implica a necessidade de restituicdo dos
gastos ao Conselho.

§ 22 - O Conselho pode estabelecer outras consequéncias aos participantes caso nao seja
efetivada a comprovacao.
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Secao lll

Da Emissao de Passagens

Art. 92 - A emissdo de passagens para viagens institucionais devera atender ao principio da
impessoalidade e da economicidade da administracdo publica, observados os seguintes critérios:
0 menor preco;
o menor tempo de deslocamento;
a preferéncia por voos diretos ou com menor nimero de escalas ou conexdes;

a viabilidade de participacdo efetiva na referida atividade institucional do Conselho e

AN S e

o horério de embarque e desembarque, preferencialmente, entre as 6 (seis horas da
manha) e as 23 horas (vinte e trés horas).

Art. 102 - Na aplicagdo do disposto neste Capitulo, poderao ser fornecidas passagens nas
seguintes modalidades:

1. aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido; e

rodovidrias, quando:

houver a disponibilidade de emissao via agéncia de viagens licitada;

ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data desejada; ou

A

o viajante manifestar preferéncia por esse meio de locomog¢dao em detrimento do
transporte aéreo.

Art. 112 - A solicitacdo de emissdo de passagem aérea, por interesse préprio do
participante, com partida ou destino divergente dos solicitados pelo setor demandante ou que ocorra
fora do periodo oficial de afastamento esta condicionada:

1. a formalizacdo, com justificativa, da demanda do viajante perante o setor
responsavel;

2. a observancia dos prazos estabelecidos pelo Conselho; e

3. ao valor da passagem aérea pretendida ser igual ou inferior a opg¢dao de passagem

para o periodo oficial.

CAPITULO 1lI
DAS VERBAS

Art. 122 - As verbas regulamentadas nesta Resolucdo terdo seus valores definidos de forma
moderada pelo Conselho e devem respeitar os principios da moralidade, da impessoalidade, da
razoabilidade e da economicidade.

§ 12 - As didrias e o auxilio de representacao ndo tém carater remuneratério.
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§ 22 - Consta no Anexo | desta Resolucado a tabela de valores.

§ 32 - De modo a manter o poder aquisitivo, observada a disponibilidade orcamentaria e
financeira do Conselho, os valores das verbas que constem no anexo | desta resolugao serao reajustados
em 12 de janeiro de cada ano pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), divulgado pelo IBGE,
no caso dos valores pagos em moeda nacional, e pelo indice de inflagcdo oficial dos Estados Unidos, para
os valores pagos em ddlar.

§ 42 - Os valores descritos no anexo | desta resolucdo, quanto a correcdo prevista no
paragrafo anterior, serdo arredondados para a dezena de real mais préxima.

Art. 132 - Deverdo ser restituidas:

1. as verbas recebidas em excesso;
2. as verbas recebidas caso ndo ocorra o afastamento.
Secao |
Das Diarias

Art. 142 - As diarias destinam-se a cobertura de despesas com hospedagem, alimentacdo e
deslocamentos urbanos por ocasido de afastamento intermunicipal ou interestadual, em carater eventual
ou transitério, do domicilio do beneficidrio para execucdo de atividades finalisticas, institucionais e de
interesse do Conselho.

§ 12 - A didria serd concedida por dia de afastamento do domicilio do beneficiario,
incluindo-se o dia de embarque de ida.

§ 22 - Se o participante realizar deslocamento intermunicipal ou interestadual, que ocorra
dentro do periodo definido como pernoite e esse deslocamento tenha duracdo superior a duas horas,
sera devido o pagamento de uma diaria adicional.

§ 32 - Sera concedido o valor de meia diaria:

1. guando o afastamento ndo exigir pernoite

2. no dia do embarque de retorno do participante.

§ 42 - A concessao das diarias ndo contemplara:

1. A antecipacdo da ida por interesse particular do viajante;
2. A postergacgao do retorno por interesse particular do viajante;
3. Situacdes em que o Conselho custear, por outros meios, a alimentacdo, o

deslocamento urbano e a hospedagem do participante e
4, Quando outro drgao custear as despesas extraordindrias cobertas por didrias.
§ 52 - Quando a emissdo de passagens precisar ocorrer em data anterior ou posterior a

atividade, em funcdo de auséncia de opg¢des fornecidas pelas companhias, o beneficiario fard jus ao
pagamento de diarias para os dias correspondentes.

§ 62 - Para trabalhadores que receberem diarias, havera desconto do valor correspondente
ao auxilio-alimentacdo e auxilio transporte/combustivel a que fizer jus o favorecido no periodo, exceto
aquelas eventualmente pagas em fins de semana e feriados.
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§ 72 - A didria recebida e ndo utilizada, por motivo de cancelamento ou redugdo do tempo
de viagem, devera ser devolvida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o cancelamento da viagem ou do
retorno.

Secao Il

Das Diarias Internacionais

Art. 152 - As diarias internacionais serdao concedidas a partir da data de afastamento do
territdrio nacional e contadas até o dia da chegada ao Brasil, observados os seguintes critérios:

1. Quando o afastamento exigir pernoite em territério nacional, fora do domicilio, serd
paga didria nacional integral, conforme valores que constam no Anexo | desta Resolucao.

2. O valor da diaria internacional serd reduzido a metade no dia da chegada ao
territorio nacional.

Art. 162 - As diarias internacionais serdo concedidas tomando como referéncia o dolar
estadunidense.

Secao lll

Do Auxilio de Representagao

Art. 172 - O auxilio de representacao serd destinado a cobertura de despesas com
alimentacdo e deslocamentos urbanos por ocasido da execucdo de atividades finalisticas, institucionais e
de interesse do Conselho, indelegdveis a terceiros, a serem realizadas por conselheiras ou colaboradores
eventuais, em local em que ndo ha percepcao de didrias.

Art. 182 - A trabalhadora ou prestadora de servigo, a disposicdo do Conselho, em evento
ou representagdao no mesmo municipio da sede do Conselho, nao fara jus ao recebimento de auxilio de
representacao.

Art. 192 - Os valores do auxilio representacdo a serem pagos pelo Conselho, descritos no
Anexo | obedecerao as seguintes faixas:

§ 12 - Auxilio Representacao Faixa | - Para atividades com 01 (uma) representa¢do, em um
local;

§ 22 - Auxilio Representacdo Faixa Il - Para atividades de 02 (duas) até 03 (trés)
representacées, no mesmo dia, em locais diferentes; e

§ 32 - Auxilio Representagdo Faixa Ill - Para atividades acima de 04 (quatro)
representacdes, no mesmo dia, em locais diferentes;

Art. 202 - Para receber o Auxilio Representagdo, a/o solicitante devera preencher
formuldrio especifico (Anexo Il) e mediante apresentacdo de relatério detalhado das atividades
desenvolvidas (anexo lll).
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Art. 212 - N3o serdo aceitos relatoérios:

° rasurados, incompletos, ndo assinadas, etc

. relatérios referentes a meses retroativos

o cujo teor seja resultante fracdo ou compilacdo total de atas de reunides.

) relatorios coletivos, devendo cada relatério ser de forma individual com as

atividades desenvolvidas pela/o conselheira/o, representante ou convidada/o no periodo.

Art. 222 - Aos membros da Diretoria, fica facultada a apresentacdo de relatério.

Art. 232 - Somente serd autorizado o Auxilio Representacdo quando a atividade estiver
diretamente relacionada com a fun¢dao desempenhada na comissao ou representagao que fizer parte.

Art. 242 - O Auxilio Representacdo sera pago no més subsequente ao da realizacdo das
atividades, sendo que o envio da solicitacdo e os relatérios deverdo ser entregues pessoalmente ou
encaminhados via e-mail para o endereco eletrénico cotec@crpms.org.br c/c financeiro@crpms.org.br,
impreterivelmente até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més.

Art. 252 - Em hipdtese alguma havera o pagamento de Auxilio Representacdo referente a
meses retroativos.

Art. 262 - O CRP14/MS pagara o numero maximo de 10 (dez) Auxilios Representagdo por

Art. 272 - Membros da Diretoria poderdo, ainda, exceder os 10 (dez) Auxilios
Representagdo mensais - até o limite maximo de 20 (vinte).

Secao IV

Do Jeton

Art. 282 - O jeton corresponde a um valor pago, em forma indenizatdria, por presenca de
conselheira efetiva em atividades de deliberacdo colegiada.

Paragrafo Unico: E vedado o pagamento de Jeton cumulativo com didria e auxilio de
representacao.

Art. 292 - Os valores do jeton a serem pagos pelo Conselho, descritos no Anexo |, sera
limitado ao maximo de 6 (seis) reunides plenarias ao més.

§ 12 - Jeton Faixa | - O valor referido no artigo anterior serd devido a cada sessdo
deliberativa com duracdo de, no minimo, 4 (quatro) horas.

§ 22 - Jeton Faixa Il - O valor referido no Art. 212 da presente resolucdo serd devido em
50% do seu valor facial a cada sessao extraordindria ou plendria de julgamento com no minimo 1:00 hora
e no maximo 3 horas e 59 minutos de duracao.

CAPITULO IlI
DO RESSARCIMENTO COM TRANSPORTE - INDENIZACAO POR QUILOMETRAGEM

Art. 302 - Aquele que optar por se deslocar com veiculo préprio a servico ou no interesse
do CRP14/MS, para municipio diverso de seu domicilio, podera ser ressarcido das despesas conforme
critérios abaixo elencados e desde que autorizado(a) pelo(a) ordenador(a) de despesas.
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§ 12 - O ressarcimento serd feito mediante comprovante fiscal emitido em nome do
participante:

| - do valor do litro de combustivel e da quilometragem percorrida para participagdo no
evento institucional;

Il - do valor do servico de locomocdo usado na data do evento institucional; e

Il - do valor pedagiado.

§ 22 - O valor a ser ressarcido sera de 20% (vinte por cento) do litro do combustivel a data
da viagem realizada multiplicado pela quilometragem efetivamente percorrida.

§ 32 - Por se tratar de uma opcdo ao beneficiario, o calculo previsto no §22 deste artigo
corresponde ao ressarcimento das despesas de desgastes gerais do veiculo, combustivel e lubrificantes,
nao estando sob a responsabilidade deste Conselho qualquer dano que vier a ser causado ao veiculo
enguanto estiver sendo utilizado para atender a suas necessidades.

§ 42 - O valor do ressarcimento de que trata o caput deste artigo é limitado ao custo
correspondente das passagens que poderiam ser utilizadas no respectivo trecho.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 312 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do Conselho.
Art. 322 - Fica revogada a Resolug¢do CRP14 n. 001/2015.

Art. 332 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de publicacdo.

Documento assinado eletronicamente por Walkes Jaques Vargas, Conselheira(o) Presidente, em
11/07/2023, as 16:10, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Jssmatui -1 L‘j
eletrénica

l.]i--i: =~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
LAEETE b/ ?
: + s http://sei.cfp.org.br/sei/controlador_externo.php?

-Fh:"" k acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1067746 e
{ HEE i 0 codigo CRC 72219BE1.

ANEXO |
TABELA DE VALORES

Verbas VALOR
Diarias para conselheiras/os, funcionarias/os, colaboradoras/es,
prestadoras/es de servico e convidadas/os em viagem no RS 526,00
ambito Estadual
Diarias para conselheiras/os, funcionarias/os, colaboradoras/es,
prestadoras/es de servico e convidadas/os em viagem no RS 738,00
ambito Nacional
Diarias para conselheiras/os, funcionarias/os, colaboradoras/es,

prestadoras/es de servico e convidadas/os em viagem no UDS 289,00
ambito Internacional
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Adicional de embarque/desembarque (10% do valor correspondente a

01 diaria) 10%
AUXILIO DE REPRESENTACAO - Faixa | RS 56,00
AUXILIO DE REPRESENTACAO - Faixa Il RS 112,00
AUXILIO DE REPRESENTACAO - Faixa Ill RS 140,00
JETON — Faixa | RS 263,00
JETON — Faixa Il RS 132,00
RESSARCIMENTO DE DESPESAS DE COMBUSTIVEL (utilizagdo de veiculo Valor total da nota/cupom fiscal nominal
alugado a servico do Conselho)’ ao CRP14/MS

INDENIZACAO DE QUILOMETRAGEM (utilizacio de veiculo préprio a
servico do Conselho)?

20% (Vinte por cento) do valor do litro do
Combustivel utilizado multiplicado pela
guantidade total de quildmetros rodados
na atividade descrita

'Ressarcimento de despesas com combustivel: Aquele que, por solicitagdo do regional se deslocar a
servigo ou no interesse do CRP14/MS, em veiculo alugado com uma ou mais pessoas participantes da
atividade, devera solicitar ressarcimento do combustivel utilizado no deslocamento, apresentando para
tal a nota/cupom fiscal da despesa com identificacdo do veiculo, nimero da placa e a quilometragem.

2 Aplicavel somente a funciondrias/os a designadas/os a realizar servicos de interesse do CRP14/MS

em veiculo préprio.

Referéncia: Processo n? 571400103.000114/2023-09

SEI n? 1067746
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