RESOLUCAO CRP-06 N° 003/17
DE 18 DE FEVEREIRO DE 2017

Regulamenta o pagamento de ajudas de
custo, diarias e jetons e o custeio de
deslocamento e hospedagem para atividades
realizadas a servigo ou interesse do CRP-06.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 62. REGIAO -
CRP-06, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios da razoabilidade, da moralidade, da
defesa do interesse publico e da economicidade dos atos de gestéao
da administragao publica, dispostos na Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 11.000, de 15 de dezembro
de 2004,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 79 e seguintes da
Consolidagao das Resolucdes do Conselho Federal de Psicologia,
aprovado por meio da Resolugdo CFP n°® 03/2007,

CONSIDERANDO o disposto no Manual de Procedimentos
Administrativos, Financeiros e Contabeis aprovado por meio da
Resolugcdao CFP n°® 10/2007,

CONSIDERANDO os custos decorrentes das atividades realizadas a
servigco ou por interesse do CRP-06,

CONSIDERANDO a deliberacao de sua 19592. Reunido Plenaria,

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar o pagamento de ajudas de custo, diarias
e jetons e o custeio de deslocamento e hospedagem para atividades
realizadas a servigo ou interesse do Conselho Regional de Psicologia
da 62. Regiao - CRP-06.

Capitulo | - Das ajudas de custo e diarias

Art. 2°. Ajuda de custo é o valor pago a conselheiras(os), a
membros de comissdes, grupos de trabalho e demais instancias
colegiadas e a convidadas(os), a titulo de ressarcimento das
despesas de transporte intramunicipal, estacionamento e
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alimentagcdo, quando no exercicio de atividades a servico ou
interesse do CRP-06 no municipio de sua residéncia.

Art. 3°. Diaria é o valor pago a conselheiras(os), a membros de
comissdes, grupos de trabalho e demais instancias colegiadas e a
convidadas(os) e a funcionarias(os) e prestadoras(es) do servico do
CRP-06, a titulo de ressarcimento das despesas de transporte
intramunicipal, estacionamento e alimentagdo, quando no exercicio
de atividades a servigo ou interesse do CRP-06 nos seguintes casos:

I. fora do municipio de sua residéncia, no caso de
conselheiras(os), de membros de comissdes, grupos de
trabalho e demais instancias colegiadas e de convidadas(os);

Il. fora do Estado de Sao Paulo, no caso de funcionarias(os) e
prestadoras(es) de servigo.

Paragrafo Unico. A diaria sera estabelecida em trés padroes:
padrdo A, para atividades realizadas no Estado de Sao Paulo;
padrdo B, para atividades realizadas no pais, fora do Estado de S&o
Paulo; e padrao C, para atividades realizadas fora do pais.

Art. 4°. A ajuda de custo ou a diaria sera devida por dia de
atividade, sendo vedado acumular ajudas de custo, diarias ou a
combinacgéo de ajuda de custo e de diaria em um mesmo dia.

§ 1°. As ajudas de custo serdo calculadas com base no total de
dias de duracao das atividades realizadas.

§ 2°. As diarias serdo calculadas com base no total de dias de
duracéo das atividades realizadas, acrescentando-se 50% (cinquenta
por cento) do valor da diaria quando, no percurso de ida, for
necessario deslocamento em dia anterior ao da atividade realizada
e/ou quando, no percurso de volta, for necessario deslocamento em
dia posterior ao da atividade realizada, devendo esta necessidade
ser devidamente fundamentada e justificada, observando-se
especialmente o disposto no artigo 10 desta resolugéo.

Art. 5°. O pagamento de ajudas de custo e diarias sera
realizado observando-se os seguintes critérios:

l. Podera ser paga até 01 (uma) ajuda de custo ou diaria por
semana para atividades executadas por membros (exceto
coordenador/a ou presidenta/e) e por colaboradoras(es) e
por convidadas(os) da Comissdo de Etica Profissional
(exceto em oitivas e mediagdo), da Comissdo de
Orientacédo e Fiscalizacdo (exceto em fiscalizagdes), da
Comissdo de Andlise para Concessdao de Titulos de
Especialista, da Comissdo de Direitos Humanos, da
Comissao de Politicas Publicas, da Comissédo de Auditoria
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e Controle Interno e para a(o) coordenador(a) de comisséo
tematica ou grupo de trabalho do CRP-06;

[I. Poderdo ser pagas até 02 (duas) ajudas de custo ou
diarias por semana para atividades das comissdes
gestoras de subsede, para atividades da diretoria, para
atividades da(o) presidenta(e) da Comissdo de FEtica
Profissional, para atividades da(o) presidenta(e) da
Comissao de Orientagédo e Fiscalizacdo, para atividades
do(a) coordenador(a) da Comissdo de Andlise para a
concesséo de titulo de especialistas, para atividades do(a)
coordenador(a) da Comissdo de Direitos Humanos, para
atividades do(a) coordenador(a) da Comissdo de Politicas
Plblicas, para atividades do(a) coordenador(a) da
Comisséao de Auditoria e Controle Interno;

lll.  Podera ser paga até 01 (uma) ajuda de custo ou diaria por
dia de participagcdo em reunido plenaria, em encontro de
sede e subsedes, em forum de gestores e em reunido de
planejamento estratégico;

IV. Poderéao ser pagas até 02 (duas) ajudas de custo por més
para atividades das(os) membros de comissdes tematicas
e de grupos de trabalho constituidos pelo CRP-06.

V. Podera ser paga até 01 (uma) ajuda de custo ou diaria
para atividade de oitiva, de mediagdo ou de fiscalizacao,
no limite maximo de 03 (trés) ajudas de custo ou diarias
consecutivas;

VI. Poderao ser pagas até 02 (duas) ajudas de custo ou
diarias por semana em atividades da Comissdo Regional
Eleitoral, exceto na semana que antecede a eleicao,
quando poderao ser pagas até 04 (quatro) ajudas de custo
ou diarias;

VIl. Podera ser paga até 01 (uma) ajuda de custo ou diaria por
atividade de representagdo do CRP-06 devidamente
autorizada por suas instancias deliberativas.

§ 1° Compete a diretoria autorizar viagens e conceder as
diarias correspondentes.

§ 2°. Poderao ser concedidas até o limite de 3 (trés) diarias por
participante em um mesmo deslocamento, sendo necessaria
aprovagao da diretoria do CRP-06 para a concesséao de diarias acima
deste limite.

Art. 6°. Os valores de ajuda de custo e de cada padrdo de
diarias serdo definidos em portaria assinada pelas(os)
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conselheiras(os) presidenta(e) e tesoureira(o) do CRP-06,
considerando os pardmetros fixados pelo Conselho Federal de
Psicologia e as condig¢des financeiras do CRP-06.

§ 1°. Os valores de diarias de padrdo A e de padrdo B serdo
estabelecidos na moeda nacional e o valor de diaria de padrdo C
sera estabelecido em délares estadunidenses.

§ 2°. Os valores de ajuda de custo e de diarias poderao ser
reajustados anualmente, com vigéncia a partir do primeiro dia de
cada ano, tendo como parametro maximo de corre¢do o Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor, calculado pela Fundagéo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou indicador
que venha a substitui-lo.

Art. 7°. A ajuda de custo sera reduzida a 50% (cinquenta por
cento) de seu valor quando as atividades realizadas no dia tiverem
duragéo igual ou inferior a 04 (quatro) horas.

Art. 8°. As(os) conselheiras(os), as(os) membro de comissdes,
grupos de trabalho ou demais instancias colegiadas e as
convidadas(os), que fazem jus ao recebimento de ajuda de custo ou
diaria, nos termos estabelecidos nesta resolugéo, poderdo optar por
ndo receber os valores padronizados destes custeios e sim o
ressarcimento das despesas que efetivamente realizar, mediante a
apresentacdo dos comprovantes originais dessas despesas,
relacionadas com o objeto da viagem, desde que nao ultrapasse o
total que seria despendido com as ajudas de custo ou diarias
correspondentes.

Capitulo Il - Do jeton

Art. 9°. O jeton, entendido como a gratificagcdo paga a
conselheira(o) efetiva, ou a conselheira(o) suplente quando
convocada(o) na condi¢cdo de efetiva(o), pela sua participagédo em
reunido plenaria do Conselho, n&o sera praticado pelo CRP-06.

Capitulo lll - Do custeio de hospedagem

Art. 10. O CRP-06 podera custear as hospedagens necessarias
a realizacdo de atividades a servigo ou interesse do Conselho, de
acordo com os seguintes critérios:

I Em atividades realizadas ao longo de um Unico dia:

a. Podera ser custeada uma diaria de hospedagem, com

inicio no dia anterior, quando o horario de inicio da
atividade exigir que o participante saia de sua residéncia
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antes das 6h se o deslocamento for realizado no mesmo
dia;

b. Podera ser custeada uma diaria de hospedagem, com
inicio no mesmo dia, quando o horario de término da
atividade implicar em chegada do participante em sua
residéncia ap6s as 23h se o deslocamento for realizado no
mesmo dia.

1. Em atividades realizadas em dias consecutivos:

a. Podera ser custeada uma diaria de hospedagem, com
inicio no mesmo dia, sempre que o participante esteja em
municipio distante mais de 50 (cinquenta) quildmetros de
sua residéncia e tenha atividade a realizar a servico ou
interesse do CRP, também em municipio distante mais de
50 (cinquenta) quildmetros de sua residéncia, no dia
subsequente;

b. Podera ser custeada uma diaria de hospedagem, com
inicio no mesmo dia, quando o participante tenha atividade
a realizar a servico ou interesse do CRP no dia
subsequente e o custo da hospedagem for inferior ao dos
deslocamentos necessarios se retornar para sua
residéncia;

c. Por ocasido da realizagdo de encontros de sede e
subsedes, féruns de gestores, etapas centralizadas de
planejamento estratégico ou por ocasido de realizagédo de
reunido plenaria no periodo noturno sucedida de reunido
plenaria na manha subsequente, podera ser custeada
hospedagem para todas(os) as(os) participantes,
independentemente da distancia da residéncia, sendo
vedadas apenas a realizagdo de hospedagem no primeiro
dia de atividade em desacordo com o disposto no inciso |,
alinea “a”, deste artigo e a realizagdo de hospedagem no
ultimo dia de atividade em desacordo com o disposto no
inciso |, alinea “b”, deste artigo.

Paragrafo Unico. Casos omissos deverdo ser analisados pela
diretoria do CRP SP e dependerdo de sua autorizacdo em cada
caso.

Art. 11. A hospedagem sera realizada, preferencialmente, em
quartos duplos ou triplos.

§ 1°. Quando o CRP-06 indicar a hospedagem em quarto duplo
ou triplo, podera a(o) participante optar por hospedagem em quarto
individual, caso em que devera arcar com a diferenca entre o valor
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cobrado pelo estabelecimento para diaria em quarto individual e
metade do valor cobrado pelo estabelecimento para diaria em quarto
duplo.

§ 2° A(o) participante podera optar por hospedagem com
acompanhante em quarto duplo, caso em que devera arcar com
metade do valor cobrado pelo estabelecimento para diarias em
quartos desse tipo.

Art. 12. A hospedagem sera provida diretamente pelo CRP-06 e
podera ser realizada em estabelecimento indicado pelo CRP-06 ou
em estabelecimento escolhido pela(o) participante desde que este
cumpra as exigéncias legais necessarias e apresente custo igual ou
inferior aquele indicado pelo CRP-06.

Capitulo IV - Do custeio de deslocamento

Art. 13. O CRP-06 custeara o deslocamento intermunicipal
necessario a realizacdo de atividades a servigo ou interesse do
Conselho, de acordo com os seguintes critérios:

I O deslocamento podera ser realizado por meio de
transporte aéreo, transporte terrestre comercial (6nibus,
trem, metré etc.), transporte fretado ou veiculo proéprio;

[I. A definicdo de meio de transporte para deslocamento deve
considerar, dentre as opc¢oes disponiveis, aquela que,
garantida com qualidade a execugcdo da atividade,
represente a melhor economia de recursos do CRP-06,
comprovando-se esta vantagem financeira por meio da
cotacdo de precos referentes aos diferentes meios de
transporte que podem ser utilizados;

lll. A opcado de utilizagdo de veiculo proprio deve sempre ser
precedida de avaliagdo de sua conveniéncia, que a
justifique em relagdo a outros meios de transporte;

IV. A opcdo de utilizagdo de veiculo proprio, inclusive para
fins de verificagcdo da vantagem financeira referida no
inciso 1l deste artigo, deve sempre considerar a
possibilidade de compartiihamento do transporte de modo
que reduza os custos individuais de deslocamento nesta
modalidade;

V. A opcdo por meio de transporte em desacordo com o
estabelecido nos incisos Il, lll e IV deste artigo devera ser,
em cada caso, fundamentada e justificada pelo
requerente, assim como autorizada pela diretoria quando
se tratar de reunido plenaria ou representagao e pela(o)
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coordenador(a) ou presidenta(e) da comissédo ou grupo de
trabalho quando se tratar de suas atividades;

VI. Deverao ser autorizados pela diretoria, de forma prévia e
especifica, em cada caso, os deslocamentos com uso de
veiculo proprio que possuam trecho igual ou superior a
200 (duzentos) quildmetros e a compra de passagens
aéreas com antecedéncia inferior a 15 (quinze) dias da
viagem;

VII. A aquisicdo de passagens para transporte aéreo e a
contratagdo de transporte fretado serdo realizadas
diretamente pelo CRP-06;

VIIl. As despesas com aquisigdo de passagens para transporte
terrestre comercial e os gastos de deslocamento com uso
de veiculo préprio serdo realizados, preferencialmente,
pela(o) propria(o) conselheira(o), membro de comiss&o ou
convidada(o) e posteriormente ressarcidos mediante
apresentacéo de relatério de atividades.

§ 1°. Gastos com deslocamento realizados em desacordo com
os critérios estabelecidos neste artigo ndo serdo ressarcidos,
indenizados ou reembolsados.

§ 2°. O ressarcimento com gastos efetuados com a aquisigao
de passagens para transporte terrestre comercial sera realizado
mediante apresentacdo de documentos comprobatérios originais, no
valor constante nestes.

§ 3° Os gastos com deslocamento realizado mediante uso de
veiculo préprio serdo indenizados em valor por.quildmetro rodado a
ser fixado mediante portaria assinada pelas(os) conselheiras(os)
presidenta(e) e tesoureira(o) do CRP-06, calculada a quilometragem
por meio de tabela padronizada adotada pelo CRP-06 e se
diferenciando o valor integral do quildmetro rodado quando o
deslocamento for realizado com o uso de carro e 50% (cinquenta por
cento) deste valor quando o deslocamento for realizado com o uso
de motocicleta ou outros veiculos.

§ 4°. Os valores de indenizacéo por quilémetro rodado poderéo
ser reajustados anualmente, com vigéncia a partir do primeiro dia de
cada ano, tendo como pardmetro maximo de correcdo o indice
Nacional de Precos ao Consumidor, calculado pela Fundagéo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou indicador

que venha a substitui-lo.

§ 5°. O ressarcimento de despesas com pedagio, quando o
deslocamento for realizado com uso de veiculo proprio, sera
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realizado mediante apresentacdo de documentos comprobatérios
originais, no valor constante nestes.

§ 6°. Em deslocamentos realizados com a utilizagdo de veiculo
proprio, o CRP-06 ndo assume qualquer 6nus na eventual ocorréncia
de acidentes ou outros incidentes.

§ 7° A aquisicao de passagens para transporte terrestre
comercial podera ser realizada diretamente pelo CRP-06 em carater
excepcional e de forma fundamentada.

Art. 14. O deslocamento intramunicipal necessario a realizagéo
de atividades a servico do CRP-06 ndo sera ressarcido
especificamente, em decorréncia de estar contemplado na ajuda de
custo ou diaria concedida, com excegdo de deslocamentos
realizados com uso de veiculo préprio nos municipios com populagao
superior a 500.000 (quinhentos mil) habitantes em que o CRP-06
possua sede ou subsede, por residentes nestes municipios, desde
que devidamente justificados e no limite maximo de 20 (vinte)
quildmetros por trecho de ida ou de volta.

Paragrafo Unico. Os gastos com deslocamento intramunicipal
previstos no caput deste artigo serdo indenizados em valor por
quilémetro rodado a ser fixado mediante portaria assinada pelas(os)
conselheiras(os) presidenta(e) e tesoureira(o) do CRP-06, sendo a
distdncia percorrida autodeclarada pelo requerente e se
diferenciando o valor integral do quildmetro rodado quando o
deslocamento for realizado com o uso de carro e 50% (cinquenta por
cento) deste valor quando o deslocamento for realizado com o uso
de motocicleta.

Capitulo V - Do processo financeiro

Art. 15. A requisicdo para o pagamento de ajudas de custo e
diarias e para o ressarcimento de despesas com deslocamento sera
realizada mediante a apresentacdo de relatério de atividades, em
modelo padronizado pelo CRP-06, e dos devidos documentos
comprobatorios.

Paragrafo Unico. Os relatérios de atividades deverdo ser
elaborados e encaminhados em até 30 (trinta) dias da data de
realizagdo da atividade.

Art. 16. Nos casos em que esta resolugdo prevé autorizacdo
especifica, os relatérios de atividades deverdo ser acrescidos de
aprovacdo pela autoridade competente antes de serem
encaminhados para processamento pelo Departamento Financeiro
do CRP-06.
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Art. 17. O pagamento de ajudas de custo e diarias e o
ressarcimento de despesas com deslocamento sera efetuado, apos
processamento de requisi¢cao pelo Departamento Financeiro do CRP-
06, mediante aprovagédo da geréncia geral, da(o) conselheira(o)
presidenta(e) e da(o) conselheira(o) tesoureira(o) do CRP-06.

Paragrafo Unico. O processamento dos relatérios de atividade
pelo Departamento Financeiro do CRP-06 se dara por ordem de
recebimento, conforme protocolo atribuido quando da entrada da
documentacédo neste departamento.

Art. 18. O Departamento Financeiro do CRP-06 devera
disponibilizar extrato detalhado informando, em relacdo a cada
conselheira(o), membro de comissdo, grupo de trabalho ou outra
instancia colegiada, convidada(o), funcionaria(o) e prestador(a) de
servigo, as atividades que geraram pagamento de ajuda de custo e
diaria e/ou ressarcimento de deslocamento, detalhando cada um
destes valores.

Paragrafo Unico. O extrato detalhado referido no caput deste
artigo deve ser disponibilizado para a(o) prépria(o) conselheira(o),
membro de comissdo, grupo de trabalho ou outra instancia
colegiada, convidada(o), funcionaria(o) ou prestador(a) de servico,
assim como no Portal da Transparéncia do CRP-06.

Art. 19. O processo financeiro, em todas as suas etapas, deve
ser realizado, preferencialmente, por meio de sistema informatizado.

Capitulo VI - Das disposigdes gerais

Art. 20. A realizagdo de reunides de comissdes, grupos de
trabalho ou outras instancias colegiadas do CRP-06 deve considerar
a possibilidade de utilizacdo de recurso tecnolégico para
comunicagdo a distancia sempre que nado for imprescindivel o
encontro presencial.

Art. 21. O despacho de documentos no ambito de comissoes,
grupos de trabalho ou outras instancias colegiadas do CRP-06 deve
considerar a possibilidade de utilizagdo do servico de malote quando
este representar economia em relagdo ao recurso a ser executado
com o deslocamento de conselheira(o), gestor(a) e/ou demais
membros.

Art. 22. Na perspectiva de descentralizagéo, regionalizagéo e
interiorizagado da gestdo do CRP-06, a realizacdo de acdes de gestao
deve sempre priorizar a participagdo de conselheiras(os),
gestoras(es) e colaboradoras(es) da prépria regiao,
preferencialmente da propria localidade ou de localidade mais
proxima, utilizando-se do recurso de deslocamento de
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. Conselho
conselheiras(os), gestoras(es) ou colaboradoras(es) de outras Rregional de
regides ou localidades apenas de maneira fundamentadamente PS/COLOGIASP
JUSt|f|Cad a. Conselho Federal de Psicologia
Conselho Regional de Psicologia da
e Art. 23. Esta resolugédo entra em vigor no primeiro dia do més & Regio- CRP-06

de margo de 2017, revogando-se as disposicoes contrarias,  ruaarudavim, 8o, sardim América

especialmente a Resolugdao CRP-06 n° 001/2002. i Ao ind
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Sao Paulo, 18 de fevereiro de 2017

D16 :

ARISTEU RTELLI DA SILVA VINICIUS CESCA DE LIMA
Consélheir ‘Presidente Conselheiro Tesoureiro
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