CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 12 REGIAO

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO INTERNO N° 01/2024

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 12 REGIAO - CRP-12, Autarquia Federal
instituida pela Lei n°. 5.766, de 20 de dezembro de 1971, que por delegacéo do poder publico
exerce o servico de fiscalizagéo da profissdo de psicélogo, com sede na Rua Professor Bayer
Filho, 110, Florian6polis, Santa Catarina, inscrito no Ministério da Fazenda com o CNPJ N°.
37.115.508/0001-45, neste ato representado por sua Conselheira-Presidente YARA MARIA
MOREIRA DE FARIA HORNKE, brasileira, psicéloga, portadora da Cédula de ldentidade
Profissional CRP-SC/08685, inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° 084.048.538-
78, no uso de suas atribuicées legais, torna publica a realizagdo do PROCESSO SELETIVO
INTERNO N° 01/2024, para fins de selecionar funcionario efetivo do CRP-12 para ocupar a
funcéo de confianga denominada Coordenador de Secretaria, nos termos que seguem:

1- DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O presente Processo Seletivo Interno destina-se a selecionar funcionario(a) efetivo do
CRP-12, para ocupar 01 (uma) vaga, na fungédo de confianga denominada COORDENADOR
DE SECRETARIA, instituida pela Resolugdo CRP-12 n° 03/2024.

1.2. Para a vaga constante neste Edital, exige-se que o(a) trabalhador(a) seja ocupante do
cargo efetivo de auxiliar administrativo ha, pelo menos, dois anos e que detenha diploma de
curso superior. Além disso, € necessario que ja esteja lotado na Sede do CRP-12 no
momento de assumir a fungao.

1.3. O Processo Seletivo Interno sera regido por este Edital e seus anexos.

1.4. A presente selegdo ndo se constitui em concurso publico, nem se equipara a ele para

quaisquer fins ou efeitos.

1.5. O Processo Seletivo Interno consistira em duas etapas, ambas de carater classificatério \ \(
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e eliminatério, a saber:
a) 12) Prova Objetiva;
b) 2?) Entrevista.

1.6. O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado sera de 06 (seis) meses,
contados da data de sua homologagao.

1.7. O funcionario selecionado, serd nomeado para exercer a funcdo de confianga de
Coordenador de Secretaria, que é de livre nomeacao e exoneragao.

1.8. Integra o presente Edital:
a) ANEXO |- Quadro de Vagas, requisitos, atribuicées e vencimentos;
b) ANEXO Il - Ficha de Inscri¢éo;
c) ANEXO Il - Critérios sobre o contetdo e corregdo da prova objetiva;
d) ANEXO IV - Critérios para andlise da entrevista
e) ANEXO V - Formulario para Recurso;
f) ANEXO VI - Calendario de eventos.

2- DOS REQUISITOS

2.1. Para concorrer a vaga, o(a) candidato(a) devera ser ocupante do cargo efetivo de
auxiliar administrativo ha, pelo menos, dois anos, possuir diploma de curso superior e ja estar
lotado na Sede do CRP-12 (quando assumir a fungéo).

3- DASINSCRIGOES

3.1. A inscricdo do(a) candidato(a) sera efetivada por meio do encaminhamento, a
Coordenagéo de Pessoas, da Ficha de Inscrigdo (Anexo Il), ACRESCIDO do diploma de
conclusdo do curso superior. A ficha de inscricdo deve estar devidamente preenchida e

assinada pelo candidato.

3.1.1. O prazo para as inscrigdes sera do dia 06/06/2024 até o dia 12/06/2024, e ocorrera
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por meio de correspondéncia eletrdnica (e-mail) enderecada ao rh@crpsc.org.br.
destinado ao assunto, deve conter a seguinte identificagdo: PROCESSO SELETI
INTERNO N° 01/2024 - CRP-12. Todos os documentos a serem encaminhados por e-
mail devem estar no formato PDF.

3.1.2. No ato da inscri¢gdo, o candidato devera apresentar todos os documentos exigidos
neste edital, os quais seguem listados abaixo, ndo sendo aceitos, sob hip6tese alguma,
documentos ofertados apés a inscrigao:

a) ficha de inscricdo, devidamente preenchida e assinada, conforme Anexo Il;

b) Cobpia dos diplomas emitidos por 6rgado oficial de ensino superior;

3.2. Somente serdo aceitos certificados comprobatérios emitidos por érgaos e/ou instituicdes
competentes para aquela finalidade, ndo sendo considerados atestados ou declaragbes de
préprio punho subscrito pelo candidato.

3.3. Cada candidato devera encaminhar individualmente sua documentagao, sendo vedado
o envio de documentos de mais de um(a) candidato(a) na mesma correspondéncia

eletronica.

3.4. A exatiddo e veracidade das informagdes sdo de responsabilidade exclusiva do

candidato.

3.5. Declaragbes falsas ou inexatas, bem como a apresentagdo de documentos falsos,
determinardo o cancelamento da inscricdo e a anulagéo de todos os atos dela decorrentes,
em qualquer época, sem prejuizo das sangdes civis, trabalhistas e penais cabiveis.

3.6. Nao serdo aceitas inscrigbes por outros meios, que ndo o especificado neste Edital,
tampouco inscrigdes provisoérias, condicionais ou extemporaneas.

3.7. A inscrigdo do(a) candidato(a) implicara no conhecimento e aceitagéo das instrugdes e
das condi¢des do processo seletivo, estabelecidas neste Edital e na legislagéo de regéncia.

3.8. Serao indeferidas as inscrigdes realizadas em desacordo com as normas deste Edital. W

3.9. Nao sera cobrado nenhum valor a titulo de taxa de inscrigdo; contudo, o candidato
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devera arcar com todos os custos para participar da selegdo, tais como conft
fotocopias, pedido de diploma junto a instituicao de ensino, etc.

3.10. A confirmacgéo de inscricdo da(o) candidata(o) se dara por meio de divulgacédo de
listagem especifica, no site do CRP-12: www.crpsc.org.br, a partir do dia 13/06/2024.

4- DO PROCESSO SELETIVO INTERNO

4.1. O Processo Seletivo Interno 01/2024 - CRP-12 sera realizado no municipio de
Florian6polis, em sua Sede, na Rua Professor Bayer Filho, n® 110, Coqueiros, Florianépolis
— SC, em 02 (duas) etapas classificatérias e eliminatorias.

4.2. A primeira etapa do Processo Seletivo Simplificado se constitui de prova objetiva, com
10 (dez) questdes de multipla escolha, nos termos do Anexo |l deste Edital, num total de 50

(cinquenta) pontos.

4.2.1. O evento presencial sera realizado na Sede do CRP-12, no dia 21/06/2024, com inicio
as 10h e término as 12h. O nido comparecimento do candidato, no dia e horario agendados,
implicara automaticamente na sua eliminagédo deste Processo Seletivo.

4.2.2. O resultado preliminar desta primeira etapa sera divulgado no dia 21/06/2024, a partir
das 18h, no site do CRP-12: www.crpsc.org.br.

4.2.3. Do resultado previsto no item 4.2.2, cabera recurso, no prazo de 01 (um) dia util.

4.2 4. O candidato que obtiver nota inferior a 16 pontos sera eliminado do certame; todos os
demais seréo classificados e convocados para a proxima etapa.

4.25. No dia 25/06/2024, sera divulgado o resultado definitvo no site do CRP-12:
www.crpsc.org.br. Nesta oportunidade, os classificados serdo convocados para a segunda

etapa.

4.3. A segunda etapa, que é obrigatoriamente presencial, sera constituida de entrevista
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de carater classificatorio, nos termos do Anexo |V deste Edital, num total de

pontos.

4.3.1. A entrevista sera realizada no dia 28/06/2024, no periodo da manha, a partir das
8:30h, na Sede do CRP-12. O horario especifico de cada candidato sera previamente
informado através de comunicagéo pelo correio eletrénico dos participantes. O néo
comparecimento do candidato, no dia e horario agendados, implicara automaticamente
na sua eliminagao deste Processo Seletivo.

4.3.2. O resultado preliminar da segunda etapa sera divulgado no dia 28/06/2024, a partir
das 18h, no site do CRP-12: www.crpsc.org.br.

4.3.3. Do resultado previsto no item anterior, cabera recurso, no prazo de 01 (um) dia util.

4.3.4. No dia 02/07/2024, ocorrera a divulgacao final da lista classificatéria e de candidato(a)
selecionado(a), por meio da publicagdo do resultado definitivo da segunda etapa no site do

CRP-12: www.crpsc.org.br .

4.4. Sera de responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar o andamento do Processo
Seletivo, tanto nos termos ora mencionados, como no caso de eventuais alteragbes e
retificagcbes que, porventura, venham a ocorrer.

44.1. O CRP-12 nao se responsabilizara por problemas de comunicagdo que possam,
porventura, impedir o contato com o candidato(a), quando este se tratar de problemas
técnicos de rede de operagéo de internet, ou ainda da incorreta prestacdo de informagdes
por parte do(a) candidato(a).

4.5. A nota final do candidato, considerando somente aqueles que participarem da segunda
etapa do certame, sera calculada pelo somatério simples dos pontos obtidos na prova
objetiva e na entrevista.

4.5.1. O candidato que obtiver, como nota final, o valor igual ou inferior a 40 (quarenta) pontos
sera eliminado do certame.
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452. Em caso de igualdade na nota final de candidatos, para fins de classii€
desempate se fara da seguinte forma:

a) Maior tempo de servigo junto ao CRP-12;
b) Maior idade;
c¢) Maior pontuagéo na Prova Objetiva,

d) Sorteio publico.

5- DOS RECURSOS

5.1. O requerimento de recurso, para cada uma das etapas, devera ser encaminhado pelo
interessado por correspondéncia eletrdnica, para o enderecgo: rh@crpsc.org.br. O prazo para
a interposicdo sera de 01 (um) dia util, apés a divulgagéo de cada resultado preliminar no

site do CRP-12: www.crpsc.org.br.

5.2. No icone assunto, de envio da correspondéncia eletrdnica, deve conter: RECURSO-
PROCESSO SELETIVO INTERNO N° 01/2024 - CRP-12.

5.3. O requerimento deve ser justificado e deve explicitar claramente os pontos que venham
a ser considerados como fundamentagéo do recurso.

5.4. O modelo de recurso esta disponibilizado no Anexo V deste Edital. Ele devera ser
preenchido e assinado, devendo ser enviado somente no formato PDF, conforme expresso

no item 5.1.
5.5. Admitir-se-a um Gnico recurso, por etapa, para cada candidato.

5.6. Ndo serdo reconhecidos os pedidos de recurso apresentados fora do prazo, fora do
contexto ou encaminhados de forma diferente da estipulada neste Edital.

5.7. A Comissdo Examinadora do CRP-12 constitui Gltima instdncia para a analise de
recursos, relativos ao presente Processo Seletivo, sendo soberana em suas decisoes, razao
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pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

5.8. A interposicédo de recurso nao tera efeito suspensivo quanto & homologagéo do presente

Processo Seletivo Simplificado.

5.9. O resultado dos recursos, de forma coletiva, estara disponivel no site do CRP-12:
www.crpsc.org.br.

6- DO RESULTADO

6.1. A classificacéo final, bem como o resultado, sera divulgada no sitio eletrénico do CRP-
12.

6.2. Todas as informagdes oficiais sobre o presente Processo Seletivo Interno serao

disponibilizadas, exclusivamente, no site: www.crpsc.org.br.

7- DA HOMOLOGAGCAO

7.1. O resultado deste Processo Seletivo Interno sera encaminhado a Sra. Conselheira-
Presidente do CRP-12 para homologagéo e, na sequéncia, expedi¢édo de portaria para
nomeagcao do funcionario(a).

7.2. Publicada a nomeagdo, o trabalhador(a) passara a exercer a funcdo de
COORDENADOR DE SECRETARIA com as prerrogativas, direitos e deveres estabelecidos
na Resolugdo CRP-12 03/2024.

8 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

8.1. As copias reprograficas dos documentos mencionados neste Edital serdo conferidas
com os seus respectivos originais, depois de publicado o resultado do processo seletivo. \\\k
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8.2. A inexatiddo das afirmativas e/ou a existéncia de irregularidades de documentoS
verificadas posteriormente, acarretardo a nulidade da inscricdo e a desqualificagdo dd
candidato, com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das medidas de ordem

administrativa, trabalhista, civil e criminal incidentes.
8.3. Os casos nao previstos serdo resolvidos pelo CRP-12, por intermédio da sua Diretoria.

8.4. A listagem de classificados tera validade durante o tempo de validade deste processo

seletivo.

8.5. A fungdo de COORDENADOR DE SECRETARIA é de livie nomeagao e exoneragao, a
qualquer tempo, de acordo com a conveniéncia e oportunidade da Administragao Publica.

9.6. Os anexos |, II, 1ll, IV, V e VI sdo parte integrante deste edital.

9.7. Duvidas e questionamentos acerca do edital deverdo ser encaminhados ao e-mail:

rh@crpsc.org.br

Florian6polis, 04 de junho de 2024.

YARA AR% MOREIRA DE FARIA HORNKE

Conselheira-Presidente do CRP-12
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ANEXO |

QUADRO DE VAGA, REQUISITOS, ATRIBUICOES E SALARIOS

VAGA 01 - COORDENADOR DE SECRETARIA - Sede do
CRP-12 - Funcéo de livre nomeagao e exoneragao.

CARGA HORARIA Sem controle de carga horaria.

SEMANAL

REQUISITOS Devera ser necessariamente ocupante do cargo efetivo
de auxiliar administrativo ha, pelo menos, dois anos,
possuir diploma de curso superior e ja estar lotado na
Sede do CRP-12 (no momento de assumir a fungao).

SALARIO Remuneragéo do interessado acrescida da FG de 40%
(quarenta por cento).

ATRIBUICOES Conforme Resolugdo CRP-12 n° 03/2024.

DESCRICAO SUMARIA Coordenar o planejamento, a andlise e o fluxo de atividades e
processos das equipes de Recepgdo, Secretaria, atendendo
também as subsedes, visando garantir a exceléncia no
atendimento e na entrega de resultados.
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ANEXO II

FICHA DE INSCRIGAO PARA O PROCESSO SELETIVO INTERNO N° 01/2024.

DADOS PESSOAIS:

Nome do
Candidato

RG: Orgdo  Emissor: UF:
CPF:

Localidade e setor de lotacao atual no CRP-12

Nesta oportunidade, o candidato, abaixo assinado, expressa a sua integral concordancia

com as regras estabelecidas para o Processo de Sele¢éo Interna n° 01/2024.

Florianépolis, de de 2024.

Assinatura do Candidato:

Para uso do CRP-12

W
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ANEXO 1l

DA PROVA OBJETIVA - CRITERIOS E CONTEUDO A SER EXIGIDO

A prova objetiva conterd 10 (dez) questes, cada uma com 05 alternativas, em que o

candidato devera escolher somente uma delas.

A alternativa escolhida, para cada uma das questdes, devera obrigatoriamente ser passada
para uma folha-resposta. Ao término da prova, o candidato devera entregar a referida folha-

reposta a Comissdo, para a corregao.

Cada questéo valera 05 (cinco) pontos, totalizando 50 (cinquenta) pontos.

Durante a prova, ndo sera permitida a realizagéo de quaisquer tipos de consulta.

A prova sera realizada nas dependéncias da Sede do CRP-12.

O conteudo da prova tera como base as seguintes normativas: Resolugdo CFP 03/2007;
Resolugdo CFP 13/2019; Resolugéo CFP 16/2019.
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ANEXO IV

CRITERIOS PARA ANALISE DA ENTREVISTA

1. Iniciativa e comportamento proativo no ambito de atuacgao:
Maximo: 05 pontos

2. Comportamento de realizagdo e resposta na entrevista
Maximo: 05 pontos

3. Capacidade de organizagao

Maximo: 05 pontos

4. Capacidade de expressar bem as experiéncias relatadas no curriculo
Maximo: 05 pontos

5. Visdo estratégica e atuagao institucional

Maximo 05 pontos

6. Conhecimento e dominio técnico da area de atuagao.
Maximo 05 pontos

PONTUAGCAO MAXIMA 30 pontos

Obs.: A entrevista sera realizada por uma banca composta de trés membros a ser
definhada em portaria do CRP-12.
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ANEXO V
| FORMULARIO PARA RECURSO — PROCESSO SELETIVO INTERNO N° 01/2024

USO EXCLUSIVO DO CANDIDATO
1 Nome completo:
2 Assinale com “X” a(s) etapa(s) do Processo Seletivo Simplificado recorrida:
( ) 12 Prova Objetiva ( ) 22 Entrevista
4 Orientagdes gerais de preenchimento:
a. Preencha todos os campos do formulario.

b. Escreva com clareza e coeséo os campos da Justificativa e Informagbes Adicionais.

c. Date e Assine o Formulario.
d. Siga as Instrugées do Edital, ndo ultrapasse a data limite de entrega do Recurso.

e. Preencher o recurso em 02(duas) vias, das quais 01(uma) sera retida e outra permanecera

W{

\_ [48] 3244-4826

com o candidato, sendo atestada a entrega.
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5 Objeto do Recurso:

6 Justificativa/Fundamentagao:

7 Informacgdes adicionais:
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Florianépolis, de de 2024.

Assinatura do Candidato(a)

USO EXCLUSIVO DO CRP-12
Decisao:
( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO
Justificativa/Fundamentacao:
Florianépolis, de de 2024.
Comissao Examinadora do CRP-12 N
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ANEXO VI

CALENDARIO DE EVENTOS

1 | Periodo de Inscrigdo 06/06/2024 a 12/06/2024
2 | Divulgagéo da Confirmacéo de Inscrigéo 13/06/2024
3 | Prova Objetiva 21/06/2024
4 | Resultado Preliminar 21/06/2024
5 | Recurso 24/06/2024
6 | Divulgacédo do Resultado Definitivo 25/06/2024
7 | Entrevista 28/06/2024
8 | Resultado Preliminar 28/06/2024
9 | Recurso 01/07/2024
10 | Resultado Definitivo e Homologacgao 02/07/2024
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