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RESOLUCAO CRP-11 N° 04/2021.

Estabelece critérios para funcionamento, do
suprimento de fundos no ambito da Sede e
Subsede do CRP11.

O Conselho Regional de Psicologia da 11% Regido — Ceara, no uso de suas atribui¢Ges legais,
estatutarias e regimentais, que lhe sdo conferidas pela Lei n° 5.766 de 20 de dezembro de
1971 e;

CONSIDERANDO a Resolugdo CFP n° 20/2018 que revisa e amplia o Manual do

Procedimentos Administrativos, Financeiros e Contabeis do Sistema Conselhos de Psicologia.

CONSIDERANDO a decisédo do X Plenario.

RESOLVE:
Art. 1° Ficam estabelecidos os critérios para concessao, abertura, prazos de utilizacdo e

prestacao de contas do suprimento de fundos.

Art. 2° Entende-se por suprimento de fundos a entrega de numerario a servidor(a) a critério e
sob a responsabilidade do(a) ordenador(a) de despesas, com prazo previamente estipulado

para aplicagdo e comprovacéo de gastos.

Art. 3° A concessdo do suprimento de fundos seré feita pelo(a) Conselheiro(a) Tesoureiro(a)
da Autarquia, mediante preenchimento de “Solicitagdo de Suprimento de Fundos” (Anexo I) e

autorizada por meio de portaria assinada pelo(a) Conselheiro(a) Presidente(a).

8 1° O Suprimento de Fundos podera ser concedido a funcionério(a) para despesas de
pequeno vulto e de pronto pagamento.

§ 2° E vedada a concessdo de suprimento de fundos a servidor(a) que ndo tenha prestado
contas do suprimento recebido anteriormente.

8 3° Integram a presente resolucdo os anexos | e 11, os quais serdo obrigatoriamente utilizados

para concessao, controle e prestacdo de contas de do suprimento de fundos.
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Art. 4° Cada suprimento sera concedido no valor de R$ 440,00 (quatrocentos e quarenta
reais), com prazo de 30 (trinta) dias para sua utilizacdo, a contar da data de abertura

8 1° Compreende-se a data de abertura a data de publicagéo da portaria.

8 2° Fica vedado o fracionamento da despesa para adequagéo a esse valor e aquelas que, pela
urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal de execucao da despesa.

83° Cada suprimento de fundo serd tramitado por meio de processo que deve incluir:
solicitacdo, portaria, demonstrativo de controle de despesas e prestacéo de contas.

8 4° A instrucdo do processo cabe ao setor Financeiro por meio do preenchimento do pedido
de suprimento de fundo (Anexo 1), a ser enumerado sequencialmente, informando, nos
campos respectivos, 0 nome do(a) suprido(a), a finalidade, o valor, periodo de aplicacdo e o

prazo para a prestagéo de contas.

Art. 5° O suprimento de fundos sera contabilizado a débito do(a) titular responsavel, até que a
respectiva prestacéo de contas seja realizada e aprovada pelo(a) ordenador(a) de despesas da
Autarquia.

§ 1° E vedado ao(a) suprido(a) a transferéncia total ou parcial do recebido para outro(a)
agente.

8 2° A responsabilidade do(a) detentor(a) do suprimento de fundos perante o(a) ordenador(a)

de despesas é plena e somente cessaréa apds aprovacao da prestacdo de contas.

Art. 6° E vedada a concessdo do Suprimento de Fundos:

a) a responsavel por dois suprimentos;

b) ao(a) suprido(a) que, esgotado o prazo concedido e ndo prorrogado, ndo tenha prestado
contas de sua aplicacao;

c) ao(a) suprido(a) em alcance, assim entendido aquele que ndo regularizou pendéncias de
suprimento anterior, dentro do prazo estipulado;

d) a quem tenha sido responsabilizado por desvio, desfalque, apropriacdo indébita, etc., ou

esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;

Art. 7° A prestacdo de contas do suprimento de fundos sera realizada no prazo de 05 (cinco)

dias, a contar do primeiro dia apds o0 prazo para 0 uso, € mediante o registro organizado das
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despesas no formulario modelo anexo (Anexo Il) a esta resolucdo, devendo conter,
necessariamente, as comprovacdo do pagamento das despesas, com datas, horarios,

comprovante de pagamento e valor de cada uma.

8 1° Para fins da referida comprovagéo na prestacdo de contas, devem ser apresentado um dos
seguintes documentos:
a) Nota fiscal ou cupom fiscal que contenha especificagdo do produto adquirido ou
servigo prestado;
b) Recibo de Pagamento de Autonomo (RPA);

c) Nota de despesa legalmente aceita.

82° A nprestagdo de contas apresentada deve conter o0s gastos efetuados e o
depdsito/transferéncia do saldo ndo utilizado, se houver, na conta bancéria do CRP-11.

83°- Havendo necessidade de prorrogacdo do prazo para aplicacdo, o(a) suprido(a) devera
solicita-lo a autoridade competente, justificando o pedido.

84° - A prestacdo de contas serd submetida ao responsavel pelo setor Financeiro, que atestara,
ap6s exames dos comprovantes e do depésito/transferéncia do saldo, quando houver,
encaminhando o processo ao(a) Conselheiro(a) Tesoureiro(a) para aprovagao.

85° Em caso de pendéncias para aprovacao, o responsavel pelo setor Financeiro retornara a
prestacdo de contas ao(a) suprido(a), concedendo-lhe um prazo de cinco dias para o
cumprimento das providéncias necessarias ao cumprimento da sua obrigacao.

§ 6° O prazo méximo permitido para conclusdo da prestacdo de contas é de 60 dias ap6s a
abertura do processo de concessdo do suprimento de fundos sob pena de ter o referido
montante automaticamente descontado de sua remuneracao.

8 7° O(a) detentor(a) de suprimento de fundos que ndo prestarem contas nos prazos fixados,
ou ndo solicitarem prorrogacdo do mesmo, por motivo justificavel, serd debitado o valor do
suprimento em atraso em "DIVERSOS RESPONSAVEIS", até a efetiva prestacio de contas.

Art. 8° A presente resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as

disposicdes em contrario.
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Solicitacdo de Suprimento de Fundos | N°
Unidade Requisitante: CRP-11[ ] SEDE [ ] SUBSEDE ‘Valor: R$ 440,00
Suprido:

Solicito autorizar a concessao de suprimento de fundos com a seguinte finalidade:
Realizagdo de despesas de pequeno vulto.

Periodo de Utilizacdo: / / a_[| |/

Classificagdo Orgcamentaria
Em / /

Assinatura

A solicitacdo preenche as condicgdes estabelecidas nas normas vigentes.
Em / /

Gerente

Despacho do Tesoureiro

Autorizo em concessao de Suprimento de Fundos, na forma solicitada.

Em / /
Tesoureiro
Setor Financeiro
transferéncia bancaria Banco | Agéncia Valor
*MEIO PGTO* 1 0008-6 R$ 440,00
Data ‘ Assinatura
Recibo

Recebi o valor de R$ 440,00 (quatrocentos e quarenta reais), referente ao suprimento de
fundos em referéncia pelo qual me responsabilizarei, submetendo-me aos procedimentos
exarados na norma interna do Conselho Federal.

Em / /

Suprido
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Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos n° 01/2021
= DOCUMENTO - PAGAMENTO SALDO
2 HISTORICO DESPESAS SUPRIMENTO
DATA | ESPECIE

1 R$ 440,00
2 R$ 440,00
3 R$ 440,00
4 R$ 440,00
5 R$ 440,00
6 R$ 440,00
7 R$ 440,00
8 R$ 440,00
9 R$ 440,00

SUPRIMENTO | R$ 440,00 |

TOTAL
DESPESAS R$ -

TOTAL
RECOLHIDO | R$ 440,00

As despesas estdo em conformidade com a finalidade descrita na concessdo e
comprovadas por documentos habeis, estando a presente Prestacdo de Contas em
condicdes de ser aprovada pelo Ordenador de Despesas.

Data 1

Responsavel Financeiro
Aprovo a presente Prestacdo de Contas.

Data 1

Conselheira(o) Tesoureira(o)

NAGELA NATASHA LOPES _ Assinado de forma digital por Fortaleza/CE, 19 de abril de 2021.

EVANGELISTA:0130113433 EVANGELISTA:01301134333
3 Dados: 2021.04.19 17:52:47 -03'00"

NAGELA NATASHA LOPES EVANGELISTA
Conselheira Presidenta do X Plenario CRP11
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