Conselho Regional de Psicologia
do Rio de Janeiro

PORTARIA n° 042/ 2015
De 13 de julho de 2015.

A DIRETORIA EXECUTIVA DO CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 52
REGIAO, no uso de suas atribuicSes legais e regimentais, que Ihe sdo conferidas pela Lei
n? 5.766, de 20 de dezembro de 1971, com fulcro na Lei 8.666/93 e nos artigos 12, inc. II

e artigol13, inciso VIII, do Regimento Interno:
RESOLVE:

Artigo 1° - O Gestor Administrativo terd as atribuicdes de verificar a vigéncia do
contrato solicitando sua prorrogagdo e/ou renovagao antes do seu término, ou ainda
quando requisitado, auxiliar os setores requisitantes na adequagdo do projeto basico
(documento que define o objeto com todos os seus elementos) das contratagdes/compras

com licitagdo congregando as justificativas competentes, conforme abaixo:

I - abrird processo administrativo no Sistema Implanta para, numeragdo e protocolo:

a) no caso de renovagoes/prorrogagoes, em até 120 (cento e vinte) dias
antes do término do contrato e anexara o Formuldrio de Requisicdo de Materiais e
Servigos, o projeto basico e o termo de avalicdo da qualidade dos servigos prestados,
devidamente assinados pelos fiscal/requisitante.

II - em caso de contratacdo/compra com licitacdo, o Gestor Administrativo
receberd a o Formulario de Requisicdo de Materiais e Servigos com a descricdo do objeto
do setor requisitante e elaborard o projeto bdsico de acordo com as especificagdes
encaminhadas, sendo o mesmo adunado aos autos e processado conforme inciso I,
somente apds andlises e manifestacdes de acordo dos setores requisitantes, do Gestor
Administrativo e do(a) Gerente Geral.

III- encaminhara o processo administrativo a Contabilidade para que seja informada
a disponibilidade orgamentdria para a renovagao/prorrogagao contratual ou
contratacdo/compra com licitagao.

IV - analisard a existéncia de créditos suficientes para renovagdo/prorrogagao
contratual. Caso os créditos sejam insuficientes para a renovagao por periodo estipulado
no contrato, sera solicitado ao fiscal que se pronuncie em despacho para apresentagao de

uma proposta viavel.
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V - para as contratagdes/compras com licitagdo, analisara a existéncia de créditos
suficientes e sendo estes insuficientes para a contratacdes/compras com licitagdo, sera
solicitado & Contabilidade que se pronuncie em despacho para apresentagdo de nova

dotagdo/remanejamento orgamentario.

VI - avaliard se a renovagdo/prorrogacdo pretendida enquadra-se no limite da
modalidade contratada, ou seja, se todos os pagamentos realizados desde o inicio do
contrato mais os pagamentos futuros do contrato vigente e mais os valores da renovagao

enquadram-se na modalidade de licitagdo concluida.

§1° Caso o somatério (passado + presente + renovagado) ultrapasse a modalidade
contratada o Gestor Administrativo solicitard ao fiscal que se pronuncie para
apresentacdo de uma proposta viavel, como por exemplo: apds consultar a Comissao de
Licitagdo, renovar por apenas seis meses até que se faga uma nova licitagdo, evitando,

assim, que a instituicdo fique sem a prestagao do servigo ao final do contrato.

§2° Os valores para verificagdo da modalidade contratada devem observar os

parametros estabelecidos na Lei 8.666/93, em seu artigo 23 e incisos.

Artigo 2° - Apés as analises contidas no art. 19, definido o prazo de renovagdo ou
de prorrogacdo, o processo devera ser encaminhado para conhecimento da Geréncia que
deverd manifestar sua concordancia ou ndo com a renovagdo/prorrogagao e com o prazo
estipulado, através de despacho no processo. Apds despacho, a Geréncia devera
encaminhar o processo administrativo a Diretoria Executiva, com antecedéncia minima de

100 (cem) dias do vencimento do contrato para anuéncia ou nao.

Artigo 3° - A Diretoria Executiva podera, ou ndo, concordar com a
renovacdo/prorrogacéo do contrato no prazo proposto despachando por escrito sua decisao

nos autos do processo administrativo e caso decida:

I - pela ndo renovagdo contratual a Gerente Geral comunicara ao Requisitante
que:

a) providenciara novo Formulario de Requisigdo de Materiais e Servigos com o
projeto basico e encaminhard ao Gestor Administrativo, para que este proceda conforme
descrito no Art. 10 e encaminhara o processo administrativo ao Setor de Compras, para
a obtencdo das trés cotagdes;

b) O Gestor Administrativo encaminhara o processo administrativo ao

Setor de Compras, para a obtengdo das trés cotagdes;
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§1° Os documentos relativos aos orcamentos deverdo conter o CNPJ, endereco,
telefone, nome, e-mail e assinatura do responsavel pelo conteldo das propostas

apresentadas pelas empresas consultadas;

§2° Serao admitidas cotacOes apresentadas por e-mail, e demais modalidades
constantes na Instrugcdo Normativa n° 05 de 27 de junho de 2014 do MPOG (Ministério de

Planejamento, Orcamento e Gestao).

§3° A obtencdo das cotagGes/orgamentos ndao podera ultrapassar 10 (dez) dias
uteis.

II- pela renovagao/prorrogacgao contratual, o processo administrativo serd devolvido
ao Gestor Administrativo e este encaminhard o processo ao Setor de Compras para
gue providencie, no minimo trés cotacdes/orcamentos validos, conforme os §§ 1° ao 3°

do inciso anterior.

Artigo 4° - O Gestor Administrativo, apos as trés cotagdes/orcamentos no caso
de:

I - renovacao/prorrogagao constatar que:

a) o preco do contrato atual é excessivo, ou seja, que as cotagdes/orgamentos
apresentam valores significativamente inferiores ao valor atual, devera comunicar ao
Requisitante e este devera optar por uma renovagdo/prorrogagdo pelo tempo necessario
para realizagdo de uma nova licitagao; ou

b) as cotages/orcamentos indiquem que a prorrogagdo e/ou renovagao contratual
desatende ao principio da economicidade, no interesse desta Autarquia Federal, a Geréncia
Geral deve ser imediatamente informada, para as providéncias que entender cabiveis; ou;

¢) que o valor do contrato vigente, frente as cotagdes/orgamentos, atende a melhor
proposta econdmica para a Administragdo, encaminhara o processo devidamente instruido
com a documentagdo necessaria ao Setor Assessoria Juridica para que seja confeccionado
o termo de renovacdo/prorrogacdo do contrato, com antecedéncia de 20 dias de seu

vencimento.

II - contratagdo/compra com licitagdo:
a) verificard se as cotagdes/orcamentos estdo de acordo com o estipulado no
projeto basico e, se em desacordo, solicitara ao Setor de Compras que regularize a

pendéncia;
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b) caso os valores apresentados estejam acima do previsto na dotagao
orcamentdria, a Geréncia Geral e a Contabilidade devem ser imediatamente informados,

em despacho no processo administrativo, para as providéncias que entender cabiveis.

c) do preco informado apresentar correspondéncia com as determinacoes
contidas no processo administrativo, elaborard Termo de Autorizagdo para realizagdo de
certame licitatorio, apresentard a Autoridade Competente o processo administrativo que

mediante andlise e de acordo, assinarad o Termo de Autorizagao.

Artigo 5° - O Gestor Administrativo, apds a realizagédo dos tramites contidos na
letra c) do inciso II do artigo 49, providenciard a minuta do Edital de licitagdo e o
encaminhard junto com o processo administrativo a Comissao Permanente/Especial de

Licitacdo do CRP/05 para apreciagdo e demais procedimentos.

Artigo 6° - Essa portaria entra em vigor na presente data, retroagindo ao dia
01/07/2015 e revogando a portaria n°® 137 de 19 de dezembro de 2012.

JgAS/é ILOVAES SIMONE GARCIA DA SILVA
CONSELHEIRO-PRESIDENTE CONSELHEIRA-SECRETARIA
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