GOIAS

CONSELHO

REGIONAL RESOLUCAO CRP-09 n° 003/2016
DE PSICOLOGIA

Dispde sobre a aprovagdo do Regulamento de
Administracdo de Bens Patrimoniais do CRP-09
(Anexo).

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA 9* REGIAO, no uso de suas atribuigbes legais e
regimentais.

CONSIDERANDO o disposto na Lei 8.666/93 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes;
— CONSIDERANDO o disposto na Norma 12 da Resolugdo CFP-010/2007;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e regulamentar o controle de bens patrimoniais no 4mbito
do CRP-09, de forma a garantir a regularidade do registro e manejo dos bens imdveis e méveis compostos
pelo acervo do mobilidrio, equipamentos, componentes sobressalentes, acessérios, utensilios e outros bens
existentes ou que venham a ser incorporados ao acervo, para o desenvolvimento de suas atividades
institucionais, bem como fixar as responsabilidades dos agentes publicos envolvidos no registro,
movimentac¢do e manejo de bens;

CONSIDERANDO a decisdo do Plenario do CRP-09, na sessdo 422°, realizada em 18 de novembro de
2015;

RESOLVE:

Art. 1° -Aprovar o Regulamento de Administragdo de Bens Patrimoniais do CRP-09, nos termos do anexo
desta Resolugfo, para vigorar a partir de 23 de marco de 2016.
— Art. 2° - Esta Resolug#o entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as disposi¢Bes em contrério.

Goilnia, 23 de margo de 2016.

7 _—

Wadson Arantes Gama José Henrique/Lopes da Silva

Conselheiro Presidente Consellfeiro Secretario
Gerley Lopes Cardoso

Conselheira Tesoureira
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APRESENTACAO

O presente Regulamento de Administragdo de Bens Patrimoniais constantes do
acervo do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo-CRP-09 foi aprovado pelo
Plendrio, na 422* Reunifio Plen4ria Ordindria, realizada em 18 de novembro de 2015,
visando disciplinar e regulamentar o controle de bens patrimoniais no Ambito do CRP-
09, de forma a garantir a regularidade do registro e manejo dos bens iméveis e méveis
compostos pelo acervo do mobilidrio, equipamentos, componentes sobressalentes,
acessdrios, utensilios e outros bens existentes ou que venham a ser incorporados ao
acervo para o desenvolvimento de suas atividades institucionais, bem como fixar as

responsabilidades dos agentes piblicos envolvidos no registro, movimentagio e manejo
de bens.

Este Regulamento foi estabelecido com base no disposto na Norma 12 da
Resolugdo CFP-010/2007, na Lei Federal 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas
alteragdes, bem como nos procedimentos administrativos relativos & matéria em foco,
adotados por outras institui¢des publicas.
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CAPITULO1
DOS CONCEITOS

Art. 1° - Os principais conceitos aplicaveis a administragfio e controle de
Bem Patrimonial no Conselho Regional de Psicologia Nona Regifio incluem:

L MATERIAL - designagdo genérica de moéveis, equipamentos,
componentes sobressalentes, acessdrios, utensilios ¢ outros bens utilizados e passiveis
de utilizag#o nas atividades do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo.

R II. PATRIMONIO IMOBILIZADO: acervo permanente registrado pela
contabilidade no Ativo Permanente, como BENS PATRIMONIALIS, sendo:

a. BENS MOVEIS — conjunto de equipamentos ¢ materiais do Conselho
Regional de Psicologia Nona Regifio, que pelas suas caracteristicas e natureza podem
ser transportados sem perda de forma e valor, sendo agrupados como:

1. MATERIAIS DE CONSUMO - material de uso corrente com vida ttil
limitada, perda de caracteristicas fisicas pelo uso e de baixo valor monetéario, nfio
passivel de identificagfo patrimonial.

2. MATERIAL PERMANENTE - material que nfio perde sua
caracteristica em razéo do uso corrente, com duragfio superior a dois anos, passivel de
identifica¢fo patrimonial.

b. BENS IMOVEIS — aqueles que nio podem ser transportados, por
estarem agregados ao solo ou comporem Bem imobilizado.

C. BENS INTANGIVEIS — constituidos por patrimdnio n3o mensuravel
fisicamente, como marcas e patentes.

IIl.  TOMBAMENTO DE BENS: processo de formalizago da inclusio
fisica de um Bem Patrimonial no acervo do Conselho Regional de Psicologia Nona
Regido.

IV.  BAIXA DE BENS - processo que formaliza a retirada do Bem do
inventario do Conselho Regional de Psicologia Nona Regigo.

V. AVALIACAO DE BENS - valor econdmico atribuido a cada um dos
bens do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo.

VI.  ALIENACAO DE BENS — processo que visa a transferéncia do direito
de propriedade de bens do Conselho Regional de Psicologia Nona Regido, através de
licitagdo na modalidade leildo, doagfio ou outra forma de desfazimento, mediante a
existéncia de interesse publico devidamente justificado.

VII.  FURTO - ato que caracteriza a subtragfio, para si ou para outrem, de
coisa alheia movel.

VIII. ROUBO - ato que caracteriza a subtragfio, para si ou para outrem, de
coisa alheia movel, mediante grave ameaga ou violéncia a pessoa, ou depois de have la,
por qualquer meio, reduzido a impossibilidade de resisténcia.
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IX. CULPA - a culpa caracteriza-se quando o agente responsavel pela
guarda e conservagio do Bem deu causa ao resultado por imprudéncia, negligéncia ou
impericia.

X. DOLO - o dolo caracteriza-se quando o agente responséavel pela guarda
e conservagdo do Bem quis o resultado ou assumiu o risco de produzi-lo.

XI. AGENTE PUBLICO - todo aquele que estd sob vinculo profissional
com o Conselho Regional de Psicologia Nona Regifio, ainda que transitoriamente ou
sem remuneragdo, por eleigdo, nomeagio, designagfo, contratagiio ou qualquer forma de
investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcfo publica.

S CAPITULO IT
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 2° Qualquer agente responsavel pela guarda e conservacdo de bens do
Conselho Regional de Psicologia Nona Regifio esta sujeito a responsabilizacdo pelo
desaparecimento, a qualquer titulo, de bens que lhe forem confiados, para guarda ou
uso.

Paragrafo unico. A responsabilizagdo estende-se ao dano que causar, dolosa ou
culposamente, a quaisquer bens que estejam ou ndo sob sua guarda e/ou uso.

SECAO1
DOS DIRIGENTES

Art. 3° A Diretoria do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo ¢
responsavel pela carga patrimonial do Conselho, mediante assinatura do Termo de
Responsabilidade ou do Termo de Transferéncia ou do Termo de Empréstimo.

Art. 4° A Diretoria do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo
podera designar servidor para responder pela guarda e uso de bens patrimoniais.

Pardgrafo tnico. A designagdo de servidor nfio eximird a Diretoria da
responsabilidade pela carga patrimonial do Conselho.

Art. 5° A Diretoria do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifio é

responsavel pelo acompanhamento da movimentagfo dos bens constantes da carga
patrimonial do Conselho.
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Art. 6° A Diretoria do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo
deverd comunicar ao Plenério, por escrito, as ocorréncias com os bens de sua carga
patrimonial, conforme as seguintes condigdes:

L ROUBO - registro de ocorréncia junto a Policia Federal;
IL. FURTO - registro de Boletim de Ocorréncia junto a Policia Civil;
III.  PERDA, EXTRAVIO, DESAPARECIMENTO - descrigdo

circunstanciada do fato;
IV.  REFORMA NO BEM - descrigdo de alteracBes nas caracteristicas do
Bem.

Art. 7° A Diretoria do Conselho Regional de Psicologia Nona Regido
deverd informar ao Plendrio, anexando documentacdo comprobatéria, 0s empréstimos
ou as doagdes de bens recebidos de outras organizagdes ou de pessoa fisica.

Art. 8° A Diretoria do Conselho Regional de Psicologia Nona Regio
deverd, no término do mandato, solicitar a relagio dos bens da carga patrimonial do
Conselho para a emissdo de processo de transferéncia de responsabilidade.

Art. 9° A Diretoria do Conselho Regional de Psicologia Nona Regido
deverd informar ao Plenario a relagéo de bens fora de uso, para redistribui¢do ou baixa.
SECAO IT
DA COMISSAO PERMANENTE DE PATRIMONIO
Art. 10 O Plenério do Conselho Regional de Psicologia 9 Regido devera
_ instituir a Comissdo Permanente de Patriménio conforme condigdes estabelecidas no

Regimento Interno, para acompanhar o controle, identificagdo e conservagio dos bens
constantes da carga patrimonial do Conselho, com as seguintes atribui¢des:

L acompanhamento das a¢Ses de tombamento, registro de bens, arquivo e
controle de documentos e de relatérios sobre bens patrimoniais;
II. acompanhamento das alteragBes nos registros patrimoniais, quando for o

caso;

IIl.  manutengdo das plaquetas de identificacdo patrimonial no Bem
correspondente, e,

IV.  averiguagSes sobre bens néo localizados;

VL. envio a contabilidade das alteragSes ocorridas no acervo patrimonial, tais
como: incorporagdo, alienagdo, doagio e baixa, para que se¢ procedam aos registros
pertinentes.
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SECAO III
DOS EMPREGADOS
Art. 11 Os empregados do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo

deverdio dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial do Conselho, adotando os
seguintes procedimentos no manuseio dos mesmos:

L ligar, operar e desligar equipamentos conforme as recomendacdes e
especificagdes de seu fabricante ou de assessoria técnica especializada;

II. adotar providéncias que preservem a seguranga e conservagdo dos bens
moveis colocados 4 sua disposigéo para o desenvolvimento das atividades profissionais;

- IOI.  manter os bens de pequeno porte em local seguro;
- IV.  comunicar, o mais breve possivel, ao supervisor imediato a ocorréncia de

qualquer irregularidade envolvendo o patriménio do Conselho, providenciando, em
seguida, a comunicagio escrita, para deliberacdo da Diretoria.

CAPITULO 11
DO TOMBAMENTO E DA INCORPORACAO DE BENS

Art. 12. O tombamento consiste na formalizagdo da incorporagéo fisica de um
Bem no acervo do Conselho Regional de Psicologia Nona Regido, através da atribui¢io
de um numero de identificagio ao Bem, independente da forma de incorporagéo
(compra, doago, inventario).

L Compete & Administragio do Conselho Regional de Psicologia Nona
Regifio o recebimento de bens méveis adquiridos, que deverfio estar acompanhado de
documento que oriente o registro e o tombamento dos mesmos, tais como Nota Fiscal,
Termo de Doagfo, Relatério de Inventario.

II. O Bem movel classificado como material permanente somente serd
adquirido para uso imediato, nfo permanecendo em estoque.
IOI. O Bem moével classificado como material de consumo poderd ser

adquirido para atendimento & demanda imediata ou para estoque.

IV. A compra de Bem mével classificado como material de consumo sera
realizada de acordo com a demanda de cada usudrio, que deverd apresentar sua
necessidade ao responsdvel por sua drea de atuagfio, que enviard & Administragio para
atendimento.

V. A compra de Bem mével classificado como material permanente serd
realizada de acordo com levantamento de necessidades apresentado pela Administrago
do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo a Diretoria, que submeterd ao
Plendrio para aprovagdo e deliberagfo sobre a modalidade de aquisicéo.

Fhro
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VI.  Os bens recebidos em doagdo deverdo ser identificados, conforme o
disposto no inciso I do Artigo 13 do presente regulamento, ap6s a confirmagéo do bom
estado de conservacio e da utilidade para o Conselho.

VII. O ntimero de tombamento de um Bem alienado n#o sera reaproveitado
para outra unidade.

CAPITULO I
DO REGISTRO PATRIMONIAL

Art. 13. O controle dos bens patrimoniais no Conselho sera realizado através da
Ficha Cadastral de Bem Patrimonial, contendo o niimero de tombamento ou de niimero
de registro patrimonial e as informag3es relativas a cada Bem, descrevendo a natureza,
o valor de compra ou avaliagfo fisica e outras informagdes pertinentes.

I. A identificacdo do Bem Patrimonial é feita pela Etiqueta Autoadesiva ou
Plaqueta, em que conste o nimero do tombamento, a qual devera permanecer no Bem
durante a vida util do mesmo:

a. BEM PLAQUETAVEL - todo Bem identificado como material
permanente que admita identificagdo através de plaqueta de identificagéo;

b. BEM NAO PLAQUETAVEL - todo Bem identificado como material
permanente que ndo possibilite afixar plaqueta de identificagfo, mas admite a forma de
identificagfo (numérica, sequencial e personalizada) de um Bem plaquetavel, através da
Etiqueta autoadesiva ou marcas indeléveis com instrumento que nfo o danifique.

c. Os Bens moveis classificados como materiais de consumo ndo so
passiveis de identificagdo patrimonial, porém devem ser controlados através do Termo
de Responsabilidade por Bem Patrimonial.

e

CAPITULO IV
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE POR BEM PATRIMONIAL

Art. 14 A responsabilidade pela guarda e conservagdo de Bem
Patrimonial do Conselho Regional de Psicologia Nona Regido colocado & disposi¢do do
empregado para o desenvolvimento de atividades nas instalagdes do Conselho, devera
ser formalizada pelo Termo de Responsabilidade por Bem Patrimonial, o qual deve ser
assinado pelo empregado que recebeu o Bem e substituido a cada transferéncia de
responsabilidade, em fung¢do de transferéncia do empregado para outro setor de trabalho
ou da exting#o da necessidade do uso do Bem.

L. O Bem movel classificado como material de consumo pode acompanhar
o empregado no caso de sua transferéncia para outro local de trabalho, se persistir a
necessidade de seu uso.
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CAPITULO V
DO CONTROLE DA MOVIMENTACAO DE BENS

Art. 15 A movimentagio de bens moveis nas dependéncias do Conselho €
formalizada pelo Termo de Transferéncia de Bem Patrimonial.

L A saida de qualquer material permanente das dependéncias do Conselho
devera ser autorizada por um membro da Diretoria.

II. O setor responsavel pelo patrimbnio deve realizar periodicamente
inspegdes e verificagdo fisica dos bens, confirmando a sua localizago e estado fisico,
promovendo medidas para evitar a sua permanéncia em estoque ou sem uso,
controlando os bens mdveis ociosos, inserviveis, obsoletos, supérfluos, antiecondmicos,
em excesso ou em condi¢des de alienacfo, sugerindo medidas & Comissdo Permanente
de Patrimonio, para a consisténcia do patrimonio.

III. Havendo necessidade, o agente responsavel pela utilizacdo do material
permanente deve solicitar a sua substituicdo ou reparo, ou a sua retirada, quando ndo
estiver mais sendo utilizado.

IV. Toda alteragdo ocorrida no acervo patrimonial, tais como: alienagdes,
baixas, doag¢Bes, deve ser comunicada a contabilidade para que se procedam aos
registros pertinentes.

V. O empréstimo de Bem Patrimonial do Conselho deverd ser objeto de
aprovacdo prévia dos Dirigentes, e ser formalizado através do Termo de Empréstimo,
com a especificagio do tombamento e caracteristicas do Bem, do periodo de cessdo
temporéria e do destinatario.

CAPITULO VI

DA OCORRENCIA DE DANOS AOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 16 Ocorrendo danos ou prejuizos por mé utilizagdo de bens moveis,
o fato deverd ser apurado, imputando-se a responsabilidade ao usuério, que deve
ressarcir 0 Conselho das despesas relativas ao reparo, sem prejuizo das sangdes
disciplinares, observadas as disposi¢des do Regulamento de Pessoal do CRP-09.

L O responsavel pela guarda e uso de bens devera comunicar
imediatamente, nos termos do Artigo 11 deste Regulamento, a ocorréncia de fatos que
resultem em prejuizo ao Conselho, implicando em imputagdo de responsabilidade os
casos deliberados de falta dessa comunicagdo tempestiva.

IL. A indenizag8o ao Conselho podera ser feita por desconto em folha de
pagamento do empregado responsabilizado, por autorizagdo expressa do mesmo, ou, na
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falta desta, cobrada pelas vias legais, se comprovado dolo ou ma fé, apds processo de
SindicAncia Administrativa, em conformidade com o disposto no Regulamento de
Pessoa do Conselho.

I A indenizagio € feita pelo valor de mercado atual do Bem, podendo ser
parcelado em caso de o débito ser superior ao suporte financeiro do empregado.

CAPITULO VII
DA ALIENACAO, DESFAZIMENTO E RENUNCIA DE BENS

Art. 17 O Bem Patrimonial considerado pela Comissdo Permanente de
Patrim6nio como ocioso, inutilizdvel, antiecondmico ou irrecuperavel, cuja
permanéncia no acervo do Conselho seja desaconselhdvel ¢ passivel de alienagdo, por
meio de venda, doago ou desfazimento, através de inutilizagio ou abandono,
observadas as seguintes condiges:

L ocioso: quando, embora em boas condi¢des de uso, ndo tiver utilizagio;

IL. inutilizavel: quando danificado e seu conserto considerado possivel, mas
ultrapasse 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

III.  antiecondmico: quando sua manuteng¢do for onerosa, estiver obsoleto ou,

por desgaste prematuro, tiver baixo rendimento;

IV.  irrecuperavel: quando n3o mais puder ser usado para os fins a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo da inviabilidade econdémica
de sua recuperagéo.

a. A classificagdo do Bem como ocioso, inutilizdvel, antiecondmico ou
irrecuperavel dependera de Laudo Técnico de assessoria especializada ou avaliacdo da
Comisséo Permanente de Patrimonio.

o Art. 18 Realizada a classificagio do Bem numa das situagSes
relacionadas no Artigo 17, a Comissdo Permanente de Patrimonio encaminhard a
Diretoria o Termo de Baixa de Bens Patrimoniais, solicitando a montagem de processo
administrativo para a baixa do Bem, anexando o Laudo Técnico ou relatério da propria
comisso, para os casos passiveis de sua avaliagéo.

Art. 19 Sendo a baixa do Bem julgada pertinente pela Diretoria, esta
submeterd o pleito ao Plendrio para aprovagdo e posterior devolugdio do processo a
Comissio Permanente de Patrim6nio para a efetivagdo da baixa e exclusiio do Bem da
carga patrimonial do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo e envio de uma via
do Termo de Baixa de Bens Patrimoniais a contabilidade para os devidos registros.

L Concluido o processo de baixa, a Diretoria determinard a forma de
alienagdo do Bem através de um dos seguintes procedimentos: venda através de
licitagdo na modalidade leildo, conforme procedimentos estabelecidos na legislagdo

pertinente, doagéo ou outro tipo de desfazimento.
Lo
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II. A avalia¢do para a realizagfo de licitagdo devera considerar o prego de
mercado ou, na impossibilidade de obté-lo, o valor histérico corrigido ou o valor
atribuido por avaliador competente.

OI. A doag8o serd permitida exclusivamente para fins e uso de interesse
social, apods avaliagdio de sua oportunidade e conveniéncia sdcio econdmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienago.

IV. A doago realizada nos termos do inciso II serd dispensada de licitagéo,
podendo ser praticada em favor de entidades filantrépicas, através de requerimento,
acompanhado do Estatuto e¢ da Ata da Diretoria, encaminhado ao Presidente do
Conselho Regional de Psicologia 9* Regido, que submeterd ao Plenédrio para
deliberagdo.

V. Na doagdo aplica-se o critério de avaliagio constante do inciso II do
presente artigo.

VI.  Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagéo por venda
ou doagdo a Diretoria deve determinar a renuncia ao direito de propriedade, ¢ sua
inutilizacdo ou abandono, na forma de destinagdo a depositos publicos adequados,
mediante termo de inutilizag8o ou de justificativa de abandono 0s quais integrardo o
processo de desfazimento.

VII. A inutilizagdo consiste na destruigdo parcial ou total de material que
oferece ameaga vital para pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou inconveniente de
qualquer natureza para a Administragdo do Conselho Regional de Psicologia 9 Regido,
feita mediante assisténcia de m#o-de-obra adequada, de forma a ter sua eficicia

assegurada.
CAPITULO VII
DA SOLICITACAO DE MANUTENCAO OU REPARO
' DE BENS PATRIMONIAIS
Art. 20 A solicitagdo de manutencdo ou reparo de bens deverd ser
encaminhada & Administrag8o pelo usuario, para aprovagio da Diretoria.
L A Administragdo receberd a solicitacdo do usudrio do Bem, na qual

constard a descricdo completa do mesmo, o nimero de sua identificagio e o provavel
defeito e solicitara autoriza¢fo a Diretoria para o envio a manutengdo ou reparo,
observando a existéncia de Termo de Garantia vigente.

II. Os bens patrimoniais em garantia so aqueles que, durante o periodo
estipulado pelo fabricante ou fornecedor, somente podem submeter-se & manutengdo ou
reparo por representante autorizado.

II.  Os bens patrimoniais fora de garantia sdo aqueles que, passado o periodo
estipulado pelo fabricante ou fornecedor, necessitam de manuten¢do ou reparo.
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IV.  Apés a autorizac8o da Diretoria, a Administrag8o fard o encaminhamento
do Bem para a manutengfo ou reparo € acompanhara o andamento do servigo.

Art. 21 Entende-se como manutengo o conjunto de revisdes e operagdes
normais estipulados pelo fabricante para garantir a conservagdo de um Bem.

Art. 22 Entende-se como reparo o conjunto de ag¢des destinadas ao
restabelecimento das funcionalidades do Bem, através da remogéo de falhas oriundas de
defeitos em pegas e/ou componentes ou de uso inadequado.

Art. 23 O envio do Bem para manutengfo ou reparo sera precedido da
emissdo do Termo de Retiradas do Bem das instalagbes do Conselho, o qual serd
emitido em duas vias, sendo uma para controle da devolugdo e da incidéncia de
ocorréncias pela Administragdo, e, outra, para o responsavel pela retirada, que devera
devolver o Bem acompanhado da mesma, para baixa do envio.

CAPITULO IX
DO INVENTARIO PATRIMONIAL
Art. 24 Os bens patrimoniais do Conselho Regional de Psicologia Nona

Regido devem ser inventariados anualmente, pela Comissdo Permanente de Patriménio,
nos termos da legislagfio federal vigente.

L Para o desempenho das fungdes de inventariante, a Comissdo &

competente para:
= a) requisitar servidores, méaquinas, equipamentos, transporte, materiais e

tudo mais que for necessério ao cumprimento da fungéo;

b) identificar a situacfio patrimonial e o estado de conservagfio dos bens
inventariados, discriminando em relatério os suscetiveis de desfazimento;

c) propor a Diretoria a apuragio de irregularidades constatadas;

d) solicitar o livre acesso em qualquer recinto para efetuar levantamento e

vistoria de bens.

II. A Comissdo Permanente de Patrimdnio promoverd o
levantamento fisico do material permanente do Conselho, elaborando o Inventario onde
serdo registradas todas as ocorréncias e recomendagBes sobre o controle patrimonial
como:

a) a identificagdo completa dos bens que figuram no cadastro patrimonial;

b) o numero de identificagfo (plaqueta ou etiqueta) dos bens encontrados

sem registro;
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c) a avaliagdo dos bens que ndo tiverem valor de aquisigdo, baseada no
registro de outro Bem semelhante;
d) a existéncia de Bem julgado ocioso, inutilizavel, antiecondémico ou
irrecuperavel, de forma a permitir a autoridade competente, providéncias a respeito;
e) o confronto com os registros contabeis, para fim de conciliaco.
III. O relatério da Comiss@o Permanente de Patriménio deverd ser aprovado

até o Ultimo dia util do més de janeiro do ano subsequente ao exercicio inventariado,
devendo ser enviado a contabilidade para os devidos registros;
IV.  Os bens patrimoniais de consumo n#o serfo objeto de inventdrio.

~ Art. 25 O resultado da andlise do relatério da Comissdo Permanente de

' Patriménio determinard providéncias, pela Diretoria, para solucionar os problemas
apontados.

Art. 26 Os bens patrimoniais do Conselho Regional de Psicologia Nona

Regido podem ser inventariados parcialmente, a qualquer tempo, nos termos da
legislagéo federal vigente.

L Durante a realizagio do inventdrio fica vedada toda e qualquer
movimentagio fisica de bens entre 4s areas do Conselho Regional de Psicologia 9
Regido. '

CAPITULO X

DA ATUALIZACAO DO VALOR DO BEM

Art. 27 A depreciagdo do valor dos bens patrimoniais do Conselho
— Regional de Psicologia Nona Regifio serd processada nos termos da legislagdo federal
vigente, pela 4rea contabil do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifio.

Art. 28 Nenhum Bem podera ser incorporado ao patriménio do Conselho
Regional de Psicologia Nona Regifo, se ndo possuir valor econdmico expresso.

L Quaisquer bens, recebidos em doagfio e que nfHo possuam valor
econdbmico expresso, serdo submetidos 4 avaliagio da Comissdo Permanente de
Patriménio para defini¢io do valor, mediante consulta a item semelhante existente no
acervo patrimonial ou outro critério a ser definido pela Comiss#o.

Pho

ANEXO A RESOLUCAOQ CRP-09-003/2016

Conselho Regional de Psicologia 9° Regido GO

Av. T2, @d. 76, L1. 18, n. 803, Sefor Bueno

Goi@nia-GO, 74210-010

Fone: 62. 3253-1785 / Fax: 62. 3285-6904

adminishacao@crp09.org.br www.crp09.org.br




CRP':
oS 13

CONSELHO
REGIONAL
DE PSICOLOGIA
CAPITULO XI
DO BEM IMOVEL
Art. 29 O Bem imoével de uso do Conselho Regional de Psicologia Nona

Regido devera ser objeto de controle patrimonial identificando os dados da escritura e
do Cartorio de Registro de Imé6veis onde o Bem foi registrado.

L. O imovel deve ser submetido, em época definida pelo Plenario, a
processo de avaliagdo, nos termos da legislagdo federal vigente, observando-se a
imunidade fiscal do Conselho, quanto aos tributos que incidem sobre o imoével;

IL. A avaliagio de Bem imével devera ser realizada por entidades
avaliadoras oficiais;
1. O relatério da avaliagdo de Bem imdvel deverd ser encaminhado a

Assessoria Contabil para atualizagfo dos registros.

Art. 30 Nenhum imével poderda ser incorporado ao patrimdnio do
Conselho Regional de Psicologia Nona Regido, se nfo possuir valor econdmico
exXpresso.

I A alienaciio de Bem imdvel serd processada em conformidade com o
disposto no Regimento Interno do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifo ¢ na
legislacdo federal pertinente.

CAPITULO XII
DAS BAIXAS

- Art. 31 Os bens moveis incorporados ao patriménio do Conselho
Regional de Psicologia Nona Regifio serfio baixados do acervo nas situagdes e
condigBes previstas nos Artigos 18 e 19 do presente Regulamento ou quando ocorrer o
extravio, furto, roubo, perda ou desaparecimento do Bem.

1. O responsavel pela guarda do Bem extraviado, furtado, roubado, perdido
ou desaparecido devera comunicar imediatamente o fato ao seu supervisor imediato, que
se reportard a Diretoria, para notificagdo & Comissfo Permanente de Patrimdnio para
conferéncia e emissdo de relatério circunstanciado da ocorréncia.

IL Confirmada a ocorréncia pela Comissdo Permanente de Patrimonio, esta
encaminhara o relatério circunstanciado a Diretoria para providéncias previstas no
inciso I, II e III do Artigo 6° do presente Regulamento e o envio ao Plendrio para
deliberagio sobre a pertinéncia da instauragfo de sindicincia, de carater reservado, a ser
realizada por Comissdo de Sindicincia, a fim de apurar os fatos e determinar a
responsabiliza¢do pela ocorréncia, em conformidade com os procedimentos constantes

do Regulamento de Pessoal do Conselho. W
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II.  Instaurada a sindicéncia a Comiss8io de Sindicancia devera concluir por
uma das seguintes condi¢es:

a-sugerir a baixa do Bem, caracterizando ou ndo a culpa dos empregados
envolvidos;

b-sugerir a aplicagfo de penalidade prevista no Regulamento de Pessoal do
CRP-09, quando houver indicios de imprudéncia, negligéncia ou impericia por parte
do(s) servidor(es) envolvido(s);

IV.  Verificada a impossibilidade de se identificar o responsivel pela
ocorréncia, cabe ao Plenario do Conselho decidir sobre a forma de ressarcimento do
valor do Bem subtraido;

V. Sendo o custo de apuragfio superior ao valor econdmico do Bem (objetos
- de pequeno valor), podera nfo haver a sindicincia, cabendo ao Plenario decidir sobre a

forma de ressarcimento;

VI. A gravidade da ocorréncia poderd levar a instauragio de Processo
Administrativo Disciplinar e a processos civeis, fora da instincia administrativa do
Conselho, como registro de ocorréncia policial e processo judicial, observados os
procedimentos constantes do Regulamento de Pessoal do Conselho.

CAPITULO XIIT
DOS BENS PASSIVEIS DE BAIXA
Art. 32 S&o passiveis de baixa todos os bens méveis permanentes,
portadores de identificagdo ou niimero de tombamento, que por qualquer uma das

razbes expressas no presente Regulamento, deixar de pertencer ao acervo de -Bens
Patrimoniais do Conselho Regional de Psicologia Nona Regido, bem como o Bem

~ Imovel alienado.
CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 33 O uso de mdquinas e equipamentos de propriedade particular nas

dependéncias do Conselho Regional de Psicologia Nona Regifio por qualquer um de
seus agentes, devera ser autorizado pela Diretoria, para controle da existéncia e
localiza¢@o dos mesmos, a fim de evitar que se confundam com a carga patrimonial de
responsabilidade dos Dirigentes.

L O Conselho Regional de Psicologia Nona Regifio nfio serd responsével
por danos e ocorréncias fortuitas ocorridas com o bem particular utilizado nas

dependéncias do Conselho, mesmo sob autorizago. : ;
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Art. 34 Compdem o presente Regulamento os anexos abaixo

identificados, cujas estruturas poderéo ser adaptadas, a critério da Comissdo Permanente
de Patrim6nio, para melhor cumprimento dos objetivos desejados.

L Ficha Cadastral de Bem Patrimonial

II. Termo de Responsabilidade por Bem Patrimonial

OI.  Termo de Transferéncia de Bem Patrimonial

IV.  Termo de Empréstimo de Bem Patrimonial

V. Termo de Retiradas de Bem Patrimonial para Manutengfo ou Reparo

- VI.  Relatdrio de Inventario de Bens Patrimoniais
VII. Termo de Baixa de Ben Patrimonial
VIII. Modelo de Plaqueta ou Etiqueta Identificagdo
IX.  Relagdo de itens a serem classificados como Material Patrimonial de
Consumo.

Wadson Arantes Gama José Henrique\Lopes da Silva
Conselheiro Presidente Conselhgiro Secretario

Gerley Lopés Cardoso
Conselheira Tesoureira
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ANEXO I AO REGULAMENTO DE ADMINISTRACAO DE BENS PATRIMONIAIS

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA NONA REGIAO

FICHA CADASTRAL DE BEM PATRIMONIAL
CRP-09 n° /

Descricgéo: Registro:
Mareca: | BEM MOVEL
Fornecedor: |
Nota Fiscal: Valor: RS
Data de |
Aquisiciio: Processo:
Conta: gfnt;e(::;lo:
Localizacédo:
Estado de Conservacio do Bem: Natureza da Aquisigﬁo:
Novo ( ) Compra
Bom () Doagdo
D Recuperavel () Transferéncia
' BAIXA DO PATRIMONIO
Data:
Responsavel:

Assinatura do Responsavel

Boro~ rg%/”




ANEXO II AO REGULAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE BENS PATRIMONIAIS

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA NONA REGIAO

CONTROLE TERMO DE RESPONSABILIDADE N°
PATRIMONIAL POR BEM PATRIMONIAL
Item Patn:;omo Descricdo Localizagao |VIr. Unitario Valor Total
Total Geral
DECLARAGAO DO RESPONSAVEL

Declaro que os bens patrimoniais acima especificados estdo sob a minha responsabilidade,
comprometendo-me a manté-los no melhor estado possivel.
Data . |Responsével pela guarda Visto do Supervisor




%
H
¥

ANEXO III AO REGULAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE BENS PATRIMONIAIS

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA NONA REGIAO

N [+]
TERMO DE TRANSFERENCIA DE BEM PATRIMONIAL N
Area cedente: Area recebedora:
DESCRICAO DO MOVIMENTO
N° Reg. Patrim. Discriminacao Valor - R$
Total dos bens transferidos

Motivacéo: o '
Assinatura do Cedente Assinatura do Recebedor Data
Visto ' Observacdes Data

Respons. pelo Patriménio

12 via — Responsével pelo Patriménio - 22 via— Area recebedora - 32 via — Area cedente




ANEXO IV AO REGULAMENTO DE ADMINISTRACAO DE BENS PATRIMONIAIS

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA NONA REGIAO

CONTROLE  [TERMO DE EMPRESTIMO DE BEM PATRIMONIAL N°
PATRIMONIAL - |
ttem | Fatrimonio Descrigéo PERIODO DO | VIr. Unitario | V2107 Total
EMPRESTIMO |
CESSIONARIO DO BEM: ' ' | Total Geral

DECLARACAO DO CESSIONARIO DO BEM

Declaro que os bens patrimoniais acima especificados ficardo sob a minha responsabilidade,
pelo periodo especificado e comprometendo-me a manté-los em seguranga, no melhor estado
possivel, bem como a devolvé-ios ao final do periodo do empréstimo

Data Membro da Diretoria: CESSIONARIO:

G
Vs




ANEXO V AO REGULAMENTO DE ADMINISTRACAO DE BENS PATRIMONIAIS

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA NONA REGIAO

CONTROLE TERMO DE RETIRADA BEM PATRIMONIAL PARA [N°
PATRIMONIAL [MANUTENCAO OU REPARO
Item Patrlrr‘r;onlo Descrigdo VIr. Unitario Valor Total
PRAZO DE DEVOLUGAO: Total Geral

DECLARAGAO DO RESPONSAVEL PELA RETIRADA

Declaro que retirei das dependéncias do Conselho Regional de Psicologia 9% Regi&o, os bens|
patrimoniais acima especificados, para manutengéo/reparo, pelo periodo especificado e
comprometendo-me a manté-los em seguranga, no melhor estado possivel, bem como a
devolvé-los dentro do prazo estipulado para a manutengéo/recuperagéo.

Data: Responsavel pela retirada:
Data: ~ |Responsavel entrega do bem:
Data: ' Responsavel pelo recebimento do bem apds a manut/reparo:
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ANEXO IX AO REGULAMENTO DE ADMINISTRACAO DE BENS PATRIMONIAIS

RELACAO DE ITENS A SEREM CLASSIFICADOS COMO
MATERIAL PATRIMONIAL DE CONSUMO

ITEM o " IDENTIFICACAO
01 GRAMPEADOR
02 PERFURADOR
03 EXTRATOR DE GRAMPO
04 | PORTA CLIPS
05 TESOURA
06 APARELHO TELEFONICO
07 GUILHOTINA
08 ESCADA
09 FURADEIRA ELETRICA
10 FERRAMENTA EM GERAL
11 ESTILETE
12 LIXEIRA
13 | EXTENSAO ELETRICA
14 QUADRO DE AVISO
15 BOTIJAO DE GAS COM REGISTRO
16 HD EXTERNO
17 UTENSILIO DE COPA E COZINHA
18 ARTIGO DE DECORAGCAO
19 PORTA COPOS




B, BT BT

20 PORTA PAPEIS (PAPEL TOALHA E PAPEL HIGIENICO)
21 | SABONETEIRA
22 EXTINTOR DE INCENDIO COM SUPORTE
23 | SUPORTE PARA BANNER
24 | TELA PARA PROJECAO
25 | ACERVO BIBLIOG RAFICO (LIVRO, REVISTA, MANUAL, APOSTILA)
26 ACERVO DE MATERIAL AUDIO VISUAL (CD, DVD, CASSETE)
27 | PERSIANA E CORTINA
28 CADEADOS E CHAVE
29 FLIP CHART
30 SUPORTE PARA EQUIPAMENTO ELETRO-ELETRONICO
31 ALMOFADA PARA CARIMBO
32 PLACA DE HOMENAGEM

SERAO CLASSIFICADOS COMO MATERIAL PATRIMONIAL DE CONSUMO 0S
MATERIAIS DE USO CORRENTE, COM VIDA UTIL LIMITADA, PERDA DE
CARACTERISTICAS F{SICAS PELO USO E DE BAIXO VALOR MONETARIO,
NAO PASS{VEL DE IDENTIFICACAO PATRIMONIAL.




