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RESOLUCAO CRP-21 N° 03, DE 04 DE ABRIL DE 2026

Dispde sobre a criagdo da Funcdo Gratificada de
Coordenador(a) Administrativo(a) e Financeiro(a)
no ambito do Conselho Regional de Psicologia da
21* Regido — CRP-21, define suas atribuicdes e da
outras providéncias.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 21* REGIAO, Autarquia Federal,
que por delegacdo do poder publico exerce a funcdo de entidade fiscalizadora de profissdo liberal,
neste ato representado por sua Conselheira Presidenta Renata Bandeira Jardim, que no uso de suas

atribuicdes legais e regimentais, que lhe sdo conferidas pela Lei de n° 5.766, de 20 de dezembro de

1971;

CONSIDERANDO a autonomia administrativa e financeira do Conselho Regional de
Psicologia da 21* Regido;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, inciso V, da Constituicdo Federal de 1988,
segundo o qual as fungdes de confianga e gratificadas devem ser destinadas as atribuigdes de
direcdo, chefia, coordenagdo e assessoramento, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes
de cargo efetivo;

CONSIDERANDO que a cria¢do de fun¢do gratificada ndo implica criacdo de novo cargo
ou emprego publico, nem alteracao do cargo efetivo ocupado pelo empregado publico designado;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo da estrutura administrativa com vistas ao
atendimento dos Principios da Eficiéncia e da Economicidade;

CONSIDERANDO que a gratificagdo de fung¢@o possui natureza transitoria e decorre do
efetivo exercicio de atribuicdes especiais de coordenacdo, chefia, assessoramento ou
responsabilidade técnica;

CONSIDERANDO que compete ao Plenario aprovar o quadro funcional e a estrutura

organizacional da Autarquia;

RESOLVE:
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® Fica criada, no ambito administrativo do Conselho Regional de Psicologia da 21* Regido —
CRP-21, a Gratificacdo de Funcdo de Coordenador(a) Administrativo(a) e Financeiro(a), destinada
ao(a) empregado(a) publico(a) efetivo(a) designado(a) para o exercicio de atribuigdes de
coordenagdo, supervisdo, organizacdo e assessoramento técnico-administrativo nas areas
administrativa, financeira, orgamentaria e operacional da Autarquia.

§1°. A criacdo da Gratificacdo de Fun¢do de Coordenador(a) Administrativo(a) e Financeiro(a) ndo
implica criagdao de cargo ou emprego publico, tampouco configura provimento derivado, ascensao
funcional, promocgao, reenquadramento ou alteragao do cargo efetivo ocupado pelo(a) empregado(a)
designado(a).

§2°. O(a) empregado(a) publico(a) designado(a) permanecera vinculado(a) ao seu cargo efetivo de
origem, sem prejuizo das atribui¢des ordinarias correspondentes ao respectivo cargo.

§3°. A designacdo para o exercicio da funcdo serd formalizada por Portaria da Presidéncia do CRP-
21.

Art. 2° O cargo de Coordenador Administrativo e Financeiro serd ocupado exclusivamente por
servidor efetivo pertencente ao quadro permanente da Autarquia, que possua no minimo 06 anos de
exercicio no cargo, com formacao superior em Administracdo ou Psicologia.

Art. 3° O exercicio da Funcao Gratificada de Coordenador Administrativo e Financeiro sera
definido através de portaria de nomeacao do servidor.

§1°. A gratificagdo prevista no caput possui natureza transitoria e esta vinculada ao efetivo exercicio
da funcao.

§2°. O pagamento da gratificacdo ndo constitui situagdo permanente, ndo se incorporando a
remuneracao do(a) servidor(a)/empregado(a) publico(a) para qualquer efeito.

§3°. Cessada a designacao, o(a) servidor(a)/empregado(a) publico(a) deixard automaticamente de
perceber a gratificacdo, voltando a receber somente a remuneracdo correspondente ao seu cargo
efetivo, sem direito a incorporagdo de qualquer vantagem financeira acessoria.

§4°. O pagamento da gratificagcdo fica condicionado a existéncia de disponibilidade or¢amentaria e
financeira.

Art. 4° Compete ao Coordenador Administrativo e Financeiro:

I. Planejar, coordenar e supervisionar as atividades administrativas e operacionais da
Autarquia, dando suporte a diretoria no tocante a tomada de decisoes;

II. Delegar tarefas e responsabilidades aos técnicos de nivel médio e superior da Autarquia,
ocupantes de cargos efetivos e comissionados;

Rua Adalberto Correia Lima, n° 1595 — Bairro Ininga — Teresina — Piaui. CEP: 64.050-260. Teresina/PI.
Fone: (086) 3226-2614/ (086) 99503-1920 CNPJ: 19.698.999/0001-12.
Home Page: www.crp21.org.br / Correio Eletrénico: presidencia@crp21.org.br



IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XI1II.

XIV.

XV.

XVL

XVIIL

XVIIL

XIX.

Servigo Publico Federal CONSELHO REGIONAL DE

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA — 212 REGIAO PS'CO LOG | A

Jurisdigdo — Piaui .
21? Regiao

Coordenar e Orientar a equipe e cobrar resultados das tarefas delegadas por meio de fatos

e/ou relatorio escrito;

Conduzir os processos de mudangas na cultura do CRP-21, visando conquistar o

engajamento de todos os seus integrantes e garantir a consolidacdo de uma cultura

organizacional orientada para a continua busca da qualidade e de altos padrdes de

desempenho individual e coletivo;

Reunir-se com as equipes para analise das atividades e planejamento das mensais e/ou
semanais;

Supervisionar, Acompanhar e coordenar a prestacdo dos servigos relativos a contratos
terceirizados;

Acompanhar e delegar fiscalizagdo do cumprimento dos Or¢amentos Anuais por meio de
relatorios gerenciais;

Supervisionar o controle de receitas e despesas da Autarquia, dando suporte aos setores no
que for necessario;

Analisar previsao de receita, pagamentos, financiamentos, investimentos e similares;
Elaborar projetos financeiros para CFP com prestagao de contas;

Encaminhar despachos da diretoria aos setores;

Executar e coordenar as deliberagdes emanadas da Diretoria e Plenérias;

Zelar pela probidade administrativa do CRP-21;

Supervisionar e coordenar as decisdes relativas a compras e aquisicoes;

Assessorar a alta gestdo na formulagdo, implementacdo e avaliagdo de politicas publicas
institucionais;

Promover a integracdo entre as unidades organizacionais, garantindo a eficiéncia dos
processos internos;

Elaborar e acompanhar planos estratégicos, taticos € operacionais;
Monitorar indicadores de desempenho institucional e propor melhorias continuas;

Coordenar a gestdo de recursos humanos, materiais e financeiros no ambito de sua
competéncia;
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as normas de Administragdao Publica;
XXI. Atuar na gestao de contratos, convénios e instrumentos congéneres, quando designado;
XXII. Propor normas, rotinas e procedimentos administrativos para aprimoramento da gestao;
XXIII. Representar a Autarquia em reunides, comissdes e grupos de trabalho, quando designado;
XXIV. Informar a diretoria sobre pagamentos lancados para assinatura e efetivagao de pagamentos;
XXV. Intermediar relagdes com instituigdes bancarias;
XXVI. Organizar extratos bancarios para conciliagdo bancéria;
XXVII. Acompanhar vencimentos de faturas para pagamento;
XXVIII. Controlar vencimentos de faturas para retengao de impostos;
XXIX. Divulgar internamente o informe de periodos de férias dos(as) funcionarios(as);
XXX. Divulgar internamente calendario de aniversario dos(as) funcionarios(as);
XXXI. Agendar consultas admissionais, demissionais e periodicas;
XXXII. Assessorar em questdes administrativas para vaga de estagio no CRP-21%

XXXII. Acompanhar procedimentos para viagens de Conselheiros, € outros, supervisionando a
obtencdo de passagens, reservas em hotéis e controlando as didrias;

XXXIV. Realizar relatorios de procedimentos aprovados em plenaria, organizando os
encaminhamentos e deliberacdes para as devidas tratativas;

XXXV. Coordenar a elaboracao do relatorio de gestdo do departamento administrativo;
XXXVI. Estar responsavel pela manutencao da sede;

XXXVII. Desempenhar outras atribuigdes correlatas as demandas administrativas e financeiras da
Autarquia, que lhe forem conferidas pela autoridade superior.
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responsabilidade, lideranca, capacidade de tomada de decisdo e conhecimento técnico em gestdo
publica.

Paragrafo unico. O coordenador administrativo e financeiro deve ter conhecimento do Manual
Administrativo-Financeiro, Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo, Resolugdes do Conselho
Federal de Psicologia, Regimento interno do CRP-21% e demais normas que venham a regulamentar

o funcionamento da Autarquia.

Art. 6° O empregado publico designado para receber a Gratificagdo de Coordenador Administrativo

e Financeiro ndo ficara dispensado do exercicio das atribui¢des de seu cargo efetivo.

Art. 7° A estrutura administrativa € os recursos necessarios ao funcionamento do Coordenagao

Administrativo e Financeiro serdo definidos, se necessario, em ato complementar.

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Teresina-PI, 04 de maio de 2026.
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