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A presente cartilha visa orientar os Conselhos Regionais de Psicologia
desmembrados, acerca dos procedimentos administrativos a serem adotados desde o
momento da publicagdo de Resolugdo até a efetiva instalagdo do novo CRP.

Os topicos abordados foram elencados considerando situagdes e
dificuldades em desmembramentos anteriores no Sistema Conselhos de Psicologia e as
Resolucdes do CFP que criam os novos CRPs,

As acdes aqui descritas sdo de iniciativa do CRP de origem tendo em
vista que até a efetiva instalagdo do novo CRP é o CRP de origem que responde pela
entdo Secdo de Base Estadual.

1. Arrecadacdo x Despesas de Manutencdo dg‘Secéo Desmembrada (Prestacdo de

Contas)

No exercicio em que o novo CRP é criado, a receita decorrente dos
profissionais inscritos naquela jurisdi¢do pertence ao recém-criado CRP, no entanto, as

despesas com a sua manutenc¢do devem ser deduzidas da receita arrecada, chegando-

se entdo a um saldo que se positivo deve ser repassado quando da efetiva instalaco.
Caso o saldo negativo ndo se constitui débito do novo CRP,

Sdo compreendidas despesas de manutenc¢do todas as despesas
necessarias para o funcionamento do CRP (pessoal, aluguel, materiais de consumo,
energia elétrica, condominio, postagens aos profissionais do Estado, etc.) bem como
eventos realizados 3 categoria do novo CRP.

A Prestacdo de Contas deve ser iniciada desde o inicio do exercicio, de
forma a facilitar o processo de transigdo.

Para uma melhor compreensdo deve ser elaborada uma planilha
contendo a receita arrecada mensalmente bem como as despesas incorridas no
pgm_ongege demonstre o saldo. Essa planilha sera acumulada durante o exercicio
até o fechamento e o efetivo repasse ao novo CRP.

Vale salientar que além da planilha do Fluxo de Caixa faz parte da
Prestacdo de Contas o relatdrio de profissionais e pessoas juridicas pagantes.

2. Divida Ativa e Anuidades em Atraso

Os débitos em atraso e ou inscritos em divida ativa anteriores ao

exercicio de criagdo do novo CRP pertencem ao CRP de origem, a quem compete

cobrar e arrecadar a receita; por consequéncia as anuidades e demais receitas a partir
do exercicio de criagdo do CRP recém-criado pertencem a este novo Regional.



3. Funcionarios contratados para a Secdo de Base Estadual

Os funcionarios contratados e lotados nas Se¢des de Base Estadual ndo
necessitam ser desligados (demitidos) por ocasido do desmembramento.

O CRP de origem devera anotar na CTPS — Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social nas “Anotag¢des Gerais” que o portador do documento esta sendo
transferido para o novo CRP:

“O portador da presente é transferido nesta data ao Conselho Regional
de Psicologia - P?? inscrito no CNPJ xx.xxx.xxx/xxxx-xx por motivo da criacdo do novo
Orgdo no Estado de residéncia do funciondrio”,

O novo CRP devera dar ciéncia na CTPS do funcionario.

4. Despesas com a implantacdo do novo CRP -

As aquisicdes de bens e softwares necessarios a implantagao dos novos
CRPs s3o de responsabilidade do CRP de origem e do CFP.

Essas aquisicdes serdo acordadas no planejamento a ser realizado
conjuntamente com o CFP, CRP de origem e a se¢do desmembrada, quando serdo
definidas as necessidades da Se¢do.

As aquisicGes serdo providenciadas pelo CRP de origem, considerando o
aspecto legal (licitagdo se necessario) e posteriormente devera solicitar ressarcimento

ao CFP da parte que |he cabe, enviando a discriminagdo das aquisi¢des bem como

copia das notas fiscais.

5. Transferéncia da Base de Dados

O CRP de origem devera adquirir o software cadastral (despesa de
implantacdo) para que a base dos profissionais do Estado desmembrado seja
transferida. Essa transferéncia de base se concretizara apos a instalagao do novo CRP,
devera também em conjunto com a empresa que efetivara a transferéncia da base
definir_a_data de “CORTE” das informagBes bem como os procedimentos a serem
adotados. :

6. Cadastro da personalidade Juridica do novo CRP

Enquanto o novo CRP ndo existir juridicamente (inscricdo no CNPJ) ndo
poderd tomar alguns procedimentos como: abertura de conta corrente, fazer
contratagdes, aquisigdes, etc.

O CRP de origem por meio de seus profissionais devera providenciar a
inscricdo do novo CRP no CNPJ, para tanto necessitard de alguns documentos:



a) Lei 5766;

b) Resolugdo que cria o novo CRP (publicada no DOU)

c) Ata de Eleigdo e posse do novo CRP (registrada em cartério)
d) Comprovante de enderego

e) Copia dos documentos do representante legal do novo CRP
(presidenta (e)) autenticados

Obs.: no momento do cadastramento observar se a legislagdo ndo se alterou.

Devera ser observada a Legislagdo local sobre'a inscricdo Estadual e
Municipal sobre a obrigatoriedade de inscri¢do. .

7. Contas bancérias (acdo do novo CRP)

Ap06s a inscrigdo no CNPJ o' novo CRP deverd providenciar a abertura das
contas correntes no Banco do Brasil (uma conta para recebimento das anuidades, uma
conta para recebimento da cota do Fundo de SegOes e outra conta para oOs
pagamentos do CRP).

Tao !ogé concretizada a abertura das contas solicitar ao Banco do Brasil
a criacdo do convénio de cobranga (carteira 18)vinculado a conta de recebimento das
anuidades, de posse do numero do convénio informar ao CFP para que possamos
vincular o convénio do novo CRP ao convénio nacional (cobranga compartilhada).

Esses procedimentos devem ser realizados tdo logo se tenha o CNPJ
para que as anuidades dos proximos exercicios sejam recebidas pelo novo CRP.

8. Processos Eticos

Os procedimentos (representagdo) e _processas éticos em tramitagdo no
CRP 11 deverdo ser encaminhados ao CRP desmembrado apos a sua instalagao, a nao
ser que a fase de instrucdo processual, mediante motivacdo, ndo recomende a troca
de jurisdicao.

Consideracdes finais

Sabendo que o processo de desmembramento ocasiona diversos

A

procedimentos e agdes, a equipe do CFP estd a disposicdo para maiores
esclarecimentos e auxilios necessarios.



