Conselho
Regional de
Psicologia

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 25/2026

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada em servigos graficos, visando o fornecimento
de 5.000 folders, para atender as necessidades do Conselho Regional de Psicologia da
162 Regiéo.

2. DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A producédo do folder se justifica pela importancia de fortalecer a comunicagao
institucional do Conselho e ampliar o conhecimento da categoria e da sociedade acerca
do papel desempenhado pelo CREPOP na producdo de referéncias técnicas, na
promocéo de debates e na qualificagdo da insergdo da Psicologia nas politicas publicas.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, observados os limites legais
vigentes para contratagao de servigos comuns de pequeno valor.

3.2. A selecao da contratada sera precedida de pesquisa de pregos, em conformidade
com a legislagdo vigente, observando-se os principios da legalidade, impessoalidade,
isonomia, economicidade, eficiéncia e da selegao da proposta mais vantajosa para a
Administracio.

3.4. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego, desde que a proposta
apresentada atenda integralmente as especificagbes técnicas, aos requisitos de
qualificagdo e as condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia, garantindo a
adequada execugao dos servicos e o atendimento das necessidades do Conselho
Regional de Psicologia da 162 Regido — CRP16/ES.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

4.1. Impresséo de 5.000 exemplares do Folder de 20 anos do CREPOP
a) Folha A4 (paisagem); duas dobras;

b) Couché fosco 150 g/m?;

c) impresséo colorida;

4.2. Em anexo, disponibilizamos o arquivo que sera utilizado para impressao. Esse
material serve como referéncia para auxiliar na estimativa de insumos e definicao dos
parametros técnicos para a execugao do servigo de impressao.
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4.3. Toda méao de obra e materiais, bem como 0s insumos necessarios para a execugao
do objeto desta contratagdo, ainda que ndao mencionados neste Termo de Referéncia,
mas necessarios a perfeita execugdo dos servicos, deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA e considerados na proposta comercial a ser apresentada.

5. PRAZO DE FORNECIMENTO

5.1. A entrega dos folders devera ser de no maximo 10 dias corridos, contados a partir do
envio da ordem de compra/servigo.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, ap6s o recebimento e atesto do objeto pelo setor competente do
CRP16/ES.

6.2. O pagamento observara os procedimentos, condigdes e prazos estabelecidos pela
Administracao e pela legislacao aplicavel.

7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
Constituem obrigacées do CRP16/ES:
8.1. Fornecer as informagdes necessarias a adequada execugao do objeto.

8.2. Designar, quando necessario, servidor ou responsavel para acompanhar a execugao
da contratagao.

8.3. Receber e conferir os folders confeccionados.

8.4. Comunicar ao fornecedor eventuais irregularidades identificadas no fornecimento ou
funcionamento das licengas, quando relacionadas as obrigagdes assumidas pela
contratada.

8.5. Efetuar o pagamento nas condi¢cdes estabelecidas, apos o recebimento e atesto do
objeto.

8.6. Adotar as providéncias administrativas necessarias para a adequada fiscalizagao e
acompanhamento da contratagéo.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacées da CONTRATADA:

9.1. Confeccionar os 5.000 exemplares do folder de acordo com as especificacbes e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. Comunicar ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa comprometer o
fornecimento do servigo contratado.
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9.3. Manter, durante a execucdo da contratagcdo, as condigdes de habilitacdo e
qualificagéo exigidas no procedimento de contratagao, quando aplicavel.

9.4. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e demais
obrigag¢des decorrentes de suas atividades.

9.5. Cumprir integralmente as demais obrigagcdes previstas neste Termo de Referéncia,
no instrumento contratual e na legislagao aplicavel.

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GESTAO

10.1. A execugao da contratagcdo sera acompanhada e fiscalizada por representante
formalmente designado pelo CRP16/ES, quando aplicavel.

10.2. A fiscalizagdo compreendera a verificagdo da conformidade das licengas fornecidas,
da quantidade contratada, do periodo de vigéncia e das demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

10.3. Eventuais irregularidades identificadas deverdo ser comunicadas a CONTRATADA
para adoc¢ao das providéncias necessarias.

10.4. O acompanhamento e a fiscalizacao realizados pelo CRP16/ES nao excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo cumprimento das obrigagbes
assumidas.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA estara sujeita as san¢gdes administrativas previstas na legislagéo
aplicavel e no instrumento contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos
casos de descumprimento das obrigagdes assumidas.

11.2. Poderao ser aplicadas, conforme a natureza e a gravidade da irregularidade, as
sangdes previstas na legislagao vigente e no instrumento contratual.

11.3. A aplicagdo de eventual penalidade ndo afasta a obrigagcdo da CONTRATADA de
corrigir irregularidades, cumprir as obrigacbes assumidas e reparar eventuais danos
causados ao CRP16/ES, quando cabivel.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratacao correra por conta da dotacdo orcamentaria prépria
do Conselho Regional de Psicologia da 16® Regido, observada a disponibilidade
orcamentaria e financeira para os exercicios correspondentes.

13. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor sera realizada mediante procedimento compativel com a
legislacdo aplicavel, observando-se as especificacbes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia e a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragéo.
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Para a selegao da futura CONTRATADA, o CRP16/ES realizara pesquisa de mercado,
observando as condi¢cdes de fornecimento, a compatibilidade da solugcao ofertada com as
necessidades institucionais e os demais requisitos estabelecidos para a contratacéo.

14. HABILITAGAO JURIDICA

14.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

14.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:
14.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

14.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

14.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

14.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

14.2.5.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

14.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.2.6.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcéo de
certiddo ou declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacéo de regéncia.
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14.2.7. Declaracédo de Elaboracédo Independente da Proposta: Declaracdo assinada pelo
representante legal da empresa, afirmando que a proposta foi elaborada de forma
independente e sem qualquer acordo que possa configurar pratica anticompetitiva.

14.2.8. Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos: Declaragdo do fornecedor de
que ndo ha fatos impeditivos para sua participagdo na contratacdo, como condenacdes
por praticas ilicitas ou inidoneidade.

14.2.9. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

Vitéria/ES, 13 de outubro de 2026

Assinado de forma digital

Maya ra Rubia por Mayara Rubia da Silva

Oliveira

da Silva Oliveira pados: 2026.10.13 15:23:55
-03'00'
Mayara Rubia da Silva Oliveira
Agente de Compras do CRP16/ES
Gerente Administrativa e Financeira do CRP16/ES

Karina Sousa Coelho
Conselheira Tesoureira CRP16/ES

APROVO O PRESENTE TERMO DE
REFERENCIA E AUTORIZO O SERVIGO COM
FULCRO. NA LEI 14.133/2021, DISPENSA DE
LICITACAO

ENCAMINHE-SE A AREA DE COMPRAS PARA AS
PROVIDENCIAS CABIVEIS.

Vitéria/ES, 13 de outubro de 2026

Isabele Santos Eleoterio
Conselheira Presidente CRP16/ES
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