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TERMO DE REFERENCIA
SERVIGO COMUM CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 024.2025
1. OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de 01 (uma) placa de ago inox,
tamanho 30x40, para Inauguracao da Revitalizacdo da Sede do Conselho Regional de Psicologia
da 162 Regiao/ES, conforme especificacbes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo o fornecimento de 01 (uma) placa em acgo inox, no
tamanho 30x40 cm, destinada a solenidade de inauguracdo da Revitalizagdo da Sede do
Conselho Regional de Psicologia da 162 Regido/ES.

2.2. A placa comemorativa é elemento tradicional e simbdlico em eventos de inauguragao,
conferindo carater institucional e registrando, de forma permanente, informacbes relevantes
sobre a obra realizada, como data, finalidade e autoridades envolvidas.

2.3. A escolha do material em aco inox justifica-se pela durabilidade, resisténcia a corrosao,
facilidade de limpeza e manutencéo, além da estética adequada ao padrao visual e a identidade
institucional do CRP-16.

2.4. Considerando que o evento esta agendado para o dia 22 de agosto de 2025, é imprescindivel
garantir a confecgao e entrega do item dentro do prazo estabelecido, assegurando sua instalacao
prévia a ceriménia e o cumprimento do cronograma oficial.

2.5. Assim, a contratacdo é necessaria para atender a uma demanda especifica e pontual,
garantindo a adequada comunicacdo institucional e a valorizacdo da entrega da obra de
revitalizagao a categoria profissional e a sociedade.

3. ESPECIFICAGAO

3.1. O objeto consiste no fornecimento de 01 (uma) placa comemorativa
confeccionada em ac¢o inox escovado, no tamanho 30 cm x 40 cm, com cantos retos,
gravagao em baixo relevo e pintura nas areas indicadas no modelo. A fixagao devera
ser realizada com parafusos e buchas, de forma firme e segura, em local indicado
pela contratante.

3.2. O conteudo e o layout da placa deverdao seguir fielmente o modelo que
acompanha este Termo de Referéncia como anexo, contendo texto, formatagao,
logotipos e disposigcao grafica exatamente conforme especificado.

3.3. A contratada devera garantir acabamento de alta qualidade, legibilidade e
resisténcia do material, assegurando que a placa mantenha suas caracteristicas
originais por longo periodo, mesmo em ambiente interno exposto a iluminagao e
manuseio eventual.

3.3. Toda a mao de obra e matérias, bem como 0s insumos necessarios para a execugao
do objeto desta contratagao, ainda que ndo mencionados neste Termo de Referéncia, mas
necessarios a perfeita execugao dos servigos, deverao ser fornecidos pela CONTRATADA
e considerados na proposta comercial a ser apresentada.
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4. CONDIGOES GERAIS PARA A REALIZAGAO DOS SERVIGOS:
4.1. Prazo de Entrega: A empresa contratada devera entregar até o dia 22 de agosto de 2025.

4.4. Responsabilidade Técnica: A contratada devera garantir que todos os materiais impressos
estejam de acordo com as normas técnicas estabelecidas, mantendo a qualidade de impresséao,
corte, gramatura e acabamento, conforme especificado no termo de referéncia.

4.5. Correcdao de Defeitos: Em caso de defeitos, acabamento inadequado ou qualquer
divergéncia em relagédo ao aprovado, a empresa sera responsavel pela substituicdo, sem custo
adicional.

4.6. Local de Entrega: Os materiais deverdo ser entregues na sede do Conselho Regional de
Psicologia da 16% Regido, no enderegco Rua Desembargador Ferreira Coelho, n°® 330, Ed.
Eldorado Center, sala 512, Praia do Sua, Vitéria/ES, CEP: 29052-210, com todas as despesas
de transporte a cargo da contratada.

4.7. Garantia de Qualidade: A empresa devera assegurar que os materiais fornecidos nao
apresentem falhas ou variagdes significativas.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.1. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao 6rgao contratante ou a
terceiros em razdo de agdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.2. Efetuar a prestacao de servicos de forma satisfatéria, imediatamente e em local indicados
pela Administracdo, em estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e da
Proposta, acompanhados da respectiva nota fiscal;

5.3. Atender prontamente as exigéncias da Administragdo, constantes no Termo de Referéncia,
inerentes ao objeto dos servicos em vislumbre;

5.4. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorregoes;

5.5. Manter, durante toda a execucgéo do contrato, todas as condi¢gbdes de habilitagao exigidas;

5.6. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que anteceder a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

5.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

5.8. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.9. Aceitar os acréscimos ou supressdes que julgados necessarios pelo Contratante nos
parametros estabelecidos na Lei 14.133/21;

5.10. Assumir os 6nus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos federais,
estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de
Referéncia;
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5.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucéo do servigo contratado.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
6.1. Emitir a nota de empenho;
6.2. Atestar a execugao dos servicos;

6.3. Verificar minuciosamente a conformidade dos itens recebidos com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao;

6.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser
solicitados pela Contratada;

6.5. Exercer a fiscalizagao do contrato, na forma prevista na Lei n° 8.666/1993, procedendo ao
atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessarias;

6.6. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacbes
dentro dos prazos e condi¢bes estabelecidas no contrato;

6.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com as respectivas especificagoes;

6.8. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

6.9. Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas previstas na Lei 8.666/1993.

7. FUNDAMENTAGAO LEGAL:

7.1. A presente contratagdo encontra amparo nos artigos 72 e 75 da Lei n° 14.133/2021.
Considerando tratar-se de servigcos comuns, cujo valor é inferior a R$ 62.725,59, conforme
estabelecido pelo Decreto n°® 12.343, de 30 de dezembro de 2024, o processo sera realizado por
contratacao direta, na modalidade dispensa de licitagao.

8. PROPOSTA DE PRECOS

8.1. As propostas deverao atender as especificacdes e as quantidades delineadas neste Termo
de Referéncia contendo os valores expressos em moeda corrente nacional.

8.2. APROPONENTE deve encaminhar a documentagao ponto a ponto da solugao ofertada para
que comprove o cumprimento de todos os requisitos descritos neste Termo de Referéncia.

8.3. Os pregos apresentados devem compreender todos os custos e despesas, diretas e
indiretas, tais como: mao de obra, materiais, impostos, encargos sociais e trabalhistas, tarifas,
taxas de administracdo, garantias, seguros, fretes e demais encargos necessarios ao
cumprimento integral do objeto desta licitag&o.

8.4. A validade das propostas devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de
realizagao da licitagao.

8.5. O critério de julgamento das propostas sera pelo regime menor prego global.
9. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
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9.1. Habilitagao Juridica:

9.1.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
9.2.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

9.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1°
de maio de 1643.

9.2.5. Prova de inscrigcao no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.2.5.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.6.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certiddo ou
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagcao de regéncia.

9.3. Declaragoées:

9.3.1. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

9.3.2. Declaragdo de Elaboragcdo Independente da Proposta: Declaracdo assinada pelo
representante legal da empresa, afirmando que a proposta foi elaborada de forma independente
e sem qualquer acordo que possa configurar pratica anticompetitiva.

9.3.3. Declaragao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos: Declaragdo do fornecedor de que nao
ha fatos impeditivos para sua participagdo na contratacdo, como condenacgdes por praticas ilicitas
ou inidoneidade.
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10. RECURSOS ORGAMENTARIOS PARA COBERTURA DAS DESPESAS

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento do CRP-16/ES na rubrica 6.2.2.1.1.01.04.03.001.001-Materiais de
Expediente.

11. CONDIGOES DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento do objeto contratado sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. O pagamento sera feito por ordem
bancaria, com crédito na conta corrente indicada pelo contratado, incluindo banco e agéncia,
conforme itens anteriores.

11.2. O produto ou servigos podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado pelo fiscal de contrato, a contar da notificagao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.3. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o niumero da conta
corrente, agéncia e banco, que sera atestada pelo servidor expressamente designado, enviando
para o e-mail elainne.maretto@crp16.org.br e fianceiro@crp16.org.br.

11.4. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serao
devolvidos a contratada para as corregcbes necessarias, ndo respondendo a contratante por
quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidagdo dos pagamentos correspondentes,
quando este se der por culpa da contratada;

12. GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

12.1. Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados pelo Gerente Administrativo e Financeiro
do Conselho Regional de Psicologia da Décima Sexta Regiao - CRP16/ES, ao qual competira
fiscalizar a sua execugéo e dirimir, junto a CONTRATADA, as duvidas que surgirem no curso da
prestacao dos servigos.

12.2. A fiscalizacdo podera paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servigco que nao
seja executado em conformidade com as normas que regulam a matéria.

12.3. A fiscalizagdo podera esclarecer ou requerer corregdes de incoeréncias, falhas e omissbes
eventualmente constatadas.

12.4. A fiscalizagdo exercera rigoroso controle sobre o cronograma de execugado dos servigos,
para evitar atraso no cumprimento dos trabalhos.

13. PENALIDADES

13.1. Aos proponentes que ensejar o retardamento da execucgéo do certame, ndo mantiverem a
proposta, falharem ou fraudarem na execucao do contrato, comportarem-se de modo inidéneo,
apresentarem documentagao ou declaracgao falsa, cometer fraude fiscal, poderéo ser aplicadas,
conforme o caso, sangdes previstas em lei, sem prejuizo da reparagao dos danos causados ao
CFP.

13.2. A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pelo
CRP, inexecucéao parcial ou inexecugéo total da obrigacédo, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal, assegurada a prévia defesa, as seguintes penalidades:

13.2.1. Adverténcia;
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13.2.2. Multa:

a) 1% (um por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho, para atraso
acima de 03 (trés) dias;

b)5% (cinco por cento), a partir do 6° (sexto) até o limite do 10° (décimo) dia, caracterizando-se
a inexecucao total da obrigacéo a partir do 11° (décimo primeiro) dia de atraso.

13.3. Se a adjudicataria se recusar a assinar o Contrato ou Ordem de Servigo injustificadamente,
garantida prévia e ampla defesa, sujeita-se as seguintes penalidades: Multa de até 20% (dez por
cento) sobre o valor adjudicado;

13.3.2. Suspensao temporaria de participar de licitagcdes e impedimento de contratar com a
Administracao Publica, por prazo de até 02 (dois) anos, e;

13.3.3. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica.

13.4. A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, sera automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a
CONTRATADA nao tenha nenhum valor a receber desta Autarquia, sera concedido o prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados de sua intimacgéao, para efetuar o pagamento da multa.

13.5. As multas previstas nesta segdo ndo eximem a adjudicataria da reparagao dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Conselho Regional de
Psicologia.

Vitéria/ES, 14 de agosto de 2025
APROVO O PRESENTE TERMO DE

JULIANA GOULART DE Assinado de forma digital REFERENCIA E AUTORIZO A AQU'SK}AO
MORAES: 13996330740 PCrJULIANA GOULART DE COM FULCRO NO ART. 75, ll, DA LEI
: MORAES:13996330740 14.133/2021, DISPENSA DE LICITACAO
Juliana Goulart de Moraes ENCAMINHE-SE A AREA DE COMPRAS
Analista de Compras e Licitagoes PARA AS PROVIDENCIAS CABIVEIS.
Vitéria/ES, 14 de agosto de 2025
i Assinado de forma
Thlago digital por Thiago
Pereira Pereira Machado

Dados: 2025.08.14
Machado  17:27:40-0300

Thiago Pereira Machado
Conselheiro Presidente CRP16/ES
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