Conselho
Regional de
Psicologia

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 023/2025
Contratacao Direta — Dispensa de Licitagao

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a locagao de espacgo para a
realizacédo do evento de posse da nova gestao, a ser realizado no dia 26 de setembro,
no periodo das 17h00 as 22h00, com capacidade minima para 80 (oitenta) pessoas
e acessibilidade garantida em todos os ambientes, incluindo a prestagao de servigo
de coquetel aos convidados, com fornecimento de equipe, utensilios, alimentos e
bebidas, observados os padrbes de qualidade e apresentacéo previamente acordados
entre as partes.

1.2. Os bens e servicos a serem contratados sdo comuns, pois tém especificagcoes
usuais, caracterizando-se por padroes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos e entendidos pelo mercado.

1.3. O critério de aceitabilidade de pregcos sera o valor global estimado para a
contratagao.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Conselho Regional de Psicologia da 162 Regiao/ES, autarquia federal criada
por lei e com atribuicdo de orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio profissional da
Psicologia no Estado do Espirito Santo, realiza, a cada trés anos, processo eleitoral
para escolha de sua diretoria, conforme previséo legal e regimental. No exercicio de
2025, havera a posse da nova gestao eleita, ato formal que marca o inicio do mandato
e assegura a continuidade administrativa da instituicdo. Considerando a relevancia e
a natureza solene do evento, faz-se necessaria a contratacdo de espaco que atenda
aos requisitos de capacidade minima para 80 (oitenta) pessoas, com acessibilidade
plena em todos os ambientes, bem como a prestacdo de servigco de coquetel para
recepgdo dos convidados, de forma a garantir a adequada hospitalidade e o
cumprimento do protocolo institucional, preservando a imagem e a representatividade
do Conselho perante a categoria profissional e a sociedade.

3. DESCRICAO DOS ITENS

3.1. Auditério

Quantidade: 01 (uma) unidade.

Descrigao: Disponibilizagdo de auditério com capacidade minima para 80 (oitenta)
pessoas, equipado e preparado para o evento, com acessibilidade garantida em todos
0s ambientes.

3.2. Fornecimento de Agua
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Quantidade: 01 (um) galéo.
Descricdo: Disponibilizagdo de galdo de agua potavel, com copos descartaveis ou
similares, mantido disponivel durante todo o periodo de realizagdo do evento.

3.3. Fornecimento de Café

Quantidade: 01 (uma) garrafa térmica.

Descrigao: Disponibilizagdo de garrafa térmica com café, devidamente abastecida e
disponivel durante todo o periodo de realizagdo do evento.

3.4. Servigco de Coquetel

Quantidade: 80 (oitenta) pessoas.

Descricdo: Prestacdo de servico de coquetel, com buffet incluindo comidas, agua,
suco e refrigerante, sendo o cardapio definido previamente em comum acordo entre
as partes contratantes.

3.5. Link de Internet Dedicado

Quantidade: 01 (uma) unidade.

Descricao: Disponibilizagdo de link dedicado de internet com velocidade minima de
50 MB, estavel e funcional durante todo o evento.

3.6. Solugao Integrada e Visita Prévia

A prestagao dos servigos devera compreender a solugdo como um todo, englobando
a infraestrutura do espaco, o fornecimento de alimentos e bebidas, bem como os
recursos técnicos contratados. Sera agendada visita prévia ao local, em data a ser
definida entre as partes, para verificacao das instalagdes, conferéncia dos requisitos
de acessibilidade e avaliagao das condi¢cdes necessarias para a adequada realizagao
do evento.

4. PROPOSTA DE PRECOS

4.1. As propostas comerciais deverao observar rigorosamente as especificagdes
técnicas e as quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo
apresentar os valores em moeda corrente nacional (Real — R$), com valores unitarios
e totais devidamente discriminados.

4.2. A proponente devera apresentar, junto a proposta, documentagao técnica
descritiva da solugao ofertada, demonstrando de forma clara e objetiva o atendimento
integral a todos os requisitos previstos neste Termo de Referéncia, item por item.
4.3. Os pregos ofertados deverao ser firmes e irreajustaveis durante a validade da
proposta, devendo compreender todos os custos e despesas direta ou indiretamente
relacionados a execucgado do objeto, tais como: impostos, taxas, encargos sociais e
trabalhistas, seguros, tarifas, licencgas, fretes, despesas operacionais, administrativas,
técnicas e quaisquer outros custos necessarios ao fornecimento completo das
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licencas e a prestacao do suporte técnico especificado.

4.4. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data limite fixada para sua apresentagéo.

4.5. O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco global, observada
a conformidade com as especificagcdes técnicas e demais condi¢gdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

5. HABILITAGAO JURIDICA:

5.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

5.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

5.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1643.

5.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

5.2.5.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

5.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
5.2.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de
certidao ou declaragcédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.
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6. MODALIDADE DA LICITAGAO

6.1. A presente contratagdo encontra amparo nos artigos 72 e 75 da Lei n°
14.133/2021. Considerando tratar-se de servigcos comuns, cujo valor é inferior a R$
62.725,59, conforme estabelecido pelo Decreto n°® 12.343, de 30 de dezembro de
2024, o processo sera realizado por contratagao direta, na modalidade dispensa de
licitagao.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Disponibilizar o auditério, equipamentos, mobiliario, utensilios, alimentos, bebidas
e demais recursos descritos no item 3 deste Termo de Referéncia, em perfeito estado
de funcionamento e higiene.

7.2. Garantir a acessibilidade em todos os ambientes utilizados durante o evento,
conforme legislagao vigente.

7.3. Fornecer equipe suficiente e devidamente uniformizada para a execugédo do
servigo de coquetel e apoio durante o evento.

7.4. Assegurar a qualidade, higiene e apresentacao dos alimentos e bebidas servidos,
observando as normas sanitarias aplicaveis.

7.5. Disponibilizar e manter funcional o link dedicado de internet com velocidade
minima contratada.

7.6. Permitir e acompanhar visita técnica prévia do contratante para verificacdo das
instalacdes e conferéncia das condi¢des para a realizagao do evento.

7.7. Cumprir rigorosamente os prazos, horarios e demais condi¢des estabelecidas no
contrato.

8. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. Fornecer a contratada, com antecedéncia minima razoavel, todas as informacgdes
necessarias a adequada execuc¢ao dos servicos, incluindo a definicdo do cardapio do
coquetel.

8.2. Realizar visita técnica prévia ao local para verificacdo das instalacbes e
confirmacao das condi¢gdes de execucao do evento.

8.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, comunicando formalmente a
contratada qualquer irregularidade verificada.

8.4. Efetuar o pagamento devido a contratada, conforme valores, prazos e condigdes
estabelecidas no contrato.

8.5. Garantir o acesso da equipe da contratada as areas necessarias para a execugao
dos servigos.

9. RECURSOS ORCAMENTARIOS PARA COBERTURA DAS DESPESAS
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do CRP-16/ES nas dotagdes orgamentarias:
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6.2.2.1.1.01.04.04.049-Locagao de espago para eventos, 6.2.2.1.1.01.04.04.035-
Servicos de Internet e 6.2.2.1.1.01.04.04.046-Fornecimento de Alimentacgao.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento do objeto contratado sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez)
dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. O pagamento sera
feito por ordem bancéria, com crédito na conta corrente indicada pelo contratado,
incluindo banco e agéncia, conforme itens anteriores.

10.2. O produto ou servigos podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado pelo fiscal
de contrato, a contar da notificacéo

da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.3. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o numero
da conta corrente, agéncia e banco, que sera atestada pelo servidor expressamente
designado, enviando para o e-mail elainne.maretto@crp16.org.br e
mayara.rubia@crp16.org.br.

10.4. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota
fiscal/fatura, serdo devolvidos a contratada para as corre¢cdes necessarias, nao
respondendo a contratante por quaisquer encargos resultantes de atraso na
liquidagdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der por culpa da
contratada;

11. GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

11.1. Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados pelo Gerente Administrativo e
Financeiro do Conselho Regional de Psicologia da Décima Sexta Regido - CRP16/ES,
ao qual competira fiscalizar a sua execugao e dirimir, junto a CONTRATADA, as
duvidas que surgirem no curso da prestagcéo dos servigos.

11.2. A fiscalizacdo podera paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servigo
que nao seja executado em conformidade com as normas que regulam a matéria.
11.3. A fiscalizagao podera esclarecer ou requerer corregdes de incoeréncias, falhas
e omissdes eventualmente constatadas.

11.4. A fiscalizacao exercera rigoroso controle sobre o cronograma de execucgao dos
servigos, para evitar atraso no cumprimento dos trabalhos.

12. PENALIDADES

12.1. Aos proponentes que ensejar o retardamento da execucéo do certame, nao
mantiverem a proposta, falharem ou fraudarem na execugdo do contrato,
comportarem-se de modo inidéneo, apresentarem documentacao ou declaracao falsa,
cometer fraude fiscal, poderao ser aplicadas, conforme o caso, sangdes previstas em
lei, sem prejuizo da reparacao dos danos causados ao CFP.
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12.2. A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim
considerado pelo CRP, inexecugéo parcial ou inexecugao total da obrigagdo, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia defesa, as
seguintes penalidades:

12.2.1. Adverténcia;

12.2.2. Multa:

a) 1% (um por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho,
para atraso acima de 03 (trés) dias;

b)5% (cinco por cento), a partir do 6° (sexto) até o limite do 10° (décimo) dia,
caracterizando-se a inexecugéao total da obrigagdo a partir do 11° (décimo primeiro)
dia de atraso.

12.3. Se a adjudicataria recusar-se a assinar o Contrato injustificadamente, garantida
prévia e ampla defesa, sujeita-se as seguintes penalidades: Multa de até 20% (dez
por cento) sobre o valor adjudicado;

12.3.2. Suspenséao temporaria de participar de licitacbes e impedimento de contratar
com a Administragao Publica, por prazo de até 02 (dois) anos, €;

12.3.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica.

12.4. A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més. Caso a CONTRATADA né&o tenha nenhum valor a receber desta
Autarquia, sera concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados de sua intimagéo,
para efetuar o pagamento da multa.

12.5. As multas previstas nesta se¢gao ndo eximem a adjudicataria da reparagao dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Conselho
Regional de Psicologia.

Vitéria/ES, 19 de agosto de 2025

JULIANA GOULART DE Assinado de forma digital APROVO O PRESENTE TERMO DE

MORAES:1399633074 por JULIANA GOULART DE REFERENCIA E AUTORIZO A

0 MORAES: 13996330740 AQUISIGAO COM FULCRO NO ART.
75, Il, DA LEI 14.133/2021, DISPENSA

Juliana Goulart de Moraes DE LICITAGAO.

Analista de Compras e Licitagdes ENCAMINHE-SE A AREA DE
COMPRAS PARA AS PROVIDENCIAS
CABIVEIS.

Vitoéria/ES, 19 de agosto de 2025.

Assinado de forma digital

Thlago Pere”a por Thiago Pereira Machado
Dados: 2025.08.19 12:48:01
Machado s

Thiago Pereira Machado
Conselheiro Presidente CRP16/ES
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