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PORTARIA CRP16 009 DE 18 DE AGOSTO DE 2025.

Estabelece critérios e procedimentos para concessdo,
controle, comprovagdo e liquidac¢do de suprimento de
fundos, colocado a disposicdo da geréncia
administrativa e financeira e geréncia técnica, para
atender ao pagamento de despesas ordindrias, no limite
legal, junto ao CRP16.

O Conselho Regional de Psicologia da 162 Regido — CRP16/ES, no uso de suas atribuicdes, legais e
regimentais, que lhe sdo conferidas pela Lei n2 5.766, de 20 de dezembro de 1971, regulamentado
pelo Decreto n? 79.822 de 17 de junho de 1971

RESOLVE:
DOS OBJETIVOS

Art. 1° - Aprovar a concessao de adiantamento de recursos na forma de Suprimento de Fundos, para
pagamento de despesas imediatas e de pequena monta as Gerente Administrativa e Financeira
ELAINNE MARETTO e Gerente Técnica BARBARA CAROLINA DE OLIVEIRA MENEZES, nos termos e
procedimentos a seguir elencados.

Art. 29 - Considera-se suprimento de fundos o adiantamento de recursos para pagamento de
despesas imediatas e de pequena monta, as quais, por suas caracteristicas, ndo possam se subordinar
ao processo normal de execucgao.

DA FORMA DE CONCESSAO

Art. 32 - O presente suprimento de fundos sera concedido as geréncias por meio de cheque
nominativo ou por meio de depédsito/transferéncia/PIX em conta bancaria previamente informada no
formuldrio de solicitacdo de Suprimento de Fundos no valor maximo de RS 1.500,00 (mil e quinhentos
reais) por més por geréncia.

Art. 42 - E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisicio de material permanente ou
outra mutacao patrimonial, classificada como despesa de capital.

Art. 52 - Para cada suprimento concedido, o valor que ultrapasse RS 500,00 (quinhentos reais)
obrigatoriamente serd constituido um processo especifico para conduzir o assunto, o qual sera
encerrado somente com a prestacao de contas daquele suprimento.

Art. 62 - O suprimento de fundos serd contabilizado a débito do titular responsavel, até que a
respectiva prestacao de contas seja realizada e aprovada pelo ordenador de despesas do Conselho.
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DA PRESTAGAO DE CONTAS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 72 - A prestacdo de contas do suprimento de fundos serd realizada no prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis apds o prazo estabelecido para utilizacdo do suprimento de fundos, contendo os
gastos efetuados e o depésito do saldo ndo utilizado, se houver, na conta bancaria do CRP16/ES.

Pardagrafo Unico: Os registros das despesas deverdo serdo organizados no formuldrio modelo anexo
a esta portaria, devendo conter, necessariamente, a comprovacdo das datas, horarios, locais de
origem e destino e valor de cada deslocamento.

Art. 82 - A responsabilidade do/a detentor/a do suprimento de fundos perante o ordenador de
despesas é plena e somente cessara depois de aprovada a prestagdo de contas.

Art. 92 - Aos detentores de suprimento de fundos que nao prestarem contas no prazo fixado no Art.
79, ou ndo solicitarem prorrogacdo do mesmo, por motivo justificavel, serd debitado o valor do
suprimento em atraso em "DIVERSOS RESPONSAVEIS", até a efetiva prestacdo de contas, devendo
essa ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias sob pena de ter o referido montante
automaticamente descontado de sua remuneracao.

Art. 109 - Integram a presente portaria os anexos |, Il, e I, os quais serao obrigatoriamente utilizados
para concessao, controle e prestacdo de contas de do suprimento de fundos.

Art. 112 - Nos meses de dezembro, a prestacdo de contas devera ser apresentada até o ultimo dia util
de funcionamento do CRP16/ES, levando-se em consideracdo os possiveis periodos de recesso, de
todo modo ndo podendo ultrapassar o exercicio financeiro da qual se trata o suprimento de fundos
concedido.

Art. 139 - Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em
contrdrio.
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ANEXO |
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA 162 REGIAO — ESPIRITO SANTO

SOLICITACAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Unidade requisitante
Valor RS

Suprido

Solicito autorizar a concessao de Suprimento de Fundos, com a seguinte finalidade:

Periodo de Utilizacdo: de / / a / /

Em / /

Classificacdo Orgcamentaria
Assinatura:

A Solicitacdo preenche as condicdes estabelecidas nas normas vigentes

Em / /

Gerente
(Carimbo)
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ANEXO Il
DESPACHO - TESOUREIRO

Autorizo a concessao do Suprimento de Fundos, na forma solicitada.

Em / /

Tesoureiro

(Carimbo)

Setor Financeiro

Cheque n? Banco Agéncia Valor
Data Assinatura

RECIBO
Recebi o valor de RS ( ),

referente ao Suprimento de Fundos em referéncia, pelo qual me responsabilizarei,
submetendo-me aos procedimentos exarados nas normativas internas do Conselho Federal de
Psicologia e do Conselho Regional de Psicologia da 162 Regido.

Em / /

Suprido

(carimbo)
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ANEXO I
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGCI)A 162 REGIAO — ESPIRITO SANTO
PRESTACAO DE CONTAS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS Ne
iTEM DataDOCUMENTE(Z oécie HISTORICO VARL;)R
1
2
3
4
5
TOTAL DA DESPESA
| Comprovante e Depésito | SALDO

As despesas estdao em conformidade com a finalidade descrita na concessao e comprovadas
por documentos habeis, estando a presente Prestacdo de Contas em condicGes de ser
aprovada pelo Ordenador de Despesas.

Data: / / Responsavel:

Aprovo a presente Prestacdo de Contas.

Data: / /

Conselheira(o) Tesoureira(o)
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