Conselho
Regional de

Psicologia
162 REGIAO - ES

PORTARIA CRP16 010/2023 DE 19 DE SETEMBRO DE 2023

Regulamenta o procedimento de
dispensa de licitacdo e a
padronizacdo dos procedimentos e
formularios no ambito do Conselho
Regional de Psicologia da Décima
Sexta Regido — CRP16/ES

Considerando o bom andamento das aquisi¢coes e contratacdes e a celeridade
processual neste Conselho, prezando os principios constitucionais.

Considerando o previsto no Art. 75 da Lei 14.133/2021 que trata das regras

gerais de dispensa de licitacao.

Considerando a normatizacéo da dispensa de licitacdo em sua forma eletrdnica,
prevista na IN 67/2021 SEGES/ME.

Considerando a necessidade de regulamentar o Documento de Formalizacdo
de Demanda — DFD pelo CRP16/ES, ja previsto no INTRANET, adaptado para
atender as exigéncias dos requisitos minimos do ETP.

Considerando que todo o processo de contratacdo e aquisicdes possuem
procedimentos e fluxogramas determinados, para orientacéo dos colaboradores

envolvidos.
RESOLVE:

Art. 1° Instituir, no ambito do CRP16/ES procedimentos para dispensa de
licitacdo e estabelecer padrbes de modelos para formularios.

Art. 2° Para os efeitos deste regulamento, considera-se:

- DFD - Documento de Formalizacdo de Demanda, formulario que da inicio ao
processo de contratacdo ou aquisicdo, devendo ser preenchido pela éarea

demandante, conforme orientagcdes no Anexo | deste normativo.
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- Fluxograma de Dispensa, ilustracdo que demonstra de forma simplificada a
trajetoria do processo de dispensa até sua conclusdo conforme Anexo Il, de
forma resumida, indicando as areas envolvidas, procedimentos e tomadas de

decisdes.

- Estruturacdo do fluxo da fase preparatéria, competéncias e conteludos
minimos dos artefatos de planejamento (ETP, TR/PB, ANALISE DE RISCOS).

- Fluxos do Processo de Dispensa, ilustracdo que demonstra todos os
procedimentos, documentos e areas que atuam no processo de contratacdo ou

aquisicao por dispensa.

- Dispensa de Licitacdo, procedimento para aquisicdo ou contratacdo sem
submissdo ao processo licitatério, amparados nos Arts. 74 e 75 da Lei
14.133/2022.

- Aviso de Dispensa, instrumento de convocacao que sera utilizado na dispensa
eletrdnica, com o fim de regular o certame e orientar os participantes quanto as

regras deste. E o edital da dispensa eletronica.

- PNCP - Portal Nacional de Contratagc6es Publicas, sistema do governo
federal que centraliza todas as informacdes de contratacbes e aquisicdes
realizadas por meio do sistema Comprasnet, € o meio oficial de divulgacéo das
informacgdes de contratacoes.

- Comprasnet, sistema informatizado de compras do governo federal,
disponibilizado gratuitamente para a administracao publica por meio de convénio
com o Ministério da Economia. - Dispensa Eletrénica, dispensa de licitacdo
processada mediante a utilizacdo do sistema eletrénico disponivel como modulo

do Comprasnet, sendo realizado desde o ETP até a homologacéao.

- Dispensa Tradicional, dispensa de licitacdo processada sem o0 uso de sistema
informatizado, utilizando-se apenas do sistema interno de tramitacdo de

protocolo como meio eletronico de tramitagéo de documentos.
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Art. 3° A dispensa de licitagcdo no ambito do CRP16/ES podera ser realizada na

forma eletronica ou tradicional.

Paragrafo Unico A dispensa na forma eletrénica devera obedecer a IN 67/2021

SEGES/ME ou outra norma que vier a substitui-la ou complementa-la.

Art. 4° A dispensa de licitacdo, na forma eletrbnica ou tradicional, devera
observar o fluxo e as recomendacdes no Documento de Formalizacdo de

Demanda (Anexo 1), do Fluxograma de Dispensa (Anexo ).

Art. 5° A dispensa de licitagdo na forma eletrbnica, sera processada pela area
de Licitacdo, ap6s abertura de processo pela area demandante com toda

documentacdo necessaria a elaboracdo do Aviso de Dispensa.

Paragrafo Primeiro. O agente cadastrara e divulgara o Aviso de Dispensa
eletrbnica no sistema do Comprasnet, avaliara toda documentacao do vencedor,
e remeterd apos julgamento, para a autoridade competente adjudicar e
homologar o resultado no sistema de dispensa eletronica.

Paradgrafo Segundo. O processo de dispensa eletrbnica sera publicado no
Portal Nacional de Contrataces — PNCP e no Portal do CRP16/ES para ampla
publicidade, devendo ser disponibilizado o Aviso de Dispensa, Extrato da
Homologagéo, Inteiro Teor do Contrato se houver e demais documentos

necessarios.

Art. 6° Quando a dispensa for realizada na forma tradicional, a Comisséo
Permanente de Licitacdo — CPL sera responsavel pelo processamento até sua
homologacéo pela autoridade competente, devendo encaminhar para o Setor de
Compras/Licitacdes, dar publicidade em local préprio no Portal do CRP16/ES e

no Compras.gov.

Art. 7° A dispensa que néo for processada na forma eletrGnica, podera ser

dispensada do Estudo Técnico Preliminar - ETP, considerando que o
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA, ja possui os elementos
indispensaveis previstos no Art. 14 da IN 58/2022 SEGES/ME.

Art. 8° A dispensa, por motivo excepcional, podera ser processada na forma
tradicional, desde que justificada pela Comissdo Permanente de Licitacdo e

aprovada pelo Ordenador de Despesas.

Art. 9° Os casos omissos serdo dirimidos pela CPL - Comissao Permanente de
Licitacdes, Geréncia Administrativa e Juridico do CRP16/ES.

Art. 10° S&o partes integrantes e indissociaveis desta Portaria:
a) Anexo | —-Documento de Formalizagdo de Demanda,;
b) Anexo Il — Fluxograma de Dispensa;

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor em 19 de setembro de 2023

Vitéria, 19 de setembro de 2023.
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ANEXO |

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

DOCUMENTOQ DE
FORMALIZACAC DE
A 1 DEMANDA -DFD
SOLICITAGAO DE AQUISICAO/SUPRIMENTO o
01/01
N° Protocolo: | Data:
Especificagdo:
Justificativa:
A Geréncia da Unidade Requisitante encaminha,
Carimbo e assinatura da Geréncia da Unidade Requisitante
A Presidéncia, I /
Para autorizagdo. Data
A Presidéncia encaminha,
Carimbo e assinatura da Presidéncia
A Geréncia Financeira, ! !
Para informagdo de recursos orcamentarios. Data
RECURSOS ORQAMENTARIOS (Preenchimento pela Unidade Financeira)
SALDO DE VERBA (RS):
A Geréncia Financeira encaminha,
! !
Carimbo e assinatura da Geréncia Financeira Data

A Geréncia Administrativa,
Para providéncias cabiveis visando continuidade dos procedimentos de aquisigio do bem, material ou servico

A Geréncia Administrativa encaminha,

Carimbo e assinatura da Geréncia Administrativa Data

A Geréncia da Unidade Requisitante,
Para adogdo dos procedimentos necessarios.
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ANEXO I

FLUXOGRAMA DE DISPENSA

;

Unidade Administrativa

Juridico
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