CONSELHO
REGIONAL DE
PSICOLOGIA
MINAS GERAIS

RESOLUGAO CRP04 N° 003, DE 25 DE MAIO DE 2020.

Aprova a Instru¢do Normativa n° 001, da Comisséo de
Etica, que regulamenta, no ambito do Conselho Regional
de Psicologia da 4% Regido - Minas Gerais (CPR04-MG),
as atividades investigatorias, instrutérias e decisérias
dos processos disciplinares a serem realizadas por
intermédio de tecnologias da informag&o e comunicacgao.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 4% REGIAO - MINAS GERAIS,

no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 14, §3° do Cdodigo de Processamento
Disciplinar que outorgou aos Conselhos Regionais de Psicologia a faculdade de
editar normas para regulamentar o uso do meio eletrébnico no ambito dos seus

processos,

CONSIDERANDO a Deliberagao do XVI Plenario do CRP04-MG, tomada em 23 de
maio de 2020;

RESOLVE aprovar a Instrugcdo Normativa n°® 001, de 22 de maio de 2020, nos

seguintes termos:

Art. 1°. Fica aprovada e passa a vigorar no ambito do CRP04-MG, a Instrugéo

Normativa COE/CRP04-MG n° 001, composta das seguintes Secdes:

SECAO | - DO RECEBIMENTO DE REPRESENTACOES
SECAO Il - DA AUTUACAO E DOS AUTOS SUPLEMENTARES EM AMBIENTE VIRTUAL
SECAO Il - DAS COMUNICACOES ELETRONICAS
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SECAO IV - DOS ATOS PRATICADOS EM AMBIENTE VIRTUAL NA PRESENCA DA(S)
PARTE(S)
SECAO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 2°. A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua assinatura.

Publique-se.

Belo Horizonte, 25 de maio de 2020.

Lourdes Aparecida Machado
Conselheira Presidenta

Suellen Ananda Fraga
Conselheira Vice-Presidenta

Yghor Queiroz Gomes
Conselheiro Tesoureiro

Evely Naijar Capdeville
Conselheira Secretaria
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INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2020
COMISSAO DE ETICA
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 42 REGIAO - MINAS GERAIS
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Considerando o distanciamento social imposto pela Pandemia da Covid-19 e a necessidade
de se dar continuidade aos trabalhos da Comissdo de Etica por intermédio de tecnologias

da informacdo e comunicacgao;

Considerando a urgéncia na padronizar dos procedimentos por meio dos quais se pretende

realizar atos processuais eletronicamente;

Considerando, principalmente, o disposto no art. 14, §§2° e 39!, do Cddigo de

Processamento Disciplinar;

A COMISSAO DE ETICA, do CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 42 REGIAO - MINAS
GERAIS, encaminha ao XVI Plendrio a seguinte proposta de Instrugdo Normativa destinada
a regulamentar as atividades investigatdrias, instrutérias e decisdrias dos processos
disciplinares a serem realizadas por intermédio de tecnologias da informagdao e

comunicagao:

SECAO|
DO RECEBIMENTO DE REPRESENTACOES

! Art. 14 Os Conselhos de Psicologia adotardo, como regra, salvo justificativa expressa, o uso de meio
eletronico na tramitacdo de seus processos, na comunicagao de seus atos e na transmissdo de pegas
processuais.

[...].

§ 22 Até a implantagdo do sistema mencionado no § 12 deste artigo, os atos processuais poderao ser
praticados eletronicamente por meio de uso de endereco eletrénico disponibilizado pelo respectivo
Conselhg além de outros meigs eletronicos norventura definidos no Ambito do respectivo Conselhg.
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Art. 12. O recebimento de Representacdes Eticas, ou Requerimentos de Oficio, nos moldes

do art. 60, paragrafo unico?, do CPD, dar-se-a por mensagem eletrdnica a ser enviada ao

coNSE-HO  seguinte enderego do Conselho Regional de Psicologia da 42 Regido - Minas Gerais:
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<etica@crp04.org.br>.

Paragrafo Unico. De modo auxiliar ao cumprimento dos requisitos do art. 59 do CPD, as(os)
representantes deverdo preencher o formulario disponibilizado no sitio institucional do
CRP04-MG, junto a rede mundial de computadores, se¢cdo Orientacdes => Fazer uma

Denuncia: <https://crp04.org.br/orientacoes/fazer-uma-denuncia/> e anexa-lo a

mensagem eletronica de encaminhamento da representacao.

Art. 22, As representaces, ou requerimentos de oficio, recebidas por mensagem
eletronica serdo transmitidas, também por mensagem eletronica, a Diretoria do CRP04-MG
para conhecimento e deliberacdo da(o) Presidenta(e) deste Conselho, conforme preconiza
o art. 64 do CPD e, apds, sua remessa a Comissdao Processante se dara, igualmente, por

mensagem eletronica.

SECAO II
DA AUTUACAO E DOS AUTOS SUPLEMENTARES EM AMBIENTE VIRTUAL

Art. 32. Recebidas as mensagens eletronicas descritas na secdo acima pela Secretaria de
Apoio a Comissdo de Etica, as mensagens serdo impressas e encartadas em autos

principais, fisicos, para apresentacdo a Comissdo Processante.

Art. 42. Em cumprimento ao art. 17 do CPD?, a formac3o de autos suplementares se dara

em ambiente virtual de acesso restrito, por meio da digitalizacdo de imagens a serem

2 Art. 60. [...].

Paragrafo unico. Quando ndo for possivel o protocolo na forma prevista no caput deste dispositivo,
ele devera ser realizado, preferencialmente, por mensagem eletrénica dirigida ao endereco eletrdnico oficial
do respectivo Conselho de Psicologia, e, em ultimo caso, por via fisica dirigida a Presidéncia do Conselho
competente.

3 Art. 17 Salvo no caso dos processos que tramitarem de forma eletrénica, todos os atos e termos do processo
deverdo constar de duas vias _sendg due s sesundas vias. iuntadas aos demais documentos em conia ou
www.crpmg.org.br
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http://etica@crp04.org.br/
https://crp04.org.br/orientacoes/fazer-uma-denuncia/

organizadas em diretério compartilhado de armazenamento em nuvem (Drive

Compartilhado), mediante controle de acesso por vinculacdo de endereco eletrénico

CONSE-HO  previamente cadastrado, em que:
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| - Servidoras(es) do Conselho com lotacdo perante a Secretaria de Apoio a
Comissdo de Etica terdo acesso para carregar, baixar, compartilhar e imprimir arquivos;

Il - Conselheiras(os) e Colaboradoras(es) da Comissdo de Etica terdo acesso apenas
para visualizar arquivos, sem permissdo para carregar, baixar, compartilhar, imprimir ou

excluir os arquivos.

Paragrafo Unico. O acesso ao Drive Compartilhado sera restrito ao exercicio das fungdes
gue o legitimaram, devendo ser imediatamente cessado o acesso de Servidoras(es),
Conselheiras(os) ou Colaboradoras(es) que deixarem de executar funcGes relacionadas a

tramitacao de processos disciplinares.

Art. 52. Em caso de remessa de cdpias, ou de requerimento de vista feito pelas partes,
as(os) Servidoras(es) do Conselho, com lotacdo perante a Secretaria de Apoio a Comissao
de Etica, poderdo conceder o acesso de leitor (apenas visualizacdo) a algum arquivo ou a
pasta especifica do processo, por prazo determinado no CPD para que a parte possa

cumprir o ato processual.

Art. 62. Em caso de nomeacdo de defensora(or) dativa(o), de relatora(or) para julgamento
de processos disciplinares, as(os) nomeadas(os) pela(o) Presidenta(e) do CRP04-MG,
conforme respectivos termos do art. 36* e art. 71° do CPD, receberdo acesso de leitor
(apenas visualizacdo) a pasta especifica do processo em questdo, por prazo determinado
conforme o CPD, para que a parte possa cumprir o ato processual a que se destina a

nomeacao.

“ Art. 36 A revelia serd decretada pela Comissdo Processante, que solicitard a Presidéncia do respectivo
Conselho a nomeacdo de defensor dativo para atuar no processo, que devera ser preferencialmente uma(um)
psicéloga(o).

5 Art_71 Finda a instrucdo._alo) Presidente da Comissdo Processante remeterd_ogs autos 3(ag) Presidente do
www.crpmg.org.br
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Art. 72. Em caso da necessidade de remessa de pecas dos autos para instrucdo de Cartas

Precatdrias, para fins de cumprimento do art. 40, §22, "f"®, do CPD, tal remessa podera,

coNSErHO  também, ser realizada por meio de acesso de leitor (apenas visualizagdo) as pecas

PSICOLOGIA
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especificas do processo em questdo, por prazo determinado conforme o CPD.

SECAO Il
DAS COMUNICAGOES ELETRONICAS

Art. 82. As comunicagOes eletrOnicas serdo encaminhadas, a partir dos enderegos
eletronicos das(os) Servidoras(es) do Conselho, com lotagdo perante a Secretaria de Apoio
a Comissdo de Etica, diretamente as partes, nas hipdteses previstas nos artigos 227 e 248 do
CPD, valendo-se o endereco eletronico de encaminhamento da representacao feita por

mensagem eletronica como endereco legitimo de comunica¢do a(ao) representante.

Paragrafo unico. Toda comunicacdo eletrénica realizada ao longo dos processos devera ser

impressa e encartada nos autos.

Art. 92. Sempre que possivel, as mensagens eletronicas destinadas a notificacdo ou a
intimacao das partes conterdo links de acesso tempordrio as pecas ou a pasta do processo,
quando for necessdria a vista de alguma peca ou do processo completo, evitando-se a

anexacao de copias dos autos nas mensagens eletrénicas.

® Art. 40 A carta precatdria serd expedida preferencialmente por meio eletrdnico.

§ 22 A carta precatdria devera ser instruida com os seguintes documentos e dados:

f) cépias das decisGes e documentos necessarios a compreensdo e ao cumprimento da diligéncia ou
providéncia requerida.

7 Art. 22 A comunicacdo dos atos pertinentes aos processos regulados por este Cédigo observard, como regra,
0 meio eletrdnico e dar-se-a sob a forma de notificagdo, citacdo ou intimagao.

[...]. )

§ 52 E dever das partes manter seu endereco eletrénico atualizado, sob pena de reputarem-se
validas as comunicacdes enviadas nara 0 endereco constante dos autos.
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Paragrafo unico. O encaminhamento de link de acesso deverd acompanhar informacdes

sobre a forma de acesso ao link, os recursos minimos de informatica exigidos para tanto e,

coNSe-tO ainda, enfatizar as ressalvas sobre o carater sigiloso dos processos disciplinares, conforme
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prescrito no art. 15° do CPD.

SECAO IV
DOS ATOS PRATICADOS EM AMBIENTE VIRTUAL NA PRESENCA DA(S) PARTE(S)

Art. 10. Os atos praticados pela Comissdo de Etica que exijam a presenca das partes, no
todo ou em parte, poderdo ser executados por intermédio de tecnologia da informacao e
comunicacdo, conforme prelecionam os art. 67, pardgrafo Unico'%; art. 98, §42'%; e art. 104,

§32'2 todos do CPD.

Art. 11. Serd sempre preferivel a execugdao de atos em ambiente virtual valendo-se da

estrutura instalada no CRP04-MG, sua sede e subsedes.

° Art. 15 Os processos investigativos e disciplinares terdo carater sigiloso, sendo permitida vista dos autos
apenas as partes e aos seus procuradores devidamente constituidos, a quem se fornecerao cdpias das pecas
solicitadas.

§ 32 Cabe as partes preservar o sigilo previsto neste dispositivo, sob pena de responsabilizagdo civil e
penal no caso de divulgacdo do seu conteudo por culpa ou dolo.

10 Art. 67 Apresentada a manifestacdo por escrito, se a Comissdo Processante entender que os elementos
existentes sdo ainda insuficientes a formacgao de sua convicgdo, podera:

Paragrafo unico. As diligéncias previstas no caput deste dispositivo poderdo ser realizadas por meio
de tecnologia da informacdo e comunicacdo, a critério da Comissao Processante.

1 Art. 98 Os depoimentos do representante, da(o) psicdloga(o) processada(o) e das testemunhas serdo
prestados perante a Comissdo Processante, salvo na hipotese de ser expedida carta precatéria, cabendo o
registro imediato das declaragbes por representante do Conselho indicada pela Comissao Processante.

[...].

§ 42 Fica facultado aos Conselhos Regionais realizarem os procedimentos deste artigo mediante os
instrumentos e meios tecnoldgicos, levando-se em consideragdo a estrutura instalada nos Conselhos
Regionais e o sigilo nos mesmos termos da legislacdo vigente no Sistema Conselhos.

12 Art. 104 A audiéncia poderd ser adiada se ndo puder comparecer, por motivo justificado, qualquer pessoa
aue dela deva necessariamente barticinar,

www.crpmg.org.br
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Art. 12. Na impossibilidade de utilizacdo exclusiva da estrutura instalada no CRP04-MG, o

instrumento de convocacdo da(s) parte(s) para realizagdo de atos intermediados por

oAb tecnologias da informagdo e comunicagdo deverd conter, desde sua emissdo, o link de

PSICOLOGIA
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acesso do ambiente virtual onde ocorrerd o ato, os recursos minimos de informatica
exigidos para sua participacdo e, ainda, deverd enfatizar as ressalvas sobre o cardter
sigiloso dos processos disciplinares, apresentando 02 (dois) agendamentos distintos (datas
e horarios):

| - o primeiro agendamento no ambiente virtual contara apenas com a presenca de
Servidora(or) do Conselho, com lota¢do perante a Secretaria de Apoio & Comiss3o de Etica,
para explicar a(s) pessoa(s) convocada(s) a forma de utilizacdo das ferramentas de
interacdo no ambiente virtual e servira de teste para possibilitar a execucdo do ato;

Il - o segundo agendamento contard com as(os) membras(os) da Comissdo

Processante e nele se realizara o ato, conforme previsto no CPD.

Art. 13. Fica dispensada a reducdo a termo de atos intermediados por tecnologias da
informacdo e comunicacdo, desde que armazenadas as imagens e sons, cujo arquivo dali
gerado sera gravado em midia fisica para ser, posteriormente, encartado nos autos

principais do processo.

Art. 14. No inicio as sessdes, a(s) pessoa(s) convocada(s) que se apresentar(em) serd(ao)
novamente advertida(s) acerca do sigilo e, ainda, devera(3o) apresentar, para a cdmera do

equipamento de informatica em uso, um documento de identidade com foto.

Art. 15. Em qualquer dos casos, serd facultado a Comissdo Processante, a seu critério,
interromper o ato intermediado por tecnologias da informacdo e comunicacdo,
invalidando-o e designado novo agendamento para sua realizagdo presencial, seguindo

todas as formalidades do CPD.

Art. 16. Aplica-se o disposto desta segdo, no que couber, para realizagao de Sessdes de

Julgamento, pelo Plenario; ou sessdes de mediacdo, pela Comissdo de Meios de Solugao

Caonconciinl da Canflitac _racnaitadanc ritne fAarmalidadac a a2 accAnniada taic ~tac
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Art. 17. A realizacdo de atos intermediados por tecnologias da informagcdo e comunicagao

ndo podera, em hipdtese alguma, restringir a defesa da(s) parte(s).

Art. 18. A presente instru¢do normativa vigera imediatamente a edi¢cao da Resolugao do

CRP0O4-MG que a aprovar.

Art. 19. Além do repositério normativo regular deste Conselho (Site da Transparéncia), esta
Instrucdo Normativa devera ser também disponibilizada no sitio institucional do
CRP04-MG, junto a rede mundial de computadores, se¢do Orientacdes => Fazer uma

Denuncia: <https://crp04.org.br/orientacoes/fazer-uma-denuncia/>.

Belo Horizonte, 22 de maio de 2020.

Rita de Cassia de Aratjo Almeida
Conselheira Presidenta da Comiss3o de Etica

Paula Lins Khoury
Conselheira da Comiss3do de Etica

Fabricio Junio Rocha Ribeiro
Conselheiro da Comiss3o de Etica

Junia Maria Campos Lara
Colaboradora da Comiss3do de Etica
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