CONSELHO
REGIONAL DE
PSICOLOGIA
MINAS GERAIS

RESOLUCAO CRP04-MG N° 005, 09 DE AGOSTO DE 2019

DispGe sobre as relagdes funcionais internas do
CRP04-MG, os procedimentos de registro de
jornada de trabalho, o controle de frequéncias, a
lotacdo e modalidades de realocacéo, as faltas
disciplinares; bem como estabelece os
procedimentos de apuragao de faltas e da outras
providéncias.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 4 REGIAO — MINAS GERAIS

(CRP04-MG), no uso de suas atribuigdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a autonomia administrativa conferida pela Lei n® 5.766, de 20 de

dezembro de 1977 aos Conselhos Regionais de Psicologia;

CONSIDERANDO o teor do artigo 35 da Lei n® 5.766, de 20 de dezembro de 1977,
que fixou o regime celetista as(aos) empregadas(os) publicas(os) dos Conselhos de

Psicologia;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 7°, inciso IX, bem como no artigo 92, inciso |,
ambos do Regimento Interno do CRP04-MG:

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 9.962, de 22 de fevereiro de 2000, que

disciplina o regime de emprego publico do pessoal da administragao autarquica;

CONSIDERANDO, por fim, a deliberagéo do XV Plenario, em reunido realizada em 22
de setembro de 2018;

RESOLVE aprovar o presente ato normativo, conforme disposto a seguir:

TiITULO | \
DAS RELACOES FUNCIONAIS \)M%;éfﬁ \\\»\‘;
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
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REGIONAL DE
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MNASGERAS "Art. 1° - A -presente Resolugdo aplica-se, no que couber, a todas(os)
colaboradoras(es) deste Conselho, assim consideradas(os) as(os) servidoras(es) —
empregadas(os) publicas(os) efetivas(os) ou ocupantes de cargos em comisséo, -
bem como as(os) estagiarias(os), terceirizadas(os) e aprendizes que exercam suas

atividades, ou formacao, dentro das dependéncias do CRP04-MG.

Art. 2° - E dever fundamental da(o) colaboradora(or) do CRP04-MG tratar com
urbanidade e respeito a todas(os) as(os) demais colaboradoras(es), e, principalmente,

ao publico servido por esta autarquia.

Paragrafo unico. E terminantemente vedado as(aos) colaboradoras(es) do
CRPO04-MG praticarem, no ambito de suas atividades institucionais, quaisquer atos
que estimulem ou reproduzam discriminagdes das mais variadas ordens: seja em
relagdo ao género; a cor e etnia; a sexualidade; a idade; ao credo; a condicao fisica,

psiquica, econémica, social, e/ou cultural.

Art. 3° - As(Os) colaboradoras(es) do CRP04-MG deverdo pautar suas acées na
promogao do acesso as informagdes dos servigos executados pelo CRP04-MG,
respeitando — nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e nos termos
das regulamentagdes internas. do Sistema Conselhos de Psicologia — os casos de
protecao da informagéo, observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade.

e eventual restricao de acesso.

Art. 4° - Cumpre as(aos) colaboradoras(es) do CRP04-MG conhecer e apropriar-se,
com profundidade, das legislagdes e regulamentagées relativas as atividades que
desempenhar, executando suas fungées com preciséo, responsabilidade, eficiéncia e

probidade.
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da fungéo, a distribuicéo interna do setor de lotagéo, bem como aquelas préprias de

qualquer servigo publico, tais como atendimentos presenciais de pessoas, ou por
CONSELHO . g = 0 a4 ;
REGIONALDE  Meios telematicos, redacdo de atas e sinteses de reunides, memorandos, oficios,
PSIC

MINAS GERAIS j o . . ) .
solicitagdes, esclarecimentos acerca dos trabalhos desenvolvidos e tudo o mais que

for necessario ao bom desempenho das fungées.

Art. 5° - O aprimoramento dos trabalhos exercidos no ambito do CRP04-MG é também
uma obrigagéo pessoal da(o) colaboradora(or), importando seu comprometimento
para com o aperfeicoamento de suas agoes, o que sera considerado na avaliacdo de
desempenho e nas eventuais progressées de carreira, conforme previsdo do Plano

de Cargos, Carreiras e Salarios.

Art. 6° - Compete também as(aos) colaboradoras(es) manter o ambiente de trabalho
organizado e sadio, respeitando o espago alheio. Recomenda-se que telefonemas,
atendimentos, conversas e outras formas de interagGes sejam executadas com
atengdo ao ambiente, a fim de evitar perturbagbes, ou distragdes a si proprias(os) e a

outras(os) colaboradoras(es).

CAPITULO Il
DOS EXPEDIENTES DO CRP04-MG

Secéao |
Do funcionamento do CRP04-MG

Art. 7° - O CRP04-MG tera expedientes entre os horarios de 06h00 até 22h00, de
segundas as sextas-feiras, e de 08h00 até 18h00, aos sabados, conforme

necessidade.

Paragrafo unico. Os periodos acima n&o correspondem ao horario de inicio ou
de fim do atendimento ao publico — que em regra serdo tanto na sede, como nas
subsecbes, das 08h00 as 18h00 — tampouco aos horarios de inicio e fim das jornadas

de trabalho das(os) servidoras(es) ou dos periodos ‘de dedicacdo das(os) demais

colaboradoras(es) do CRP04-MG que sdo disciplipades pelos respectivos

instrumentos de vinculagéo.
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Art. 8° - Nao havera expedientes aos domingos ou feriados, senéo por situagéo
excepcional justificavel, apds prévia e expressa autoriza¢éo da Diretoria do CRP04-
MG.

Paragrafo unico. A(O) responsavel do setor que demandar a realizacdo de
atividades aos domingos e/ou feriados devera providenciar a prévia permissao de que

trata do art. 68 da CLT, caso essa seja necessaria.

Secao ll
Do calendario funcional

Art. 9° - O calendario funcional do CRP04-MG sera aprovado semestralmente pela
Diretoria — ap6s consulta as(aos) responsaveis dos setores acerca do andamento dos
trabalhos internos — podendo, se de conveniéncia do CRP04-MG, conceder recessos

ou suspensodes, ou determinar o encerramento antecipado de alguns expedientes.

§1°. Para evitar recessos, sera permitido ao CRP04-MG remanejar folgas de
feriados dentro da semana, desde que previamente comunicado as(aos)
colaboradoras(es) e autorizado pelo Ministério de Trabalho e Emprego, ou entidade

fiscal que |he equivalha.

§2°. Nos periodos dos recessos e nos encerramentos antecipados dos
expedientes, sera facultado ao CRP04-MG abonar o tempo de dedicagdo das(os)
colaboradoras, ou fornecer-lhes meios para futura compensacéo dessa horas de

trabalho ndo cumpridas.

Art. 10 - Nao havera pagamento de adicionais de horas extras para o tempo de
dedicacéo de servidora(or), no seu horario de trabalho, conforme previsto no contrato
de trabalho, fora dos casos de feriados, ainda que o CRP04-MG tenha aprovado para

aquele periodo algum tipo de tecesso, ou tenha determinado o encerramen

%

antecipado do expediente.
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CAPITULO 1Nl
DOS CONTRATOS DE TRABALHO

Secao |
Do horario de trabalho

Art. 11 - Considera-se jornada de trabalho o lapso temporal diario durante o qual
as(os) servidoras(es) — assim consideradas(os) as(os) empregadas(os) publicas(os)
efetivas(os), bem como as(os) ocupantes de cargos.em comiss&o — prestam servicos,

internos ou externos, ao CRP04-MG; ou permanecem a disposicdo desse.

Art. 12 - O horério de trabalho das servidoras(es) do CRP04-MG sera aquele definido
em seus respectivos contratos de trabalhos e quaisquer alteragdes sé terédo validade
apos formalizagéo por instrumento escrito, respeitados limites da normatizacéo
aplicavel, notadamente, a Constituicdo da Republica, a Consolidacdo das Leis
Trabalhistas, as convengdes coletivas de trabalho e os acordos coletivos de trabalho

quando aplicaveis ac CRP04-MG.

Secéo Il
Dos intervalos de descanso e dos limites para sobrejornada
Art. 13 - Nenhuma(um) servidora(or) podera executar trabalhos ao CRP04-MG, além
dos limites contratualmente estabelecidos, excetuados deslocamentos e viagens,

previamente informados e autorizados.

Art. 14 - As jornadas de trabalho respeitarao os periodos de descanso previstos em
lei, cabendo as(aos) responsaveis pelos setores internos do CRP04-MG fiscalizar o

cumprimento e o registro.

§1°. A fiscalizagdo da(o) responsavel pelos setores internos do CRP04-MG,
nao retira da(o) servidora(or) o dever de zelar por sua prépria salde e proceder, de
oficio, aos intervalos previstos em Lei, promovendo as anotagées no respectivos

registros de ponto.

Vi ad
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§2° Naéo integra no computo do tempo de trabalho diario, os intervalos de
descanso:

REGIONAL DE | - Intervalo intrajornada de 1 (uma) hora no minimo, até 2 (duas) horas no

PSICOLOGIA

MNASGERAS  maximo, para as(os) empregadas(os) publicas(os) que cumprirem jornada de mais de

06 (seis) horas por dia, conforme constar do respectivo contrato de trabalho;

Il - Intervalo intrajornada de 15 (quinze) minutos no minimo, até 1 (uma) hora
no maximo, para as(os) empregadas(os) publicas(os) que cumprirem jornada de até
06 (seis) horas de trabalho por dia, conforme constar de seu respectivo contrato de
trabalho;

lIl - Intervalo preparatério para horas extraordinarias de 15 (quinze) minutos,
para as(os) empregadas(os) publicas(os) que, por qualquer moftivo, tiverem que
executar qualquer tipo de sobrejornada, sendo que esse intervalo de descanso sera
gozado apds o término da jornada de trabalho e antes do inicio das horas

extraordinarias.

Art. 15 - As(os) empregadas(os) ptblicas(os) do CRP04-MG deverdo cumprir intervalo

de descanso interjornadas em tempo igual, ou superior, ao legalmente estabelecido.

Secéo |l
Das horas extraordinarias

Art. 16 - As horas extraordinarias, assim consideradas como aquelas que excederem
os tempos previstos nos respectivos contratos de trabalho das empregadas(os)
publicas(os) do CRP04-MG serdo, caso ndo compensadas, remuneradas com o
acrescimo do adicional de horas extras (art. 59, §1°, da CLT): ou por outro acréscimo,
desde que mais benéfico, conforme convencéo coletiva de trabalho, acordo coletivo
de trabalho, ou em qualquer outro instrumento normativo interno obrigatério do

Sistema Conselhos de Psicologia.

Art. 17 - Em caso de prorrogagdo do horario de trabalho, cabera a(ao) prépria(o)
empregada(o) publica(o) proceder, de” imediato, a um descanso de 15 (quinze)
minutos entre o término do tempo previsto no seu contrato de trabalho e o inicio do

glstros no po to '

u"-"-)&is“’u){ \\

trabalho durante as horas extraordinarias, sendo obrigatori
)
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Secao IV

CONSELHO Das compensagées de jornadas
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Art. 18 - A compensacdo de horas para as(os) empregadas(os) publicas(os) do
CRP04-MG se dara de acordo com as regras e limites pactuados por acordo
individual, convencdo coletiva de trabalho, ou acordo coletivo de trabalho, se

existentes, desde que respeitados os limites legais para cada modalidade.

Art. 19 - As compensacdes de horas serdo previamente deliberadas pelo CRP04-MG,
pela(o) responsavel do setor de lotagao da servidora(or) para gozo, exclusivamente,
no més consecutivo ao da apuragéo da folha de ponto, obedecidas limitagbes proprias

’

da regulamentacio.

Secéao V
Do registro de ponto
Art. 20 - O registro de ponto é a principal comprovagéo do cumprimento da jornada de
trabalho pelas(os) empregadas(os) publicas(os) do CRP04-MG.

Art. 21 - Os registros de ponto serdo realizados pela(o) propria(o) servidora(or) do
CRP04-MG, utilizando-se apenas métodos ou tecnologias previamente aprovadas
pelo Ministério do Trabalho e Emprego para tal finalidade, ou entidade fiscal que Ihe

equivalha.
Art. 22 - Os registros de ponto serdo langados, salvo excepcionalidade,. em
equipamento homologado por autoridade competente, preferencialmente por meio de

leitura biométrica.

Art. 23 - Séo obrigatorios, sob pena do cometimento de infrag&o disciplinar, os

seguintes registros de ponto:

| - no inicio € no término da jornada de trabalho: ' / 8@
I - no inicio e no término de intervalos intrajornada;

\_ )“*":‘"“’“"f% \‘\‘J
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[l - no inicio e no término de eventuais auséncias do local de trabalho durante

a jornada;
REGIONAL DE IV - no inicio e no término do intervalo preparatério para horas extraordinarias;
PSICOLOGIA
MIpIAS.GERAIS V - no inicio e do término de eventual sobrejornada;

Paragrafo Unico. Havendo intercorréncia no registro de ponto, a(o) servidora(or)
devera justifica-la, por escrito, ou por meio de documentagéo idénea, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas do ocorrido, procedendo ao encaminhamento do relatério de

atividade externa, atestados médicos, certidées de comparecimento etc.

Art. 24 - Os registros de ponto serdo apurados mensalmente pelo Setor de Pessoas
do CRP04-MG, considerando o primeiro e o ultimo dia (til de cada més, possibilitada

apuragao em data anterior, de acordo com o funcionamento da instituicao.

Art. 25 - Nao serdo descontadas, nem computadas como jornada extraordinaria, as
variagbes de horario no registro de ponto nao excedentes a 05 (cinco) minutos,
observado o limite maximo de 10 (dez) minutos diarios, conforme §1° do art. 58 da
CLT.

Art. 26 - A conferéncia dos registros de ponto sera realizada pela(o) prépria(o)
servidora(or): incontinentemente & marcagéo, por meio do recibo emitido pelo
equipamento de registro de ponto; ou mensalmente, em vista da(s) folha(s) de ponto
emitida(s) pelo Setor de Pessoas do CRP04-MG, sobre a(s) qual(is) serdo lancadas
observagoes, ratificagéao de justificativas, pedidos de recebimentos ou compensacéo
de horas extraordinarias, tudo conforme regras e limites do pactuados por acordo
individual, convengdo coletiva de trabalho, ou acordo coletivo de trabalho, se
existentes, desdé que respeitados os limites legais para cada modalidade.

§1°. A(O) servidora(or), em comum acordo com a(o) responsavel de seée or
de lotagdo, terda 01 (um) dia util para rubricar e proceder ao langamento de

observagbes na folha de ponto (ratificagao de justificativas, pedidos de recebimentos

ou compensagao de horas extraordinarias), devolvendo-a, nesse mesmo prazo, ay
B

Setor de Pessoas do CRP04-MG. W \}}J\l
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§2°. Auséncia de observag¢des, langamentos e justificativas na folha de ponto,

NSELHO = ., ’
REGIONALDE bem como a falta de devolugdo dessa, ndo obstara o trabalho do Setor de Pessoas

PSICOLOGIA

VNSRS do CRP04-MG que, ante atraso no recebimento da informagéo por parte da(o)

servidora(or), procedera ao langamento de eventuais compensacdes salariais, ou de

beneficios devidos, em folha de pagamento posterior.

Secao VI
Das faltas e dos reflexos em repousos semanais remunerados e férias

Art. 27 - E considerada falta a total abstencéo de comparecimento ao local de trabalho

no periodo da jornada estabelecida no contrato de trabalho da(o) servidora(or).

Art. 28 - O CRP04-MG poderd impedir o acesso da servidora que atrasar,
imotivadamente, o inicio de sua jornada de trabalho em mais de 60 (sessenta)

minutos, naquele dia, computando-se todo o dia como falta ao trabalho.

Art. 29 - A(O) servidora(or) que incorrer em falta ao trabalho sofrera desconto da
parcela relativa ao repouso semanal remunerado, conforme determinacéo do art. 6°
da Lei n° 605/49, autorizado, portanto, o desconto ndo s6 do dia da auséncia, como
também daquele destinado ao repouso, 0s quais seréo incompensaveis com eventual

saldo positivo em banco de horas.

Art. 30 - As férias serdo solicitadas pela(o) servidora(or) e agendadas, observando as
convocagdes do Setor de Pessoas, pela(o) responsavel pelo setor de lotagao da(o)
servidora(or), podendo o periodo ser fracionado, a pedido da(o) servidora(or), em
conformidade com o estiver estabelecido em acordo individual, convengéo coletiva de
trabalho, ou acordo coletivo de trabalho, se existentes, desde que respeitados os
limites legais, sobretudo o prazo do §1° do artigo 139 da CLT.

" §1° Quando fracionadas, as férias ndo poderao distanciarem-se uma da outra &\‘E)
do trabalh® e

em periodo inferir a 60 (sessenta) dias, para possibilitar a apropriag

organizacgao interna.
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§2°. Todas as solicitagdes de férias, ja acordadas junto pela(o) responsavel
pelo setor de lotagdo da(o) servidora(or) e rubricadas por aquela(e), deverdo ser
entregues ao Setor de Pessoas, com antecedéncia minima exigida por lei para o
cumprimento das obrigagbes previstas no art. 135 da CLT, tais como emissdo de

aviso de férias, anotagdo em CTPS etc.

Art. 31 - Os periodos de férias seréo de até 30 (trinta) dias corridos, conforme disposto
no art.130 da CLT.

§1°. As faltas a serem consideradas para reducédo do periodo de férias s&o
apenas as injustificadas, pois ndo acarretam a redugéo das férias as auséncias

consideradas legais ou abonadas. -

§2° Nao séo considerados também, para efeito de férias, os atrasos e as faltas

de meio de expediente.

Secao VI
Dos abonos

Art. 32 - As faltas abonadas serdo as de liberalidades do CRP04-MG, bem como
aquelas legalmente estabelecidas, e nao ensejarao descontos na remuneragéo da(o)

servidora(or).

Paragrafo nico. Serdo abonadas, sem prejuizo de outras situagées previstas
em Lei, as auséncias de servidoras(es) do CRP04-MG em razéo de:

| - conveniéncia do proprio CRP04-MG, pelo periodo de recesso regularmente
aprovado por sua Diretoria;

Il - casamento de servidora(or), pelo periodo de até 03 (trés) dias consecutivos;

Ill - falecimento da(o) cénjuge, ascendente direita(o), gescendente direta(o),

irméa(ao) ou pessoa que viva sob a dependéncia econdmic servidora(or), pelo

j\_\

periodo de até 05 (cinco) dias consecutivos;
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IV - doagao voluntaria de sangue por de servidora(or), pelo periodo de 01 (um)
dia a cada 12 (doze) meses de trabalho;

V - alistamento eleitoral de servidora(or), pelo periodo de até 02 (dois) dias
consecutivos ou n&o, de acordo com a necessidade do respectivo TRE;

VI - servigo Militar, pelo tempo em que o servidor tiver de cumprir as exigéncias
da alinea "c¢" do art. 65, da Lei n°® 4.375, de 17 de agosto de 1964;

VIl - realizagcdo de provas de vestibular para ingresso em estabelecimento de
ensino superior por servidora(or), nos dias em que estiver comprovadamente
realizando os exames;

VIII - comparecer a juizo, quando convocado na qualidade de testemunha ou
perito, pelo tempo que se fizer necessario;

IX - na qualidade de representante de entidade sindical, quando estiver
participando de reunido oficial de organismo internacional do qual o Brasil seja
membro, pelo tempo que se fizer nécessario;

X - para acompanhar consultas médicas e exames complementares durante o
periodo de cada gravidez de esposa ou companheira de servidora(or), por até 2 (dois)
dias a céda ano, continuos ou nao;

Xl - para acompanhar filho de até 6 (seis) anos em consulta médica, por 01
(um) dia a cada ano;

XIl - com fundamento na lei sobre acidente do trabalho, pelo tempo de licenca
médica;

Xl - por motivo de doenga da(o) servidora(or), pelo prazo de até 15 (quinze)
dias, desde que devidamente comprovado por atestado médico contendo nome
completo da(o) paciente, dados da(o) profissional, data do atendimento, CID e prazo
da licenga; |

XIV - por licenga maternidade de servidora, por até 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos, adogdo ou obtengdo de guarda judicial para fins de adogéo de crianca,
conforme' permissivo do art. 2° da Lei n° 11.770, de 9 de setembro de 2008 c/c o
disposto no inciso XVIII, do caput, do art. 7° da Constituicdo da Republica;

XV - por licenga paternidade ou licenga adogdo, por até 20 (vinte) dias
consecutivos, a partir do nascimento, aciogéoou obtencéao de guarda judicial para fins

de adogéo de crianga, conforme permissivo do a

_Uﬂ,{;\éf‘u- L?%[ &'@

-
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setembro de 2008 c/c § 1° do art. 10 do Ato das Disposicées Constitucionais
Transitérias anexo a Constituigdo da Republica;

REGIONAL DE XVI - em caso de falecimento de avo(6); neta(o); sogra(o); nora(genro); ou

PSICOLOGIA

MNASGERAS  parente de até 3° grau assim considerada(o) a irma(ao) de mae(pai) ou bisneta(o), por

ate 01 (um) dia util;

XVII - para acompanhamento de conjuge; ascendente direta(o); descendente
direta(o); irma(do) ou pessoa que viva sob sua dependéncia econdmica, em
procedimentos cirlirgicos e/ou internagdes, pelo brazo de até 05 (cinco) dias Uteis por
ano;

XVIII - para acompanhamento de conjuge, ascendente direto, descendente
direito, irma(&o) ou pessoa que viva sob a dependéncia econémica, em consulta de
saude, mediante apresentagéo de declaragdo de comparecimento, com o CID que
justifique o acompanhamento, pelo tempo que se fizer necessario em até 06 (seis)

consultas ao ano.

Art. 33 - As faltas justificadas sao as previamente autorizadas ou que, embora néo
autorizadas, por seus motivos serem considerados relevantes pelo CRP04-MG, nao
ensejardo a aplicacéo de qualquer penalidade disciplinar, mas implicardo desconto

nas remuneragdes correspondente aos periodos ndo abonados.

§1°. Serao justificadas as faltas das(os) servidoras(es) do CRP04-MG em razao
de:

I - a auséncia da(o) servidora(or), até metade de jornada de trabalho, desde
que previamente autorizado pela(o) responsavel de seu setor de lotagdo, para
acompanhar sepultamento; culto ecuménico ou missa 7° dia, de outra(o) servidora(or)
do CRP04-MG;

Il - a auséncia da(o) servidora(or), até 01 (um) dia, para acompanhamento de
culto ecuménico ou missa de 7° dia de falecimento de conjuge; ascendente;

descendente; irmé&(&o) ou pessoa que tenha vivido sob sua dependéncia econdémicai-

avo(6); neta(o); sogra(o); nora(genro); ou parente de até 3°.grau assim considerada(ﬁg

w

a irméa(ao) de mae(pai) ou bisneta(o); 5
0

[l - a auséncia da(o) servidora(or), pelo tempo que se fizer necessario, limita

a 01 (um) dia, para acompanhamento de culto ecuménico ou missaﬁ 1.4um) ano de %@
A/ ,.Mi’l'u{?'/
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falecimento de conjuge; ascendente: descendente; irma(do) ou pessoa que tenha
vivido sob sua dependéncia econdmica;

T i T ‘ . , oy ,
CONSELHO IV - a auséncia da(o) servidora(or), pelo tempo que se fizer necessario, para

PSICOLOGIA . 4 . . o =2
MINASGERAIS  comparecimento a consultas de salde, terapias ou demais tratamentos que nzo a(o)

impeca o exercicio laboral:

V - a auséncia da(o) servidora(or), por até 05 (cinco) dias UGteis, ao término do
abono previsto no art. 32, paragrafo Unico, ihciso XVI|, desta Resolugéo, desde que
previamente comunicado a(ao) responsavel do setor de lotacdo da(o) servidor(a),
para acompanhamento de cénjuge; ascendente: descendente; irma(ao) ou pessoa
que viva sob sua dependéncia econdmica, em procedimentos cirdrgicos e/ou
internacdes;

VI - a auséncia da(o) servidora(or), pelo tempo que se fizer necesséario, em até
06 (seis) consultas ao ano, ao término do abono previsto no art. 32, paragrafo Unico,
inciso XVIIl, desta Resolucao, desde que previamente comunicado a(ao) responsavel
do setor de lotagao da(o) servidor(a);

VIl - a auséncia da(o) servidora(or), pelo tempo que se fizer necessario, limitado
a um periodo de jornada por oportunidade, em até 04 (quatro) vezes por ano, para
comparecimento em instituicdo de ensino de filha(o) ou pessoa que viva sob sua
dependéncia econdmica, mediante apresentacdo de convocagdo e declaragdo de
comparecimento;

VIII - a auséncia da{o) servidora(or), pelo tempo que se fizer necessario ao

cumprimento de licencas médicas custeadas pelo INSS.

§2°. As faltas justificadas devem ser comunicadas a chefia imediata e poderao
ser posteriormente compensadas, obedecidos os limites estabelecidos em banco de
horas, previsto nas regras e limites do que for pactuado por acordo individual,
convencgao coletiva de trabalho, ou acordo coletivo de trabalho, se existentes, desde

que respeitados os limites legais para cada modalidade.

Art. 34 - Para fins de obtencdo dos beneficios previstos nos artigos 32 e 33 desta &%

Resolugéo, serd indispensavel a comprovagao por meio de documento idéneo, assim.

\

indicadas as certides expedidas por orgdos oficiais, os atestados médicps\

W
integralmente preenchidos, as certidées de CompareCimentO,}MaQGGS = &v
___,‘1.1_»}19.{,;_ l‘ <
/
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Paragrafo unico. Os documentos comprobatérios, em original, deverdo ser
encaminhados ao Setor de Pessoas do CRP04-MG, no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas contados do inicio da ocorréncia e seréo arquivados na pasta funcional

da(o) servidora(or).

CAPITULO IV 4
DOS CONTRATOS DE APRENDIZAGEM E ESTAGIO
Art. 35 - A(O) colaboradora(or) — aprendiz ou estagiaria(o) — que executar suas
atividades em periodo de até 04 (quatro) horas diarias, ndo gozara de intervalo
intrajornada e aquelas(es) que se dedicarem a atividades de estagio por até 06 (seis)
horas diarias gozarao de 15 (quinze) minutos o minimo, e 1 (uma) hora no maximo,

de intervalo intrajornada, néo integrante no tempo de dedicacao.

Art. 36 - As(os) colaboradoras(es) — estagiarias(os) — gozarédo de reducéo do tempo
de dedicagéo interno no CRP04-MG, em seus dias de provas e exames académicos,

conforme previsdo da Lei de Estagio.

Art. 37 - As(os) colaboradoras(es) — estagiarias(os) — gozaréo de periodo de recesso,
ap6s o cumprimento de 12 (doze) meses de dedicagdo, conforme legislagdes
pertinentes, seus contratos individuais de estagio e, ainda, gozardo dos abonos de

falta previstos no art. 32 desta Resolugéo.

Art. 38 - Para as(os) colaboradoras(es) — aprendizes ou estagiarias(os) — em havendo
dedicagao inferior ao prazo estabelecido nos contratos de aprendizagem ou estagio,
podera a(o) preceptora(or) interna(o) do CRP04-MG solicitar proporcional reducdo no
valor da contraprestagdo ou bolsa de estagio, sendo terminantemente vedado o

cumprimento de tempo de dedicagao superior & previsdo do instrumento contratual.

CAPITULO V
DA LOTAGAO
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Art. 39 - E livre a alocagdo ou realocag¢éo de colaboradoras(es), a bem do CRP04-
MG, por meio de deliberagéo de sua Diretoria, respeitados os numero de vagas e os

critérios dos cargos estabelecidos no Plano de Cargos, Carreiras e Salarios vigente.

Paragrafo unico. Todas as propostas de permutas, realocagdes e substituicées
temporarias de fungbes ou cargos deverédo ser encaminhadas a Diretoria para prévia

homologagéo.

Secgao |
Das permutas

Art. 40 - Sera permitida a permuta de funges entre colaboradoras(es), desde que
haja concordancia entre elas(es) e, cumulativamente, haja anuéncia das geréncias ou

responsaveis pelos respectivos setores envolvidos na permuta.

Secao
Das seleg¢bes internas

Art. 41 - Em caso de vacancia, ou aumento do quadro de seus cargos efetivos, o
CRP04-MG poderd, por meio de solicitagao da geréncia ou responsavel pelo setor da
fungéo de destino, abrir oportunidade para candidatura interna de empregadas(os)
publicas(os) de outros setores, respeitados os critérios dos cargos estabelecidos no

Plano de Cargos, Carreiras e Salarios vigente.

§1°. Também nesse caso, a realocagdo permanente de empregada(o)
publica(o) dependera da anuéncia da geréncia ou responsavel pelo setor cedente,
ocasido em que a geréncia ou responsavel pelo setor cedente podera requerer

abertura de nova oportunidade para outras candidaturas internas.

§2°. Havendo concurso de empregada(o) publica(o), uma vez respeitados os
critérios aprovados pela Diretoria para referlda Selec¢ao, havendo empate ou
inexistindo outros crlterlos a prioridade de substltwg:ao obedecera a seguinte ordem:

| — Maior tempo de dedicagao ao CRP04-MG;

Uz{lﬂ\/jcw{t, &3) \
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Il — Menor nimero de penalidades disciplinares sofridas nos tltimos 12 (doze)
meses;

Ill — Maior assiduidade nos Ultimos 12 (doze) meses;

IV — Menor absenteismo nos ultimos 12 (doze) meses;

V — Maior idade.

§3°. Nao sera admitida(o) em concurso para candidatura interna, empregada(o)
publica(o) que tenha, por qualquer motivo, alterado suas fungdes nos Ultimos 12

(doze) meses.

Art. 42 - E vedado a geréncia ou responsavel pelo setor de destino realizar convites a
uma(um) colaboradora(or) especifica(o); podendo, tdo somente, optar pela abertura

de candidatura interna, ou pela convocagéo de aprovadas(os) em concurso.

Art. 43 - Uma vez que for dada oportunidade para candidatura interna e inexistir a
manifestacao de colaboradoras(es) interessadas(os) sera alocada(o) na referida vaga

a(o) ultima(o) convocada(o) em concurso publico.

Secao Il
Das substituicées temporarias

Art. 44 - As substituices temporarias de fungbes gratificadas e/ou cargos em
comissé@o deverdo ser realizadas, preferencialmente, dentro do préprio setor e, em
caso de necessidade da convocagdo de servidora(or) de outro setor, sera
imprescindivel a prévia anuéncia da geréncia ou responsavel pelo setor cedente,
respeitados os critérios dos cargos estabelecidos no Plano de Cargos, Carreiras e

Salarios vigente.

TiTuLO 1Nl
DOS PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES LABORAIS .

CAPITULO | g
DOS OBJETIVOS E POSSIVEIS SANGOE
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Art. 45 - Os Procedimentos Disciplinares Laborais visam, primeiramente, colher
informagdes e elucidagées a respeito de possivel falha praticada por servidora(or) do

CRP04-MG e, se necessario, aplicar a penalidade disciplinar pertinente.

Art. 46 - As penalidades passiveis de aplicagdo pelo CRP04-MG as(aos)
servidoras(es) sao: '
| - adverténcia oral, ou escrita;
I - suspensao das atividades laborais por até 30 (trinta) dias;

lll - demiss&o por justa causa.
§1°. As referidas sangdes deverao ser aplicadas, preferencialmente, em escala
pedagdgica obedecida proporcionalidade e razoabilidade, cujo objetivo maior sera a

retificagéo da conduta da(o) servidora(or).

§2°. Na aplicagdo das penalidades serdo consideradas a natureza e a

_gravidade da infragdo cometida, os danos que dela provierem para o CRP04-MG, as

circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes funcionais da(o)

servidora(or).

§3°. Todas as penalidades serdo registradas na pasta funcional da(o)
servidora(or), sendo que o registro da adverténcia oral ndo contera motivagéo, salvo

se solicitado pela(o) prépria(o) servidora(or).

§4°. Ausente motivagao da adverténcia oral, esta ndo podera ela ser utilizada

como antecedente funcional.

§5°. As penalidades de adverténcia e de suspensdo terdo seus registros
cancelados para fins de antecedentes funcionais, respectivamente, apés o decurso
de 3 (trés) e de 5 (cinco) anos da data de aplicacdo. Todavia, o ¢ancelamento da

penalidade nao surtira efeitos retroativos. . F' s
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§6°. O ato de imposicao das penalidades de adverténcia escrita, suspensio
das atividades laborais e demissao por justa causa mencionara o fundamento legal e

a causa da sangao.

CAPITULO Il
DAS CAUSAS DA ADVERTENCIA ESCRITA

Art. 47 - A adverténcia sera aplicada por escrito, nos casos de. violagdo deste artigo,
ou de inobservancia de dever funcional previsto em lei, regulamentacdo ou norma

interna que nao justifique imposicao de penalidade mais grave.

Paragrafo tnico. A(ao) servidora(or) do CRP04-MG ¢ vedado:

| - ausentar-se do servigo dura_nte 0 expediente, sem prévia autorizagéo da
geréncia imediata, ou em desacordo do previsto nos artigos 32 e 33 desta Resolucgéo;

Il - retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento
ou objeto do CRP04-MG;

I - recusar fé em documentos publicos;

IV - op(;r resisténcia injustificada ao andamento de peticdo e/ou processos, ou
deixar de executar servico que lhe fora atribuido;

V - violar o disposto no art. 2° desta Resolugéo;

VI - coagir ou aliciar subordinadas(os) no sentido de filiarem-se a determinada
associacao profissional, sindical, religiosa, ou a partido politico;

VIl - manter sob sua chefia imediata, em cargo ou funcao de confianga, cénjuge,
companheiro ou parente até o terceiro grau civil;

VIII - violar as regras referentes ao Registro de Ponto, previstas nesta
Resolugao;

IX - executar atividades de interesse privado, dentro do ambiente de trabalho,

€m concorréncia a sua jornada de trabalho, ou tempo de dedicacio.

Art. 48. - Para aplicagdo de adverténcia escrita nao. € exigida prévia'/gplicagéo de

4

CAPITULO 1l B‘J\j
LI g WA

adverténcia oral.
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DAS CAUSAS DA SUSPENSAO DAS A'TIVIDADES LABORAIS

Art. 49 - A suspenséo das atividades laborais porvaté 30 (trinta) dias sera aplicada nas
hipéteses em que a(o) servidora(or) ja tiver sido advertido por escrito, nos casos de
violacdo deste artigo, ou de inobservancia de dever funcional previsto em lei,
regulamentag@o ou norma interna que n&o justifique imposicdo de penalidade nem

mais branda, nem mais grave.

§1°. A(ao) servidora(or) do CRP04-MG é vedado:

| - retardar o inicio de sua jornada de trabalho, ou encerra-la antecipadamente,
fora dos casos dos art. 32 e 33 dessa Resolugao, por periodo igua'l ou superior a 60
(séssenta) minutos;

Il - cometerwa outro servidor atribuicées estranhas ao cargo que ocupa, exceto
em situagbes transitérias e de emergéncia; ' |

IIf - exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o exercicio do
cargo ou funcéo durante o horario de trabalho;

IV - recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado.

§2°. Nos casos do inciso | deste artigo, em se constatando o atraso de 60
(sessenta) ou mais minutos de servidora(or) do CRP04-MG, a aplicacdo da
suspensao, naquele dia, devera ser imediata, por meio de decis&o da responsavel do
setor de lotag&o da(o) servidor(a) que, ato continuo, devera reportar sua decisdo ao

Setor de Pessoas para registro na pasta funcional da(o) servidora(or);

§3°. Exercido direito de recurso sobre a decisdo de que trata o paragrafo
anterior, seu acolhimento, pela Diretoria, ensejara o pagamento integral da jornada

a(ao) servidora(or).

CAPITULO IV
DAS CAUSAS DA DISPENSA POR JUSTA CAUSA

g

Art. 50 - A dispensa por justa causa sera aplicada nas hipoteses do artigo 482 da CLT,

bem como naquelas em que a(o) servidora(or) ja tiver sido advertido por escrito e/ou
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suspensa(o) de suas atividades laborais, ou nos casos de wolagao deste artigo,
inobservancia de dever funcional. preVIsto em lei, regulamentagé@o ou norma interna,
ReGloNaLDE  qUe NAo justifique imposicdo de penalidade mais branda, notadamente:
MNAS GERAlS | - crime contra o CRP04-MG;
[l - abandono de emprego;
Il - inassiduidade habitual:
IV - improbidade administrativa;
V - insubordinacao grave em servico;
VI - ofensa fisica, em servigo, a colega ou a particular, salvo em legitima defesa
propria ou de outrem;
VII - aplicagdo irregular de recursos do CRP04-MG; \
VIII - revelagdo de informagdo de acesso restrifo ou sigilosa do qual se
apropriou em razdo do cargo ou funcéo; Y
IX - leséo aos cofres publicos e dilapidagao do patriménio do CRP04-MG:
X - corrupgéo;
X! - acumulag&o ilegal de cargos, empregos ou fungdes publicas;
XII - valer-se do cargo ou fungéo para lograr proveito pessoal ou de outrem em
detrimento da dignidade da funcéo publica;
XIII - receber propina, comissado, presente ou vantagem de qualquer espécie,
em raz&o de suas atribuicoes; ‘
XIV - praticar usura sob qualquer de suas formas:
XV - proceder de forma desidiosa:
XVI - utilizar pessoal ou recursos materiais do CRP04-MG em servigos ou

atividades particulares;

Art. 51 - Na apuracgéo de abandono de emprego ou inassiduidade habitual, além de ,
outras formas juridicamente admitidas, deve-se observar especialmente que:

‘I -a indicagéo da materialidade também podera se dar:

a) na hipétese de abandono de cargo, pela indicagéo precisa do periodo de

auséncia intencional da(o) servidora(or) ao servico, por periodo superjor a 30 (trinta)

dias; W &/\5 \S}:y
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b) no caso de inassiduidade habitual, pela indicagéo dos dias de falta ao servigo
sem causa justificada, por periodo igual ou superior a 30 (trinta) dias
interpoladamente, durante o periodo maximo de 12 (doze) meses;

Il - apds a apresentacéo da defesa a comissao processante elaborara relatorio
conclusivo quanto a inocéncia ou & responsabiligade da(o) servidora(or), em que
resumira as pegas principais dos éutos, indicara o respectivo dispositivo legal, opinara,
na hipétese de abandono de cargo, sobre a intencionalidade da auséncia ao servico
superior a trinta dias e remeterd o processo a autoridade instauradora para

julgamento.

CAPITULO IV
DA PRESCRICAO

Art. 52 - A pretenséo de aplicacdo de penalidades disciplinares pelo CRP04-MG
prescreve nos seguintes prazos:

I - em 5 (cinco) anos, quanto as infragdes puniveis com.demissao e destituicao
de cargo em comiss3o:; ) -

Il - em 2 (dois) anos, quanto & suspensao;

[l - em 180 (cento e oitenta) dias, quanto a adverténcia escrita;

IV - em 1 (um) dia, quando & adverténcia oral, ou quanto a suspenséo do art.
49, §1°, 1, e §§2° e 3°, todos desta Resolugao.

§1°. O prazo de prescrigdo comeca a correr da data em gque o fato se tornou

conhecido.

§2°. Os prazos de prescricéo previstos na lei penal aplicam-se as infragGes

disciplinares que também foram tipificadas como crime.

§3°. A abertura de sindicancia ou a instauragéo de processo disciplinar laboral

interrompe a prescrigao, até a deciséo final proferida pela autoridade competente.

§4°. Interrompido o curso da prescricéo, o prazo comegara aycogrer a partir do

dia em que cessar a interrupgao. Al | \/bb\fi‘*%«gb'
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CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO DE APLICACAO DE PENALIDADES

Art. 33 - A(O) servidora, a(o) responsavel pelos setores internos, ou a(o)
conselheira(o) que tiver ciéncia de irregularidade praticada por colaboradora(or) do
CRP04-MG é obrigada a denunciar a quem de direito, ou promover, de oficio, a

apuragdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar laboral.

Paragrafo Unico. Tanto a sindicancia como o processo administrativo seguirao,
subsidiariamente, no que couber, o disposto na Lei 9.784/99, sobretudo no que se
refere 4s garantias do contraditério e da ampla defesa.

Secao |
Da aplicag&o e registro das adverténcias e da suspensdo de um dia por atraso igual

ou superior a 60 minutos

Art. 54 - Para aplicacdo da penalidade de adverténcia, oral ou escrita, deve-se
observar os seguintes procedimentos a serem adotados pelas(os) respectivas(os)

agentes, ou suas(eus) superioras(es) hierarquicas(os):

§1°. Conselheira(o) do CRP04-MG, gerente ou a(o) responsavel do setor de
lotagao (chefia imediata) da(o) colaboradora(or):

I - Antes comunicar ao Setor de Pessoas e a Diretoria do CRP04-MG;

a) solicitara, quando possivel, informacées e documentos aos setores internos
do CRP04-MG, para apuragdo da questio que lhe foi apresentada:

b) entendendo pela presenga de indicios, devera elaborar notificacgo a(ao)
colaborada(ao), por meio fisico ou eletrnico, solicitando esclarecimentos acerca da
possivel falha/falta, por um prazo preliminar de, no minimo, 01 (um) dia util;

c) apos o transcurso do prazo anterior, com ou sem a manifestacdo da(o)

colaboradora(or), devera analisar eventuais documentos e Tesposta apresentada e
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d) em caso de aplicagdo da penalidade de adverténcia escrita, devera redigir
Termo de Adverténcia e abrir, quando de sua aplicag&o, prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para eventual recurso a Diretoria do CRP04-MG;

e) dada ciéncia a(ao) colaboradora(or), em caso de recusa na assinatura do
Termo de Adverténcia, deverao ser chamadas 02 (duas) testemunhas para atestar a
entrega;

Il - Da comunicagéo ao Setor de Pessoas;

a) transcorrido o prazo recursal, sem oposi¢&o por parte da colaboradora(or),
a(o) Conselheira(o), ou a(o) responséavel do setor de lotagéo (chefia imediata) devera
encaminhar o Termo de Adverténcia, acompanhado dos documentos até entio
reunidos, para o Setor de Pessoas;

Il - Do encaminhamento de recurso a Diretoria;

a) em havendo oposicdo & adverténcia, por parte da colaboradora(or), a(o)
conselhéira(o), ou a(o) responsavel do setor de lotagcdo (chefia imediata) devera
encaminhar o Termo de Adverténcia, acompanhado dos documentos até entéo
reunidos, inclusive razées de recurso, para a Diretoria, manifestando-se pela
manutengéo, ou ndo, da adverténcia;

b) mesmo que acolhidas as razées do recurso apresentado pela(o)
colaboradora(or), ainda sim, devera ser feito o encaminhamento a Diretoria, cuja
decis@o nao se vinculara a manifestagédo da(o) conselheira(o), ou a(o) responsavel
do setor de lotagao (chefia imediata);

c) caso convocada(o), a(o) conselheira, ou a(o) responsavel do setor de lotacdo
(chefia imediata) devera prestar, a Diretoria do CRP04-MG, esclarecimentos quanto

as motivagdes que resultaram na aplicagéo da referida penalidade;

§2°. Diretoria do CRP04-MG:
| - Recebido recurso, com ou sem a reconsideragéo da(o) conselheira, ou da(o)
responsavel do setor de lotagdo (chefia imediata) que aplicou a penalidade, a(o)
Presidenta(e), ou sua(eu) vice, podera solicitar esclarecimentos a(ao)
[ colaboradora(br), ou a.quem lhe aplicod a penalidade;
Il - colhidos eventuais esclarecimentos, a(o) Presidenta(e), ou sua(eu) vice,

da\

pautara a analise do recurso para deliberagdo conjunta das(gs) mbras(os).

Diretoria;
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Il - Em reuni&o, com no minimo 3 (trés) de suas(eus) membras(os), a Diretoria
deliberara, por maioria das(os) presentes, pelo aéolhimento, ou nao do recurso contra
aplicagao da penalidade de adverténcia;

IV - ééolhidas as razdes de recurso, serdo informadas da decisao de isencéo
de penalidade a(o) conselheira(o), ou a(o) responsavel do setor de lotagéo (chefia
imediata), bem como a(o) colaboradora(or);

V - rejeitadas as razdées de recurso, serdo informadas da decisdo de
manutencdo da penalidade a(o) conselheira(o), ou a(o) responsavel do setor de
lotagdo (chefia imediata), a(o) colaboradora(or), bem como o Setor de Pessoas do
CRP04-MG, para fins de arquivamento do termo na pasta funcional da(o)

colaboradora(or) apenada(o).

§3°. Setor de Pessoas do CRP04-MG:

| - Recebido Termo de Adverténcia, as(os) empregadas(os) publicas(os)
lotadas(os) no Setor de Pessoas do CRP04-MG deverao verificar a inequivoca ciéncia
da(o) colaboradora(or) advertida(o) e o decurso do prazo de recurso para que,
confirmando tais situagdes, promovam o registro e arquivamento do Termo de
Adverténcia na pasta funcional da(o) colaboradora(or);

Il - Recebido decisdo de manutengdo do recurso, as(os) empregadas(os)
publicas(os) lotadas(os) no Setor de Pessoas do CRP04-MG deverio cientificar a(o)
colaboradora(or) advertida(o) acerca da deciséo da Diretoria, concedendo-lhe cépia
da decisdo mediante recibo, promovendo o registro do Termo de Adverténcia em
conjunto as razées de recurso e deliberagdo da Diretoria na pasta funcional da(o)

colaboradora(or).

§4°. Aplica-se o procedimento acima, no que couber, a suspenséo da jornada
de trabalho por atraso injustificado da(o) servidora(or) por periodo igual, ou superior a

60 (sessenta) minutos, conforme art. 49, §1°, |, e §§2° e 3°, todos desta Resolugio.

Secao ll . .

Da aplicagéo e registro das suspensdes e da dispensa por justa causa
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Art. 55 - Para aplicagdo das penalidades de suspenséo e dispensa por justa causa,
deve-se observar os seguintes procedimentos:

CONSELHO

REGIONAL DE

PSICOLOGIA

e 7 §1°. Conselheira(o) do CRP04-MG, gerente ou a(o) responsavel do setor de

lotagéo (chefia |med|ata) da(o) colaboradora(or):

| - Antes comunicar ao Setor de Pessoas e a Diretoria do CRP04-MG;

a) solicitara, quando possivel, informagdes e documentos aos setores internos
do CRP04-MG, para apuracao da questéo que lhe foi apresentada;

b) entendendo pela presenca de indicios, devera elaborar relatério a(ao)
Diretoria do CRP04-MG, noticiando os fatos caracterizadores da infragéo disciplinar
atribuivel a colaboradora, sugerindo a instauragdo de processo administrativo nos
moldes da-Lei 9.784/99, para aplicagdo de penalidades conforme previsto nessa

Resolucgao (artigos 43 a 45).

§2°. Diretoria do CRP04-MG:

| - Recebido relatério com pedido de instauragéo do processo disciplinar laboral,
a(o) Presidenta(e), ou sua(eu) vice, podera solicitar esclarecimentos a(ao)
Conselheira(o) do CRP04-MG, gerente ou a(0) responsavel do setor de lotagao (chefia
imediata) da(o) colaboradora(or) representada;

Il - colhidos os esclarecimentos, a(o) Presidenta(e), ou sua(eu) vice, pautara a
analise do pedido de instauragdo para deliberagdo conjunta das(os) membras(os) da
Diretoria;

Il - Em reunido, com no minimo 3 (trés) de suas(eus) membras(os), a Diretoria
deliberara, por maioria das(os) presentes, pela abertura ou arquivamento do processo
disciplinar laboral,

IV - Deliberada pela abertura, a Diretoria designara as(os) membras(os) que
comporao a Comissao Processante e expedira a Portaria Interna;.

V - Com a apresentacdo do Relatério Final, a Comissao Processante
encaminhar os autos do prdcesso administrativo ao Setor Juridico do CRP04-MG para

analise formal;

VI - Com o retorno dos autos, a Diretoria decidira, por maioria absoluta, pelo,

acolhimento ou rejei¢do das conclusdes do Relatério Final da,Comijssao Processante;,

J &% \
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V - Acolhido parecer condenatério da comissdo processante a Diretoria,
qualquer de suas(eus) membras convocara a(o) colaboradora(or) e aplicar-lhe-a a
respectiva penalidade;

a) em caso de aplicagdo de penalidades, serd concedida a(ao)
colaboradora(or), o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para eventual recurso ao Plenario
do CRP04-MG;

'b) dada ciéncia a(ao) colaboradora(or), em caso de recusa na assinatura do
Termo de Aplicagdo de Penalidade, deverao ser chamadas 02 (duas) testemunhas
para atestar a entrega;

VI - Vencido o prazo recursal, os autos serdo encaminhados ao Plenario, para
conhecimento e julgamento do recurso, ou ao Setor de Pessoas para arquivamento e

aplicacdo da penalidade nos moldes da deciséo final.

§3°. Comissao Processante:

| - Instaurada por meio de Portaria, a Comissao Processante cumpre:

a) firmar termo de COmpromisso;

b) receber relatério da(o) Conselheira(o) do CRP04-MG, ou a(o) responsavel
do setor de lotagéo (chefia imediata) da(o) colaboradora(or) processada, bem como
deciséo da Diretoria determinando o processamento do feito;

c) autuar os documentos, termo de compromisso e portaria de nomeacgao

d) promover a citagéo da(o) colaboradora(or) processada para, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, apresentar defesa, elencado as provas e testemunhas que entender
pertinentes a sua defesa;

e) receber todas as manifestagdes, documentos e pareceres eventualmente
produzidos ao longo do processamento;

f) analisar eventual requerimento para producgéo de prova testemunhal;

g) determinar dia, local e hora para colheita de depoimento pessoal e oitiva das
testemunhas, se for o caso;

h) intimar a(o) colaboradora(or) processada(o) para acompanhamento de
eventual Audiéncia de Instrucao;

i) reduzir a termo de eventuais depoimentos e testemunhos;

j) conceder oportunidade para apresentagdo de alegagées ficais, c_:a‘t{

produzidas outras provas além daquelas juntadas com a defesa’ ; \
U\}s""("}\j' %‘f) \
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k) elaboracéo Relatorio Escrito, contendo de forma clara e objetiva, um resumo
do processamento e argumentos nele levantados, além de concluséo pela ocorréncia
CONSELHO B q Ty
REGIONALDE  OU N&0 da falta/falha da(o) colaboradora(or) e a penalidade que entende aplicavel;

PSICOLOGIA

S ; . o ek / . . . ko
e T l) encaminhar integra dos autos a Diretoria de seu inteiro contetdo e relatério.

Il - Poderdo compor a Comissao as(os) empregadas(os) publicas do CRP04-
MG, as(os) ocupantes de cago em comissao, bem como suas(eus) Conselheiras(os);
Il - Nao poderao integrar a Comisséo Proéessante, as(os) parentas(es) da
processada(o), em até 3°.grau, aquela(e) que tiver promovido relatério com o pedido
de instauragdo, as(os) amigas(os) intimas(os) e as(os) inimigas(os) declaradas(os);
ou, ainda, aquelas(es) que, por motivo de foro intimo, se ju'Igarem suspeitas(os) para

analisar a questao.

§4°. Plenario:

| - Na hipétese de recurso contra aplicagéo das penalidades de suspensao e
dispensa por justa causa, o Plenario revisara o decidido pela Diretoria do CRP04-MG
de acordo com os seguintes passos:

a) nomeara relatora(or) para conhecer do inteiro teor do processo
administrativo disciplinar laboral e redigir voto;

b) decidira, na Reunido Plendria imediatamente seguinte, por maioria de
presentes, acerca do recurso apresentado pela(o) colaboradora(or); |

c) em havendo divergéncia, poderd ser nomeada(o) outra(o) conselheira(o)

para redigir os fundamentos para a decisdo que vier a ser adotada;

§5°. Setor de Pessoas do CRP04-MG:

I - Recebida decisdo, as(os) empregadas(os) publicas(os) lotadas(os) no Setor
de Pessoas do CRP04-MG deverdo verificar a inequivoca ciéncia da(o)
colaboradora(or) suspensa(o) ou dispensada(o) e o decurso do prazo de recurso para
que, confirmando tais situagdes, promovam o registro e arquivamento do Termo de/
Adverténcia na pasta funcional da(o) colaboradora(or); -

Il - Recebido decisdo de manutengado do recurso, as(os) empregadas(c;s)

publicas(os) lotadas(os) no Setor de Pessoas do CRP04-MG deveréo cientificar a(o)

colaboradora(or) suspensa(o) ou dispensada(o) acerca do julgamento do recurso,,\ll

concedendo-lhe copia da decisdo mediante recibo, promovendo o registro na past%\}_
.’j'J. \_a}v;’ L[ﬁl(__ -
g %
o
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funcional da(o) colaboradora(or) e, de imediato, promovendo baixas e demais
obrigagoes trabalhistas inerentes a dispensa, se for o caso.
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MINASGERAS  Art. 56 - Revogam-se as disposicées em contrario, expressamente a Portaria CRP04

n° 005/2012 e a Portaria CRP04 n° 008/2018.

Art. 57 - Os casos nao previstos nesta resolugao serao deliberados pela Diretoria do
CRP04-MG. :

Art. 58 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura.
Publique-se.

Belo Horizonte, 12 de agosto de 2019.

0> L??mih(\u_‘, \ W/g—/
Stela Matris Bretas"Souza Aparecida Maria de Souza B. Cruvinel
Conselheira Presidenta Conselheira Vice Presidenta
/

) ./'}/ i [ j
Felipe Tameira Délcio Fernan winaraes Pereira

(e ] : i
Consélheifo Tesoureiro Conselheiro Secretario
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