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PORTARIA CRP-17 n° 015 /2013, de 11 de setembro de 2013.

EMENTA: Institui o Manual de Normatizacdo e Orientacdo dos
Procedimentos Administrativos e Operacionais do CRP-17.

O Conselho Regional de Psicologia da 172 Regido — CRP-17/RN, no uso de suas atribuicées
legais e regimentais e

CONSIDERANDO a necessidade de conceituagdo, regulamentagcdo e normatizagéo das
atividades deste Conselho Regional, a fim de estabelecer critérios e orientagées
padronizadas para os procedimentos administrativos e operacionais do CRP-17;

CONSIDERANDO a Resolucdo CFP n°003/2007, datada de 12 de fevereiro de 2007, que
institui a Consolidacao das Resolugdes do Conselho Federal de Psicologia e as resolugées
posteriores que a alteraram (Res. CFP n° 008/2008, n° 001/2012, n° 012/2012, n°® 045/2012,
n°® 003/2013);

CONSIDERANDO a Resolugao CFP n.°001/1990, que considera a isengdo de pagamento
das anuidades pelos psicélogos com mais de 65 anos;

CONSIDERANDO a Resolucdo CFP n°002/2002, que trata do procedimento de inscricdo de
estrangeiros;

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 10/2007 do CFP que institui o Manual de Procedimentos
Administrativos, Financeiros e Contabeis;

CONSIDERANDO a Portaria CRP-17 n° 003/2010, de 11 de Janeiro de 2010, que
estabelece valores e condigbes para a concessao de auxilio-refeicdo no ambito do CRP-17;

CONSIDERANDO a Portaria CRP-17 n°® 007/2010, de 19 de margo de 2010, que institui o
quadro funcional organizacional do CRP-17;

CONSIDERANDO a Portaria CRP-17 n° 008/2010, de 22 de marco de 2010, que versa
sobre o valor das gratificacées das fungées comissionados do CRP-17;

CONSIDERANDO as Portarias CRP-17 N.° 009/2010 e 37/2010, que versam,
respectivamente, sobre a criagdo e atribuicbes do cargo de Coordenador Técnico no CRP-
17;

COSIDERANDO a Portaria CRP-17 n° 004/2011, de 30 de maio de 2011, que estabelece a
equiparagcao das gratificacbes dos cargos de coordenador técnico e administrativo-
financeiro;

CONSIDERANDO a Portaria CRP-17 N.° 005, de 28 de abril de 2012, a qual estabelece os
modelos de certificados para registro e cadastro de pessoas juridicas no CRP-17.
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CONSIDERANDO a Portaria CRP-17/RN n° 006/2012, a qual estabelece os procedimentos
de divulgacao no CRP-17.

CONSIDERANDO a Portaria CRP-17/RN n°® 003/2013, de 23 de fevereiro de 2013, que
dispbe sobre o valor das diarias e ajudas de custo no CRP-RN.

CONSIDERANDO a deciséo de aprovacao feita pelo Il Plenario do CRP-17/RN, na sua 662
reunido plenéria ordinaria, dia 11 de setembro de 2013.

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir o Manual de Normatizagao e Orientagéo dos Procedimentos Administrativos
e Operacionais do CRP-17.

Art. 2° - O Manual de Normatizagdo e Orientacdo dos Procedimentos Administrativos e
Operacionais do CRP-17, referido no artigo anterior, dispde sobre os seguintes itens:

TITULO | — Dos procedimentos basicos: 1— das eleigbes; 2— da inscrigdo principal; 3 - da
inscricdo secundaria; 4- do cancelamento; 5- da transferéncia; 6- do profissional estrangeiro
e formagéo no exterior; 7- da mudanga de enderego; 8- do registro e cadastro de Pessoa
Juridica — PJ; 9- do cancelamento de PJ; 10- da definicdo de anuidades e da assembleia
dos psicologos; 11- da inadimpléncia das anuidades e 12- da concess&o do titulo de
especialista.

TiTULO Il — Dos procedimentos especificos - do quadro funcional, do auxilio-refei¢céo, do
servigo de divulgacéo, das diarias e ajudas de custo, da emissdo de certiddes e direitos e
deveres da CLT.

Art. 3° - Todos os procedimentos basicos e especificos do CRP/RN deverdo seguir as
diretrizes descritas neste manual.

Paragrafo tnico — qualquer alteragdo nos procedimentos descritos neste manual devera ser
aprovada pelo plenario e, apds, devera ser introduzida neste manual.

Art. 4° - Os casos omissos serao tratados pelo Plenario do CRP-17/RN.
Art. 5° - Esta portaria entra em vigor na data de sua aprovacdo em plenaria.
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