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Conselho Regional
de Psicologia

RESOLUCAO CRP19 N° 003/2023

Cria o cargo em comissido de Assistente
Administrativo no CRP 19.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 19* REGIAO, no uso de suas
atribui¢Ges legais e regimentais, que lhe sdo conferidas pela Lei n® 5.766, de 20 de dezembro
de 1971 e pela Resolugdo CFP 011/2010;

CONSIDERANDO a faculdade de se criar cargos em comissdo no ambito dos Conselhos de
Fiscaliza¢do Profissional para preenchimento de cargos de coordenag@o e assessoramento;,

CONSIDERANDO a necessidade de estruturar a area financeira do Conselho Regional de
Psicologia da 19* Regido.

CONSIDERANDO a decisdo em Reunido de Diretoria realizada no dia 17 de janeiro de
2023.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar no 4mbito administrativo do CRP 19, o cargo comissionado de Assistente
Administrativo.

§ 1° - O cargo em comiss@o é de livre provimento e, portanto, de caréter provisdrio e
desempenho precario, ndo adquirindo quem o exerce o direito a continuidade no cargo,
passivel de demissdo ad nutum.

§ 2° - A relagdo de trabalho do ocupante de cargo comissionado serd regida pela
Consolidagéo das Leis de Trabalho — CLT.

Art. 2° - O ocupante do cargo de Assistente Administrativo devera, a época de sua nomeag@o,
possuir experiéncia na area administrativa e financeira, devidamente comprovada.

Art. 3° - S@o Atribui¢des do cargo de Assistente Administrativo, conforme segue:

I. Executar os servigos de natureza administrativa e financeira;
II. Realizar levantamentos e controles das transa¢des financeiras,
III. Recebimento, envio e organizag@o de documentos;
IV. Organizagio de compras de material para uso interno dos departamentos;
V. Apoio aos setores administrativo e financeiro;
VI. Organizagdo de documentos, tomando cuidado com armazenamento e sigilo, se for
0 caso;
VII. Criagdo e alimentagdo de diversos tipos de planilhas, incluindo controle financeiro;
VIII. Organizag#o de contas a pagar e a receber;
IX. Atendimento a profissionais e fornecedores;
X. Dar suporte a folha de pagamentos mensal e manter registros organlzados
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XI. Registrar contas a pagar e a receber
XII. Realizar, com autorizagdo superior, pagamentos e recebimentos;
XIII. Efetuar o controle cadastral e financeiro das (os) psiclogas (os) através do sistema
cadastral e financeiro.
XIV. Acessar o gerenciador financeiro do Banco do Brasil para efetuar baixa no Arquivo
de Remessa e Retorno
XV. Executar o servigo de controle de patrimdnio;
XVI. Efetuar outras atividades correlatas relacionadas a area administrativa e financeira

Art. 4° - A jornada laboral a ser desempenhada pelo Assistente Administrativo serd de 30
(trinta) horas semanais.

Art. 5° - A remuneragdo a ser percebida pelo ocupante do cargo sera de R$ 2.309,39 (dois
mil, trezentos e nove reais e trinta e nove centavos) por més, a titulo de salério.

Art. 6° - Fica vedada a nomeagéo para o cargo em comissdo de parentes consanguineos ou
ndo, até 3° grau, dos Conselheiros, inclusive suplentes e com empregados efetivos do CRP 19.

Art. 7° - O cargo em comiss@o podera ser ocupado por empregado efetivo do CRP 19, sendo-
lhe assegurado, no periodo de exercicio, a remuneragédo do cargo em comissdo, a qual ndo se
incorporaré aos saldrios do cargo efetivo, deixando de fazer jus a remuneragéo correspondente
quando do retorno ao cargo efetivo.

Art. 8° - Esta Resolug@o entra em vigor nesta data.

Aracaju/SE, 17 de janeiro de 2023.
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Psic Psic. Mario Silvio de Souza Fraga
CRP[19/0631 CRP 19/3000
Comnselhejro Presidente Conselheiro Secretdrio
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