CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA

192 REGIAO | SERGIPE
CNPJ 13.033.843/0001-36

RESOLUCAO CRP N° 002/2011

Cria o cargo em comissdo de Gerente Administrativo
no CRP 19.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DA 19° REGIAO, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, que lhe sdo conferidas pela Lei n® 5.766, de 20 de dezembro de 1971 e pela
Resolucido CFP 011/2010;

CONSIDERANDO a faculdade de se criar cargos em comissdo no 4mbito dos Conselhos de
Fiscaliza¢@o Profissional para preenchimento de cargos de chefia e assessoramento;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoar a estrutura administrativa do Conselho
Regional de Psicologia da 19* Regido.

CONSIDERANDO a decisdo deste Plenario em reunifio realizada no dia 18 de junho de 2011.
RESOLVE:

Art. 1° - Criar, no dmbito administrativo do CRP 19, o cargo comissionado de Gerente
Administrativo.

§ 1° - O cargo em comissdo € de livre provimento e, portanto, de carater provisério e
desempenho precario, ndo adquirindo quem o exerce o direito & continuidade no cargo, passivel de
demissdo ad nutum.

§ 2° - A relagdo de trabalho do ocupante de cargo comissionado seré regida pela Consolidagio
das Leis de Trabalho — CLT. ;

Art. 2° - O ocupante do cargo de Gerente Administrativo devera, a época de sua
nomeagdo, possuir formagdo em curso superior em area compativel com as atribuigdes do cargo.

Art. 3° - Sd0 AtribuigBes do cargo de Gerente Administrativo, conforme segue:

L. Gerenciar a equipe de trabalho sob sua responsabilidade, acompanhando a
execugdo das atividades, definindo tarefas, objetivos e metas;
Elaborar fluxo, procedimentos e informatizar os processos, visando
gerenciamento da rotina e padronizacio das atividades;
Reestruturar ¢ manter atualizado o Regimento Interno e encaminhar para o
Conselho Federal de Psicologia;
Supervisionar as atividades de compra de materiais, equipamentos, méveis e
controlar o estoque de materiais de escritério, copa € limpeza;
Gerenciar o cumprimento do calendario de obrigagdes legais, pertinentes as suas
atividades;
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Art. 4° -

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA
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CNPJ 13.033.843/0001-36

Controlar os contratos de prestadores de servigos firmados pelo Conselho e
fiscalizar a execugéo dos servigos prestados;

Realizar licitagDes para contratacdo de prestagio de servigos e aquisi¢do de
materiais;

. Sugerir pauta para plenaria referente aos assuntos administrativos;

Propor agdes voltadas para politicas de Gestéio de Pessoas, como estratégia para
eficicia motivacional, capacitacdo dos recursos humanos, aumento de
produtividade € manutencfo de um clima organizacional saudavel;

Acompanhar a programacgdo de exames penodzcos dos empregados e controlar a
realizagdo dos mesmos.

Controlar o cadastramento de Psicologos e sua inser¢io na lista de e-mails;
Acompanha a centralizagdo de recebimento e distribui¢do de e-mails com as
diversas areas;

Prestar apoio nas reuniGes de Diretoria e Plendria;

Elaborar relatorios para avaliagdo e acompanhamento dos resultados
administrativos;

Contribuir com os objetivos do Planejamento Estratégico, através do
cumprimento das a¢des estabelecidas.

A remuneragdo a ser percebida pelo ocupante do cargo sera de R$ 1.300,00

(hum mil e trezentos reais) por més.

Art. 5° -

A jornada laboral a ser desempenhada pelo Gerente Administrativo sera de 30

(trinta) horas semanais

Art. 6°

- O cargo em comissdo podera ser ocupado por empregado efetivo do CRP 19,

sendo-lhe assegurado, no periodo de exercicio, a remuneragio do cargo em comissdo, a qual ndo se
incorporara aos salarios do cargo efetivo, deixando de fazer jus 4 remuneragdo correspondente
quando do retorno ao cargo efetivo.

Art. 7°

- Fica vedada a nomeag#o para o cargo em comissdo de parentes consanguineos

ou nfo, até 3° grau, dos Conselheiros, inclusive suplentes e com empregados efetivos do CRP 19.

Art. 8° - Esta Resoluciio entra em vigor na data de sua publicacio.

Aracaju, 20 de junho de 2011.

Edelvaisse Mendonga Ferreira
Conselheira-Presidente

Nal elo Santos
ConSselheiro-Secretario
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