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CRP-23

PORTARIA CRP/TO N° 21/2023

Coneede Suprimente-
de Fundos a
empregada Joelene
Oliveira Costa.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA. DO ESTADQ DO
TOCANTINS - 232 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO, a necessidade perene da continuagdo dos trabalhos
internos e externos a serem desenvolvidos pela diretoria e gestao;

CONSIDERANDO a Resolugdo CFP n° 10/2007, que institui o Manual de
Procedimentos Administrativos, Financeiros e Contabeis do Conseiho Federal de
Psicologia;

CONSIDERANDO a Resolugdo CFP n° 2/2014, que altera o Manual de
Procedimentos Administrativos, Financeiros e Contabeis do Conselho Federal de
Psicologia;

CONSIDERANDO o Manual de Procedimentos Administrativos e
Financeiros/Conselho Federal de Psicologia de 2019;

CONSIDERANDO os artigos 68 e 69 da Lei n® 4.320/1964;
CONSIDERANDO os artigos 74 a 83 do Decreto-Lei n° 200/1967:
CONSIDERANDO o artigo 60, paragrafo tnico, da Lei n° 8.666/1993.

RESOLVE:

Art. 1 - Nomear a empregada Joelene Oliveira Costa como supridora respoinsavel por
1 (um) Suprimento de Fundo no valor individual de R$ 1.000,00 (um mil reais);

Art. 2° - A supridora pedira concess&o ao Conselheiro Tesoureiro do valor individual de
cada Suprimento de Fundos, mediante preenchimento do Apéndice IX — “Solicitagdo de
Suprimento de Fundos™ do Manual de Procedimentos Administrativos e Financeiros;
Art 3° - O setor competente (Administrativo/Financeiro) preenche o pedido (Apéndice
IX) que devera ser enumerado sequencialmente, informando, nos campos respectivos,
0 nome do suprido, a finalidade, o valor, periodo de aplicagéo e o prazo para a prestagao
de contas;

Art 4° - O valor serd entregue por depdsito em conta ao suprido, que assinara o
formulario no uUltimo campo, passando se responsabilizar pela guarda, aplicacdo e
prestagao de contas do valor concedido. O suprido ndo podera, em hipétese alguma,

transferir parte ou total recebido para outro agente.
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Art 5° - E vedada a concesséo de Suprimentos:
a) a responsavel por dois suprimentos;
b) a suprido que, esgotado o prazo concedido e ndo prorrogado, néo tenha
prestado contas de sua aplicagéo;
c) a suprido em alcance, assim entendido aquele que n&o regularizou
pendéncias de suprimento anterior, dentro do prazo estipulado;
d) a quem tenha sido responsabilizado por desvio, desfalque, apropriagao
indébita, etc., ou que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar.
Art 6° - A aplicacdo do Suprimento de Fundos sera fundamentada pelos entendimentos
a seguir:
a) servira para a realizagdo de despesas de pequeno vulto, assim entendidas
aquelas cujo valor ndo uitrapasse a R$ 440,00 (quatrocentos e quarenta reais)
por despesa. Fica vedado o fracionamento da despesa para adequacdao a esse
valor e aquelas que, pela sua urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo
normal de execugdo da despesa;
b) O pagamento da despesa devera ser suportado por documento habil, como
nota ou cupom fiscal que contenha a especificacdo do produto adquirido ou
servigo prestado, RPA — Recibo de Pagamento de Auténomo ou nota de
despesa legalmente aceita;
c) O tributo ou encargo (INSS) incidente sobre o pagamento efetuado sera
descontado, se for o caso, e recolhido pelo suprido;
d) Sera passivel de impugnagao o comprovante de despesa em desacordo com
esta horma ou que apresentar rasuras;
e) A despesa seré atestada no préprio documento comprobatorio, ou na relagao
dos documentos que compdem a prestacdo de contas (Apéndice X do Manual
de Procedimentos Administrativos e Financeiros), por funcionario competente e
pelo Tesoureiro.
Art 7° - A prestagao de contas devera ser apresentada até cinco dias Uteis apos o prazo
estabelecido para utilizacdo do suprimento, contendo os gastos efetuados e o deposito
do saldo n3o utilizado, se houver, na conta bancaria do Conselho;
Art 8° - Havendo necessidade de prorrogagéo do prazo para aplicagdo, o suprido devera
solicita-lo a autoridade competente, justificando o pedido;

Art 9° - No més de dezembro, a prestacéo de contas devera ser apresentada até o dia



30, nao podendo ultrapassar o exercicio financeiro;

Art 10° - A prestacdo de contas sera encaminhada ao responsavel pelo setor
administrativo e financeiro que a atestara, apds exame dos comprovantes e do deposito
do saldo, quando houver, encaminhando o processo ao Tesoureiro para aprovagao;

Art 11° - Em caso de ndo estarem preenchidos todos os requisitos exigidos para
aprovacao, o responsavel retornara a prestagédo de contas ao suprido, concedendo-lhe
um prazo de 5 (cinco) dias para o cumprimento das providéncias necessarias ao
cumprimento de sua obrigacao.

Art. 12° - Entra em vigor a partir da data desta Portaria.

Palmas/TO, 22 de junho de 2023.
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APENDICE IX - (NORMA 5 - SUPRIMENTO DE FUNDOS)

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DO TOCANTINS 232 REGIAO - CRP 23/TO

SOLICITACAO DE SUPRI-MENTO DE N°
FUNDOS

Unidade requisitante Valor R$
Suprido:
Solicito autorizar a concessao de Suprimento de Fundos, com a seguinte finalidade:

Periodo de Utilizagao: de_ /_/ a [ I

Classificagdao Orgamentaria Em

Assinatura
A solicitagdo preenche as condigdes estabelecidas nas normas vigentes.

Em__/ /

Gerente

Despacho do Tesoureiro

Autorizo a concesséo do Suprimento de Fundos, na forma solicitada.Em

Y S S
Tesoureiro
Setor Financeiro
Cheque n0 Banco Ag. Valor
Data Assinatura
Recibo

Recebi o valor de R$ 1.000,00 (um mil reais), referente ao Suprimento de Fundos em

referéncia, pelo qual me responsabilizarei, submetendo-me aos procedimentos exarados

na norma interna do Conselho Federal.
Em_J J

Suprido




APENDICE X - (NORMA 5 - SUPRIMENTO DE FUNDOS)

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA DO TOCANTINS 23 REGIAO - CRP 23/TO

PRESTACAO DE CONTAS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS N°

Documento. 'VALOR

Item; Data Espécie HISTORICO RS
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TOTAL DA DESPESA

Comprovante e Deposito | SALDO

Atestado/Analise/Aprovagao

As despesas estao em conformidade com a finalidade descrita na concessao e comprovadas por
documentos- habeis; cstando- a presente Prestagio- de- €ontasem- condigdes de-ser aprovada pelo-
Ordenador de Despesas

Data:___/ /___Responsavel

Aprovo a presente Prestagdo de Contas.

Data:__ / /

ConselheiraTesoureiro




