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RESOLUGAO CRP/MA N.° 001, de 09 de marco de 2026.

Ementa: “Dispde sobre a concessao, o controle e a
comprovacao de verbas indenizatorias, diarias, jetons,
auxilio-representagdo, ajuda de custo, passagens,
hospedagem, adicionais de embarque e desembarque
no ambito do Conselho Regional de Psicologia do
Maranhao - CRP/222 Regido, estabelece critérios,
limites, vedagdes e obrigagdes acessorias, institui
formularios obrigatérios e da outras providéncias.

A Presidenta do Conselho Regional de Psicologia do Maranhdo
CRP/MA, com Jurisdicdo no Estado do Maranh&o, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, que lhe sao conferidas pela Lei n° 5.766, de 20 de dezembro de 1971,
regulamentada pelo Decreto n°® 79.822 de 17 de junho de 1977;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei n° 11.000, de 15 de dezembro
de 2004 e orientagcdes constantes na publicacdo "Orientagdes para Conselhos de
Fiscalizac@o das Atividades Profissionais (Tribunal de Contas da Unido - Brasilia-DF -
2014)" do Tribunal de Contas da Uniao;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, moralidade,
impessoalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e controle na gestdo de
recursos publicos;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes constantes no Regimento Interno do
CRP-223/MA,;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo e adequacdo da
regulamentacdo da metodologia de concessdo de verbas indenizatorias,

remuneratorias, passagens e hospedagens pelo Conselho Regional de Psicologia do
Maranhéo;

CONSIDERANDO a decisdo deste Plenario em sua 42 Reunido Ordinaria
do IV Plenario, realizada em 21 de fevereiro de 2026.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a concesséo, o controle, a comprovagédo e a
restituicdo de verbas indenizatérias, a concesséo de passagens e hospedagem, bem
como os procedimentos administrativos correlatos no ambito do Conselho Regional de
Psicologia do Maranhdo — CRP/22? Regido, observadas as finalidades legais, os
principios da administragdo publica e as disposicdes aqui estabelecidas.

ﬂ Jua das Sucupiras, Quadra 53 n° 24 Renascenca 1- Cep: 65.075-400 - S3o Luis-MA



CRP-MA
- CONSELHO REGIONAL DE
’ "~ PSICOLOGIA

DO MARANHAQ - 22° RECIAD

Paragrafo Unico. Os custos descritos no caput deste artigo devem ser motivados e
autorizados de acordo com as finalidades legais do Conselho.

SECAO|
Das Diretrizes Preliminares e das Condi¢cdes Aplicaveis aos Beneficiarios

Art. 2° Em observéncia ao principio da economicidade, a realizagdo de viagens a
servico do Conselho devera ser precedida de avaliagdo administrativa quanto a
possibilidade de substituicdo por videoconferéncia ou por outros recursos de trabalho
ou de treinamento a distancia, sempre que compativeis com a natureza, a finalidade e
a efetividade da atividade institucional.

Art. 3° A(o) beneficiaria(o) de qualquer das verbas, despesas ou adicionais previstos
nesta Resolucdo que possuir necessidade de assisténcia especifica, quando precisar
se deslocar a servico do Conselho, podera solicitar acompanhante, ajuda técnica,
recursos de comunicagao ou outras assisténcias indispensaveis.

§1° Para efeito desta Resolugéo, entende-se por beneficiaria(o) com necessidade de
assisténcia especifica pessoa com mobilidade reduzida ou qualquer condigdo
especifica que a justifique, em consonancia com a legislagao vigente.

§2° A(o) beneficiaria(o) devera informar previamente ao Conselho, de forma clara e

completa, suas necessidades especificas no momento da confirmagéo da participagéo
na atividade institucional.

§3° A emissé&o de passagens e a concessao de verbas para a(o) acompanhante a que
se refere o caput deste artigo poderdo ser autorizadas a partir de atestado médico ou
de declaragéo propria, sujeita a analise e deferimento da Administrag&o, que comprove

a necessidade de assisténcia especifica no deslocamento do representante do
Conselho.

§4° Aplica-se o disposto nesta Resolugdo a(o) acompanhante da pessoa com
necessidade de assisténcia.

§5° A(o) acompanhante sera indicada(o) pela(a) representante, a(o) qual devera
fornecer informagdes pertinentes ao tramite das providéncias administrativas a serem
tomadas.

§6° A emissdo da passagem da(o) acompanhante devera ser no mesmo horario e
transporte da(o) beneficiaria(o) acompanhada(o).

§7° A auséncia de informacao, a prestacdo de informagdo incompleta ou a falta de
comprovacao da necessidade de assisténcia especifica ensejara a adogc&o dos
procedimentos administrativos cabiveis, inclusive a restituicdio de valores
eventualmente percebidos, nos termos da legislacédo aplicavel.
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SECAOII
Do Regime Juridico das Verbas, Despesas e Procedimentos

Titulo |
Das Verbas

Art. 4° Para fins desta Resolugao, consideram-se:

| —-diaria: verba de natureza estritamente indenizatéria, destinada a ressarcir despesas
ordinarias com alimentag&o, hospedagem e deslocamento urbano da(o) beneficiaria(o),
em raz&o de afastamento temporario do seu domicilio ou localidade de exercicio para
participagdo em atividade institucional a servico do Conselho;

Il - jeton: verba de natureza indenizatéria, devida pela participacdo efetiva da(o)
conselheira(o) em sessdes formais de deliberagdo colegiada, presenciais ou hibridas,
destinada a compensar despesas e encargos indiretos relacionados ao exercicio da
fungdo institucional, observados os critérios de razoabilidade, proporcionalidade,
vedacao ao enriquecimento sem causa e os limites estabelecidos nesta Resoluc&o;;

lll - ajuda de custo: verba indenizatéria de carater excepcional, concedida
exclusivamente a servidoras(es) do Conselho, destinada a cobertura de despesas
extraordinarias, transitérias e indispensaveis a execucdo de atividade institucional
especifica, néo habitual nem continuada, previamente autorizada, que néo se enquadre
nas hipdteses de pagamento de diarias, auxilio de representagéo ou jetons;

IV — auxilio de representagéo: verba indenizatéria de carater ordinario, vinculada ao
exercicio regular de fungdes de representacéo institucional, politica ou deliberativa,
desempenhadas por conselheiras(os), suplentes, representantes ou colaboradoras(es)
autorizadas(os), destinada a cobertura de despesas com alimentagaio e deslocamento
urbano, quando n&o houver percepcao de diarias;

V - passagens: despesas com deslocamento intermunicipal, interestadual ou
internacional, realizadas por via aérea, terrestre ou outro meio autorizado, custeadas
diretamente pelo Conselho ou mediante ressarcimento, observados os critérios de
planejamento, economicidade e autorizagdo administrativa previstos nesta Resolugo;

VI - hospedagem: custeio, direto ou indireto, de permanéncia temporaria da(o)
beneficiaria(o) em local diverso de seu domicilio, quando o afastamento institucional
exigir pernoite, observado o disposto nos artigos especificos desta Resolugéo;

VIl - adicional de embarque e desembarque: verba indenizatéria acessoéria destinada
a cobrir despesas de deslocamento da residéncia da(o) beneficiaria(o) até o local de

embarque e do local de desembarque até a residéncia, nos termos e limites definidos
nesta Resolucéo;

VIl - ressarcimento de despesas com transporte: restituigdo, em carater
excepcional, de gastos comprovadamente realizados pela(o) beneficiaria(o) com
transporte necessario a execugéo de atividade institucional, quando néo disponibilizado
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ou inviavel o meio de transporte fornecido pelo Conselho, observado o limite do menor
custo e as condigdes regulamentares;

IX — Formulario de Solicitagio e Comprovagdo de Atividade Institucional:
instrumento administrativo obrigatério, destinado a solicitagéo, autorizacéo, controle e
comprovagdo das atividades que ensejam a concessao das verbas, adicionais e
despesas reguladas por esta Resolugéo, conforme modelo constante do Anexo Il.

Paragrafo Gnico. As verbas, adicionais e despesas previstas neste artigo possuem
natureza predominantemente indenizatéria, ndo se incorporando a remuneracgao,
proventos ou subsidios, observada a legislagao aplicavel, ndo gerando direito subjetivo
a percepcéo automatica e dependendo de prévia autorizacéo administrativa e da efetiva
comprovagao da atividade institucional.

Art. 5° As verbas regulamentadas no Anexo | desta Resolug&o terdo seus valores
definidos de forma moderada pelo Conselho e devem respeitar os principios da
moralidade, da impessoalidade, da razoabilidade e da economicidade, observando-se

os parametros fixados em resolugdo pelo Conselho Federal de Psicologia e deste
Conselho Regional.

Paragrafo Gnico. As diarias, jetons, ajuda de custo e o auxilio de representagao nao
tém carater remuneratorio.

Art. 6° Deverdo ser restituidas ao erdrio, pelo beneficiario do pagamento, no prazo

improrrogavel de 15 (quinze) dias, contados da ciéncia formal da irregularidade, as
seguintes verbas:

| — as verbas percebidas em excesso, a qualquer titulo;

Il — as verbas recebidas indevidamente, nos casos em que ndo tenha ocorrido o
afastamento, a representacéo ou a efetiva realizagdo da atividade que lhes deu causa.

§ 1° A restituicdo devera ser efetuada de forma integral, observado o disposto na
legislacao aplicavel.

§ 2° Nao havera restituigao ao erario quando a(o) beneficiaria(o) ja estiver no local do

evento, desde que comprovada sua presenga, e for informada(o) sobre o seu
cancelamento de forma intempestiva.

Titulo Il
Das Diarias

Art. 7° As diarias destinam-se a cobertura de despesas com hospedagem, alimentacgao
e deslocamentos urbanos por ocasifio de afastamento intermunicipal ou interestadual,
em carater eventual ou transitério, do domicilio da(o) beneficiaria(o) para execugéo de
atividades finalisticas, institucionais e de interesse do Conselho.
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§ 1° A diaria sera concedida por dia de afastamento do domicilio da(o) beneficiaria(o),
incluindo-se o dia de embarque de ida.

§ 2° Sera concedido o valor de meia diaria:

| - quando o afastamento n&o exigir pernoite;

Il - quando o Conselho fornecer a hospedagem,

Ill - no dia do embarque de retorno da(o) beneficiaria(o).

§ 3° A concessao das diarias nao contemplara:

| — a antecipagéo da ida por interesse particular da(o) viajante;

Il - a postergagéo do retorno por interesse particular da(o) viajante;

Il — afastamentos realizados dentro da mesma regido metropolitana ou aglomeracao
urbana, salvo quando demonstrada a necessidade de pernoite ou a inviabilidade de

deslocamento diario, devidamente justificada e autorizada;

IV - situagdes em que o Conselho custear, por outros meios, a alimentagao, o
deslocamento urbano e a hospedagem da(o) beneficiaria(o);

V — quando outro 6rgéo custear as despesas extraordinarias cobertas por diarias.

§ 4° Quando a emissd@o de passagens precisar ocorrer em data anterior ou posterior a
atividade, em funcéo de auséncia de opgoes fornecidas pelas empresas de transporte,
a(o) beneficiaria(o) fara jus ao pagamento de diarias para os dias correspondentes.

§ 5° Quando a(o) beneficiaria(o) das diarias também for titular do auxilio-alimentacao,
havera o desconto do valor correspondente aos dias Uteis (de segunda a sexta-feira)
compreendidos no periodo do afastamento, ndo sendo aplicado desconto em relacdo
aos dias em que nio haja pagamento do beneficio, inclusive fins de semana e feriados.

Art. 8° As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data de afastamento do

territério nacional e contadas até o dia da chegada ao Brasil, observados os seguintes
critérios:

| — quando o afastamento exigir pernoite em territorio nacional, fora do domicilio, sera

paga diaria nacional integral, conforme valores constantes no Anexo | da presente
Resolugéo;

Il — o valor da diaria internacional sera reduzido & metade no dia da chegada ao territorio
nacional.

Art. 9° As diarias internacionais serdo concedidas tomando como referéncia o doélar
estadunidense.
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Art. 10 A diaria recebida e nZo utilizada, por motivo de cancelamento ou reducéo do
tempo da viagem, devera ser devolvida no prazo de 15 (quinze) dias ap6s o
cancelamento da viagem ou do retorno.

Art. 11 A(O) Conselheira(o), representante, servidora(or) ou convidada(o) que receber
diarias, devera preencher o Formulario de comprovacdo em atividades e
representagdes, conforme estabelecido no artigo 26 desta Resolugéo.

Titulo lll
Do Auxilio de Representacao

Art. 12 O auxilio de representacdo constitui verba de natureza indenizatoria, concedida
em carater eventual, destinada & cobertura de despesas com alimentagéo e
deslocamento urbano decorrentes do exercicio de atividades especificas de
representacdo institucional, politca ou deliberativa do Conselho, realizadas por
conselheiras(os), suplentes, representantes ou colaboradoras(es) autorizadas(os),
quando ndo houver percepcao de diarias.

Paragrafo tnico. O auxilio de representacdo somente sera devido quando houver
efetiva participagdo em atividade institucional previamente autorizada, vedada sua
concessdo de forma habitual, continua ou desvinculada de finalidade especifica.

Art. 13. N&o sera devido o pagamento de auxilio de representagdo quando a atividade,
reunido, evento ou ato institucional:

| - for realizada no mesmo municipio da sede do Conselho Regional de Psicologia do
Maranhdo — CRP/MA; e

Il — possuir duracéo inferior a 2 (duas) horas, considerada a efetiva participagéo da(o)
beneficiaria(o).

§ 1° Nas hipoteses previstas no caput, o Conselho podera, por outros meios
administrativos, custear despesas necessarias com alimentacdo e deslocamento

urbano, desde que previamente autorizadas, devidamente justificadas e vinculadas ao
interesse institucional.

§ 2° Também n&o sera devido o auxilio de representagdo quando a(o) beneficiaria(o)
perceber, em razdo da mesma atividade, reunido ou evento, jeton, ajuda de custo,
gratificacéo, verba indenizatoria ou qualquer outra contraprestagéo financeira custeada

por outro 6rgéo ou entidade, publica ou privada, a fim de evitar acimulo indevido de
beneficios.

§ 3° A afericdo da duragdo da atividade devera constar, de forma expressa, no

Formulario de Solicitagdo e Comprovagdo de Atividade Institucional, mediante
indicacdo dos horarios de inicio e término.
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Art. 14 A(O) conselheira(o), representante ou convidada(o) que receber o auxilio de
representacéo, devera preencher o Formulario de comprovagdo em atividades e
representagdes, conforme estabelecido no artigo 26 desta Resolucédo.

§ 1° N&o seréo aceitos relatdrios cujo teor seja resultante de subscriggio de fracdo ou
compilagdo total de atas de reunides, exceto em casos de reunides de comissoes,
reunides de diretoria, plenarias e assembleias.

§ 2° N&o serdo aceitos relatérios coletivos, devendo cada relatério ser de forma
individual com as atividades desenvolvidas pelo conselheiro, representante ou
convidado no periodo.

§ 3° Somente sera autorizado o pagamento de auxilio de representacado quando a
atividade estiver diretamente relacionada com as fungdes finalisticas, representativas
ou de interesse do Conselho.

§ 4° Em hip6tese alguma havera o pagamento de auxilio de representacao de forma
retroativa.

§ 5° O auxilio de representagdo categoria 2 sera pago para cada atividade
representativa cuja(o) conselheira(o), representante ou convidada(o) participar, ainda
que no mesmo dia, neste Ultimo caso, condicionada a demonstracdo dos horarios de
participagdo, com duracdo minima de 2 (duas) horas cada para fazer jus ao auxilio.

§ 6° A ndo apresentagdo da comprovacdo das despesas realizadas e/ou o nio
preenchimento regular e tempestivo do Formulario conforme disposto no artigo 26 desta
resolucéo, acarretara a obrigagso de restituicéo integral dos valores custeados pelo
Conselho, devidamente atualizados monetariamente, desde a data do desembolso até
a efetiva devolugdo, sem prejuizo da apuracao de eventual responsabilidade
administrativa, nos termos da regulamentac&o interna aplicavel.

Titulo IV
Da Ajuda de Custo

Art. 15 A ajuda de custo consiste em verba de natureza indenizatéria, concedida em
carater excepcional, destinada exclusivamente a servidoras(es) do Conselho Regional
de Psicologia — CRP, para cobertura de despesas extraordinarias, transitorias e
indispensaveis a execugdo de atividades institucionais especificas, previamente

autorizadas, que ndo se enquadrem na percepcao de didrias ou auxilio de
representacgdo,

§ 1° A ajuda de custo ndo possui natureza remuneratéria, ndo se incorpora a

remuneracao do servidor, ndo gera vinculo trabalhista adicional, nem pode ser paga de
forma habitual ou continua:
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§ 2° A concess&o da ajuda de custo dependera de motivagao expressa, demonstracao
do interesse institucional, limitacdo temporal, disponibilidade or¢gamentaria e
autorizacéo prévia da Presidéncia e da Tesouraria,

§ 3° E vedada a concess&o de ajuda de custo para fatos geradores ja cobertos por
diarias, auxilio de representagéo, jetons, gratificagées ou qualquer outra espécie de
verba indenizatéria ou remuneratéria;

§ 4° A ajuda de custo aplica-se, de forma excepcional, apenas as situacbes em que as
despesas n&o possam ser adequadamente cobertas pelos demais instrumentos
previstos nesta Resolucéo;

§ 5° A(O) servidora(or) que receber ajuda de custo, devera, obrigatoriamente, no prazo

de 15 (quinze) dias, preencher e entregar o formulério de comprovagéo da atividade,
conforme artigo 26 desta Resolug&o.

Art. 16 E vedada a concess&o de ajuda de custo as Conselheiras(os), efetivas ou
suplentes ou representantes politicos do Conselho, os quais se submetem,

exclusivamente, as regras de diarias, auxilio de representacgéo e jetons previstas nesta
Resolucao.

TituloV
Do Jeton

Art. 17 O jeton corresponde a um valor pago por presenca de Conselheira(o) em
atividades de deliberagao colegiada, sejam elas hibridas ou presenciais.

Art. 18 O valor do jeton a ser pago pelo Conselho, descrito no Anexo | desta Resolugao,
sera limitado, por Conselheira(o), ao maximo de 6 (seis) sessdes de Reunides Plenarias
e 8 (oito) sessdes de Reunides de Diretoria colegiada ao més.

Paragrafo unico. O valor referido no artigo anterior sera devido a cada sesséo

deliberativa com duragado de no minimo 3h30 (trés horas e trinta minutos) e no maximo
oito horas de duragao.

Art. 19 O jeton consiste em parcela de natureza exclusivamente indenizatéria, devida
as conselheiras pela participacdo efetiva presencial ou hibrida em atividades de
deliberagdo colegiada, destinadas a ressarcir despesas e encargos indiretos
decorrentes do exercicio da fungdo conselhal, ndo se incorporando, sob qualquer
hipétese, a remuneragao ou a qualquer outra vantagem de carater salarial.

§ 1° O jeton:

| - ndo possui natureza remuneratéria, ndo constitui salario, gratificagéo, subsidio ou
qualquer espécie de retribuicdo pelo exercicio do cargo;

Il — possui natureza indenizatéria, devendo sua eventual incidéncia tributaria observar
a legislacao vigente e a interpretacao dos 6rgdos competentes;

| S3o0 Lu
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Il — ndo sera cumulativo com o pagamento de auxilio de representacéo ou qualquer
outra verba destinada ao custeio das mesmas despesas, sendo admitida a cumulagao
com diarias apenas quando estas se destinarem a despesas distintas, devidamente
comprovadas e sem sobreposicéo de fatos geradores;

§ 2° A autorizagdo, regulamentag&o e controle do pagamento do jeton compete aos
Plenarios do Conselho Federal e dos Conselhos Regionais de Psicologia, observados
os principios da legalidade, economicidade, transparéncia e vedagdao ao
enriquecimento sem causa.

Titulo VI
Do Adicional de Embarque e Desembarque

Art. 20 Sera concedido a(o) BENEFICIARIA(O) um adicional de embarque e
desembarque destinado a cobrir as despesas de deslocamento da residéncia do
viajante até o local do embarque, e do local de desembarque até a residéncia.

§ 1° O adicional de que trata o caput deste artigo também é concedido na hipotese de
a(o) beneficiaria(o) ter hospedagem, alimentag&o e locomogao urbana custeados por
outro 6rgdo, desde que as despesas de deslocamento citadas no caput deste artigo,
ndo tenham sido custeadas por esses 0rgaos.

§ 2° O valor do adicional de embarque e desembarque corresponde a 30% (trinta por
cento) do valor basico da diaria nacional.

Titulo VII
Do Ressarcimento de Despesas com Transporte

Art. 21 O ressarcimento de despesas com transporte somente sera admitido, de forma
excepcional, quando restar formalmente comprovada a inexisténcia, inviabilidade
técnica ou indisponibilidade do meio de transporte institucional a ser fornecido pelo
Conselho para a participagdo em atividade oficial, mediante justificativa prévia e
autorizagdo expressa, limitada a utilizagdo de veiculo proprio ou de servico de

locomogao diverso, desde que o deslocamento néo esteja abrangido pelo custeio da
diaria.

§ 1° O ressarcimento dependerda da comprovacdo formal da impossibilidade de
fornecimento do transporte pelo Conselho, bem como da autorizagéo expressa previa,
devendo ser instruido com comprovante fiscal emitido em nome da(o) beneficiaria(o),
limitada as seguintes hipoteses:

I — valor correspondente ao consumo estimado de combustivel, calculado com base na

quilometragem efetivamente percorrida, exclusivamente para deslocamento
relacionado a atividade institucional;
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Il — valor do servico de locomogéo utilizado apenas quando inexistente opgéao de
transporte institucional ou contratado pelo Conselho, restrito ao trajeto diretamente
relacionado ao evento.

§ 2° O ressarcimento na hipotese de utilizagdo de veiculo proprio sera calculado com
base em parametro indenizatério previamente fixado pelo Conselho, mediante ato
normativo especifico, fundamentado em critérios técnicos que considerem o custo
médio de combustivel, manutencéo e desgaste do veiculo, observados os principios da
razoabilidade e da economicidade.

§ 3° O ressarcimento previsto neste artigo possui carater estritamente indenizatoério,
abrangendo combustivel, lubrificantes e desgaste ordinario do veiculo, ndo assumindo
o Conselho responsabilidade por danos, avarias ou sinistros ocorridos durante a
utilizagéo do veiculo para atendimento da atividade institucional.

§ 4° O valor total do ressarcimento ficara limitado ao custo equivalente das passagens
aéreas ou do meio de transporte regularmente utilizado e disponibilizado pelo Conselho
para o respectivo trecho, prevalecendo sempre o critério de menor dispéndio.

§ 5° Na hipétese de percepgdo de adicional de embarque e desembarque, o
ressarcimento somente sera devido quanto ao valor que exceder o montante ja
recebido, observados, em qualquer caso, os limites estabelecidos neste artigo.

Titulo VIl
Da Autorizagdo da Viagem

Art. 22 A autorizagdo administrativa para a realizagdo de viagens institucionais de
interesse do Conselho Regional de Psicologia devera ocorrer com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias em relacédo a data de inicio da atividade.

§ 1° As autorizagdes referentes a eventos ou atividades cuja realizag@o ocorra em prazo

inferior ao previsto no caput deverdo ser instruidas com justificativa circunstanciada e
pormenorizada, demonstrando de forma objetiva as razdes excepcionais que
impossibilitaram o cumprimento do prazo minimo estabelecido.

§ 2° A emisséo de passagens com menos de 10 (dez) dias de antecedéncia da data do
deslocamento somente sera admitida em carater excepcional, mediante:

| — apresentagédo de justificativa formal do atraso na solicitagdo ou na emiss&o;

Il — registro e juntada dos orgamentos das passagens no respectivo processo
administrativo; e

Ill — autorizagdo expressa da Diretoria.

§ 3° Os procedimentos, critérios e fluxos administrativos relativos as autorizagdes de
viagens e a emissdo de passagens poderdo ser complementados e detalhados por
Portaria especifica, desde que ndo contrariem o disposto nesta Resolucao.

ﬂi-_:- las Sucupiras, Quadra 53, n® 24, Renascenca | - Cep: 65.075-400



CRP-MA

CONSELHO REGIONAL DE

PSICOLOGIA

DO MARANHAO - 22° REGIAO

-'“4

Titulo IX
Da Hospedagem

Art. 23 A hospedagem podera ser custeada diretamente pelo Conselho ou considerada
no valor das diarias, conforme definido no ato de autorizagcao da viagem, vedada a
duplicidade de pagamento para a mesma finalidade.

Paragrafo Gnico. Os casos ndo previstos no caput deste artigo receberdo,

necessariamente, o valor integral da diaria e seréo responsaveis pela reserva da prépria
hospedagem.

Art. 24 Nao sera concedida hospedagem quando:

I - o afastamento nao exigir pernoite;

Il - houver antecipacéo da ida por interesse particular do BENEFICIARIA(0);
Il - houver postergacé&o do retorno por interesse particular do viajante;

IV - esta for concedida por outro érgao;

V - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragéo
urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente

instituidas, exceto em caso de impossibilidade de deslocamento devidamente
justificada.

Titulo X
Das Passagens

Art. 25 A emissdo de passagens para viagens institucionais devera observar,
obrigatoriamente, os principios da impessoalidade, economicidade, eficiéncia e
planejamento administrativo, adotando-se, como regra geral e prioritaria, o transporte
terrestre nos deslocamentos realizados dentro do Estado.

§ 1° A utilizag&o de passagens aéreas constitui medida excepcional, somente admitida
quando formalmente demonstrada, no processo administrativo, a ocorréncia de ao
menos uma das seguintes hipéteses, devidamente justificadas e motivadas:

| — inexisténcia de transporte rodoviario regular no trecho pretendido;

Il - inviabilidade técnica, operacional ou temporal do deslocamento terrestre,

considerada a compatibilidade com a agenda institucional e a razoabilidade do tempo
de viagem;

lll - comprovada maior economicidade da opgao aérea, mediante comparacéo objetiva
de custos, diretos e indiretos, em relagdo ao transporte rodoviario.

G 18) 3089.0600 - 3089.0595 B 18) 985014980 m acrpma WWW.Crpma.org.o



{ . CRP-MA
, ~ PSICOLOGIA

DO MARANHAO - 22* REGIAD

§ 2° A comprovacgéo das hipéteses previstas no § 1° devera constar expressamente dos
autos, mediante registro dos orcamentos e elementos comparativos, sendo vedada a
autorizacdo de passagens aéreas por conveniéncia pessoal da(o) beneficiaria(o).

§ 3° Na aplicagéo deste artigo, a Administragdo devera adotar sempre a alternativa que
resulte no menor dispéndio global de recursos publicos, sem prejuizo da adequada
execucdo da atividade institucional.

Titulo XI
Do Formulario de Solicitagdo e Comprovagéo

Art. 26 O Formulario de Solicitagdo e Comprovagéo de Atividade Institucional constitui
instrumento administrativo obrigatério e condicdo indispensavel para a concessao, o
pagamento, a manutencéo e a regularidade das verbas previstas nesta Resolugéo,
destinado a formalizar, instruir, controlar e comprovar a realizagdo das atividades que
ensejem a percepcgéo de diarias, auxilio de representacdo, ajuda de custo, jetons,
adicionais e demais verbas indenizatérias instituidas no ambito do Conselho Regional
de Psicologia do Maranhdo — CRP/MA.

§ 1° O formulario devera ser utilizado em dois momentos distintos e obrigatérios:

| - previamente a realizag&o da atividade, para fins de solicitagéo, analise e autorizacdo
administrativa da concesséo das verbas correspondentes;

Il - apds a realizagéo da atividade, para fins de comprovagéo da efetiva participagdo e
execucao da atividade institucional autorizada.

§ 2° Estéo obrigados ao preenchimento do formulario a(o) conselheira(o), suplente,
representante, servidora(or), colaboradora(or) ou convidada(o) que fizer jus a qualquer

das verbas reguladas por esta Resolucdo, de acordo com a natureza da atividade
desempenhada.

§ 3° Para fins de solicitagdo e comprovacdo, o formulario devera conter,
obrigatoriamente, no minimo:

| - identificagdo completa da(o) beneficiaria(o);

Il - descricéo objetiva e sucinta da atividade institucional realizada ou a ser realizada;
Il - indicag&o da data, do local, do horario de inicio e término e da duragéo da atividade:
IV - especificagéo da natureza da verba pleiteada ou percebida;

V - declaracéo expressa de que ndo houve acumulagéo indevida de verbas, auxilios,

jetons, gratificagbes ou beneficios custeados por outro érgdo ou entidade em razdo da
mesma atividade;
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VI — assinatura da(o) beneficiaria(o) e da autoridade competente para a autorizagdo
administrativa.

§ 4° O formulério de comprovagdo devera ser apresentado no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados do término da atividade institucional realizada.

§ 5° O preenchimento incompleto, inexato ou fora do prazo, bem como a né&o
apresentagédo do formulario, podera ensejar a suspensdo de novas concessoes até a
regularizagdo e, quando constatada irregularidade material, a obrigagao de restituicdo
dos valores pagos, observados o contraditério e a ampla defesa.

§ 6° O modelo padronizado do Formulério de Solicitagdo e Comprovagao de Atividade
Institucional consta do Anexo Il desta Resolugéo, sendo de uso obrigatério para todos
os casos nela previstos.

Art. 27 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do Conselho, mediante
decisdo fundamentada, observados os principios que regem a administragéo publica.

Art. 28 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogando as demais

disposicbes em contrario.

S&o Luis/MA, 09 de margo de 2026.

;44‘(&’\, AllA/ua -.){;;ﬂﬂ-\_
Ana Leticia Barbosa Lima
Conselheira Presidenta do CRP-MA

Marcos ilva Reinaldo
ConselheiroSecyetarig/do CRP-MA
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ANEXO |

DIARIAS VALOR RS

Conselheiros, Empregados, Colaboradores,
Prestadores de Servico e Convidados em

viagem nacional de mais de 1 (um) dia. R$ 550,00

Conselheiros, Empregados, Colaboradores,
Prestadores de Servico e Convidados em

viagem nacional de duracdo de (um) dia. R$ 660,00

Conselheiros, Empregados, Colaboradores,
Prestadores de Servico e Convidados em
viagem estadual. R$ 450,00

Conselheiros, Empregados, Colaboradores,

Prestadores de Servico e Convidados em

US$ 600,00
viagem em viagem ao exterior sem
hospedagem.
Conselheiros, Empregados, Colaboradores,
Prestadores de Servico e Convidados em US$ 400,00
viagem em viagem ao exterior com
hospedagem.
Auxilio Representagao R$ 100,00
Adicional de embarque e desembarque R$ 100,00
Jeton R$ 150,00
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Formulario de Comprovacao em
Atividades e Representacoes (CRP-
MA)

Este formulario é destinado a pessoas que estdo representando
institucionalmente o CRP-MA em eventos e outras atividades. Seu objetivo
principal é coletar comprovacdes que validem a participacdo oficial nesses
compromissos, assegurando o registro formal e transparente das
representacoes institucionais.

* Indica uma pergunta obrigatéria

1. E-mail *

Identifficacao da(o) participante.

2. Nome da(o) participante. *
3. Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). *

4. Telefone para contato (inclua a DDD)

Informacoes sobre o Evento.

5. Nome do Evento. *

https://docs.google.com/forms/d/1GhzrZiUVfv8JrO-9RMU43KC5dDLYpUaSFqlCSEzh50k/edit 1/6
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6. Data de inicio do Evento. *

Exemplo: 7 de janeiro de 2019

7. Data de encerramento do Evento. *

Exemplo: 7 de janeiro de 2079

Deslocamento

8. Houve deslocamento interestadual ou intermunicipal? *

Marcar apenas uma oval.
Sim.

Nao. Pular para a pergunta 11

Comprovante de Deslocamento

Os comprovantes enviados aqui servem apenas para comprovar a participagao.
Atencao:

Se vocé utilizou transporte préprio (carro particular e combustivel) para
deslocamento ao Evento e deseja solicitar ressarcimento, por gentileza, envie a
solicitagao diretamente para a Coordenacao Geral do CRP-MA pelo e-mail:
coordenacao@crpma.org.br

Lembre-se de anexar os comprovantes referentes ao combustivel e informar os
detalhes do deslocamento (data, percurso e finalidade).

9. Comprovante do deslocamento de ida. *

Check-in aéreo, passagem terrestre ou comprovante de taxi ou uber (imagem
ou pdf).

Arquivos enviados:

https://docs.google.com/forms/d/1GhzrZiUVfv8JrO-9RMU43KC5dDLYpUaSFqlCSEzh50k/edit 2/6
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10.

Formulario de Comprovagao em Atividades e Representagdes (CRP-MA)

Comprovante do deslocamento de volta. *

Check-in aéreo, passagem terrestre ou comprovante de taxi ou uber (imagem
ou pdf).

Arquivos enviados:

Relato do Evento e/ou Atividade.

11.

12.

Relato sobre o Evento e sua participacao. *

Neste campo, por favor, descreva como se deu sua participagao no evento.
Por exemplo: Se vocé participou como Ouvinte, quais foram as principais
questdes discutidas? Se o formato foi grupo de trabalho, quais os principais
encaminhamentos do momento?

No caso de uma reunidao como o assunto foi abordado?

Caso neste evento tenha alguma presenca que mereca destaque, vocé
também pode acrescentar no seu relato.

Ex: Representantes de Governo, Instituicdes Publicas, Privadas ou Terceiro
Setor, Ativistas, Pesquisadores com destaque na tematica, liderancas
comunitarias, representantes de povos comunidades tradicionais dentre
outras.

Caso haja alguma informacao, encaminhamento ou demanda que o CRP-MA
deva conhecer para providéncias futuras, utilize este espaco para apresenta-
la.

Se tiver a programacao completa, officio, ou algum documento com
mais informacoes sobre a atividade, vocé pode fazer upload

Arquivos enviados:

Registros do Evento

https://docs.google.com/forms/d/1GhzrZiUVfv8JrO-9RMU43KC5dDLYpUaSFqlCSEzh50k/edit 3/6
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13. Por gentileza, anexe uma foto sua no evento, que podera ser utilizada *
para fins de registro no Relatério Anual de Atividades do CRP-MA.
Orientagoes:

1. Pode ser uma foto sua participando de alguma atividade no Evento
(apresentando um painel, fazendo uso da palavra , assistindo a uma palestra,
em didlogo com outras pessoas, em frente a um local com identificacdo
visivel da instituicao, e etc.).

Atencao: Priorize ambientes com bem iluminados e ndo esquega de limpar a
lente da camera utilizada.

2. A foto deve ser tirada por outra pessoa ou registrada por alguém da
organizagao.
Observacao: selfies ndo serdo aceitas.

3. Caso nao seja possivel registrar sua participacdo na atividade, ainda assim,
vocé pode fazer fotos do local do evento e do que acontece durante a
programacgao.

4 E possivel anexar até 5 arquivos de imagem.

5. Se vocé tiver facilidade com registros audiovisuais também pode falar

diretamente com a nossa assessoria de comunicagao para receber
orientagdes e fazer o repasse dos arquivos através do contato: 98985052984

Arquivos enviados:

Agradecemos sua participacdo e compromisso. AEé a préroima aEividadg!
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Nos siga
nas redes
sociais!

@ crpma.org.or

@crpma
(©) CRP-MANOTICIAS

E fique por dentro
de todas as novidades.

A crP-MA
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