4 CRP-MA

CONSELHO REGIONAL DE

’ "~ PSICOLOGIA

DO MARANHAO - 22° REGIAO

PORTARIA CRP-MA N.° 030/2026, DE 31/07/2026

O Conselho Regional de Psicologia do Maranhdao CRP-MA (222 Regiao), com,""._J'ijrisdigéov
no Estado do Maranhdo, Autarquia Federal, com personalidade juridica de direito
publico, por sua Presidente, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a Lei n.° 5.766/71 e o Regimento Interno desta Autarquia;

CONSIDERANDO o que dispée o Regimento Interno deste Regional em relagdo aos
atos de organizacao e diregao da area administrativa;

CONSIDERANDO as necessidades de contratacdo de mao de obra de carater
temporario, para realizagdo de servigo técnico especializado nos termos do artigo 2°,
inciso VI, alinea j da lei federal n® 8.745 de 9 de dezembro de 1993 e suas alteragoes;

CONSIDERANDO a deliberacéo e aprovagao na 192 Reunido da Diretoria do V Plenario,
realizada em 10 de julho de 2026, no exercicio de suas atribuigdes regimentais.

RESOLVE:

Art. 1° Determina a contratacdo, por tempo determinado, no quantitativo maximo de
duas pessoas para atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico, na
forma do art. 2°, inciso VI, alinea b, da Lei n°8.745, de 9 de dezembro de 1993, conforme
Anexo.

Paragrafo unico. As pessoas de que trata o caput serdo contratadas para desenvolver
atividades relacionadas as atividades necessarias a digitalizacdo e organizagédo em
espaco virtual do arquivo desse Conselho Regional de Psicologia do Maranhao.

Art. 2° O recrutamento das pessoas de que trata esta Portaria Conjunta dependera de
prévia aprovagédo das pessoas candidatas em processo seletivo simplificado sujeito a
ampla divulgacgéo, nos termos do art. 3° da Lei n°® 8.745, de 1993.

Paragrafo unico. Cabera a Coordenagéo desse Conselho Regional observar as leis e o0s
regulamentos que tratem sobre politicas de reserva de vagas em processos seletivos
simplificados e assegurar que as agdes e os procedimentos previstos no certame
estejam alinhados ao alcance da efetividade de tais politicas.
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Art. 3° O prazo de duragdo dos contratos e as possiveis prorrogacdes observaréo o]
disposto no art. 4° da Lei n°® 8.745, de 1993, desde que a prorrogagao seja devidarﬁe‘nte_
justificada com base nas necessidades de conclusdo das atividades de que trata 0
paragrafo unico do art. 1° desta Portaria.

Art. 4° A remuneracdo das pessoas a serem contratadas apds o Processo Seletivo
Simplificado sera em conformidade com a importancia de que tratam o inciso Il do art. 7°
da Lei n° 8.745, de 1993.

Art. 5° O prazo para publicagdo do edital de abertura de inscricbes para o processo
seletivo simplificado sera de até seis meses, contado a partir da publicagdo desta
Portaria.

Art. 6° As despesas com as contratagcdes autorizadas por esta Portaria ocorrerdo a
contadas dotacdes orcamentarias a ser apontadas pela contabilidade, que devera estar
em acordo com a Proposta Orgamentaria — Exercicio 2026.

Art. 7° Esta portaria entra em vigor a partir desta data, revogam-se as disposicbes em
contrario. Registre-se. Cumpra-se.

S&o Luis, 31 de julho de 2026.
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ANEXO
Atividade Fungio Quantidade
Auxiliar de Executar atividades de digitalizacao, 02
Gestao organizacao e gestdo de documentos
Documental fisicos e digitais do Conselho Regional

de Psicologia do Maranhao, bem como
prestar apoio as rotinas administrativas
e ao atendimento ao publico,
contribuindo para a organizagéo,
eficiéncia e continuidade dos servigos
institucionais.

Atribuicoes

e Preparar documentos fisicos para digitalizagao, realizando a retirada de grampos,
clipes e demais materiais que possam comprometer o processo.

e Organizar documentos por processos, assuntos e ordem cronoldgica, conforme os
procedimentos institucionais.

o Digitalizar documentos fisicos, assegurando a qualidade, legibilidade e integridade
dos arquivos digitais.

e Nomear, classificar, indexar e arquivar documentos eletrbnicos conforme os
padrdes estabelecidos pelo Conselho.

e Conferir os documentos digitalizados, realizando corre¢des quando necessario.

e Auxiliar na organizagao, conservagao e acondicionamento do acervo documental
fisico e digital.

e Alimentar planilhas, sistemas informatizados e controles administrativos
relacionados as atividades desenvolvidas.

e Apoiar a organizacdo de processos administrativos, expedientes, protocolos e
demais documentos institucionais.

e Prestar apoio administrativo aos diversos setores do Conselho, conforme
demanda da Coordenacgao.

e Realizar atendimento presencial, telefébnico e por meios eletrénicos aos
profissionais, instituicbes e ao publico em geral, prestando informagdes e
realizando encaminhamentos.

e Receber, protocolar, organizar e encaminhar documentos e correspondéncias.

e Auxiliar na organizagdo de reunides, eventos, capacitagoes e demais atividades
institucionais quando solicitado.
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e Zelar pelo correto uso dos equipamentos de informatica, scanners e demals
materiais utilizados no desempenho das atividades. v».”., REN

/7 \/ :
e Observar as normas de seguranca da informacao, sigilo funcional, protegao de
dados pessoais e preservacdo documental.

N,

o Executar outras atividades administrativas correlatas, compativeis com a natureza
da fungao e determinadas pela Coordenacao Geral.
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