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RESOLUCAO CRP11 N° 005/2020

Cria o cargo de Assessor(a) Contdbil no ambito do

CRP/11 e d& outras providéncias.

A CONSELHEIRA PRESIDENTA do CONSELHO REGIONAL DE
PSICOLOGIA DA 112 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, conferidas
pela Lei n. 5.766/1971, de 20 de dezembro de 1971 e Resolu¢do CFP n. 019/2001 (Regimento
Interno do CRP/11) €;

CONSIDERANDO que segundo o disposto no inciso IlI, do art. 37 da
Constituicdo Federal, a investidura em cargos, empregos e fungbes publicas pressupde

aprovacao prévia em concurso publico, salvo nos cargos em comisséo;

CONSIDERANDO que o Plenério do CRP/11, em planejamento estratégico para
0 ano de 2020, deliberou acerca da necessidade de criacdo do cargo de Assessor(a) Contébil

no quadro funcional do CRP/11;

CONSIDERANDO a aprovacao de dotacdo orcamentaria para a criacdo e
ocupacdo do cargo de Assessor(a) Contabil no ambito do CRP/11;

CONSIDERANDO, por fim, a oportunidade e conveniéncia de criar o cargo de

Assessor(a) Contabil na estrutura funcional do CRP/11;

RESOLVE:

Art. 1°. Criar o cargo de Assessor(a) Contabil na estrutura funcional do CRP/11.

Paragrafo unico. O Assessor(a) Contabil sera subordinado a Diretoria do
CRP/11.
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Art. 2°. As atribuicdes, responsabilidades, competéncias e requisitos do cargo de

Assessor(a) Contabil estdo descritos no formulario de descri¢cdo do cargo, constante do Plano

de Cargos e Salarios do CRP/11 e do Anexo | da presente resolugao.

Art. 3°. A remuneracao inicial do cargo de Assessor(a) Contabil é no valor de R$

3.197,44 (trés mil, cento e noventa e sete reais e quarenta e quatro centavos).

Art. 4°. A presente resolucdo entra em vigor na presente data, revogando-se as

disposicdes em contrario.

Registre-se e cumpra-se.

Fortaleza, 09 de novembro de 2020

Digitally signed by NAGELA NATASHA LOPES

NAG ELA NATAS HA LOP ES EVANGELISTA:01301134333

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Secretaria da Receita Federal do Brasil -
EVANGELISTA:013071 134333 GvAcriAnaTasiA topes BianGeLsTaorsor 190555

Date: 2020.11.12 14:56:54 -03'00"

Nagela Natasha Lopes Evangelista
Conselheira Presidenta CRP-11
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ANEXO |

DESCRICAO DE CARGO — ASSESSOR(A) CONTABIL

e

Titulo Proposto: Assessor Contabil Revisao:

Diretoria: Geral Departamento / Setor: Diretoria

Superior Imediato: Diretoria

Carga Horaria: 40 horas semanais

Salério Base: R$ 3.197,44 (tres mil, cento e noventa e sete reais e quarenta e quatro centavos).

Responsavel por planejar, coordenar e executar atividades inerentes a Contabilidade da Autarquia
para apurar os elementos necessarios ao controle da situacéo contabil e a previsdo orcamentéria do

CRP11.

- Participar das reunides de Diretoria e Plenario de acordo com o interesse e necessidade da
Diretoria e Plenério.

- Confeccionar a Folha de Pagamento mensal (admiss&o, rescisdo, férias, 13° salario, homologacéo)
com 0s respectivos encargos sociais, tributos e declaragdes afins e demais atividades inerentes da
area de pessoal.

- Realizar os procedimentos contabeis para contratacao, rescisdo e demais registros e arquivos de
pessoal da autarquia.

- Elaboracdo de relatorios contébeis, tais como livros razdo e diario, balancetes mensais e
demonstrativos contabeis de uso gerencial.

- Elaboragéo das Declaragdes Anuais, tais como DIPJ, RAIS, DIRF.

- Acompanhamento da execugdo orcamentaria, bem como, elaboracdo de reformulacdo e
remanejamento orcamentario, necessarios durante o exercicio.

SEDE FORTALEZA
Rua Carlos Vasconcelos, 2521 - Joaquim Tévora - CEP 60.115-171 Fortaleza/CE - Fone/Fax: (85) 3246-6887 / 3246-6924
E-mail: crp11@crp11.org.br

SUB SEDE CARIRI
Avenida Ailton Gomes, 3006 sala 02 — Lagoa Seca — CEP- 63.040-602 Juazeiro do Norte/CE — Fone: (88) 3523.3806
E-mail: subsedecariri@crp11.org.br



mailto:crp11@crp11.org.br
mailto:subsedecariri@crp11.org.br

Servigo Publico Federal

QO; CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA -112 REGIAO
W .Aﬁn/

Jurisdicdo Ceara

- Conferéncia e acompanhamento da composicéo e baixas Patrimonial;

- Elaboracdo do plano orcamentério para o exercicio subsequente, atendendo as necessidades
orcamentarias e projecOes de crescimento.

- Emissdo de Pareceres contdbeis e dotacionarios solicitado pelos Diretores e pelo setor de
Coordenagdo/Patrimonio.

- Classificar e digitar, juntamente com o Técnico em Contabilidade, toda a documentacgéo contabil.

- Fazer a apuracdo da Receita de cada més, célculo da Cota Parte, Cota Revista e do Fundo de
Secdo devidos ao Conselho Federal de Psicologia.

- Realizar a Conciliacdo Bancéria de todas as contas do Conselho, assim como a conciliagdo das
aplicacdes financeiras, contas de poupanca e demais contas contabeis.

- Acompanhar o Controle de Patrimbnio da Autarquia bem como lancar na contabilidade as
aquisicdes e baixas de bens mdveis e imaveis, e as depreciagdes mensais destes bens.

- Acompanhar e Supervisionar as Auditorias Internas e Externas realizadas, assim como revisar sua
relatoria.

- Elaborar em parceria com a Coordenagdo/Patrimonio Prestacdo de Contas para ser entregue ao
Conselho Federal de Psicologia e ao Tribunal de Contas da Uniao.

- Executar outras atividades de interesse do CRP11 e inerentes ao cargo.

SEDE FORTALEZA
Rua Carlos Vasconcelos, 2521 - Joaquim Téavora - CEP 60.115-171 Fortaleza/CE - Fone/Fax: (85) 3246-6887 / 3246-6924
E-mail: crp11@crp11.org.br

SUB SEDE CARIRI
Avenida Ailton Gomes, 3006 sala 02 — Lagoa Seca — CEP- 63.040-602 Juazeiro do Norte/CE - Fone: (88) 3523.3806
E-mail: subsedecariri@crp11.org.br



mailto:crp11@crp11.org.br
mailto:subsedecariri@crp11.org.br

Servico Publico Federal B
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 112 REGIAO
Jurisdicdo Ceara

( . )\
Plenaria
SUPERIOR MEDIATO
g J
4 N\
SUPERIOR IMEDIATO Diretoria
g J
PARES - Coordenador Geral
Administrativo
-
Assessgr_(a) - Assessor de Comunicacéo
Contabil
L - Assessor Juridico

- Assessor de Pesquisa e
Desenvolvimento

COMPETENCIAS

Funcionais / Técnicas Comportamentais
Dominio de Técnicas de Redagédo Trabalho em Equipe

Conhecimento da Legislacdo do Sistema Conselhos | Lideranca

de Psicologia

Conhecimento da Legislagdo para Contabilidade Relacionamento Interpessoal
Publica

Dominio dos Sistemas Contabeis Desenvolvimento de Pessoas
Dominio do Pacote Office e Windows Comunicacao
Orientacédo para Resultados Planejamento / Organizacéo / Controle

Orientacéo para o Cliente

Experiéncia Desejavel: Experiéncia de 2 anos em contabilidade publica.

Escolaridade Exigida: Curso Superior em Ciéncias Contébeis
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Requisitos Exigidos: Registro regularizado no Conselho Regional de Contabilidade - CRC

Idioma: Nao ha necessidade

Contatos Internos (fora do seu grupo de trabalho): Contato com todas as areas e Plenéria.

Contatos Externos: Contato com Fornecedores, Prestadores de Servico e Orgdos Publicos para
troca de informacdes, negociacao e tomada de decisao referente aos interesses do CRP11.

APROVACOES:
Ocupante Superior Imediato Recursos Humanos
Data: / / Data: / / Data: / /
T T T e I R R LR e LR R AR
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