CRPU

CONSELHO
REGIONAL
DE PSICOLOGIA

RESOLUCAOQO CRP-09 N° 01/2024

Revoga a Resolugdio CRP-09-08/2023 e dispde
sobre a autorizag@o do processo administrativo
de pagamento de viagem, emissio de passagens
¢ a concessio de verbas relativas a
representagfio institucional, a serem pagas pelo
Conselho Regional de Psicologia 9* Regido.

O CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA 9* REGIAO — CRP-09,

no uso de suas atribuigdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a Resolugdo CFP n° 06/2023, de 23 de margo de 2023,
que disciplina a emissdo de passagens, reserva de hospedagens e concessao

de verbas no dmbito do Conselho Federal de Psicologia;

CONSIDERANDO a decisao do Plenario na Reunido 764, realizadas em
07 de margo de 2024;

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Resolugdo regulamenta a autorizagdo do processo
administrativo de pagamento de viagem, emissdo de passagens € a concessdo
de verbas relativas a representa¢des institucionais de interesse do Conselho
Regional de Psicologia 9° Regido.

Paragrafo Unico: Os custos descritos no caput deste artigo devem ser
motivados e autorizados de acordo com as finalidades legais do CRP-09 ¢

demais normatizag¢des vigentes aplicaveis.
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Das Viagens

Art. 2°. As autorizagdes para os processos administrativos de pagamentos de
viagens e os pagamentos das verbas que constam neste instrumento so
competéncia da Presidéncia e da Tesouraria do CRP-09.

Paragrafo Unico: Receberdo passagens, sem prejuizo das didrias, as(os)
Conselheiras(os), Trabalhadores, Prestadores de Servigos, Convidadas(os) e
Colaboradores Eventuais, que, no interesse e a servigo do CRP-09, se
deslocarem da sua sede ou local de residéncia/local de trabalho, em carater

eventual ou transitorio.

Art. 3°. O eventual cancelamento de viagem institucional devera ser
informado e justificado ao CRP-09, que analisard as circunsténcias e definira

possiveis providéncias.

Art. 4°. A pessoa que, em atividade institucional, fizer jus a passagem, diaria
e/ou auxilio de representacdo devera comprovar sua participagdo atraves de
ao menos um dos critérios seguintes:

I - Por registro fotogréfico;

II - Pela apresentagdo do Certificado de Participagdo;

I11 - Pelo registro de presenga;

IV - Por relatério das atividades desenvolvidas.

Paragrafo dnico: A auséncia de comprovagdo da participagdo implica a
necessidade de restitui¢iio dos gastos ao CRP-09, nfo excluindo demais
consequéncias, de ordem civel, administrativa, ética e penal, eventualmente

incidentes aos participantes, caso ndo seja efetivada a comprovagao.
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Das Passagens

Art. 5°. Na aplicagdo do disposto nesta Resolugéo, poderdo ser fornecidas
passagens nas seguintes modalidades:

I - Aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no
trecho pretendido; e

IT - Rodoviarias, quando:

a) Houver a disponibilidade de emissdo via agéncia de viagens licitada;

b) Nao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido;

¢) Néo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data descjada;
ou

d) As (OS) Conselheiras(os), Trabalhadores, Prestadores de Servicos,
Convidadas(os) e Colaboradores Eventuais manifestarem preferéncia por
esse meio de locomogdo em detrimento do transporte acreo.

§1° As solicitagdes para a emissdo ou remarcagdo de passagens adreas
deverdo ser promovidas com uma antecedéncia minima de 10 (dez) dias
junto ao setor encarregado de sua emissdo ou novo prazo que venha a ser
estabelecido pelos 6rgdos de controle.

§2° A pessoa indicada para atividade institucional deve formalizar a op¢do

de voo respeitando os prazos do §1° acima, determinados pelos 6rgdos de

Gl

controle.
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Art. 6°. A emissdo/remarcacdo de passagens para viagens institucionais
deverd atender ao principio da impessoalidade e da economicidade da
administracdo publica, observados os seguintes critérios:

I - O menor prego

I1 - O menor tempo de deslocamento;

I1I - A preferéncia por voos diretos ou com menor nimero de escalas ou
conexoes;

1V - A viabilidade de participagdo efetiva na referida atividade institucional
do CRP-09;

V - O horario de embarque e desembarque, preferencialmente, entre as 6

(seis) horas da manhd e as 11 (onze) horas da noite.

Art. 7°. A solicitacdo de emissdo/remarcacdo de passagem acrea, por
interesse proprio da(o) participante, com partida ou destino divergente dos
solicitados pelo setor demandante ou que ocorra fora do periodo oficial de
afastamento esta condicionada:

[ — A formalizagdo, com justificativa, da demanda da(o) viajante perante o
setor responsavel;

IT - A observancia dos prazos legalmente estabelecidos; e

I - Ao valor da passagem aérea pretendida ser igual ou inferior a opgdo de

passagem para o periodo oficial.

Art. 8°. O CRP-09 podera, em carater excepcional, mediante justificativa
prévia, autorizar a aquisigfo da passagem pela(o) propria(o) beneficiada(o).

para futuro reembolso, desde que observado o disposto nos Artigos 5°, 6° ¢

7.
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I - O reembolso serd concedido mediante solicitagdo escrita da(o)
beneficiada(o), contendo anexa cépia da passagem, pelo valor total da
despesa, se adquirida em parcela unica, ou mensalmente, pelo valor da
parcela, se adquirida em parcelas.

Pariagrafo Unico: As remarcagdes de datas, horarios e empresas aéreas apos
a emissdo das respectivas requisi¢des de passagens aéreas, serdo de
responsabilidades das(os) beneficidrias(os) e as eventuais multas ou

acréscimos serdo de responsabilidade das(os) mesmas(os).

Das Verbas

Art. 9°. As verbas regulamentadas nesta Resolugdo terdo seus valores
maximos definidos pelo Conselho Federal de Psicologia e devem respeitar
os principios da moralidade, da impessoalidade, da razoabilidade e da
economicidade.

§1° As diarias e o auxilio de representagdo ndo t€m cardter remuneratorio,
sendo, portanto, de caréter indenizatorio.

§2° Consta no Anexo I desta Resolucdo a tabela de valores utilizada pelo

CRP-09.

Art. 10. Deverdo ser restituidas:
I - As verbas recebidas em excesso;

11 - As verbas recebidas caso ndo ocorra o afastamento.

Gohornr

Das Diarias
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Art. 11. As diarias destinam-se a cobertura de despesas com hospedagem,
alimentacdo e deslocamentos urbanos por ocasido de afastamento
intermunicipal ou interestadual, em carater eventual ou transitério, do
domicilio da(o) beneficiaria(o) para execucdo de atividades finalisticas,
institucionais e de interesse do CRP-09.

§1° A diaria serd concedida por dia de afastamento do domicilio da(o)
beneficiaria(o), incluindo-se o dia de embarque de ida.

§2° Os processos administrativos de pagamentos das didrias serdo
autorizados pela Presidéncia e Tesouraria do CRP-09 e concedidas por dia
de afastamento do domicilio do CRP-09, que implique pernoite, destinando-
se a cobertura de despesas com hospedagem, alimentagdo e deslocamentos
urbanos das(os) Conselheiras(os), Trabalhadores, Prestadores de Servigos,
Convidadas(os) e Colaboradores Eventuais, sem prejuizo das passagens.
§3° Os valores das diarias serdo os constantes do Anexo I a presente

Resolugao.

Art. 12. Sera concedido o valor de meia didria:

I - Quando o CRP-09 fornecer hospedagem;

11 - Quando houver o fornecimento de hospedagem por outra entidade/6rgao;
I1I - Quando o afastamento ndo exigir pernoite;

IV- No dia do embarque de retorno da viagem;

Art. 13. A concessdo das diarias ndo contemplara:
I - A antecipagiio da ida por interesse particular da(o) viajante;

Il - A postergagdo do retorno por interesse particular da(o) viajante;
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III - Afastamentos que ocorram dentro da mesma regido metropolitana,
aglomerago urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes
e regularmente instituidas, ou se derem no mesmo local de residéncia ou de
trabalho, independentemente da distancia envolvida;

IV - Situa¢des em que o CRP-09 custear, por outros meios, a alimentag@o, o
deslocamento urbano e a hospedagem da(o) participante;

§1° Quando a emissdo de passagens precisar ocorrer em data anterior ou
posterior a atividade, em fun¢@io de auséncia de opgdes fornecidas pelas
companhias, a(o) beneficiaria(o) fara jus ao pagamento de didrias para os
dias correspondentes.

§2° Para trabalhadores que receberem didrias, havera desconto do valor
correspondente ao auxilio-alimentacio e transporte a que fizer jus a(o)
favorecida(o) no periodo, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de

semana e feriados.

Art. 14. Nio sera concedida diaria, integral ou meia, quando outro

6rgio/entidade custear as despesas extraordinarias cobertas por didrias.
Art. 15. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez.

Art. 16. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data de
afastamento do territorio nacional e contadas até o dia da chegada ao Brasil,
observados os seguintes critérios:

I - Quando o afastamento exigir pernoite em territorio nacional, fora do
domicilio, sera paga diaria nacional integral, conforme valores que constam

no Anexo I desta Resolugdo.
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II - O valor da diéria internacional sera reduzido a metade no dia da chegada
ao territorio nacional.

[11- O valor da didria internacional sera pago em moeda nacional, observada

a conversdo na data de assinatura da nota de empenho da viagem.

Art. 17. As didarias internacionais serdo concedidas tomando como referéncia

o dolar estadunidense.

Do Adicional de Embarque e Desembarque

Art. 18. Sera concedido a(ao) viajante um adicional de embarque e
desembarque destinado a cobrir as despesas de deslocamento da
residéncia/local de saida da(o) viajante até o local do embarque, e do local
de desembarque até a residéncia/local de chegada.

§1° O adicional de que trata o caput deste artigo também € concedido na
hipotese de a(o) beneficiaria(o) ter hospedagem, alimentagéo e locomogao
urbana custeados por outro Orgdo/entidade, desde que as despesas de
deslocamento citadas no caput deste artigo, ndio tenham sido custeadas por
esses orgdos/entidades.

§2° O valor do adicional de embarque e desembarque corresponde a 30%
(trinta por cento) do valor da diéria, conforme Anexo I desta Resolug@o.

§3° O adicional de embarque e desembarque tem carater indenizatorio e:

I - Sera devido por pessoa designada, em valor tinico, independentemente da
quantidade de trechos;

11 - Nio sera devido se houver utilizacdo de veiculo préprio no deslocamento.
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III - Sera devido pela metade, se a utilizagdo do veiculo mencionado no

inciso anterior for em apenas um dos trechos de deslocamento.

Do Auxilio de Representacio

Art. 19. O auxilio de representacdo sera destinado a cobertura de despesas
com alimentagdo e deslocamentos urbanos por ocasido da execucdo de
atividades finalisticas, institucionais e de interesse do CRP-09, indelegéaveis
a terceiros, a serem realizadas por Conselheiras(os), Trabalhadores,
Prestadores de Servigos, Convidadas(os) e Colaboradores Eventuais, em

local em que ndo ha percepgdo de diarias.

Art. 20. Trabalhadores ou Prestadores de Servigo, a disposi¢do do CRP-09,
em evento ou representagdo no mesmo municipio da sede do CRP-09, nao

fardo jus ao recebimento de auxilio de representagao.

Art. 21. Nio havera o pagamento de auxilio representag@o para as atividades
e eventos que gerarem o pagamento de Diaria.
Paragrafo inico: N&o serd concedido auxilio de representagao quando outro

6rgdo/entidade custear as despesas cobertas por auxilio de representagao.

Art. 22. O total mensal do auxilio de representagdo sera de:

I - Comissdo Especial: cada Comissao Especial terd direito ao niimero

méaximo de 04 (quatro) auxilios de representacdo por més. para 0
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colaboradores designados formalmente, exceto Conselheiras(os) e
trabalhadores do CRP-09;

II - Comissdo Permanente: cada Comissdo Permanente terd direito ao
niamero maximo de 10 (dez) auxilios de representagdo por més, para o
ressarcimento das despesas previstas no Art. 20, de seus membros
colaboradores designados formalmente, exceto Conselheiras(os) e
trabalhadores do CRP-09;

§1° Excepcionalmente, a Comissdo Permanente de Orientagéo e Etica-COE
¢ a Comissdo Permanente de Orientagio e Fiscaliza¢cdo-COF terdo direito ao
nimero méaximo de 20 (vinte) auxilios de representagéo por més, cada uma,
para o ressarcimento das despesas previstas no Art. 20, de seus membros
colaboradores designados formalmente, exceto Conselheiras(os) e
trabalhadores do CRP-09;

II1 - Conselheira(o) Efetiva(o): cada Conselheira(o) Efetiva(o), exceto
membros da Diretoria, COE e COF, tera direito a0 numero maximo de 12
(doze) auxilios de representagdo por més, para o ressarcimento das despesas
previstas no Art. 20;

IV - Conselheira(o) Suplente: cada Conselheira(o) Suplente, exceto
membros da COE e COF; tera direito ao nimero méaximo de 10 (dez) auxilios
de representagdo por més, para o ressarcimento das despesas previstas no
Art, 20;

V - Conselheira(o) membro da COE e COF: cada Conselheira(o) membro
da COE e COF, exceto membro da Diretoria, tera direito ao numero maximo

de 20 (vinte) auxilios de representagio por més. para o ressarcimento das

Qb7 ugnss
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VI - Conselheira(o) membro da Diretoria: Cada Conselheira(o) membro
da Diretoria terd direito ao nimero maximo de 20 (vinte) auxilios de
representagdo por meés, para o ressarcimento das despesas previstas no Art.
20.

§2° Atividades e representacdes em nimero superior ao limite estabelecido
para pagamento de auxilio de representac¢do, no més, ndo serdo cumulativas
para 0 més seguinte.

§3° A concess@o do auxilio de representagdo a que se refere o Art. 20 sera
processada mediante a apresentacdo de relatério mensal de
atividades/representagdes pela(o) Presidente da Comissdo, dentro dos prazos
fixados pela administragdo do CRP-09.

§4° A participagdo de Psicologa(o) ndo Conselheira(o), em atividades das
Comissdes Permanentes e Especiais do Conselho Regional de Psicologia 9
Regido terd natureza voluntaria, ndo sendo passivel de remuneragdo de
natureza salarial e vinculo empregaticio com o CRP-09.

Art. 23. Podera ocorrer o pagamento de até dois Auxilios Representagdes
por dia, desde que sejam atividades realizadas em localidades distintas, com

deslocamento.
Do Jeton
Art. 24. O jeton corresponde a um valor pago por presen¢a da(o)

Conselheira(o) Efetiva(o) em atividades de deliberagdo colegiada em

Reunido Plenaria.

G PP
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Art. 25. O valor do jeton a ser pago pelo CRP-09, descrito no Anexo I, sera
limitado ao maximo de & (oito) sessdes de Reunido Plenéria ao més.
Parigrafo Unico: O valor referido caput serd devido a cada sessdo

deliberativa com durag@o de, no minimo, 04 (quatro) horas.

Art. 26. O pagamento de jeton referido no Art. 24 terd natureza
remuneratoria, na forma do §2°, do Art. 21, da Resolugdo CFP n° 06/2023.

Do Ressarcimento com Transporte

Art. 27. Podera haver ressarcimento de despesa com transporte, quando a(o)
viajante optar pela utilizagdo de veiculo préprio ou outros servigos de
locomogdo que ndo tenham sido providenciados pelo CRP-09.

§1° O ressarcimento sera feito mediante comprovante fiscal emitido em
nome da(o) participante, contendo:

I - O valor do litro de combustivel e da quilometragem percorrida, excluido
o deslocamento urbano, para participagdo no evento institucional;

1I - O valor do servigo de locomogéo usado na data do evento institucional;
111 - O valor pago em pedégio, mediante apresenta¢éo do comprovante.

§2° O valor a ser ressarcido serd de 20% (vinte por cento) do litro do
combustivel a data da viagem realizada, constante do comprovante fiscal
acima citado, multiplicado pela quilometragem efetivamente percorrida.

§3° Por se tratar de uma opg@0o a(ao) beneficiaria(o), o calculo previsto no
§2° deste artigo corresponde ao ressarcimento das despesas de desgastes

gerais do veiculo, combustivel e lubrificantes, ndo estando sob a
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responsabilidade do CRP-09 qualquer dano que vier a ser causado ao veiculo
enquanto estiver sendo utilizado para atender as suas necessidades.

§4° A opgdo de uso de veiculo proprio € de total responsabilidade das(os)
Conselheiras(os), Trabalhadores, Prestadores de Servigos, Convidadas(os) e
Colaboradores Eventuais, inclusive quanto a possiveis despesas com
acidentes ou avarias no percurso.

§5° O valor do ressarcimento de que trata o caput deste artigo ¢ limitado ao
custo correspondente das passagens aéreas que poderiam ser utilizadas no
respectivo trecho.

§6° O ressarcimento de despesas de que trata o caput néo exclui o pagamento
da diaria de viagem de que trata o Art. 11 ou do auxilio de representagéo

previsto no Art. 20.

Das Disposicoes Finais

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do CRP-09.
Art. 29. Ficam revogadas as disposigdes em contrario.
Art. 30. Esta Resolugiio entra em vigor nesta data, com efeito retroativo a
01.03.2024.

Goiania, 8§ de margo de 2024.

WADSON ARANTES GAMA NADYENE M I DE UZA BORGES

Conselheiro Presidente do CRP-09 Conselheira Secretaria do CRP-09
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ANEXO I - RESOLUCAO CRP-09-01/2024

VERBAS VALOR
DIARIA CONSELHEIRAS,
TRABALHADORES, COLABORADORES, R$ 550,00

PRESTADORES DE SERVICO E
CONVIDADAS EM VIAGEM NACIONAL

DIARIA CONSELHEIRAS,
TRABALHADORES, COLABORADORES, US 400,00
PRESTADORES DE  SERVICO E
CONVIDADAS EM VIAGEM

INTERNACIONAL PARA A AMERICA DO
SUL, AMERICA CENTRAL E CARIBE.

AUXILIO DE REPRESENTACAO R$ 150,00

ADICIONAL DE EMBARQUE E
DESEMBARQUE . R$ 165,00

JETON R$ 250,00

\Jf"_ %
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