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APRESENTACAO

Com o intuito de informar a sociedade sobre 0s principais servicos prestados
pelo Conselho Regional de Psicologia de Sao Paulo, disponibilizamos a Carta de
Servicos do CPR SP, material de amplo escopo e facil acesso, construido tendo
em vista compromisso com uma gestao de qualidade, voltada para o constante
aprimoramento dos N0SSsos servicos e para a garantia do exercicio profissional
da Psicologia de forma ética e socialmente comprometida.

Todos os servicos que o CRP SP disponibiliza estao detalhados neste mate-
rial, que inclui o objetivo precipuo da entidade e seus canais de comunicacao e
atendimento seja a categoria de psicdlogas/os, seja a populacao em geral.

NOSSAS REDES SOCIAIS:


www.facebook.com/crpsp
https://www.instagram.com/crp_sp/
https://www.linkedin.com/company/crp-sp/?originalSubdomain=br
https://twitter.com/crp_sp/
https://www.youtube.com/@crpspvideos
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O CRP SP

O Conselho Regional de Psicologia de Sao Paulo (62 Regido) € uma entidade dotada de
personalidade juridica de direito publico, com autonomia administrativa e financeira,
nos termos da Lei Federal n® 5.766, de 20 de dezembro de 1971. Caracteriza-se como
autarquia de fiscalizacao do exercicio e das atividades profissionais, constituindo
servico publico federal, vinculado ao Conselho Federal de Psicologia (CFP) como parte
do Sistema Conselhos, composto atualmente por 24 conselhos regionais e o CFP.

O CRP SP é o maior conselho regional do Sistema Conselhos, abarcando quase 1/3
da categoria profissional de psicélogas/os, com cerca del4d7 mil inscricdes ativas de
pessoas fisicas e 12 mil de pessoas juridicas. Organizado de maneira descentralizada
em todo o estado de Sao Paulo, é dividido em uma sede administrativa, na capital, e
11 subsedes:

Alto Tieté (Mogi das Cruzes);

Assis;

Baixada Santista e Vale do Ribeira (Santos);
Bauru;

Campinas;

Grande ABC (Santo André);
Metropolitana (Sao Paulo);

Ribeirao Preto;

S3ao José do Rio Preto;

Sorocaba;

Vale do Paraiba e Litoral Norte (Taubaté).

Além disso, também atuam no conselho 142 trabalhadoras/es efetivas/os, 11 traba-
lhadoras/es em cargos de livre provimento, 27 estagiarias/os, 29 prestadoras/es de
servicos de limpeza e vigilancia, 14 conselheiras/os efetivas/os, 15 conselheiras/os
suplentes, 11 comissdes gestoras (formadas por 52 gestoras/es) e mais de 380 psi-
cb6logas/os que colaboram em diversas comissoes.

[ ] ~
Missao
Atuar com eficacia na fiscalizacao do exercicio da profissdao de psicéloga/o,
com a responsabilidade de orientar, disciplinar e zelar pela fiel observancia dos
principios ético-profissionais, contribuindo para o desenvolvimento da Psico-
logia como ciéncia e profissao na busca do bem comum.

Visao
Ser reconhecido pela defesa de direitos humanos e sociais, promovendo saude e qua-
lidade de vida para as pessoas e coletividade com responsabilidade social critica.

Valores

Promover a liberdade, a dignidade, a igualdade e a integridade das pessoas e
coletividades, contribuindo para a eliminacdao de quaisquer formas de negli-
géncia, crueldade e opressao, atuando para o desenvolvimento da Psicologia
como campo cientifico de conhecimento e pratica.
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Inscricao profissional de pessoa fisica

O que &?
E o registro necessario para a atuagao profissional em Psicologia. O exercicio profissio-

nal no estado de Sao Paulo estara autorizado apés a geracao do numero de registro
profissional.

Quem deve se inscrever?

Profissionais graduadas/os em Psicologia, que tenham atuacdo no estado de Sao Paulo.

Como solicitar o servico?

Por meio do site do CRP SP, na guia Atendimento/Pessoa fisica.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

documento de identificacdo (RG, CNH etc.);

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

certidao de quitacao eleitoral;

comprovante ou declaracao de endereco;

diploma de formac¢dao em Psicologia (frente e verso) ou certiddao de colacao
de grau;

certidao de casamento ou de unido estavel;

comprovante de quitacao com o servico militar (para homens até 45 anos).

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A/O psicéloga/o realiza o requerimento de inscricao on-line, pelo site do
CRP SP;

2) o CRP SP faz a analise da documentacao;

3) os boletos para pagamento da taxa de inscricao e da anuidade sao emiti-
dos;

4) apds o pagamento das taxas, o registro é deferido e uma declaracao para
atuacao profissional é disponibilizada.

Quanto custa?

Os valores para 2024 ficaram estabelecidos assim:


https://www.crpsp.org/pagina/view/308
https://www.crpsp.org/pagina/view/308
https://www.crpsp.org/pagina/view/308

e pagamento a vista: RS 575,60;
e pagamento parcelado: 6 x RS 95,93.

Quanto tempo leva?
Até 30 dias.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Ao se fazer a solicitacdo é gerada uma senha de acesso. Com essa senha, é possivel
acompanhar o status da solicitacao on-line.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacdo das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisao e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

Servicos correlatos

Entrega carteira de identidade profissional (CIP);

alteracao de inscricao provisoria para definitiva;

inscricao secundaria;

transferéncia de registro profissional;

cancelamento de registro profissional;

prorrogacao do prazo de entrega do diploma;

solicitacao de isencao e interrupcao temporaria de anuidades.

VOLTAR AO SUMARIO


https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf

Entrega da carteira de identidade
profissional (CIP)

O que é?

A CIP é o documento que identifica a/o profissional inscrita/o e regular. Nela consta o
numero de registro junto ao CRP SP.

Quem pode utilizar esse servico?

Profissionais graduadas/os em Psicologia, que tenham atuacdao no estado de Sao
Paulo e que tenham realizado a inscricdo no CRP SP.

Como solicitar o servico?

Realizar o agendamento prévio no site do CRP SP e apresentar, na data e local agen-
dados, os originais dos documentos solicitados. Nessa ocasido serao coletados os
dados biométricos.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

documento de identificacdo (RG, CNH etc.);

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

certidao de quitacao eleitoral;

comprovante ou declaracdao de endereco;

diploma de formacao em Psicologia (frente e verso) ou certidao de colacao
de grau;

certidao de casamento ou de unido estavel;

e comprovante de quitacdao com o servico militar (para homens até 45 anos).

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?
Para retirada da CIP, sdo necessarios dois procedimentos:

1) primeira participacao no CRP Acolhe (encontro das/os recém-inscritas/os
com conselheiras/os para apresentacao da instituicao e da legislacao que
norteia a atuacao profissional da/o psicéloga/o):

a. agendamento, pelo site, para participacdao no CRP Acolhe. A reunidao
pode ocorrer de forma on-line ou presencial;

b. participacdao na reunido agendada. A reunidao tem duracao de cerca de 2
horas.



https://www.crpsp.org/agendamento
https://www.crpsp.org/inscrito/login

5) Comparecimento na subsede de referéncia (confira os enderecos no site),
mediante agendamento prévio, para apresentar os documentos originais e
coletar os dados biométricos.

Obs.: as etapas 1 e 2 poderao ser concluidas em qualquer ordem. Porém, a retirada da
CIP somente sera possivel apos a participacao no CRP Acolhe.

Quanto custa?

e Inscricdo: RS 105,37 (valor para 2024);
e emissdo de 22 CIP:; RS 70,83 (valor para 2024).

Quanto tempo leva?

A emissao da CIP se da no prazo de 30 dias Uteis ap0s a apresentacao dos documen-
tos e coleta dos dados biométricos. Para retirada, sao obrigatérias a participacao
prévia no CRP Acolhe e a apresentacao de documento de identidade com foto.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacao das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisao e ampliacao do Manual
de procedimentos administrativos e financeiros;

e Resolucao CFP n° 02/2021, que dispde sobre a CIP.

Servicos correlatos

e |Inscricao profissional de pessoa fisica.

VOLTAR AO SUMARIO


https://www.crpsp.org/sede/index
https://www.crpsp.org/agendamento
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-2-2021-dispoe-sobre-a-confeccao-a-expedicao-e-o-recolhimento-de-carteiras-de-identidade-profissional-das-os-psicologas-os-revoga-o-capitulo-vi-da-resolucao-cfp-no-03-2007-os-1o-2o-4o-5o-do-art-2o-da-resolucao-cfp-no-02-2007-1o-4o-5o-do-art-2o-e-1o-do-art-4o-da-resolucao-cfp-no-01-1984-e-da-outras-providencias

Alteracao de inscricao proviséria para definitiva

O que é?

Em até dois anos de inscricdo provisoéria (realizada apenas com a apresenta¢ao do
certificado de colacao de grau), a/o profissional deve apresentar o diploma de forma-
cdo, para que a inscricao seja definitiva.

A ndo apresentacao do diploma no prazo acarretara o cancelamento da inscricao.

Quem pode utilizar esse servico?

Profissionais graduadas/os em Psicologia, que tenham atuacdo no estado de Sao Pau-
lo e que tenham realizado a inscricao no CRP SP com a certidao de colacao de grau.

Como solicitar o servico?

A inscricao definitiva pode ser solicitada on-line. Sera necessario realizar o agenda-
mento no site do CRP SP, comparecendo a subsede de referéncia (confira os endere-
COsS no site) com o diploma original.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

documento de identificacdo (RG, CNH etc.);
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

diploma de formacao em Psicologia (frente e verso);
CIP provisoria.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) Realizar a solicitacdo do servico pelo site;
2) agendar dia e horario para apresentacao do documento original.

Quanto custa?

O processo de alteracao de inscricdo provisoria para definitiva ndo tem custo. Porém,
a CIP definitiva tera o mesmo custo de emissao da 22 via da CIP.


https://www.crpsp.org/pagina/view/311
https://www.crpsp.org/pagina/view/311
https://www.crpsp.org/sede/index

Quanto tempo leva?

Apo6s a submissao do pedido no site, o prazo é de 30 dias.

Como ter acesso ao atual status do servico?

No site do CRP SP, acessando a pagina da/o psicéloga/o com seu login e senha, no
campo Meus requerimentos.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacao das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisdo e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros (versao atualizada).

Servicos correlatos

e Inscricdo profissional de pessoa fisica;
e entrega da carteira de identidade profissional.

VOLTAR AO SUMARIO


https://cfpsp.brctotal.com/crp06_servicosonline/pgsRequerimento/MeusRequerimentos.aspx
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf

Prorrogacao do prazo de entrega do diploma

O que é?

E a extens3o em seis meses do prazo de entrega do diploma, para alteracdo da inscri-
cdo de provisoria para definitiva.

Quem pode utilizar esse servico?

Psicélogas/os que, tendo solicitado o diploma em tempo habil, tenham o documento
retido ou ndo expedido pela entidade formadora devido a débitos em aberto.

Como solicitar o servico?

Se nao estiver em posse do diploma até o vencimento da inscricdo provisoéria, solicite a
prorrogacao pelo periodo de até seis meses, enviando o protocolo ou a declaragao do pe-
dido de emisséao do diploma fornecido pela entidade formadora (IES) para a sua subsede.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Protocolo ou declaragao do pedido de emissao do diploma fornecido pela entidade
formadora (IES)

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A/o psicéloga/o solicita a prorrogacao do prazo de entrega do diploma an-
tes do prazo de dois anos, contados da solicitacdao de inscricao provisoria;
2) o CRP SP analisa a documentacao enviada e concede a extensao do prazo.

Se a/o psicologa/o apresenta o diploma no prazo de seis meses

6) A carteira de identidade profissional é entregue.

Se a/o psicologa/o ndo apresenta o diploma no prazo de seis meses

3) O CRP SP notifica a/o psicologa/o do vencimento do prazo concedendo 30
dias para a entrega do documento ou nova e Ultima prorrogacao do prazo
de entrega do documento;

7) a/o psicéloga/o encaminha nova solicitacdao de prorrogacao, junto com o
protocolo de solicitacdao da entidade formadora;

8) se o diploma for entregue no prazo da segunda prorrogacao, a CIP defini-
tiva é expedida e entregue. Caso contrario, o CRP SP procede ao cancela-
mento da inscricao provisoria.

10



Quanto custa?

Nao tem custo.

Quanto tempo leva?

Apds a submissao do pedido no site, o prazo é de até 30 dias.

Como ter acesso ao atual status do servico?

No site do CRP SP, acessando a pagina da/o psicéloga/o com seu login e senha, no
campo Meus requerimentos.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacao das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisao e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

Servicos correlatos

e Entrega da carteira de identidade profissional;
e alteracao dainscricao de provisoéria para definitiva.

VOLTAR AO SUMARIO

11


https://cfpsp.brctotal.com/crp06_servicosonline/pgsRequerimento/MeusRequerimentos.aspx
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf

Emissao de 22 via de CIP

O que é?

E a emissdo de nova CIP devido a alteracdo de nome, insercio de registro de especia-
lista, alteracdo de inscricao proviséria para definitiva, roubo ou extravio do documen-
to original.

Quem pode utilizar esse servico?

Profissionais graduadas/os em Psicologia que atuem no estado de Sao Paulo e ja te-
nham inscricao no CRP SP ativa.

Como solicitar o servico?

Agendamento prévio para apresentacao dos documentos originais na subsede de re-
feréncia (confira os enderecos no site).

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Documento de identificacdo (RG, CNH etc.);

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

diploma de formacao em Psicologia;

deferimento de registro de especialista;

certidao de casamento ou de unido estavel;

boletim de ocorréncia (se a CIP foi roubada ou extraviada).

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A/o psicbéloga/o agenda o atendimento e paga a taxa de emissao da CIP;

9) a/o psicodloga/o apresenta os documentos originais na subsede de refe-
réncia (confira os enderecos no site) e, se necessario, faz a coleta de da-
dos biométricos;

10) o CRP SP emite a segunda via da CIP.

Quanto custa?

e RS 70,83 (valor de emissdo da CIP em 2024).
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https://www.crpsp.org/agendamento
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https://www.crpsp.org/sede/index

Quanto tempo leva?

30 dias Uteis a partir da data de solicitacao presencial e coleta dos dados biométricos.

Como ter acesso ao atual status do servico?

[O CRP SP comunica a/ao profissional que a CIP esta disponivel? Manda pelo correio?]

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacao das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisdo e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros;

e Resolucao CFP n° 02/2021, que trata da confeccao, a expedicao e o reco-
lhimento de carteiras de identidade profissional das/os psicdlogas/os.

Servicos correlatos

e Entrega da carteira de identidade profissional (CIP).

VOLTAR AO SUMARIO
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https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-2-2021-dispoe-sobre-a-confeccao-a-expedicao-e-o-recolhimento-de-carteiras-de-identidade-profissional-das-os-psicologas-os-revoga-o-capitulo-vi-da-resolucao-cfp-no-03-2007-os-1o-2o-4o-5o-do-art-2o-da-resolucao-cfp-no-02-2007-1o-4o-5o-do-art-2o-e-1o-do-art-4o-da-resolucao-cfp-no-01-1984-e-da-outras-providencias

Solicitacao de registro de especialista

O que é?

O registro de especialista atesta a experiéncia profissional em uma ou mais areas de
especialidade reconhecidas pelo Conselho Federal de Psicologia (CFP) e ndao constitui
condicdo obrigatéria para o exercicio profissional.

Quem pode utilizar esse servico?

Qualquer psicdéloga/o que possua o CRP ativo, com no minimo 2 (anos) de inscricao,
que esteja adimplente com as anuidades dos exercicios anteriores e que nao esteja
cumprindo penalidade resultante de processo ético de multa, suspensdo ou cassacao.

Como solicitar o servico?

Os pedidos sao recebidos diretamente pelos e-mails institucionais das subsedes.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

e Certificado e historico de curso de pos-graduacao (reconhecido pelo MEC)
em alguma das areas definidas pelo CFP; ou

e documento que comprove a homologacao do resultado final de concurso
para registro de especialista promovido pelo CFP;

e comprovacao de exercicio profissional de no minimo dois anos na especia-
lidade requerida (para cursos e provas concluidos a partir de 2 de fevereiro
de 2023);

e requerimento de registro de especialista preenchido e assinado.

Mais informacdes estao disponiveis no site do CRP SP.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A/o psicéloga/o solicita o registro de especialista via e-mail, anexando o
requerimento de registro de especialista e copias (escaneadas) dos docu-
mentos necessarios para cada situacao;

11) os documentos sdo analisados pela Comissao de Analise para Conces-
sdo de Registro de Psicéloga/o Especialista (CARPE);

12) aPlenaria do CRP vota pelo deferimento ou indeferimento do registro.
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https://site.cfp.org.br/servicos/titulo-de-especialista/
https://site.cfp.org.br/servicos/titulo-de-especialista/
https://crpsp.org/sede/index
https://site.cfp.org.br/servicos/titulo-de-especialista/
http://www.crpsp.org/pagina/view/51

Quanto custa?

Gratuito. Sera cobrada posteriormente taxa de emissao de nova CIP com o acréscimo
de registro de especialista, caso o pedido seja deferido.

Quanto tempo leva?

60 dias a partir da data de protocolo do documento, conforme Resolucdo CFP
n° 23/2022.

Caso a documentacao esteja incompleta, a CARPE solicitara regularizacao, estenden-
do o periodo de analise final em 30 dias.

Em caso de indeferimento, é possivel interpor recurso, devendo a/o psicélogal/o
manifestar interesse em até 30 dias de ciéncia do indeferimento. Nao ha prazo para analise
do pedido de recurso pelo CFP.

Como ter acesso ao atual status do servico?

O andamento do pedido pode ser consultado por e-mail, telefone ou presencialmente.
Para casos de recurso, as informacdes sao disponibilizadas pelo CFP a partir da identifi-
cacao do protocolo SEl vinculado ao pedido e comunicado a/ao psicdloga/o pelo CRP SP.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 13/2007, que institui a Consolidacao das Resolucdes re-
lativas ao Titulo Profissional de Especialista em Psicologia e dispde sobre
normas e procedimentos para seu registro;

e Resolucao CFP n® 23/2022, que institui condicdes para concessao e regis-
tro de psicdloga e psicologo especialistas e reconhece as especialidades
da Psicologia.

Servicos correlatos

e Entrega da carteira de identidade profissional (CIP).

VOLTAR AO SUMARIO
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https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-do-exercicio-profissional-n-23-2022-institui-condicoes-para-concessao-e-registro-de-psicologa-e-psicologo-especialistas-reconhece-as-especialidades-da-psicologia-e-revoga-as-resolucoes-cfp-n-13-de-14-de-setembro-de-2007-n-3-de-5-de-fevereiro-de-2016-n-18-de-5-de-setembro-de-2019
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-do-exercicio-profissional-n-23-2022-institui-condicoes-para-concessao-e-registro-de-psicologa-e-psicologo-especialistas-reconhece-as-especialidades-da-psicologia-e-revoga-as-resolucoes-cfp-n-13-de-14-de-setembro-de-2007-n-3-de-5-de-fevereiro-de-2016-n-18-de-5-de-setembro-de-2019
https://site.cfp.org.br/wp-content/uploads/2008/08/Resolucao_CFP_nx_013-2007.pdf
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-do-exercicio-profissional-n-23-2022-institui-condicoes-para-concessao-e-registro-de-psicologa-e-psicologo-especialistas-reconhece-as-especialidades-da-psicologia-e-revoga-as-resolucoes-cfp-n-13-de-14-de-setembro-de-2007-n-3-de-5-de-fevereiro-de-2016-n-18-de-5-de-setembro-de-2019

Inscricao secundaria

O que é?

Inscricdo realizada nos casos em que a/o psicologa/o é inscrita/o em CRP de outra
regiao, mas precisa desenvolver atividades profissionais em Sao Paulo por periodo
superior a 90 (nhoventa) dias por ano. A/o profissional podera solicitar inscricdao secun-
daria no CRP SP, sem cobranca de anuidade.

Quem pode utilizar esse servico?

Psicologa/o inscrita/o em CRP de outra regidao que precise trabalhar, por periodo su-
perior a 90 (noventa) dias por ano, no estado de Sao Paulo.

Como solicitar o servico?

Deve ser solicitado de forma on-line, pelo site do CRP SP.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Documento de identificacdo (RG, CNH etc.);

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

certidao de quitacao eleitoral;

comprovante ou declaracao de endereco;

diploma de formacao em Psicologia (frente e verso) ou certidao de colacao
de grau;

certidao de casamento ou de unido estavel;

certidao de quitacdo militar ou certificado de reservista (para homens até
45 anos);

CIP do CRP de origem;

declaracdo com o motivo da solicitacao.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) Solicitacao via site do CRP SP;
2) comparecimento na subsede de referéncia (confira os enderecos no site),

apos agendamento, para apresentacao dos documentos originais e coleta
dos dados biométricos.
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https://www.crpsp.org/pagina/view/338
https://www.crpsp.org/agendamento
https://www.crpsp.org/sede/index

Quanto custa?

e RS 70,83 (valor de emissdo da CIP em 2024; ndo ha cobranca de anuidade).

Quanto tempo leva?

30 dias ap0s a solicitacao no site.

Como ter acesso ao atual status do servico?

No site do CRP SP, acessando a pagina do psicdélogo com seu login e senha, no campo
Meus requerimentos.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidagcdo das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisao e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

Servicos correlatos

e Inscricdo profissional de pessoa fisica;
e entrega da carteira de identidade profissional (CIP).

VOLTAR AO SUMARIO

17


https://cfpsp.brctotal.com/crp06_servicosonline/pgsRequerimento/MeusRequerimentos.aspx
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf

Transferéncia de registro profissional

O que é?

Transferéncia de registro profissional da/o psicéloga/o com inscricao em outro CRP
para o CRP SP.

Quem pode utilizar esse servico?

Profissionais inscritas/os em outra jurisdicao que passaram a residir no estado de
Sao Paulo.

Como solicitar o servico?

A solicitacao deve ser feita no site do CRP SP.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Documento de identificacdo (RG, CNH etc.);

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

certidao de quitacado eleitoral;

comprovante ou declaracdao de endereco;

diploma de formacao em Psicologia (frente e verso) ou certidao de colagao

de grau;

certidao de casamento ou de unido estavel;

e certidao de quitacao militar ou certificado de reservista (para homens até
45 anos).

e CIP do Conselho Regional de origem.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A/o psicéloga/o realiza a solicitacao de transferéncia on-line, pelo site. do
CRP SP;

2) o CRP SP faz a analise da documentacao;

3) sao emitidos os boletos para pagamento da taxa de inscricdo e da anuida-
de;

4) apds o pagamento das taxas, o registro é deferido e uma declaracao para
atuacao profissional é disponibilizada.
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https://www.crpsp.org/pagina/view/337
https://www.crpsp.org/pagina/view/337
https://www.crpsp.org/pagina/view/337

Quanto custa?

e Taxa administrativa: RS 70,83 (valor para 2024);
e anuidade vigente proporcional (consulte a Tabela de Anuidades e Taxas —
Pessoa Fisica).

Quanto tempo leva?

Até 30 dias.

Enquanto aguarda o processo de transferéncia, € permitido o exercicio da profissao
fora da area de jurisdicdo de seu CRP de origem pelo prazo de até 90 dias, conforme
artigo 9, § 1° da Resolucao CFP n° 03/2007.

Como ter acesso ao atual status do servico?

No site do CRP SP, acessando a pagina do psicdélogo com seu login e senha, no campo
Meus requerimentos.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidagcdo das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisao e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

Servicos correlatos

e Inscricao secundaria.

VOLTAR AO SUMARIO
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https://www.crpsp.org/pagina/view/206
https://www.crpsp.org/pagina/view/206
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://cfpsp.brctotal.com/crp06_servicosonline/pgsRequerimento/MeusRequerimentos.aspx
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf

Cancelamento de registro profissional

O que é?

Cancelamento de registro de psicéloga/o. O registro cancelado impede o exercicio
profissional.

Quem pode utilizar esse servico?

Psicélogas/os inscritas/os e ativas/os, que ndo exercerao a profissao pelo periodo em
que o registro estiver cancelado.

Como solicitar o servico?

A solicitacdo de cancelamento de inscricao devera ser enviada pelo correio com aviso
de recebimento (AR), acompanhada de carteira de identidade profissional original e
do formulario de cancelamento, disponivel no site. do CRP SP, devidamente assinado.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

e Requerimento de cancelamento de inscricdo (pessoa fisica) preenchido,
datado e assinado;
e CIP original.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

e Envio da documentacdo necessaria via carta com aviso de recebimento. O re-
gistro sera considerado cancelado a partir da data de registro da correspon-
déncia no correio; ou

e entrega dos documentos necessarios na subsede de referéncia (confira os en-
derecos no site).

Quanto custa?

Sem custo.

Obs.: O cancelamento ndao desobriga a/o psicdloga/o do pagamento de débitos ante-
riores a data de cancelamento.
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https://www.crpsp.org/pagina/view/312
https://www.crpsp.org/sede/index

Quanto tempo leva?

30 dias para os processos enviados via correio; imediato no caso de solicitacdo presencial.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Pode-se consultar a inscricdo no Cadastro Nacional de Profissionais de Psicologia.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacao das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisdo e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

VOLTAR AO SUMARIO
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https://cadastro.cfp.org.br/
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf

Reativacao de registro profissional

O que é?

E a reativacéo de registro profissional cancelado.

Quem pode utilizar esse servico?

Profissionais que tenham cancelado seu registro profissional e que desejem reativar.

Como solicitar o servico?

Por meio do site do CRP SP, na guia Atendimento/Pessoa fisica.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Documento de identificacao (RG, CNH etc));

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

certidao de quitacao eleitoral;

comprovante ou declaracao de endereco;

diploma de formacao em Psicologia (frente e verso);

certidao de casamento ou de unido estavel.

certiddo de quitacao militar ou certificado de reservista (para homens até
45 anos).

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A/o psicéloga/o faz a solicitacao de inscricao prévia on-line;

2) o CRP SP faz a analise da documentacao;

3) sao emitidos os boletos para pagamento da taxa de inscricdao e da anuidade;

4) ap6s o pagamento das taxas, o pedido é deferido e a declaracdo para
atuacdo profissional é enviada.

Quanto custa?

e Taxa administrativa: RS 105,37 (valor para 2024);
e anuidade vigente proporcional (consulte a Tabela de Anuidades e Taxas —
Pessoa Fisica).
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https://www.crpsp.org/pagina/view/314
https://www.crpsp.org/pagina/view/314
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Quanto tempo leva?
Até 30 dias.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Ao se fazer a solicitacao, € gerada uma senha de acesso. Com essa senha € possivel fa-
zer o acompanhamento on-line do status da solicitacdo, na pagina Meus requerimentos.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacao das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisdo e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

Servicos correlatos

Entrega da carteira de identidade profissional (CIP);

alteracdo de inscricao provisoria para definitiva;

inscricao secundaria;

transferéncia de registro profissional;

cancelamento de registro profissional;

prorrogacao do prazo de entrega do diploma;

solicitacdo de isencado e interrupcao temporaria de anuidades.

VOLTAR AO SUMARIO

23


https://cfpsp.brctotal.com/crp06_servicosonline/pgsRequerimento/Requerimentos.aspx
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-3-2007-institui-a-consolidacao-das-resolucoes-do-conselho-federal-de-psicologia?origin=instituicao&q=resolu%C3%A7%C3%A3o%203/2007
https://atosoficiais.com.br/cfp/resolucao-administrativa-financeira-n-20-2018-altera-o-manual-de-procedimentos-administrativo-e-financeiro-do-sistema-conselhos-de-psicologia-anexo-da-resolucao-cfp-n-202018-a-resolucao-cfp-n-03-2007-a-resolucao-cfp-n-16-2019-e-da-outras-providencias
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf

Ressarcimento de pagamento

O que é?

Devolucao de valores pagos indevidamente ou em duplicidade, ou nos casos de isen-
¢cdo da anuidade ou cancelamento da inscricdo (ressarcimento proporcional).

Quem pode utilizar esse servico?

Toda a categoria profissional de psicdlogas/os.

Como solicitar o servico?

Através do site, na pagina Anuidade — pessoa fisica.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

e Dados da/o psicologa/o;
e comprovantes de pagamento indevido e/ou em duplicidade;
e dados bancarios.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) Entrar no site com login e senha e solicitar o reembolso.

Quanto custa?

Sem custo.

Quanto tempo leva?

30 dias Uteis.

Como ter acesso ao atual status do servico?

No cadastro profissional no site, acessados com login e senha na pagina Meus re-
querimentos.
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https://www.crpsp.org/pagina/view/27/anuidade-pessoa-fisica
https://cfpsp.brctotal.com/crp06_servicosonline/pgsRequerimento/SelecionaRequerimento.aspx
https://cfpsp.brctotal.com/crp06_servicosonline/pgsRequerimento/Requerimentos.aspx
https://cfpsp.brctotal.com/crp06_servicosonline/pgsRequerimento/Requerimentos.aspx

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacao das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisdo e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

Servicos correlatos

e Inscricdo profissional de pessoa fisica;
e anuidade

VOLTAR AO SUMARIO
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Solicitacao de isencao e interrupcao
temporaria de anuidades

O que é?

Isencdo da anuidade em razao de idade da/o profissional (a partir de 65 anos) ou in-
terrupcao temporaria das anuidades em razdo de residéncia no exterior ou de afasta-
mento por motivo de saude.

Quem pode utilizar esse servico?

e Psicblogas/os a partir de 65 anos, ainda que incompletos (conta-se o0 ano
de nascimento, somente);

e psicologas/os que tenham viagem ao exterior, com permanéncia superior
a seis meses de auséncia do pais, proporcional ao tempo em que a psico-
loga(o) estiver ausente do pais, com requerimento limitado a 12 meses a
contar da data de retorno ao pais; e/ou

e psicologas/os em licenca por motivo de saude por periodo superior a 30
dias, proporcional ao tempo em que a psicologa(o) estiver em tratamento,

com requerimento limitado a 12 meses a partir da alta médica.

Como solicitar o servico?

No caso de isen¢do por idade
A isencdo é concedida automaticamente.

Nos demais casos

Encaminhar a documentacdo comprobatéria (copias autenticadas) a presidéncia do
CRP SP, pelo correio; ou entregar os documentos originais na subsede de referéncia

(confira os enderecos no site).

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

No caso de isencao por idade
Nao é necessario enviar documentos.

Nos demais casos

Toda a documentacao comprobatoria da razao da isenc¢ao (laudo pericial emitido por
profissional devidamente registrado no CRP ou no CRM, comprovantes de viagem ao
exterior em que se ateste o periodo de permanéncia fora do pais etc.).

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) Encaminhar documentacao comprobatéria pelo correio ou entregar os
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documentos originais na subsede de referéncia (confira os enderecos
no site).

Quanto custa?

Sem custo.

Quanto tempo leva?

A diretoria do Conselho Regional de Psicologia decidira em dez dias, cabendo recurso
ao Plenario, no prazo de 20 dias, em caso de indeferimento.

No caso de nao deliberagdo no prazo de 30 dias da data do recebimento do pedido, a
interrupcao temporaria sera tida como aprovada.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Uma vez recebidos e protocolados os documentos, é possivel acompanhar o proces-
so por meio do cadastro profissional no site, acessado com login e senha, na pagina
Meus requerimentos.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007 (Consolidacao das Resolucdes do Conselho Fe-
deral de Psicologia);

e Resolucao CFP n© 20/2018, que determina a revisao e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

Servicos correlatos

e Inscricao profissional de pessoa fisica.

VOLTAR AO SUMARIO
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Emissao de declaracoes

O que sao?

Documentos que apresentam a regularidade do profissional diante do Conselho.
Podem trazer informacdes referentes a:

cancelamento de registro profissional;

solicitacao de registro de especialista;

alteracao, substituicao e/ou inclusao de Responsavel Técnica/o;
atuacao no exterior;

processos em andamento na Comiss3o de Etica.

Quem pode utilizar esse servico?

Toda a categoria de psicologas/os.

Como solicitar o servico?

Por meio dos servicos on-line disponibilizados no site, € possivel emitir declaracao
de regularidade simples (situac¢ao da inscricao).

Caso o profissional necessite de uma declaracao com dados adicionais, devera
solicitar em sua subsede de referéncia (confira os enderecos no site).

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Para emissao direto no site

e Acesso a pagina Meus requerimentos com login e senha.

Demais casos

e Carteira de identidade profissional (CIP) com dados da/o psicdloga/o.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

No caso de emissao on-line

1) Entrar no site com login e senha;
13) solicitar a certid3do.

Para emissao na subsede

1) Acessar a opcao “Certidao com informacdes adicionais” no site;

2) escolher a subsede de referéncia (confira os enderecos no site);

3) preencher o formulario de solicitacao da certidao, justificando o motivo do
requerimento do documento.
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Quanto custa?

Sem custo.

Quanto tempo leva?

No caso de emissao on-line
Imediata.

No caso de solicitacao com informacdes adicionais (via subsede)

Até cinco dias Uteis.

Como ter acesso ao atual status do servico?

No caso de emissao on-line
Imediata.

No caso de solicitacao via subsede

Acessar os canais de comunicacdo com o setor de atendimento da subsede (confira
as informacodes no site).

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 03/2007, modificada pela Resolucao CFP n° 20/2018.

Servicos correlatos

e Inscricdo profissional de pessoa fisica.

VOLTAR AO SUMARIO
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SERVICOS A

PESSOA
JURIDICA




Inscricao profissional de pessoa juridica

O que é?
E o registro da pessoa juridica (PJ) para prestacdo de servicos de Psicologia.

A PJ que presta servicos de Psicologia esta obrigada a se registrar no Conselho Regio-
nal de Psicologia em cuja jurisdicdo exerca suas atividades.

Quem pode utilizar esse servico?

Pessoa juridica que preste servicos de Psicologia.

Como solicitar o servico?

De forma on-line, por meio do link na guia Atendimento/Pessoa juridica (os procedi-
mentos, formularios e modelos estao disponiveis na mesma pagina).

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

e Contrato social ou estatuto e ata de constituicao ou requerimento de em-
presaria/o ou documento similar;

e requerimento de inscricdo (pessoa juridica) preenchido;

e termo de responsabilidade técnica (RT) preenchido;

e declaracdo institucional para garantia do amplo e livre exercicio profissio-
nal por parte dos profissionais de Psicologia e Responsaveis Técnicos de
Psicologia de acordo com o Cédigo de Etica Profissional da/o Psicéloga/o
e legislacao cabivel preenchida.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) Faz-se o requerimento de inscricao de PJ de forma on-line, pelo site do CRP;

14) os setores administrativo e técnico do CRP SP analisam a documentacao;

15) ap6s concluida a analise, sao emitidos os boletos para pagamento da
taxa de inscricdo e da anuidade;

16) apds o pagamento das taxas de inscricao e da anuidade, o requerimento
é deferido e o certificado de inscricao é enviado junto com oficio de orien-
tacao técnica.

Quanto custa?

Os valores de taxa de inscricdo e anuidade sdo definidos de acordo com o ca-
pital social da PJ. E possivel consultar os valores no site do CRP SP.
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Quanto tempo leva?

Até 20 dias a partir da solicitacao para lancamento da inscricao no sistema + 20 dias
para analise técnica.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Ao se fazer a solicitacdo, é gerada uma senha de acesso. Com essa senha € possivel
fazer o acompanhamento on-line do status da solicitacdo.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 20/2018, que determina a revisdo e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros;

e Resolucao CFP n° 16/2019, que normatiza o registro e o cadastro de pes-
soas juridicas;

e Resolucao CFP n° 08/2023, que altera o Manual de procedimentos adminis-
trativos e financeiros.

Servicos correlatos

Alteracao contratual;

renovacao do certificado de licenca;

baixa de responsabilidade técnica;

cancelamento de inscricao;

alteracao, substituicao e/ou inclusdo de Responsavel Técnica/o;
solicitacdo de isencao de anuidade.

VOLTAR AO SUMARIO
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Renovacao do certificado de licenca

O que é?

Renovacao do certificado emitido pelo CRP SP que autoriza a pessoa juridica (PJ) a
prestar servicos em Psicologia, valido por 3 anos.

Quem pode utilizar esse servico?

Pessoas juridicas registradas ou cadastradas no CRP.

Como solicitar o servico?

Por e-mail. Os procedimentos e os formularios estao disponiveis no site do CRP SP, na
guia Atendimento/Pessoa juridica.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

e Termo de responsabilidade técnica e autorizacao para envio de comunica-
Cdes eletrénicas preenchidos;

e solicitacao de renovacao de certificado preenchida e assinada pelas/os
sOcias/os administradoras/es;

e declaracdo institucional para garantia do amplo e livre exercicio profissio-
nal preenchida em papel timbrado da instituicao publica ou privada;

e Ultima alteracdo contratual, se houver.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

e Envio da documentacdo necessaria por e-mail;

e apos verificacao da documentacao encaminhada, o CRP SP lancara/atua-
lizara a informacao no sistema e emitira o boleto para pagamento da taxa
de renovacao;

e Apos confirmacao do pagamento da taxa, é enviado novo certificado, junto
com oficio de orientacao técnica, por e-mail.

Quanto custa?

A taxa de renovacao é calculada de acordo com o capital social da PJ. A tabela com os
valores esta disponivel no site do CRP SP.

34


https://www.crpsp.org/pagina/view/30
https://www.crpsp.org/pagina/view/207

Quanto tempo leva?

15 dias Uteis.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Aguardar o periodo previsto para o servico. Consultas podem ser feitas por e-mail.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 16/20189, que normatiza o registro e o cadastro de pes-
soas juridicas.

Servicos correlatos

e Inscricdo profissional de pessoa juridica.

VOLTAR AO SUMARIO
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Alteracao contratual

O que é?

Qualquer mudanca (nome, endereco, capital social, objeto social etc.) em clausula de
contrato social, estatuto, requerimento de empresario ou documento similar.

Quem pode utilizar esse servico?

Pessoas juridicas (PJ) registradas ou cadastradas no CRP SP.

Como solicitar o servico?

Por e-mail.

Os procedimentos e os formularios estao disponiveis no site do CRP SP.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Solicitacao de cancelamento/alteracao de registro de pessoa juridica
preenchida;

termo de responsabilidade técnica e autorizacio para envio de comunicacdes
eletrénicas preenchidos;

declaracao institucional para garantia do amplo e livre exercicio profissio-
nal por parte das/os profissionais de Psicologia e Responsaveis Técnicas/
os de Psicologia de acordo com o Cédigo de Etica Profissional da/o Psi-
cologa/o e legislacdao cabivel preenchida em papel timbrado da instituicao
publica ou privada;

copia do documento de alteracao contratual ou de documento que com-
prove a alteracao.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A pessoa responsavel pela PJ deve encaminhar os documentos necessarios

por e-mail ao CRP SP, para analise;

17) ap6s verificacdo da documentacdo enviada, é feita a atualizacao ca-

dastral no sistema;

18) a certidao de alteracao contratual é deferida e enviada por e-mail.
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Quanto custa?

Sem custo.

Quanto tempo leva?

15 dias Uteis.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Aguardar o periodo previsto para o servico. Consultas podem ser feitas por e-mail.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 16/20189, que normatiza o registro e o cadastro de pes-
soas juridicas.

Servicos correlatos

e Inscricao profissional de pessoa juridica.

VOLTAR AO SUMARIO
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Cancelamento de inscricao

O que é?

Cancelamento da inscricao de pessoa juridica (PJ) junto ao CRP SP, em virtude de en-
cerramento das atividades ou por exclusdao dos servicos de Psicologia.

Quem pode utilizar esse servico?

Pessoas juridicas registradas ou cadastradas no CRP que encerrem suas atividades
ou deixem de prestar servicos de Psicologia.

Como solicitar o servico?

Por e-mail. Os procedimentos e os formularios estao disponiveis no site do CRP SP, na
guia Atendimento/Pessoa juridica.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Se cancelamento se der por encerramento das atividades da PJ

e Distrato social ou documento equivalente;

e solicitacao de cancelamento/alteracao de registro de pessoa juridica
preenchida;

e formulario de declaracdao de desligamento de Responsavel Técnica/o
preenchido;

e cOpia da baixa do CNPJ ou da baixa na prefeitura.

No caso de cancelamento por exclusdao dos servicos de Psicologia pela PJ

e Alteracao contratual;

e solicitacao de cancelamento/alteracao de registro de pessoa juridica
preenchida;

e formulario de declaracdao de desligamento de Responsavel Técnica/o
preenchido;

e formulario de informacdes sobre as atividades da pessoa juridica para
analise do pedido de cancelamento preenchido.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) Envio da documentacao necessaria por e-mail;
2) ap6s verificacdo da documentacdao encaminhada, o CRP SP lanca a infor-
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macao no sistema;
3) o pedido é deferido e a certidao de cancelamento € enviada por e-mail.

Quanto custa?

Sem custo.

Quanto tempo leva?

15 dias Uteis.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Aguardar o periodo previsto para o servico. Consultas podem ser feitas por e-mail.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n© 20/2018, que determina a revisao e ampliacao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros;

e Resolucao CFP n® 16/2018, que normatiza o registro e o cadastro de pes-
soas juridicas.

Servicos correlatos

e Inscricdo profissional de pessoa juridica.

VOLTAR AO SUMARIO
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Solicitacao de isencao de anuidade

O que é?

Solicitacdo de isencao da anuidade para pessoa juridica (PJ), em razao de inatividade
ou de mudanca de estado.

Quem pode utilizar esse servico?

Pessoas juridicas registradas que estejam inativas ou que sejam transferidas para
outro estado.

Como solicitar o servico?

Por correio, com aviso de recebimento (AR). Os procedimentos e os formularios estao
disponiveis no site do CRP SP, na guia Atendimento/Pessoa juridica.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

No caso de pedido por inatividade:

e Solicitacdo de isencdo dos débitos de pessoa juridica por alteracao con-
tratual preenchida e assinada;

e declaracao de inatividade emitida pela Receita Federal do Brasil (para os
casos de inatividade até 2015); ou

e declaracao de débitos e créditos tributarios federais (DCTF) (para os casos
de inatividade a partir de 2016).

No caso de pedido por mudanca de estado:

Envio por correio, com AR, dos documentos abaixo listados:

e solicitacao de cancelamento/alteracao de registro de pessoa juridica
preenchida;

e solicitacao de isencdo dos débitos de pessoa juridica por alteracdo con-
tratual preenchida;

e alteracao contratual (ho caso de mudanca para outro estado).

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

e Enviar, por correio, a documentagao necessaria;
e 0 CRP SP analisa a documentacao encaminhada;
e & enviado, por e-mail, oficio informando do deferimento da solicitagao.
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Quanto custa?

Sem custo.

Quanto tempo leva?
De 15 a 30 dias.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Aguardar o periodo previsto para o servico. Consultas podem ser feitas por e-mail.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n® 20/2018, que determina a revisao e ampliacdao do Ma-
nual de procedimentos administrativos e financeiros.

Servicos correlatos

e Inscricao profissional de pessoa juridica.

VOLTAR AO SUMARIO
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Alteracao, substituicao e/ou inclusao de Respon-
savel Técnica/o

O que é?
Atualizacdo do cadastro da pessoa juridica (PJ), nos casos em que houver alteracao,

substituicdo e/ou inclusdao de Responsavel Técnica/o pelos servicos de Psicologia
prestados pela empresa.

Quem pode utilizar esse servico?

Pessoas juridicas registradas ou cadastradas no CRP SP.

Como solicitar o servico?

Por e-mail. Os procedimentos e formularios estao disponiveis no site do CRP SP.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

e Termo de responsabilidade técnica (RT) e autorizacao para envio de comu-
nicacoes eletronicas preenchidos;

e declaracdo institucional para garantia do amplo e livre exercicio profissio-
nal por parte dos profissionais de Psicologia e Responsaveis Técnicos de
Psicologia de acordo com o Cédigo de Etica Profissional da/o Psicéloga/o
e legislacao cabivel preenchida em papel timbrado da instituicdo publica
ou privada;

e carta da empresa informando a alteracdo, inclusao ou substituicdo da/o
Responsavel Técnica/o;

e (ltima alteracdo contratual, se houver;

e certificado de outro conselho de classe, se possuir.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) Envio da documentacao necessaria por e-mail;

2) apos verificacdo da documentacdao encaminhada, o CRP SP lancara/atuali-
zara a informacdo no sistema;

3) novo certificado de inscricao é enviado, junto com oficio de orientacao técnica.
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Quanto custa?

Sem custo.

Quanto tempo leva?
De 15 a 30 dias.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Aguardar o periodo previsto para o servico. Consultas podem ser feitas por e-mail.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 16/20189, que normatiza o registro e o cadastro de pes-
soas juridicas.

Servicos correlatos

e Inscricao profissional de pessoa juridica.

VOLTAR AO SUMARIO
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Baixa de responsabilidade técnica

O que é?

Desligamento ou afastamento da/o psicéloga/o que exerce a funcao de Responsavel
Técnica/o da pessoa juridica (PJ).

Quem pode utilizar esse servico?

Pessoas juridicas ou a/o psicéloga/o RT da empresa.

Como solicitar o servico?

Por e-mail. Os procedimentos e os formularios estao disponiveis no site do CRP SP, na
guia Atendimento/Pessoa juridica.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Psicbloga/o RT:

e Formulario de declaracdo de desligamento de Responsavel Técnica/o
preenchido.

Pessoa juridica:

e Comunicar, dentro de 30 dias, a/o nova/o Responsavel Técnica/o.

E vedada a execucao de servicos de Psicologia enquanto n3o houver a devida substituic3o.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) Envio da documentacao necessaria por e-mail;

2) apos verificacao da documentacdao encaminhada, o CRP SP lancara/atuali-
zara a informacdo no sistema;

3) a confirmacado de retirada de RT € enviada para a/o profissional.

Quanto custa?

Sem custo.
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Quanto tempo leva?

15 dias Uteis.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Aguardar o periodo previsto para o servico. Consultas podem ser feitas por e-mail.

Legislacao relacionada

e Resolucao CFP n° 16/20189, que normatiza o registro e o cadastro de pes-
soas juridicas.

Servicos correlatos

e Inscricdo profissional de pessoa juridica;
e alteracao, substituicdo e/ou inclusdao de Responsavel Técnica/o.

VOLTAR AO SUMARIO
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SERVICOS DE

DIVULGACAO,
ORIENTACAOE
FISCALIZACAO




Acesso as publicacoes orientativas

O que é?

Colecdo de documentos contendo orientacdes sobre legislacdao profissional, direcio-
nados principalmente a categoria de psicélogas/os. Um exemplo de documento € a
série CRP SP Orienta.

Quem pode utilizar esse servico?

Os materiais produzidos falam sobre a atuacdo ética e técnica de profissionais de
Psicologia. Podem ser destinados a categoria, a instituicOes especificas ou as/aos
usuarias/os do servico.

Como solicitar o servico?

Para acesso a orientacdes on-line, basta acessar o site do CRP SP e clicar em “Orien-
tacao” ou em “Publicacdes”.

Para publicacdes impressas, € preciso verificar disponibilidade nas subsedes do CRP SP.

Para sugerir a confeccdo de novos materiais orientativos, envie um e-mail para orien-
tacao@crpsp.org.br indicando o conteldo e sua importancia. A Comissao de Orienta-
cao e Fiscalizagao (COF) analisara o pedido e discutira internamente sua elaboracao.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Para acessar o material ja produzido ndo é necessaria nenhuma informacao.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

Documentos ja publicados

Podem ser acessados no site do CRP SP, com destaque para as abas “Orientacdo” e
“Publicacdes” do menu.

Novas publicacdes

E preciso encaminhar por e-mail o pedido e justificar sua relevancia. O pedido sera
analisado pela COF, que fara consultas a outros 6rgaos do CRP SP e redigira uma
minuta de publicacdo para aprovacao pela Plenaria. Uma vez aprovado, o material é
encaminhado a Comissao de Comunicacado para criacao de layout e arte e publicacao
do documento.
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Quanto custa?

Gratuito.

Quanto tempo leva?

Acesso imediato ao material ja produzido. Nao ha prazo definido para a elaboracao de
novos conteudos.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Nao se aplica.

Legislacao relacionada

e |eiFederaln®5.766/1971, que cria o Conselho Federal e os Conselhos Re-
gionais de Psicologia; )
e Resolucao CFP n° 10/2005, que institui o Codigo de Etica Profissional da/o

Psicologa/o.

VOLTAR AO SUMARIO
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Orientacdes sobre o Codigo de Etica e legislacdo
profissional

O que é?

A Comissao de Orientacdo e Fiscalizacdo (COF) do CRP SP, descentralizada nas 11
subsedes, oferece a categoria e a sociedade orientacao sobre ética e atuacao profis-
sional e temas relacionados a legislacao do Sistema Conselhos de Psicologia.

Quem pode utilizar esse servico?

O acesso é disponibilizado a categoria e a sociedade, ndo se restringindo apenas as/
aos cidadas/aos brasileiras/os.

Como solicitar o servico?

O servico é disponibilizado por telefone ou e-mail e, presencialmente, pelos contatos
diretos das subsedes, e direcionado, de acordo com a demanda e o municipio, para o
territorio de referéncia.

O horario de atendimento (presencial e telefénico) da COF & das 10 as 16 horas, de
segunda a sexta-feira. O atendimento é feito em todas as 11 subsedes do CRP SP.
Para atendimento presencial, recomendamos entrar em contato com a subsede an-
tecipadamente.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

Se o pedido é feito em uma subsede

e A pessoa que solicita a informacado deve se identificar, e os dados sdo en-
viados ao Tribunal de Contas da Unido para controle (ndo é gerado proces-
so administrativo ou legal);

e caso a/o solicitante seja psicologa/o, também devera informar o nimero
de inscricao no CRP,

Se o pedido é feito por e-mail

e Deve-se informar um e-mail valido para envio da resposta.
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Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

Para orientacdes solicitadas via e-mail da subsede

1) O pedido de orientacao é feito por e-mail,
2) A resposta é enviada (também por e-mail).

Para orientacao presencial

1) A pessoa que solicita a informacado entra em contato com a subsede de
referéncia para avaliar o melhor horario para o atendimento;
2) a informacao é prestada na subsede.

Quanto custa?

Gratuito.

Quanto tempo leva?

Nao ha prazo definido. Os atendimentos telefénicos e presenciais sao realizados ime-
diatamente pela equipe técnica, salvo quando esta se encontrar em atividade exter-
na. Nesse caso, é oferecida a/ao solicitante a possibilidade de telefonar para outro
territorio e pedir para a/o técnica/o da subsede atender a demanda.

Sendo de interesse falar diretamente com a/o técnica/o de referéncia, solicita-se o
envio de e-mail e/ou contato telefénico posterior. Para respostas por e-mail, a COF
leva em média de 1 a 7 dias para retorno, a depender da complexidade da orientacao
solicitada.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Nao se aplica.

Legislacao relacionada

e LeiFederaln®5.766/1971, que cria o Conselho Federal e os Conselhos Re-
gionais de Psicologia; )
e Resolucao CFP n° 10/2005, que institui o Coédigo de Etica Profissional da/o

Psicéloga/o;
e Resolucao CFP n° 10/2017, que institui a Politica de Orientacao e Fiscali-

zacao do Sistema Conselhos de Psicologia.
VOLTAR AO SUMARIO
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Consulta de legislacao profissional

O que é?

Compilado de normativas (Resolucdes do Conselho Federal de Psicologia e do Conse-
Iho Regional de Psicologia de S3ao Paulo) que regulamentam a atuacdo profissional e
0S aspectos éticos e técnicos a serem observados na prestacao de servicos psicolo-
gicos em diferentes contextos.

Quem pode utilizar esse servico?

O acesso é disponibilizado a categoria e a sociedade, ndo se restringindo apenas as/
aos cidadas/aos brasileiras/os.

Como solicitar o servico?

E possivel ter acesso as normativas pelo site do CRP SP ou pelos sites de atos oficiais
do CFP e do CRP.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

N&ao é necessario enviar documentos nos casos de busca ativa nos sites indicados.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

Acesso direto pelo site do CRP SP, no qual as informacdes ficam organizadas por ano
e sao classificadas por tipo de normativa (leis, resolucdes, portarias, entre outras), ou
pelos sites de atos oficiais do CFP e do CRP.

Quanto custa?

Gratuito.

Quanto tempo leva?

Acesso imediato.
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Como ter acesso ao atual status do servico?

Nao se aplica.

Legislacao relacionada

e |eiFederaln®5.766/1971, que cria o Conselho Federal e os Conselhos Re-
gionais de Psicologia;

e Resolucao CFP n° 10/2017, que institui a Politica de Orientacao e Fiscali-
zacdo do Sistema Conselhos de Psicologia.

Servicos correlatos

Nao se aplica.

VOLTAR AO SUMARIO
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Apresentacao de queixa

O que é?

E possivel apresentar uma queixa anénima por e-mail ou pessoalmente em todas as sub-
sedes do CRP SP (confira os enderecos no site) para analise e providéncias cabiveis.

Quem pode utilizar esse servico?

O acesso é disponibilizado a qualquer cidada/ao ou instituicao.

Como solicitar o servico?

A queixa andnima deve ser enviada preferencialmente para o e-mail orientacao@
crpsp.org.br. A pessoa que realizar uma queixa andnima ou sob anonimato ndo sera
considerada parte e ndo sera informada dos encaminhamentos realizados, uma vez
que os procedimentos tramitam em sigilo. O anonimato sera garantido, excetuando-
-se solicitacdo judicial e/ou casos previstos em lei.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

E importante que a pessoa apresente dados detalhados que indiquem o possivel dano
causado pela/o profissional e/ou instituicao, com a identificacdo das/os psicologas/
os envolvidas/os.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A Comissao de Orientacao e Fiscalizacdo verifica se ha indicios de irregu-
laridade na conduta ética profissional apresentada como queixa;
19) apos analise, podem ser adotadas as seguintes acdes:
a) realizacao de atividades de fiscalizacao;
b) oferta de orientacao a/ao psicéloga/o;
c) celebracao de termo de ajustamento de conduta (TAQ);
d) apresentacao de requerimento de oficio (tendo a COF como repre-
sentante);
e) arquivamento da queixa, caso nao se constatem indicios de irregula-
ridade do ponto de vista ético;
f) outras que julgar pertinentes, considerando as atribuicdes legais da
autarquia.
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Quanto custa?

Gratuito.

Quanto tempo leva?

Ndo ha prazo normatizado em legislacao.

Como ter acesso ao atual status do servico?

No caso de queixas anbénimas, os procedimentos tramitam sob sigilo, sendo possivel
apenas 0 acompanhamento das representacdes.

Legislacao relacionada

e |eiFederaln®5.766/1971, que cria o Conselho Federal e os Conselhos Re-
gionais de Psicologia;

e Resolucao CFP n° 10/2017, que institui a Politica de Orientacao e Fiscali-
zacao do Sistema Conselhos de Psicologia.

VOLTAR AO SUMARIO
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Representacao

O que é?

Qualquer pessoa que se sinta lesada pode fazer uma representacao para que seja
apurada a conduta ética da/o psicologa/o ou pessoa juridica inscritas/os no CRP SP.

Apresentada a representacao, o CRP SP podera decidir por arquivamento, envio para
mediacdo ou instauracdo de processo investigativo ou disciplinar em face da/o psi-
cbloga/o.

Quem pode utilizar esse servico?

Qualquer pessoa interessada ou que tenha sido prejudicada pelo servico da/o psicdloga/o.

Como solicitar o servico?

A pessoa interessada deve preencher o formulario de representacao e envia-lo exclu-
sivamente para o e-mail representacao@crpsp.org.br, junto com um documento es-
crito e assinado em que se identifique e descreva os fatos conhecidos por meio das
diversas midias, pelo resultado de visitas de fiscalizacdo, por declaracdes e manifes-
tacOes publicas ou de outras formas. Também podem ser anexados outros documen-
tos que sustentem a alegacao.

Mais informacdes estao disponiveis no site do CRP SP e no Livro |l, Titulo |, Capitulo |
do Cbdigo de Processamento Disciplinar.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

e Formulario de representacao preenchido e assinado;

e documento de identificacdo (RG, CNH etc. — necessario apenas para pes-
soas que ndo possuirem assinatura digital certificada);

e documento escrito e assinado em que se identifique e descreva os fatos
conhecidos por meio das diversas midias, pelo resultado de visitas de fis-
calizacao, por declaracdes e manifestacdes publicas ou de outras formas;

e outros documentos que sustentem a alegacao.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A pessoa que fara a representacao elabora documento em que se identifi-
ca e narra os fatos que a levaram a acionar o CRP SP, preenche e assina o
formulario de representacao;

20) formulario e documento narrando os fatos sao enviados para o e-mail
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representacao@crpsp.org.br, enderecados a Presidéncia do Conselho;
21) a Comissao de Etica delibera sobre a representacao e toma as provi-
déncias necessarias.

Embora seja um procedimento administrativo extrajudicial, a representacao no CRP SP
possui um tramite analogo ao processo judicial, que envolve varias etapas. Em todas
as fases processuais, € possivel ocorrer a mediacao.

Quanto custa?

Gratuito.

Quanto tempo leva?

Se a representacdo culminar na instauracao de um processo investigativo e discipli-
nar, o tramite todo pode durar até cinco anos.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Apds apresentada a representacao, o usuario sera informado de cada etapa proces-
sual. Também é possivel consultar o andamento ou obter copia digital do processo
por meio do e-mail eticaO4@crpsp.org.br

Legislacao relacionada

e LeiFederaln®5.766/1971, que cria o Conselho Federal e os Conselhos Re-
gionais de Psicologia; )
e Resolucao CFP n° 10/2005, que institui o Codigo de Etica Profissional da/o

Psicologa/o;
e Resolucao CFP n° 11/20189, que institui o Codigo de Processamento Disciplinar.

Servicos correlatos

e Apresentacao de queixa;
e orientacdes sobre o0 Codigo de Etica e legislacio profissional:
e consulta de legislacao profissional.

VOLTAR AO SUMARIO
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Orientacao/fiscalizacao de pessoas juridicas
recém-inscritas

O que é?

A Comissdo de Orientacdo e Fiscalizacao (COF) do CRP SP orienta pessoas juridicas
(P)) recém-inscritas por meio de oficios orientativos e/ou durante acdes rotineiras de
fiscalizacao.

Quem pode utilizar esse servico?

Ao concluir a inscricao no CRP SP, todas as recebem oficio de orientacdao destinado
as/aos Responsaveis Técnicas/os do servico.

Ja os fluxos de fiscalizacdao sao estabelecidos a partir da organizacao interna da Co-
missao de Orientacado e Fiscalizacao.

Como solicitar o servico?

N3o é necessario solicitar servicos. Tanto as acdes de fiscalizacao quanto o envio de
oficios de orientacao sao procedimentos obrigatérios para todas as empresas inscri-
tas, conforme a Resolucao CFP n° 10/2017.

Que informacoes ou documentos sao necessarios?

e Inscricao profissional de pessoa juridica.

Quais sao as etapas para arealizacao desse servico?

1) A inscricao profissional de pessoa juridica é deferida;
22) a COF envia oficios orientativos e/ou procede a fiscalizacao de rotina.

Quanto custa?

Gratuito.

Quanto tempo leva?

As orientacOes precisam ser enviadas em até 120 dias da conclusdo do pedido de
inscricdo da empresa. No CRP SP, o procedimento é finalizado junto com a confirmagao
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da inscri¢ao.

As acoes de fiscalizacao sao definidas pela COF, apds analise do objeto social da em-
presa. Nao existe prazo determinado para a execucao dessas acoes.

Como ter acesso ao atual status do servico?

Nao se aplica.

Legislacao relacionada

e |eiFederaln®5.766/1971, que cria o Conselho Federal e os Conselhos Re-
gionais de Psicologia;

e Resolucdo CFP n° 10/2005, que institui o Codigo de Etica Profissional da/o
Psicdloga/o;

e Resolucao CFP n® 10/2017, que institui a Politica de Orientacao e Fiscali-
zacao do Sistema Conselhos de Psicologia.

e Resolucao CFP n° 16/2019, que normatiza o registro e o cadastro de pes-
soas juridicas;

e Resolucao CFP n° 08/2023, que altera o Manual de procedimentos adminis-
trativos e financeiros.

Servicos correlatos

e Inscricdo de pessoa juridica no CRP SP.

VOLTAR AO SUMARIO
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https://transparencia.cfp.org.br/wp-content/uploads/sites/7/2020/05/Manual-de-Procedimentos-Administrativos-e-Financeiro-CFP-RES-20.2018.pdf
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Requerimento de cancelamento de inscricao (pessoa fisica)

Requerimento de Cancelamento de Pessoa Fisica

Exmo. Sr. Presidente do Conselho Regional de Psicologia do Estado de Sdo Paulo 62 Regiao CRP 06

Eu, CRP SP

RG CPF Data de nascimento / /
End. p/ corresp. n2
Complemento Bairro

Cep cidade Estado
Telefones Res. ( ) Comercial ( )

Celular ( ) E-mail

Venho respeitosamente requerer o cancelamento da inscricdo por nao estar exercendo a profissao,
comprometendo-me a requeré-la novamente, quando retornar as atividades profissionais.

Estou ciente também, que o cancelamento do registro ndo quita débitos anteriores com este Conselho e a
anuidade do ano em curso serd cobrada proporcionalmente tendo como base o més anterior a esta

solicitagdo.

Caso encaminhe pelo correio, por medida de seguranca o CRP-SP orienta que este documento seja enviado
através de carta registrada.

ATENCAO - Para deferimento da presente solicitagdo, faz-se necessario:

Processo Ftico:

- Devolver a CIP (Cédula de Identidade Profissional) nesprhniin

() Devolugdo da CIP (Carteira de Identidade Profissional) Débitos:

Divida Ativa:

Justificar a ndo entrega da CIP

() Motivo de Extravio N/C =Nada Consta Neg = Negociado
1V Xtravi

( ) Motivo de Furto/Roubo | ] Funcionéric:
() Anexo Boletim de Ocorréncia

O (a) Psicologo (a) acima caractezidado (a), que a seguir assina, afirma serem verdadeiros seus dados aqui
constantes.

Sao Paulo, de de

Assinatura do (a) Psicélogo (a)

R. Arruda Alvim, 89 | 05410 020 | Sdo Paulo/SP | Tel. 11 3065 9494 | Fax. 11 3061 0306
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Requerimento de registro de especialista

REQUERIMENTO DE REGISTRO DE ESPECIALISTA
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA 06° REGIAO

FORMULARIO 1

Senhora/Senhor Presidenta/Presidente do Conselho Regional de Psicologia da 62 Regiao,

Eu, ,
psicélogalo inscrita/o neste Conselho, sob o n.° , venho requerer o Registro Profissional

de Especialista em Psicologia, na especialidade

, juntando para tanto a documentagao abaixo mencionada.

Assinale apenas uma das trés situagdes:

Situagao 1 — Conclui curso de Especializagao (Pés-graduagao Lato Sensu em IES credenciada

|:| pelo MEC ou 6rgaos competentes) e apresento Diploma/Certificado, Historico Escolar com ato
legal de credenciamento da instituicado, identificagdo completa do curso de especializagao,
periodo de realizagdo, duragao total e especificagdo da carga horaria e para comprovar
experiéncia de, no minimo, 2 (dois) anos na especialidade, apresento os documentos
assinalados abaixo.

Situagao 2 — Fui aprovada/o em Concurso de Provas e Titulos do CFP, apresento homologagao
D do resultado e para comprovar experiéncia de, no minimo, 2 (dois) anos na especialidade,
apresento os documentos assinalados abaixo.

Situagao 3 — Conclui curso de Especializagado (P6s-graduagao Lato Sensu em IES credenciada
D pelo MEC ou o6rgaos competentes) conforme Resolugio CFP n.° 013/07 (documento
comprobatorio de conclusdao até 01/01/2023) e apresento Diplomal/Certificado, Historico
Escolar com ato legal de credenciamento da instituigado, identificagdo completa do curso de
especializagao, periodo de realizagao, duragao total e especificagao da carga horaria.

Especifique abaixo a modalidade laboral de comprovacgao profissional:

Na modalidade laboral de empregadal/o (CLT)

Declaragédo da/o empregadora/empregador constando identificagdo da/o empregadora/empregador;
U enderego completo; CNPJ da empresa; fungdo que exerci com descrigdo das atividades e periodo;
assinatura de responsavel legal com nome completo, cargo e CPF.

Observacgao: Para supervisoras/es de estagio em cursos regulares de graduagao e pds-graduagao
em Psicologia credenciados pelo MEC (Resolugdo CNE/CES n° 01/2018) ou 6rgdos competentes é
O necessario apresentar comprovacgao de atividade na especialidade com o periodo, o programa e a
ementa disciplinar do estagio, ratificada pela/o responsavel direta/o do curso e acompanhada do
programa da disciplina de estagio e o documento de credenciamento da IES junto ao MEC.

Na modalidade laboral de estatutaria/o (funcionaria/o publica/o)

Portaria ou documento publico contendo a nomeagao;
Declaragao da/o empregadora/empregador constando descrigdo das atividades e periodo de trabalho.

OO

Observacgao: Para supervisoras/es de estagio em cursos regulares de graduagao e pds-graduagao
em Psicologia credenciados pelo MEC (Resolugdo CNE/CES n° 01/2018) ou 6rgdos competentes é
O necessario apresentar comprovacgao de atividade na especialidade com o periodo, o programa e a
ementa disciplinar do estagio, ratificada pela/o responsavel direta/o do curso e acompanhada do
programa da disciplina de estagio e o documento de credenciamento da IES junto ao MEC.

1de 2
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Requerimento de inscricdo (pessoa juridica)

‘k‘ Conselho Regional de PSICOLOGIA SP

REQUERIMENTO DE INSCRIGCAO DE PESSOA JURIDICA

CRP-06/PJ
A (Ao) Presidente do Conselho Regional de Psicologia da 62 Regido - SP (CRP/06).

A pessoa juridica (razao social)

Nome fantasia

CNPJ n° , com sede na (Rua/Av)
ne . Bairro , CEP: , Cidade
UF___ . Telefone ,ramal , e-mail
Site , por seu representante legal
., CPF . Tel : abaixo assinada(o),

conforme o disposto na Lei n® 5766, de 20 de dezembro de 1971, no Decreto n® 79822, de 17 de junho
de 1977 que a regulamenta, na Consolidacao das Resolucdes do Conselho Federal de Psicologia, vem
respeitosamente a presenca de V. Sa., requerer a INSCRICAO DE PESSOA JURIDICA, em razdo de sua
atividade principal, por ter como objetivo social a prestacao de servicos psicolégicos a terceiros ou por

ter psicéloga(o) na equipe de trabalho.

Para tal requerimento, declaro ter anexado os seguintes documentos obrigatorios:

1. Copia simples acompanhada da original ou copia autenticada do instrumento de constituicio
(Contrato Social, Ata ou Estatutos) da pessoa juridica consolidado com as Ultimas alteracdes, regis-
tradas em Cartério competente ou na Junta Comercial (Sera aceita autenticacao digital dos documen-

tos da Junta Comercial);

2. Copia simples acompanhada da original ou copia autenticada de documento que atribua poderes
ao Representante Legal (ex: ata de eleicdo e posse da diretoria, contrato social, procuragao);

3. Ficha Cadastral de Pessoa Juridica, devidamente preenchida e assinada pela(o) Psicéloga(o) indica-
da(o) como responsavel técnica(o) e a(o) representante legal da pessoa juridica;

4. Termo de Responsabilidade Técnica, devidamente preenchido e assinado pela(o) Psicologalo)
indicada(o) para a funcdo, constando reconhecimento de firma por verdadeiro da assinatura;

5. Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa da(o) psicdloga(o) indicada(o)
como Responsavel Técnica(o), que ateste sua regularidade perante o Regional;

6. Copia simples do comprovante de vinculo de trabalho da (0)(s) responsavel(eis) técnica (0)(s), por
meio dos seguintes documentos (carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servicos, termo de

adesdo ao trabalho voluntario ou documento constitutivo da empresa, quando sécio);

7.Se houver estagiarios de Psicologia, copia dos termos de compromisso firmados com as Universida-
des ou Faculdades;

8. Cartao CNPJ ou documento emitido pela Internet (impressao atualizada do comprovante de inscri-
cdo CNPJ);

1/6
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Termo de responsabilidade técnica (RT) e autorizacao para envio de comunica-
¢coes eletrbénicas

YY) Conselho Regional de PSICOLOGIA SP

TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (RT)

de de

Eu, Psicologa(o) inscrita(o)

no Conselho Regional de Psicologiada 2 Regido, sobon® . RG.

CPF. . RESPONSABILIZO-ME TECNICAMENTE pelo(s) Servico(s) de Psicologia:
D
2)
3)
4)
5)

Prestado(s) na Pessoa Juridica

localizada a

CEP - Cidade UF , e inscrita neste Conselho sob o N°

na forma de:
O Registro O Cadastro

Comprometo-me a cumprir o disposto na Resolucdo CFP n® 006/2019 (ou resolucdo vigente).

Horario de Trabalho da(o) Responsavel Técnica(o):

" omsasemans | Howo

as

as

as

as

as

as

Responsavel Técnica(o)

CRP

Assinatura

Contatos

Residencial:

Comercial:

Celular:

E-mail:

1/2
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Declaracao institucional para garantia do amplo e livre exercicio profissional por par-
te dos profissionais de Psicologia e Responsaveis Técnicos de Psicologia de acordo
com o Codigo de Etica Profissional da/o Psicologa/o e legislacao cabivel

Nome da Pessoa Juridica:

DECLARAGAO INSTITUCIONAL PARA GARANTIA DO AMPLO E LIVRE EXERCICIO PROFISSIONAL
POR PARTE DOS PROFISSIONAIS DE PSICOLOGIA E RESPONSAVEIS TECNICOS DE PSICOLOGIA
DE ACORDO COM O CODIGO DE ETICA PROFISSIONAL DO PSICOLOGO E LEGISLACOES CABIVEIS.

DECLARO, perante o Conselho Regional de Psicologia:

Eu, , data de nascimento: / /

portador (@) do documento de identidade n°: , CPF no°:

domiciliado a:

Socialo)/proprietaria(o) da Pessoa Juridica /responsavel legal pela instituicao:

inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) sob numero:

cujo endereco institucional da Pessoa Juridica é:

pleiteante a cadastro/registro de pessoa juridica de Psicologia neste Conselho Regional de Psicologia,

declaro para todos os fins legais e cabiveis:

() Estar ciente da Resolucao N° 16/2019, que dispde sobre o registro e cadastro de Pessoas Juridicas.

() Ampla liberdade na utilizacdo dos métodos e técnicas psicoldgicas, respeitando sua autonomia profissional,
0s principios estabelecidos no Codigo de Etica Profissional do Psicélogo, bem como as demais normativas em
vigéncia pertinentes a profissao de Psicologia.

() Ter ciéncia de que o nao cumprimento do respeito a liberdade técnica, fundada na ética, dos profissionais que
trabalham na instituicdo ao qual sou responsavel implicara em sancées administrativas, civeis e criminais por
parte dos devidos 6rgaos competentes.

() Afixar em local visivel ao publico o certificado de registro da inscricdo da Pessoa Juridica, bem como solicitar
a sua renovagao apos seu vencimento.

() Comunicar ao Conselho Regional o desligamento da(o) Responsavel Técnica(o) de sua funcao, caso ocorra.
() Encaminhar documento comprobatoério ao Conselho Regional de Psicologia de qualquer alteracdo de seus
atos constitutivos.

() Manter os contatos junto ao Conselho Regional de Psicologia atualizados.

( )Receber o Conselho Regional de Psicologia durante Inspecdo de Pessoa Juridica, bem como atender as orien-
tacdes realizadas pela autarquia.

() Veicular publicidade enquanto pessoa juridica contendo o numero de inscricao no Conselho Regional de Psico-
logia e em conformidade com demais normativas vigentes.

Sem mais,

de de 20

Assinatura da (o) Responsavel Legal pela Instituicao

Fundamento desta autorizagdo nas seguintes normativas: Lei n® 4119/1962, Decreto n® 53.464/1964, Lei n°® 5766/1971,
Decreto n° 79.822/1977, Resolugdo CFP n° 10/2005 (Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo), Resolucdo CFP n® 16/2019.

Observacdo: este documento deverd estar em papel timbrado da instituicdo publica ou privada
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Solicitacao de cancelamento/alteracao de registro de pessoa juridica

"‘ Conselho Regional de Psicologia SP

Solicitagdo de Cancelamento/Alteragdo de Pessoa Juridica

Ne P) N2 CNPJ

Denominagao Social

Nome fantasia

Endereco completo

Bairro

CEP Municipio UF

Telefone DDD Ramal FaxDDD

Telefone contador E-mail

Vem respeitosamente requerer

O Cancelamento de Inscricdo de Pessoa Juridica, na modalidade de Registro ou Cadastro, por extin¢do da Entidade, para tanto apresenta
1. Se o Distrato Social, ora apresentado estiver registrado em Cartério competente.
(O Copia deste Distrato Social autenticado ou;
(O Copia de baixa do CGC da entidade, ou;

O Copia de baixa da Prefeitura Municipal competente.

2. Se o Distrato Social, ora apresentado, nao estiver registrado em Cart6rio competente.
O Quatro (4) vias deste Distrato com firmas reconhecidas. (Destas quatro (04), trés (03) serdo devolvidas, com o Parecer deste Regional, e

uma (01) anexada ao prontuario).

O Cancelamento de Inscri¢do de Pessoa Juridica, na modalidade de Registro ou Cadastro, por exclusdo do objetivo social da empresa os servicos de
Psicologia prestados a terceiros.
1. Se a Alteracao Contratual, ora apresentada, que comprove tal exclusdo, estiver devidamente registrada em cartério competente.

O Cépia desta Alteragao Contratual Autenticada.

2. Se a Alteracao Contratual, ora apresentada, que comprove tal exclusdo, ndo estiver devidamente registrada em cartério competente.
O Quatro (04) vias desta Alteragdo Contratual, com firmas reconhecidas. (Destas quatro (04), trés (03) serdo devolvidas, com o Parecer deste

Regional, e uma (01) anexada ao prontuério).

O Apreciagdo da Alteragdo Contratual da Entidade inscrita neste Regional na modalidade de Registro ou Cadastro, sob o nimero acima discriminado,
que versa apenas sobre
O Alteracdo do Objetivo Social
O Alteragao da Razao Social
O Aumento, Atualizagdo ou Redistribuui¢do do Capital Social
O Inclus@o ou exclusdo de sécios-proprietarios, desde que ndo exclua o Responsavel Técnico da entidade
O Mudanga de endereco
O SeaAlteracao Contratual, ora apresentada, estiver registrada em Cartério competente.
O Uma (01) copia desta Alteragdo Contratual, autenticada.
O Termo de Responsabilidade Técnica do dnico Psic6logo que assumira esta condigdo (este item apenas nos casos 1 ou 4).
O seaAlteragao Contratual, ora apresentada, nao estiver devidamente registrada em cartério competente,
O Quatro (04) vias desta Alteragdo Contratual, com firmas reconhecidas (destas quatro (04), trés (03) serdo devolvidas com o Parecer deste
Regional e uma (01) anexada ao prontuério).

O Termo de Responsabilidade Técnica do Gnico Psicélogo que assumird esta condicdo (este item apenas nos casos 1 ou 4)

0 Sdcio-proprietario, abaixo caracterizado, que a seguir assina, afirma serem verdadeiro os dados aqui constantes.

N2 CRP Nome completo de um dos sdcios-proprietarios

de de

Assinatura
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Formulario de declaracao de desligamento de Responsavel Técnica/o

\L“ Conselho Regional de PSICOLOGIA SP

FORMULARIO DE DECLARACAO DE DESLIGAMENTO DE RESPONSAVEL TECNICO

Eu, , Psicologa (o) inscrita (0) neste CRP
sob n® , venho comunicar meu desligamento da funcdo de responsavel técnica (o) da
pessoa juridica , inscrita neste conselho
sob n® CRP ., conforme determina o art. 13 da resolucdo CFP n° 16/2019 (ou legisla-

cdo vigente sobre a tematica).

Informo que os materiais sigilosos:

O Ficaram sob responsabilidade da(o) psicéloga(o) regis-

trado neste CRP sob n° que declara estar ciente de sua responsabilidade de guarda de

material psicolégico:

(assinatura da(o) psicologa(o) que recebeu o material)

O Devem ser lacrados devido a auséncia de nova(o) responsavel técnica(o), conforme termo de

lacre anexo.
de 20
Assinatura do requerente
TERMO DE LACRE
Declaro que no dia eu, psicologa(o)
registrada(o) no CRP abaixo assinada(o) estive no (a)
situado a a fim de proceder ao lacre de material psicologico.

Tal procedimento visa cumprir o disposto no art. 15°, paragrafo 1° do Codigo de Etica Profissional do
Psicologo (Resolucao CFP n° 010/2005), tendo em vista o meu desligamento, desta Instituicao.

Resolucdo CFP n° 010/2005, Art. 15 - Em caso de interrupcao do trabalho do psicélogo, por quaisquer
motivos, ele devera zelar pelo destino dos seus arquivos confidenciais. 1° - Em caso de demissao ou
exoneracao, o psicologo devera repassar todo o material ao psicélogo que vier a substitui-lo, ou lacra-
-lo para posterior utilizacdo pelo psicélogo substituto. 2 © - Em caso de extin¢cdo do servico de Psicolo-
gia, o psicdlogo responsavel informara ao Conselho Regional de Psicologia, que providenciara a desti-
nacgao dos arquivos confidenciais.

Em virtude de nao haver outra(o) psicoéloga(o) atuando no local, todo o material devera permanecer

lacrado e ficard, a partir de agora, sob a responsabilidade da(o) Sra. (Sr)

que ocupa o cargo de

Esta determinacdo visa cumprir a Resolu¢ao CFP n°® 006/2019.

1/2
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Formulario de informacoes sobre as atividades da pessoa juridica para analise do
pedido de cancelamento

COD: INFPJ
VERSAO 2022.01

Informagodes sobre as atividades da Pessoa Juridica para analise do pedido de cancelamento

(Este documento deve ser preenchido exclusivamente pela/o Psicéloga/o Responsavel Técnica/o)

, de de
Razdo Social:
Nome fantasia:
N2 CNPJ: CRP 06/ /)
Psicéloga/o Responsavel Técnica/o CRP 06/

Em face da solicitagdo de cancelamento da Pessoa Juridica supramencionada junto ao CRP 06, esta Autarquia solicita
que a/o Psicdloga/o Responsavel Técnica/o, em especifico, apresente as seguintes informagdes:

1. Quais atividades em Psicologia eram desempenhadas na Pessoa Juridica?

2. Quall(is) a(s)/o(s) Psicdloga(s)/o(s) que executava(m) as atividades mencionadas no item

Nome completo: CRP SP:
Nome completo: CRP SP:
Nome completo: CRP SP:
Nome completo: CRP SP:
Nome completo: CRP SP:

3. Quais as atividades passam a ser realizadas pela Pessoa Juridica a partir da solicitacdo de cancelamento
junto ao CRP 06 e por quais profissionais serdo executadas?

4. As atividades em Psicologia desta Pessoa Juridica cessam a partir de qual data?

S A

Eu, , Psicéloga/o regularmente inscrita/o no
Conselho Regional de Psicologia da 62 Regido, me responsabilizo integralmente pelas informagdes prestadas acima e
afirmo que esta Pessoa Juridica deixa de prestar atividades em Psicologia. Por ser expressdo de verdade, firmo o
presente documento.

Assinatura da/o Responsavel Técnica/o

C lh ional de Psicologia 62 Regido
Rua Arruda Alvim, 89 - Bairro Pinheiros CEP 05410-020 | Sdo Paulo/SP
Telefone: (011) 3061-9494
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Solicitacao de renovacao de certificado

SOLICITACAO DE RENOVAGAO DE CERTIFICADO

A empresa portadora do

CNPJ . . / - inscrita no CRP-SP sob o numero PJ /),

representada pelo sécio administrador e/ou responsavel
portador do CPF . . - ___vem

solicitar a renovagao do certificado de licengca para prestar atividades de psicologia,
cumprindo o disposto na Resolugdo CFP 001/2012 Art. 29, paragrafo 12 item | e Il que
diz: “A renovacdo do certificado devera ser requerida pela empresa antes da data de
vencimento do documento, apresentando os seguintes documentos”: | - Termo de
Responsabilidade técnica; Il - carta da empresa assinada pelo(s) sdcio(s), conforme
contrato social da empresa, solicitando a renovagao do certificado de licenga para
prestar atividades de psicologia.

. de de20__ .

. Assinatura do Responsavel

Conselho Federal de Psicologia Conselho Regional de Psicologia da 62 Regido
R. Arruda Alvim, 89 | 05410 020 | Sdo Paulo/SP | Tel. 11 3065 9494 | Fax. 11 3061 0306.
Site. www.crpsp.org.br
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Solicitacao de isencao dos débitos de pessoa juridica por alteracao contratual

SOLICITACAO DE ISENGAO DOS DEBITOS DE PESSOA JURIDICA POR

ALTERAGAO CONTRATUAL
A empresa
portadora do CNPJ . : / -__inscrita no CRP-SP sob
o numero PJ /J, estabelecida na:
n° bairro cidade (enderego

completo), representada pelo sécio administrador e/ou responsavel
portador do CPF . . -
vem solicitar a iseng¢ao da(s) anuidade do(s) ano(s) de

conforme a Alteragao Contratual registrada no Cartério / JUCESP em
| | _constando a mudanga de enderec¢o para outro estado, nao
possuindo qualquer atividade dentro do estado de Sao Paulo.
Declaro como sendo verdadeiras as informagoes acima sob as penas

previstas por lei.

de de 20

Assinatura do Responsavel

Conselho Federal de Psicologia Conselho Regional de Psicologia da 62 Regido
R. Arruda Alvim, 89 | 05410 020 | S3o Paulo/SP | Tel. 11 3065 9494 | Fax. 11 3061 0306.
Site. www.crpsp.org.br
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Formulario de representacao

A Presidéncia do Conselho Regional de Psicologia da 6.2 Regido

REPRESENTAGAO

Eu, , abaixo

assinada(o), venho apresentar, nos termos do Art. 59 da Resolugdo CFP n2 011/2019,
Representacdo contra a(o) psicdloga(o) ou pessoa juridica abaixo qualificada(o), por possivel
violacdo ao Cddigo de Etica Profissional da(o) Psicéloga(o).

REPRESENTANTE

Nome Completo:

Profissao:

RG: CPF:

Data de nascimento:

Endereco:

Complemento: Bairro:

CEP: Municipio: UF:
Telefones: fixo () celular( ) outro ( )
E-mail:

REPRESENTADA(O)

Nome Completo:

Inscricao no CRP 06:

Endereco (se souber):

Complemento: Bairro:

CEP: Municipio: UF:
Telefones: fixo () celular( ) outro( )
E-mail:

Declaro, para fins de direito, que as informacdes e documentos enviados na representacdo sao
verdadeiros e auténticos. Li e estou ciente que a Representacdo no Conselho Regional de
Psicologia tramita de acordo com o Cédigo de Processamento Disciplinar (CPD) — Resolucdo CFP
11/2019, disponivel no site www.crpsp.org.br — item Orientagdo/legislacdo.

EM ANEXO:
- Descricdo detalhada dos fatos envolvendo o exercicio profissional da(o) psicéloga(o) -
obrigatorio;

- Prova documental que possa servir a apuracao do(s) fato(s) e de sua autoria;
- Rol (relagdo) de testemunhas (se houver);
- Manifestar interesse em participar de Mediagdo com a(o) representada(o) (se houver).

(Cidade/UF) (Data)

(Assinatura da(o) Representante)
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